
 
 

 
 
 

 

सूयōदय राजपý 
सूयōदय नगरपािलकाĬारा ÿकािशत 

 

खÁड (५), िफ³कल, इलाम, १ नं. ÿदेश, नेपाल, आिĵन ०८ गते, २०७८ साल, सं́ या ७ 
 

 

भाग-२ 
 

नेपालको संिवधानको धारा २२३ को उपधारा (१) बमोिजम गठन भएको यस सूयōदय 
नगर कायªपािलकाले बनाएको तल लेिखए बमोिजमको िनयमावली, कायªिविध तथा 
िनद¥िशका सवªसाधारणको जानकारीका लािग ÿकाशन गåरएको छ। 



सूयōदय नगरपािलकाको सि¼चत कोषको आÆतåरक लेखापरी±ण 

सÌबÆधी कायªिविध – २०७८  

  

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

सूयōदय नगरपािलका 

इलाम 

  



 
 

सूयōदय नगरपािलकाको सि¼चत कोषको आÆतåरक लेखापरी±ण सÌबÆधी कायªिविध – २०७८  

कायªपािलकाबाट Öवीकृत िमित: २०७८।०६।०७ 

 

ÿÖतावनाः Öथानीय सरकारलाई उपलÊध ®ोत साधनको पåरचालन एवं उपयोगमा पारदिशªता, िमतÓयियता र 

ÿभावकाåरता Ðयाई आिथªक सशुासन कायम गनª, सरकारी खचªहł कानूनĬारा सीमाबĦ, सÓुयबिÖथत एवं 

ÿभावकारी बनाउन वा¼छनीय भएकोल ेसयूōदय नगरपािलकाको आिथªक कायªिविध िनयिमत तथा ÓयविÖथत गनª 

बनेको ऐन, २०७४ को दफा ३१ बमोिजम नगरपािलकाले सि¼चत कोषको आÆतåरक लेखापरी±ण सÌबÆधी 

कायªिविध - २०७८ तजुªमा गरेको छ । 

पåर¸छेद १ 

ÿारिÌभक  

१.  संि±Į नाम र ÿारÌभः यस कायªिविधको नाम " सूयōदय नगरपािलकाको सि¼चत कोषको आÆतåरक 

लेखापरी±ण सÌबÆधी कायªिविध २०७८" रहेको छ ।  

(२) यो कायªिविध तरुÆत ÿारÌभ हòनेछ ।  

२. पåरभाषाः िवषय वा ÿसंगले अकō अथª नलागेमा यस कायªिविधमा - 

(क) “असुल उपर गनुª पन¥ रकम” भÆनाले ÿचिलत कानून बमोिजम भĉुानी िदन नहòने रकम भुĉानी 
िदएको वा बढी हòने गरी भĉुानी िदएको वा घटी रकम असुल गरेको कारणबाट असलु उपर गनुª पन¥ 
भनी लेखापरी±ण हòदँा ठहयाªइएको बेŁज ुरकम सÌझन ुपदछª र सो शÊदल ेिहनािमना वा मÖयौट गरेको 
रकम तथा नगरपािलकालाई ितनुª बुझाउन ुपन¥ अÆय कुन ैरकम कलमलाई समेत जनाउँछ । 

(ख)  “अिÆतम लेखापरी±ण” भÆनाले महालेखा परी±कको कायाªलयबाट हòने लेखापरी±ण सÌझन ु
पदछª । 

(ग)  “आÆतåरक लेखापरी±ण” भÆनाल े सयूōदय नगरपािलकाको तोिकएको शाखा वा अिधकृतबाट 
हòने आÆतåरक लेखापरी±ण सÌझन ुपदछª । 

(घ)  “आिथªक वषª” भÆनाले हरेक वषªको साउन मिहनाको एक गते दिेख अकō वषªको आषाढ मिहनाको 
मसाÆतसÌमको बाŃ मिहनाको अविध सÌझन ुपदछª । 

(ङ)  “ऐन” भÆनाले सयूōदय नगरपािलकाको आिथªक कायªिविध िनयिमत तथा ÓयविÖथत गनª बनेको ऐन, 
२०७४ सÌझन ुपदछª ।  

(च)  “एक तह मािथको अिधकारी” भÆनाले वडा सिचव र िबषयगत शाखा ÿमुखको हकमा 
नगरपािलकाको ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत, ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतको हकमा नगरपािलकाको 
ÿमखु र ÿमखुको हकमा नगर कायªपािलका सÌझन ुपदछª।  



 
 

(छ)  “कायªøम” भÆनाले िनिĲत उदÔेय ÿािĮको लािग स¼चालन हòने िनिĲत अविधको कायªøम सÌझन ु
पदछª सो र शÊदल ेवािषªक िवकास कायªøमलाई समेत जनाउँछ ।  

(ज)  “कारोबार” भÆनाल ेसरकारी चल, अचल, नगद तथा िजÆसी धनमाल िजÌमा िलई ÿचिलत कानुन 
बमोिजम िनधाªåरत काममा खचª वा दािखला गन¥ सÌबÆधी सÌपणूª काम सÌझनु पदछª । 

(झ)  “ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत” भÆनाल े सयूōदय नगरपािलकाको ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत 
सÌझन ुपदछª। 

(ञ)  “कायाªलय” भÆनाले सयूōदय नगर कायªपािलकाको कायाªलय सÌझन ु पदªछ र सो शÊदल ेसयूōदय 
नगरपािलका मातहत रहकेा िवभाग वा महाशाखा वा िबषयगत शाखा/उपशाखा वा कायाªलय वा 
एकाइहŁलाई समते जनाउनेछ ।  

(ट) “कायाªलय ÿमुख” भÆनाले खÁड (झ) र (ञ) बमोिजमको कायाªलयको ÿशासकìय ÿमखु भई 
कामकाज गनª तोिकएको अिधकारी सÌझन ुपदछª । 

(ठ)  “नगरपािलका” भÆनाल ेसयूōदय नगरपािलका सÌझन ुपछª । 

(ड)  “िजÌमेवार Óयिĉ” भÆनाले लेखा उ°रदायी अिधकृतबाट अिधकार ÿदान गरे बमोिजमको कायª 
संचालन गन¥, िजÌमा िलने, खचª गन¥, लेखा रा´ने, आÆतåरक तथा अिÆतम लखेापरी±ण गराई बेŁज ु
फƵयौट गन¥ गराउन,े सरकारी नगदी िजÆसी असुल उपर गन¥ गराउने तथा दािखला गन¥ गराउने कतªÓय 
भएको Óयिĉ सÌझन ुपदछª र सो शÊदल ेसयूōदय नगरपािलकाको कामको लािग सरकारी नगदी वा 
िजÆसी िलई वा निलई सो काम फÖयाªउन ेिजÌमा िलन ेजुनसकैु Óयिĉ समतेलाई जनाउँछ । 

(ढ)  “तालुक कायाªलय” भÆनाल े वडा कायाªलय तथा िबषयगत कायाªलयको हकमा सूयōदय नगर 
कायªपािलकाको कायाªलय सÌझन ुपदछª । 

(ण)  “आÆतåरक लेखापरी±ण वडापý” भÆनाले ÿचिलत आÆतåरक लेखापरी±ण मान र आÆतåरक 
लेखापरी±ण सÌबÆधी असल अËयास बमोिजम सयूōदय नगरपािलबाट Öवीकृत आÆतåरक 
लेखापरी±ण वडापý सÌझन ुपदछª । 

(त)  “बजेट संकेत” भÆनाल ेनेपाल सरकारल ेÖवीकृत गरेको आिथªक संकेत तथा वगêकरणको अधीनमा 
रही नगर पािलकाको कायाªलय, िबषयगत शाखा, वडा कायाªलय वा सो सरहको ±ेýािधकार भएका 
आयोजना, कायªøम आिदको कायª ÿकृित र संगठन समेत छुåĘने गरी सयूōदय नगरपािलकाले िदएका 
संकेतलाई जनाउँछ । 

(थ)  “बेŁज”ु भÆनाले ÿचिलत काननू बमोिजम पुयाªउन ु पन¥ रीत नपुयाªई कारोबार गरेको वा रा´न ु पन¥ 
लेखा नराखेको तथा अिनयिमत वा बेमनािसव तåरकाल ेआिथªक कारोबार गरेको भनी लेखापरी±ण 
गदाª औÐंयाइएको वा ठहयाªइएको कारोबार सÌझन ुपदछª । 



 
 

(द)  “मातहत कायाªलय” भÆनाल े सयूōदय नगरपािलका मातहत रहेका वडा कायाªलय वा िवभाग वा 
महाशाखा वा िबषयगत शाखा/उपशाखा वा कायाªलय वा एकाइहŁ सÌझन ुपदछª । 

(ध)  “लेखा” भÆनाले कारोबार भएको Óयहोरा दिेखने गरी ÿचिलत काननू बमोिजम रािखन े अिभलेख, 
खाता, िकताब आिद र सो कारोबारलाई ÿमािणत गन¥ अÆय कागजात र ÿितवेदनका साथै िवīतुीय 
ÿिविधबाट रािखएको अिभलेख र आिथªक िववरण समेतलाई ª सÌझन ुपदछª । 

(न)  “लेखा उ°रदायी अिधकृत” भÆनाले आÉनो र मातहत कायाªलयको आिथªक ÿशासन संचालन 
गन¥, वािषªक बजेट तयार गन¥ र सो बजेट िनकासा ÿाĮ गरी खचª गन¥ अिधकार सÌुपन,े बजेट तथा 
कायªøम अनुसार हòने आिथªक कारोवारको लेखा रा´ने र रा´न लगाउने, लेखा िववरण तयार गन¥ 
गराउने, िविनयोजन, राजÖव, धरौटी, िजÆसी  र अÆय जुनसकैु कारोवारको आÆतåरक तथा अिÆतम 
लेखापरी±ण गराउने, बेŁज ुिनयिमत गन¥ गराउने, असलु उपर गन¥ गराउने वा िमÆहा गन¥ गराउने कतªÓय 
भएको सयूōदय नगरपािलकाको ÿमखु ÿशासिकय अिधकृतलाई ª सÌझन ुपदछª। 

(प)  “लेखापåर±ण तथा आÆतåरक िनयÆýण सिमित” भÆनाले आिथªक कायªिविध िनयिमत तथा 
ÓयविÖथत गनª बनेको ऐन, २०७४ को दफा २९ बमोिजमको लेखापåर±ण तथा आÆतåरक िनयÆýण 
सिमित सÌझन ुपदªछ ।  

(फ)  “िविनयोजन” भÆनाले सयूōदय नगरपािलकाको नगर सभाĬारा िविभÆन कायªका लािग िविभÆन 
शीषªकमा खचª गनª िविनयोजन भएको रकम सÌझन ुपदछª ।   

(ब) “िव°ीय िववरण” भÆनाले नेपाल सरकारले Öवीकृत गरेको मापदÁड बमोिजम कुन ै िनिĲत 
अविधमा भएको आिथªक कारोवारको समिĶगत िÖथित दशाªउन े उĥÔेयल े शीषªक समेत खÐुने गरी 
तयार गåरएको िववरण सÌझनु पदछª र सो शÓदल े कारोवारको िÖथित दशाªउन े गरी उप-शीषªकका 
आधारमा वनाइएको बजेट अनमुान, िनकासा, खचª, आÌदानी, दािखला र बाँकì रकम समते 
खलुाइएको ÿािĮ र भĉुानी िववरण र सोसँग सÌविÆधत लेखा, िटÈपणी र खुलासा समतेलाई जनाउँछ 
। 

(भ)  “Öथानीय सि¼चत कोष” भÆनाले, Öथानीय सरकार सÆचालन ऐन २०७४ को दफा ६९ बमोिजम 
सूयōदय नगरपािलकाको सि¼चत कोष सÌझन ुपदछª । 

(म)  “सभा” भÆनाल ेसयूōदय नगरपािलकाको नगर सभा सÌझन ुपदछª । 

(य)  “संपरी±ण” भÆनाल े आÆतåरक वा अिÆतम लखेापरी±ण ÿितवेदनमा औÐंयाइएको बेŁजुको 
सÌबÆधमा पेश हòन आएका ÖपĶीकरण वा ÿितिøया साथ संलµन ÿमाण तथा कागजातको आधारमा 
गåरन ेफÖयŐट सÌवÆधी कायªलाई सÌझन ुपदछª र सो शÊदल ेसभाबाट गिठत लेखा सिमितबाट ÿाĮ 
सुझाव वा िनद¥शनका आधारमा गåरन ेपरी±ण वा अनगुमन कायª समतेलाई जनाउँछ । 

(र)  “कायªपािलका” भÆनाले सयूōदय नगरपािलकाको नगर कायªपािलका सÌझनु पदछª । 



 
 

(ल)  “सावªजिनक जवाफदेहीको पद” भÆनाले पाåर®िमक ठेिकएको वा नठेिकएको जे भए तापिन कुन ै
łपमा िनयĉु हòने वा िनवाªिचत हòने वा मनोनयन हòने कानूनी माÆयता ÿाĮ सावªजिनक काम, कतªÓय र 
अिधकार भएको पद सÌझन ुपदछª । 

(व)  “िबषयगत शाखा” भÆनाल े सयूōदय नगरपािलका अÆतगªत रहकेो िवभाग, महाशाखा, िबषयगत 
शाखा, कायाªलय वा एकाइलाई सÌझन ुपदछª ।  

पåर¸छेद २ 

आÆतåरक िनयÆýण तथा लेखापरी±ण  

३. आÆतåरक िनयÆýण सÌबÆधी ÓयबÖथा: (१) कायाªलयबाट सÌपादन गåरन ेकायª, ÿदान गåरन ेसेवा तथा Öवीकृत 
कायªøम बमोिजमको िøयाकलाप िमतÓययीता, कायªद±ता, ÿभावकारीता र जोिखमरिहत ढंगबाट सÌपादन गनª, 
िव°ीय ÿितवेदन ÿणालीलाई िवĵसनीय बनाउन तथा ÿचिलत कानून बमोिजम कायªसÌपादन गनª, कामको ÿकृित 
अनसुारको आÆतåरक िनयÆýण ÿणाली तयार गरी लाग ूगनुª पन¥छ ।  

(२) उपिनयम (१) बमोिजमको आÆतåरक िनयÆýण ÿणाली तयार गदाª कायाªलयको कामको ÿकृित अनसुार 
िनयÆýणको वातावरण, सÌभािवत जोिखम, िनयÆýणको उपाय, सचूना र स¼चार, अनगुमन गन¥ िनकाय र िविध 
लगायतका िवषय समट्ेन ुपन¥छ ।  

(३) आÆतåरक िनयÆýण ÿणालीको अनगुमन गनª िजÌमवेार अिधकृत तोकì अनुगमन गन¥ र सोको ÿितवेदन िदने 
ÓयवÖथा िमलाउन ुपन¥छ ।  

(४) उपिनयम (३) बमोिजमको ÿाĮ ÿितवेदन लेखापरी±ण तथा आÆतåरक िनयÆýण सिमितमा पेश गनª लगाउनु 
पन¥छ ।  

४. लेखापरी±ण तथा आÆतåरक िनयÆýण सिमितको बैठक सÌबÆधी कायªिविध: (१) लखेापरी±ण तथा आÆतåरक 
िनयÆýण सिमितको बैठक आवÔयकता अनसुार बÖन स³नेछ ।  

(२) उपिनयम (१) बमोिजमको वैठकमा लखेापरी±ण तथा आÆतåरक िनयÆýण सिमितल ेकायाªलयबाट आÆतåरक 
िनयÆýण ÿणालीको पåरपालना भए नभएको सÌबÆधमा मूÐयांकन गनुª   पन¥छ । Âयसरी मूÐयांकन गदाª कुन ैिवषय 
सधुार गनुª पन¥ दिेखएमा सो िवषय खुलाई अिवलÌब सुधार गनª िनद¥शन िदन ुपन¥छ ।  

५.  आÆतåरक लेखापरी±ण सÌबÆधी ÓयबÖथा: (१) नगरपािलकाले कानून बमोिजम आÉनो आय र Óययको 
आÆतåरक लखेापरी±ण गराउन ुपदªछ ।  

(२) िविनयोजन, राजĵ, धरौटी, आÌदानी तथा खचª वा सÌपित तथा दाियÂव र ÿचिलत कानून बमोिजम खडा 
भएको कायाªलय स¼चालन वा अÆय सावªजिनक कोषको लेखापरी±ण आÆतåरक लेखापरी±णको लािग 
खिटएको आÆतåरक लेखापरी±कलाई उपलÓध गराउन ुपन¥छ । 

(३) उपिनयम (२) बमोिजमको लेखापरी±णबाट आÆतåरक लेखापरी±णले औÐयाएका कैिफयत सÌबिÆधत 
अिधकारीले अिÆतम लखेापरी±ण हòनभुÆदा अगावै सÌपरी±ण गराउन ुपन¥छ।  



 
 

(४) आÆतåरक लेखापरी±णको एक ÿित अिÆतम लेखापरी±णका लािग खिटने डोर वा महालेखापरी±कले 
तोकेको Óयिĉ वा िनकायलाई उपलÓध गराउन ुपन¥छ । 

पåर¸छेद ३ 

आÆतåरक लेखापरी±क सÌबÆधी ÓयवÖथा  

६. आÆतåरक लेखापरी±क तो³न:े (१) नगरपािलकाको आÆतåरक लेखापरी±ण शाखा ÿमखुलाई सÌबिÆधत 

Öथानीय तहको आÆतåरक लेखापरी±ण गनª आÆतåरक लेखापरी±क तो³न ुपन¥छ ।  

(२) नगरपािलकाले आÆतåरक लेखापरी±णको लािग महालेखा िनयÆýक कायाªलय माफª त सÌबिÆधत कोष तथा 
लेखा िनयÆýक कायाªलयलाई अनरुोध गनª स³नेछ ।  

(३) अÆतर-सरकारी अि´तयारी अÆतगªत भएको िनकासा खचªको आÆतåरक लखेापरी±ण सÌबिÆधत अि´तयारी 
िदने िनकायको आÆतåरक लेखापरी±कले गन¥छ ।  

पåर¸छेद ४ 

आÆतåरक लेखापरी±ण कायª  

७. आÆतåरक लखेापरी±णको िवषय: (१) आÆतåरक लखेापरी±ण गदाª सावªजिनक ąोतको ÿािĮ र उपयोगको 

सÌबÆधमा दहेायका िवषयहłको सिुनिĲत गरी लखेापरी±ण गनुª पदªछ ।  

(क)  आिथªक िववरण तोिकएको ढाँचामा तयार भई कारोबारको यथाथª िÖथित िचýण भएको, 

िविनयोजन ऐन बमोिजम Öवीकृत सीमािभý रही सोही ऐन बमोिजम िनिदªĶ ÿयोजनमा खचª गरेको,  

(ख)  राजÖव लगायत समÖत आÌदािन, धरौटी, असलुी र दािखला गरेको,  

(ग)  सरकारी सÌपि°को अिभलेख, उपयोग र संर±णको पयाªĮ ÓयवÖथा गरेको, 

(घ)  आÆतåरक िनयÆýण ÓयवÖथा ÿभावकारी रहेको,  

(ङ)  आिथªक कारोबार गदाª ऐन कानुनको पåरपालना गरेको एवं पुĶ्याई गन¥ यथेĶ ÿमाण राखेको,  

(च)  बजेट तथा कायªøम अनसुार िनधाªåरत समयिभý ÿगित हािसल गरेको । 

(छ)  खåरद कायª गदाª खåरद कानूनको पåरपालना भएको ।  

(ज)  रकमाÆतर/®ोताÆतर गदाª आिथªक कायªिविधको पालना गरेको ।  

(२) आÆतåरक लखेापåर±कले लखेापरी±ण गदाª दहेायको कुराको जाँच गनुªपन¥छ ।  

(क)  कायाªलयमा हòने िविनयोजन, राजĵ, धरौटी, सÌपित तथा अÆय सरकारी कोषको आÌदानी तथा 

खचª र Âयसको लेखाङ्कन ÿचिलत कानूनĬारा िनधाªåरत ÿिøया अनłुप भए नभएको, 

(ख)  कायाªलयको लािग आवÔयक मालसामान, िनमाªण कायª तथा परामशª सेवा खåरद गदाª खåरद 

काननूको पालना भए नभएको, 



 
 

(ग)  कायाªलयको िव°ीय साधनको उपयोग, िमतÓययी तåरकाले द±तापवूªक, ÿभावकारी łपमा भए वा 

नभएको, 

(घ)  रकमाÆतर/®ोताÆतर गदाª आिथªक कायªिविधको पालना भए नभएको, 

(ङ)  तोिकएको समयमा पेÖकì फÖयŐट भए नभएको र फÖयŐट हòन बाँकì रह ेनरहकेो, 

(च)  कायाªलयको Öवीकृत वािषªक कायªøम अनुłप लàय ÿािĮ गरे वा नगरेको, 

(छ)  कायाªलयको िव°ीय ÿितवेदनल ेआिथªक कारोवारको सही र यथाथª िचýण ÿÖततु गरे वा नगरेको, 

(ज)  आÆतåरक िनयÆýण ÿणाली पयाªĮ रह ेवा नरहकेो, 

(झ)  ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतले ÿÂयेक मिहना राजÖव उठ्न छुट भए वा नभएको र राजÖव लेखा 

तथा दािखलाको िनरी±ण गरी राजÖव िहनािमना भए वा नभएको र राजÖव तथा हसवली 

राजÖवको लेखा रह े वा नरहेको िनरी±ण गरी सोको अिभलेख अÅयाविधक गनª लगाएको वा 

नलगाएको, 

(३) आÆतåरक लेखापरी±कल े सÌबिÆधत नगरपािलकाको आिथªक कायªिविध िनयिमत तथा ÓयविÖथत गनª 
बनेको ऐन, २०७४ र िनयमावली बमोिजम िवचार गनुª पन¥ िवषयहł समावेश भएको आÆतåरक लेखापरी±ण 
जाँच सचूी (चेकिलĶ) अनसुचूी – १ बमोिजम तयार गरी सोको आधारमा आÆतåरक लखेापरी±ण गनुª पन¥छ ।  

(४) आÆतåरक लेखापरी±कले उपिनयम (३) बमोिजमको आÆतåरक लेखापरी±ण जाँच सचूीमा समावेश 
सचूकहŁका अितåरĉ आÆतåरक लेखापरी±ण योजना बमोिजम आवÔयक महशसु गरेका थप सचुकहŁ सचूीमा 
समावेश गनª स³नछे। 

 ७. आÆतåरक लेखापरी±ण योजना: (१) आÆतåरक लेखापरी±ण शाखाले यस कायªिविध बमोिजम आÆतåरक 
लेखापरी±ण कायªलाई ÓयविÖथत र ÿभावकारी बनाउन आÆतåरक लखेापरी±ण योजना तयार गनª स³नेछ । 

(२) आÆतåरक लेखापरी±कले नगरपािलकाको उĥÔेय ÿािĮमा रहकेा जोिखमको पिहचान र िवĴेषण गरी 
आÆतåरक लखेापरी±ण कायªलाई जोिखममा आधाåरत बनाउन ÿयÂन गनुª पन¥छ । 

८. आÆतåरक लेखापरी±ण िविध: (१) आÆतåरक लेखापरी±कले लेखापरी±ण उĥÔेय ÿािĮका लािग उपयĉु 
िविध अवलÌबन गरी आÆतåरक लेखापåर±ण कायª स¼चालन गनª स³नेछ । 

(२) उपिनयम (१) बमोिजम आÆतåरक लेखापरी±कलाई लेखापरी±ण कायªसँग सÌबिÆधत सचूना, ąेÖता, ÿमाण 
कागजात, लेखापरी±को िसलिसलामा उठेका सवालको जवाफ एवं अिभलेखहŁको पहòचँ उपलÓध गराउन ु
कायाªलयको कतªÓय हòनेछ । 

(३) उपिनयम (२) बमोिजम आÆतåरक लखेापåर±कल ेÿाĮ गरेको सचूना एवं जानकारीहŁ काननूको पालनाका 
िसलिसलामा बाहके गोÈय रा´न ुलेखापरी±कको कतªÓय हòनेछ । 

(४) लखेापरी±कले आÆतåरक लेखापरी±ण कायª सÌपादन गदाª र अÆय समयमा, कायाªलयमा र जुनसुकै Öथानमा 
लेखापरी±कको आचरणको पालना गनुª पन¥छ ।  



 
 

(५) आÆतåरक लेखापरी±ण शाखाले Öवीकृत लेखापरी±ण योजना बमोिजम मािसक Łपमा आÆतåरक 
लेखापरी±ण कायª सÌपादन गनुª पन¥छ।  

९. आÆतåरक लेखापरी±ण ÿितवेदन: (१) आÆतåरक लेखापरी±कल े लेखापरी±ण सÌपÆन गरी लेखापरी±ण 
िटपोट, चेकिलĶ र अÆय िववरणको आधारमा आÆतåरक लेखापरी±ण ÿितवेदन तयार गरी पेश गनुª पन¥छ ।  

(२) कायाªलयले उपिनयम (१) बमोिजम ÿाĮ ÿितवेदनमा उिÐलिखत सझुाव कायाªÆवयन गरे वा नगरेको र कुन ै
बेłज ुकायम भएकोमा ÂयÖतो बेłज ुसमयम ैफÖयŐट गरे वा नगरेको सÌबÆधमा अनगुमन गनुª पन¥छ । 

(३) आÆतåरक लेखापरी±कले मािसक Łपमा आÆतåरक लेखापरी±ण गरेको अवÖथामा पिन चौमािसक Łपमा 
ÿितवेदन तयार गरी पेश गनª स³नेछ । 

पåर¸छेद ५ 

बेłज ुफÖयŐट तथा िववरण अÅयाविधक गन¥ 

१०. आÆतåरक लेखापरी±णबाट दिेखएको कैिफयत तथा बेłज ु फÖयŐट गन¥: (१) कायाªलयले आÆतåरक 
लेखापरी±ण ÿितवेदनमा औÐंयाईएका कैिफयत सÌबÆधमा ýैमािसक ÿितवेदनको हकमा अकō ýैमािसक अविध 
िभý तथा वािषªक ÿितवेदनको हकमा अिÆतम लखेापरी±ण हòन ुअगाव ैआवÔयक ÿमाण संलµन गरी िनयिमत गनुª 
पन¥ भए िनयिमत गराई बेłज ुफÖयŐट गनुª गराउनु  पन¥छ ।  

(२) ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतल े आफैल े िनयिमत गनª नस³ने बेłजुलाई िनयिमत गनªको लािग आवÔयक 
िववरण सिहत अि´तयारी ÿाĮ अिधकारी वा िनकायसम± पेश गनुª पन¥छ ।  

(३) उपिनयम (३) बमोिजम ÿमाण कागजात ÿाĮ भएपिछ अि´तयारी ÿाĮ अिधकारी वा िनकायले ÂयÖतो बेłजु 
िनयिमत गनुª पन¥ दिेखएमा िनयिमत गåरिदन ुपन¥छ । 

(४) कायाªलयल े आÆतåरक लेखापरी±णबाट दिेखएको बेłजुको Óयहोरा, कायम भएको बेłज ु र फÖयŐट हòन 
बाँिक रहकेो बेłजुको िववरण अिÆतम लेखापरी±क सम± पेश गनुª पन¥छ ।  

(५) कायाªलयल ेअिÆतम लखेापरी±ण भई ÿितवेदन ÿाĮ भएको पÆň िदन िभý आÆतåरक लेखापरी±ण र अिÆतम 
लेखापरी±ण गदाª दिेखएको बेłजुको तलुनाÂमक िववरण अÅयाविधक गरी अनसुचूी – २ बमोिजमको ढाचँामा 
रा´न ुपन¥छ । 

११. बेłजकुो लगत: (१) लखेापरी±ण ÿितवेदनमा औÐयाईएको बेłजुको लगत अनसुूची -३ बमोिजमको 
ढाँचामा रा´न ुपन¥छ ।  

(२) उपिनयम (१) बमोिजम लगत राखेपिछ आÆतåरक लेखापरी±णको लगत कायम हòनेछैन । 

(३) कायाªलयले यस कायªिविध बमोिजम रा´नपुन¥ वेŁजुको लगत िवīतूीय माÅयममा रा´न स³नेछ । 

  



 
 

पåर¸छेद ६ 

िविवध  

१२. लेखापरी±ण सहजीकरण सिमित:  (१) नगरपािलकाबाट सÌपादन गåरन े कायªहŁमा आÆतåरक िनयÆýण 

ÿणाली अवलÌवन गरी ÿभावकारी, द±तापणूª एवं िमतÓययी Łपमा कायª सÌपादन गनª, िव°ीय ÿितवेदनहŁलाई 

समयम ैतयार गनª तथा िवĵसनीय बनाउन, बेŁज ुफÖयŐट गनª गराउन नगरकायªपािलकाल ेआफूमÅयेबाट तोकेको 

सदÖयको अÅय±तामा, नगरपािलकाको आÆतåरक लेखापरी±ण गनª तोिकएको अिधकृत, ÿमखु ÿशासकìय 

अिधकृतल ेतोकेको नगरपािलकाको अिधकृत र ÿािविधक अिधकृतसमेत रहकेो एक लखेापरी±ण सहजीकरण 

सिमित गठन गरी सहजीकरण सÌबÆधी कायª गराउन स³नेछ ।  

१३. आÆतåरक लेखापरी±ण वडापý : (१) आÆतåरक लेखापरी±णको सेवा स¼चालनमा आÆतåरक 

लेखापरी±कको Óयवसाियक दाियÂव तथा आÆतåरक लेखापरी±ण शाखाको िजÌमेवारी ÖपĶ गåर लेखापरी±ण 

कायªलाई ÖवतÆý एवं वÖतिुनķ बनाउन, लेखापरी±णका लािग आवÔयक सचूनामा पहòचँको सिुनिĲतता गनª र 

आÆतåरक लेखापरी±णलाई गुणÖतरीय बनाउन नगरपािलकाले आÆतåरक लेखापरी±ण वडापý जारी गनª स³नेछ 

। 

(२) उपिनयम (१) बमोिजमको वडापý तयार गदाª आÆतåरक लेखापरी±ण सÌबÆधी ÿचिलत मान एवं असल 

Óयवसाियक अËयासलाई आधार िलन सिकनेछ । 

१४. थप सामúी िनमाªण : नगरपािलकाको सि¼चत कोषको आÆतåरक लेखापåर±ण सÌबÆधी कायªिविध – 

२०७८ कायाªÆवयनलाई सरल बनाउन नगरकायªपािलकाल े आवÔयक ®ोत/हाते पिुÖतका/कायªस¼चालन िविध 

जÖता थप सामúी बनाई लाग ूगनª स³नेछ । 

१५. बचाउ : आÆतåरक लेखापरी±णका सÌबÆधमा यस अघी भएका कायªहŁ यसै कायªिविध बमोिजम भएको 
मािननेछ । 

  



 
 

अनुसचूी -१ 

िनयम (७) को उपिनयम (३) संग सÌबिÆधत 

सयूōदय नगरपािलका 

कायाªलय कोड न.ं …. 

आÆतåरक लखेापरी±ण जाँचसचूी 
(Internal audit checklist) 

आÆतåरक लेखापरी±ण गदाª संभािवत जोिखममा आधाåरत रहेर लेखापरी±ण गनª िनÌनानुसार आÆतåरक 

लखेापरी±ण जाँचसचूी (Internal audit checklist) अनसुरण गनुª पदªछ । 

िस.नं. परी±ण गनुªपन¥ िवषय छ छैन 
वेłजुको िकिसम 

सैĥािÆतक 
असलु 
उपर 

अिनयिम
त 

१.  ÿचिलत कानूनी ÓयवÖथा      

२. ÓयवÖथापकìय अËयासको ÿभावकारीता 

Öवीकृत दरवÆदी 

पदपिूतªः åरĉः 

 

सचूना ÿिविधको ÿयोग भएको 

 

 

 

 

 

 

    

३. िमतÓयियता, सेवा ÿवाह र खåरदमा पारदिशªता      

४. कायªद±ता      

५. ÿभावकारीता कायªको िदगोपना      

६. आÆतåरक िनयÆýण ÿणालीको समú मÐुयाङ्कन      

७. ®ेÖता तथा ÿितवेदन तफª को परी±ण 

▪ ®ेÖता /कागजात रीतपवूªक तयार गरी Öवीकृत गराइ "भĉुानी 
भयो" भÆने छाप 

▪ ®ेÖतामा अंकगणीितय शĥुता कायम गनª łज ुर िभडान गरी 
एिकन गåरएको 

▪ खचªको फाँटवारी लगायत िविभÆन ÿितवेदनहł तोिकएको 

 

 

 

 

    



 
 

िस.नं. परी±ण गनुªपन¥ िवषय छ छैन 
वेłजुको िकिसम 

सैĥािÆतक 
असलु 
उपर 

अिनयिम
त 

समयमा तयार गरी पेश गरेको  

▪ गोĵारा भौचर लगायतका कागजात र अिभलेख अिधकार 
ÿाĮ अिधकारीबाट ÿमािणत गरेको  

▪ मिहनाको अÆतमा ब§क नगदी िकतावको सÆतलुन परी±ण 
गरेको 

▪ ब§क िहसाव िववरण िभडेको 

▪ कोलेिनकाको िनकासा र खचª ब§क नगदी िकतावको 
कारोवारसंग िभडेको  

▪ बजेट खचª उप-िशषªकमा िविनयोिजत रकमको सीमा िभý रही 
खचª भएको 

▪ भĉुानी िदन बाँकìको क¸चावारी कोलेिनका बाट ÿमािणत 
गराएको 

▪ िवगतको भĉुानी गदाª Öवीकृत कायªøममा समावेश गरेको 

 

 

 

 

 

 

 

 

८. िविनयोजन तफª को परी±णको जाँच सचूी 

तलव भ°ा 

▪ िनजामती िकतावखाना/कोलेिनका तथा अÆय सÌबिÆधत 
िनकायबाट तलवी ÿितवेदन पारीत भएको  

▪ हािजरी अिभलेख संलµन भएको  

▪ गयल गरेको िदनको तलव कĘा गरेको 

▪ अÆय कायाªलयबाट काजमा आएको कमªचारीलाई सोधभनाª 
िदने गरी भĉुानी गåरएको तलब सोधभनाª ÿाĮ गरेको  

▪ िनयमले तोकेको भÆदा बढी अविध काजमा राखेको 

▪ अिúम पाåर®मीक कर कĘी गरी राजĵ दािखला भएको 

पेÔकì 

▪ पेÔकì िदंदा आवÔयकता भÆदा बढी नहòने गरी िदएको  

▪ पेÔकì फ¹यŐटको लागी Ìयाद िभý ®ेÖता दताª भएको 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

िस.नं. परी±ण गनुªपन¥ िवषय छ छैन 
वेłजुको िकिसम 

सैĥािÆतक 
असलु 
उपर 

अिनयिम
त 

▪ Ìयाद िभý पेिÔक फ¹यŐट नगरेकोमा Óयाज असूली र अÆय 
कारवाही भएको 

▪ पेिÔक िलने Óयिĉ वा सÖंथाको िववरणको अिभलेख राखेको  

▪ Ìयाद नाघेको र Ìयाद ननाघेको पेिÔकको छुĘा छुĘै िववरण 
राखेको 

▪ फमª कÌपनी वा संÖथालाई पेिÖक िददंा ब§क µयारेÁटी िलएको  

▪ बील भĉुानी गदाª सÌझौता बमोिजम कटाउन ुपन¥ पेÔकì रकम 
कĘा गरेको 

▪ आिथªक बषªको अÆतमा फ¹यŐट हòन नसकेको पेिÔक रकम 
अकō आिथªक बषªमा िजÌमेवारी सारेको 

▪ ÿितत पý अिभलेख राखेको 

िजÆसी 

▪ ÿÂयेक आिथªक बषªमा िजÆसी िनåर±ण गन¥ गरेको 

▪ ÿयोगमा नआउने िजÆसी सामानको िललाम / िबøì गरेको 

▪ ममªत संभार हòन स³ने सामान िललाम /िबिø गरेको 

▪ अिधúहण वा खåरद गरेको जµगा / भवनको धनीपजूाª 
कायाªलयको नाममा ÿाĮ गरेको 

▪ मेिशनरी सामानको ममªत संभारको अिभलेख राखेको 

▪ हभेीईि³वÈमेÆट भाडामा िलने िदने गरेकोमा िनयमानसुार 
अिभलेख राखेको 

कर सÌबिÆध 

▪ िनयम अनसुार कĘी गनुª पन¥ अúीम आयकर कĘी गरी 
सÌबिÆधत कोषमा दािखला गरेको 

▪ मालसामानको खåरद गदाª  Èयान र मÐूयअिभबĥृी करमा दताª 
भएको िबøेता बाट खåरद गरेको 

▪ मÐूयअिभबĥृी कर समावेश भएको बील भĉुानी गदाª 
सÌबिÆधत राजĵ कायाªलयलाई जानकारी िदएको 

▪ खåरद गरेको बीलको Èयान /Ëयाट नÌबर आÆतåरक राजĵ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

िस.नं. परी±ण गनुªपन¥ िवषय छ छैन 
वेłजुको िकिसम 

सैĥािÆतक 
असलु 
उपर 

अिनयिम
त 

कायाªलयको वेभसाइटमा िभडान गरेको 

तािलम, सेिमनार तथा बैठक भ°ा 

▪ तािलम,सेिमनार बैठक भ°ा तथा अÆय खचªहł Öवीकृत नÌसª 
बमोिजम भएको  

▪ तािलम, सिेमनार र बैठकको खचª तोिकएको नÌसª अनसुार 
बाँडफाँट गरी Öवीकृत गरेको 

▪ वोलपý मÐूयांन सिमित बाहेक एउटै िनकाय अÆतगªतका 
कमªचारीहł माý बसी वैठक भ°ा िलएको 

▪ वैठक भ°ा भĉुानी गदाª कायाªलय समय अिघ वा पिछ बसेको 
बÖतगुत ÿमाण  

▪ बैठक भ°ा काननू बमोिजमको सिमितबाट गिठत 
उपसिमितलाई माý भĉुानी गरेको 

▪ बैठकमा आमिÆýत वा िबशेष² ितन जना भÆदा बिढ रािखएको 

खåरद सÌबिÆध 

▪ सावªजिनक खåरदमा ł दश लाख भÆदा मािथको खåरद गदाª 
वािषªक खåरद योजना तयार गरेको 

▪ दश करोड भÆदा मािथ वा बहòविषªया योजनाको खåरद गदाª 
गłु खåरद योजना तयार गरेको 

▪ एकै पटक खåरद गनª सिकनेमा बोलपý छÐन ेउदÔेयल ेपउटै 
कामलाई टुøा ट्øा गराई खåरद गरेको  

▪ सावªजिनक खåरद (िनमाªण, मालसामान र सेवा) को लागत 
अनमुान तयार गदाª ÿचिलत Öवीकृत दर रेट बमोिजम गरेको 

▪ मालसामान खåरद गदाª आवÔयकता भÆदा बढी पåरमाणमा 
खåरद गरेको 

▪ बोलपý वा िशलबÆदी दरभाउपý बमोिजमका सबै 
मालसामान, िनमाªण सामाúी र सेवा आपिूतª गरेको  

▪ मालसामान वा सेवा खåरद गदाª एक पटकमा वा एक आिथªक 
बषªमा एउटै Óयिĉ वा फमªबाट पाचँलाख भÆदा बढीको खåरद 



 
 

िस.नं. परी±ण गनुªपन¥ िवषय छ छैन 
वेłजुको िकिसम 

सैĥािÆतक 
असलु 
उपर 

अिनयिम
त 

गरेको 

▪ सरकारी कामको लािग घर, जµगा, गोदाम भाडा वा वहालमा 
िलई भĉुानी िदइएकोमा रेÁट किमिटल ेिनणªय गरेको  

▪ िनमाªण कायªको űइङ्, िडजाइन तथा Öपेिसिफकेशन, नÌसª र दर
िवĴेषण सावªजिनक खåरद िनयमावली बमोिजम Öवीकृत 
भएको 

▪ लागत अनुमान तयार गदाª र सो बमोिजमको कायª गदाª िलड 
िलएकोमा सो वाÖतिवकतामा आधाåरत  

▪ उपभोĉा सिमित बाट िनमाªण कायª गराउन ÿाथिमकता िदन ु
पन¥मा सो अनसुार गरेको 

▪ पवूª योµयता िनधाªरण ÿकृयाबाट िनमाªण कायª गराएको भए 
खåरद कानुनको ÿकृया परुा गरेको 

▪ ÿािविधक /परामशª सेवा िलएकोमा खåरद कानुनको ÿकृया 
परुा गरेको 

▪ परामशª सेवाको लागत अनमुानको दररेट वाÖतिवक बजार 
मÐूय भÆदा धेरै बढी हòने गरी कायम गरेको 

▪ ÿािविधक /परामशª सेवा िलएकोमा सो काम कायाªलयको 
जनशिĉबाटै हòन स³ने अवÖथा 

▪ िनमाªण कायªको लागत अनमुान, űइङ,िडजाइन तथा बोलपý 
सÌबिÆधत कागजातहł अिधकार ÿाĮ अिधकारीबाट Öवीकृत 
भएको  

▪ बोलपýको सचूना सावªजिनक खåरद कानूनको ÿावधान 
अनसुार भएको 

▪ बोलपýको सचूना बमोिजम िबिø र दािखला भएका 
वोलपýहł छुĘै िकतावमा दताª गरी अिधकार ÿाĮ 
अिधकारीबाट ÿमािणत गरेको  

▪ बोलपý मÐूयाङ्कन सिमितबाट ÿािविधक र आिथªक ÿÖताव 
मÐूयाङ्न गरेको 

▪ भेåरएसन आदेश िदएको भए खåरद कानून बमोिजम गरेको 

▪ िनमाªण कायª सÌपÆन भएपिछ कायªÖवीकार /कायª सÌपÆन 
ÿितवेदन तयार गरेको 



 
 

िस.नं. परी±ण गनुªपन¥ िवषय छ छैन 
वेłजुको िकिसम 

सैĥािÆतक 
असलु 
उपर 

अिनयिम
त 

▪ किÆटÆजÆेसी खचªको खाता राखी, िनमाªण कायªसंग सÌबिÆधत 
सीमा िभý रही खचª गरेको  

▪ कÌÈयटुराइºड नापी िकताब तयार गåरएकोमा ÿÂयेक पानामा 
पेज नं.राखी बाइिÁडङ गरी नापी िकताब िनयÆýण अिभलेख 
अÅयाविधक राखेको 

▪ िनमाªण Óयवशायी/आपिूतªकताªल ेमÐूय अिभबĥृी कर बीजक 
नं. हातले लेखेको वा स¸याई जारी गरेको 

▪ डोर हािजरी िनयÆýण िकताब िनयमानसुार अÅयाविधक 
राखेको 

सशतª र अÆय अनदुान 

▪ अनदुान खचª गदाª वािषªक कायªøममा ल± र उपलिÓध 
िनधाªरण गरेर माý गåरएको  

▪ अनदुान खचª गदाª खåरद कानुन बमोिजम आवÔयक ÿकृया 
परुा गरेको 

▪ सशतª, समपुरक र िवशेष अनदुान सहायताको रकम आ.व.को 
अÆÂय सÌममा खचª नभइ बाँकì रकम िĀज गरेको  

९. राजĵ/आÌदानी तफª को परी±णको जाँच सचूी 

▪ िनधाªåरत ल± बमोिजमको सबै राजĵ रकम उठेको  

▪ बाँकì राजĵ भए सो को लगत राखेको 

▪ असलु भएको सबै रकम  दािखला गरेको 

▪ राजĵ आÌदानी ÿाĮ गनª ÿयोग गåरएका रिसदहł अपचलन 
हòन नपाउने गरी रिसद िनयÆýण खाताको ÓयवÖथा गरेको 

▪ नगद बाहके ब§क भौचरबाट ÿाĮ राजĵ आÌदानीको रिसद िदने 
गरेको 

▪ आÌदानी रिसदमा िसलिसलेवार łपमा रिसद नÌबर छािपएको  

▪ नगद ÿाĮ रकम सोिह िदन वा भोिलपÐट ब§क दािखला गन¥ 
गरेको  

▪ रिसद शंकाÖपद िकिसमले केरमेट गरी अंक स¸याएको वा 

     



 
 

िस.नं. परी±ण गनुªपन¥ िवषय छ छैन 
वेłजुको िकिसम 

सैĥािÆतक 
असलु 
उपर 

अिनयिम
त 

थपघट गरेको 

▪ काट्न बाँकì आÌदानी रिसद िठक सं´यामा मौजुदा रहेको 

▪ रĥ गåरएको रिसदका सबै ÿित ठेलीमा नै मौजुदा रहकेो 

▪ राजĵ कारोवारका लािग अिनवायª łपमा गोĵारा भौचर तयार 
गन¥ गरेको 

▪ आÌदानीको ÿÂयेक ब§क भौचरमा "....िमितमा आÌदानी 
जनाइयो" भÆने छाप लगाएको 

▪ एक भÆदा बढी खाता हòने कायाªलयल ेखातागत łपमा 
अिभलेख लेजर राखेको 

▪ कोषको अवÖथामा ब§क दािखला र नगद मौºदातको जोड 
जÌमा िभडेको 

▪ कोषको मािसक ÿितवेदनहłको जÌमा र वािषªक िववरणको 
अंक िभडेको 

▪ गत बषªको नगद मौºदात यस आ.ब.मा ब§क दािखला गरेको 

▪ राजĵ खाताको ®ेÖताल ेदखेाएको  ब§क मौºदात र ब§क 
ÖटेटमÆेटल ेदेखाएको  खातागत रकम िभडेको 

१०. धरौटी तफª को परी±ण जाँचसचूी 

▪ धरौटी रकम आÌदानी खचª लेखेकोमा िनयमपवूªकको ÿकृया र 
पयाªĮ आधार ÿमाण संलµन गरेको 

▪ सदर Öयाहा गरेकोमा सो रकम राजĵमा आÌदानी बाँधेको 

▪ िनयमानसुार Ìयाद पगुेको धरौटी िफताª वा सदर Öयाहा गरी 
खाता बÆद गरेको 

▪ धरौटी िफताª गदाª िनिदªĶ ममªत संभार अबिध िबतेको र कर 
चĉुा /समायोजन पý िलएको  

▪ आ.व. को अÆÂयमा नाम नामेसी सिहतको Óयिĉगत धरौटीको 
िववरण तयार गåरको  

▪ Óयिĉगत नामनामेसी अनसुारको धरौटी खाता रकम र धरौटी 
बाँकìमा दखेाइएको मौºदात रकम िभडेको  

▪ धरौटी खाताले दखेाएको बाँकì रकम र ब§क ÖटेटमÆेट 

     



 
 

िस.नं. परी±ण गनुªपन¥ िवषय छ छैन 
वेłजुको िकिसम 

सैĥािÆतक 
असलु 
उपर 

अिनयिम
त 

अनसुारको बाँकì िभडेको 

▪ सावªजिनक िनमाªण र खåरदको लािग Óयवशायीबाट िलइएको 
ब§क µयारेÁटीको अिभलेख राखेको 

▪ िनमाªण Óयवशायी/आपिूतªकताªको Óयिĉगत धरौटी खाता 
राखेको 

 

  



 
 

अनुसचूी -२ 

िनयम (८) को उपिनयम (५) संग सÌबिÆधत 

बेłजुको तुलनाÂमक िववरणको ढाँचा 

सयूōदय नगरपािलका 

कायाªलय कोड न.ं …. 

आÆतåरक लखेापरी±ण र अिÆतम लेखापरी±णको बेłजुको तलुनाÂमक िववरण 
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अनुसचूी -३ 

िनयम (९) को उपिनयम (१) संग सÌबिÆधत 

बेłज ुलगतको ढाँचा 

सयूōदय नगरपािलका 

कायाªलय कोड न.ं …. 

लखेापरी±ण ÿितवेदनमा औÐयाइएको बेłजुको लगत 
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सूयōदय नगरपािलकाको िवīालय कायªसÌपादन िनद¥िशका २०७८ 

(सयूōदय नगरपािलकाको आधारभतू तथा माÅयिमक िश±ा ऐन २०७६को दफा ५४  र Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन २०७४ को 

पåर¸छेद ३ को दफा ११ को उपदफा २ को खÁड ‘ज' अनुसार तयार गåरएको ) 

 

 

 

                                                    
 
 
 
 
 
 
 
  



 

सयूōदय नगरपािलकाको िवīालय कायªसÌपादन िनद¥िशका २०७८ 

नगर कायाªपािलकाबाट Öवीकृत िमित- २०७८-०६-०७ 
ÿÖतावना: 

Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन २०७४ को पåर¸छेद ३ को दफा ११ को उपदफा २ को खÁड 'ज' मा उÐलखे भए अनुसार आधारभतू 

र माÅयिमक िश±ा सÌबÆधी अिधकारहŁको कायाªÆवयन गनª र िवīालयहŁको स¼चालन, ÓयवÖथापन र िनयमन गरी शिै±क 

गणुÖतरमा सुधार Ðयाउन सयूōदय नगरपािलकाको आधारभतू तथा माÅयिमक िश±ा ऐन २०७६ को दफा ५४ ले िदएको अिधकार 

ÿयोग गरी सयूōदय नगरपािलकाबाट िवīालय कायªसÌपादन िनद¥िशका २०७८ जारी गरी लाग ूगåरएको छ। 

पåर¸छेद १ 
ÿारिÌभक 

सङि±Į नाम र ÿारÌभ 

१. सङि±Į नाम र ÿारÌभ  
१) यो िनद¥िशकाको नाम "सूयōदय नगरपािलका िवīालय कायªसÌपादन िनद¥िशका २०७८ " रहकेोछ। 
२) कायªपािलकाबाट Öवीकृत भई राजपýमा ÿकािशत भएपिछ तुŁÆत  लागू हòनेछ। 

२) पåरभाषा िवषय वा ÿसङ्गले अकō अथª नलागमेा- 
   क) "ऐन" भÆनाले सयूōदय नगरपािलकाको आधारभतू तथा माÅयिमक िश±ा ऐन २०७६ सिÌझनु पछª र सो शÓदले ÿचिलत िश±ा 

ऐनलाई समते बुझाउँछ। 
   ख) "कायªपािलका" भÆनाले सयूōदय नगरपािलकाको नगर कायªपािलकालाई  सÌझन ुपछª। 
   ग) "नगरपािलका" भÆनाले नपेालको सिंवधान बमोिजम गठन भएको सयूōदय नगरपािलका सÌझनु पछª। 
   घ) "िश±ा अिधकृत" भÆनाले नगरपािलकाको िश±ा,यवुा तथा खेलकुद शाखामा काम गनª तोिकएको शाखा अिधकृतलाई 

सÌझनु पछª। 
   ङ)  "ąोतÓयिĉ" भÆनाल ेिवīालयको शिै±क गणुÖतर अिभविृĦका लािग ÿािविधक सहयोग गनªका लािग तोिकएको Óयिĉ 

सÌझनु पछª। 
   च)  "ÿधानाÅयापक " भÆनाले कानुन बमोिजम िनयĉु िवīालयको ÿधानाÅयापक सÌझनु पछª। 
   छ)  "नगर ÿमखु" भÆनाल ेनगरपािलकाको ÿमखुलाई सÌझन ुपछª। 
   ज)  "ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत" भÆनाल ेनगरपािलकाको ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतलाई  सÌझनु पछª। 
   झ)  "ÓयवÖथापन सिमित" भÆनले ÿचिलत कानुन बमोिजम गठन भएको िवīालय ÓयवÖथापन सिमित सÌझनु पछª। 
   ञ)  "मÆýालय" भÆनाले नपेाल सरकार, िश±ा, िव²ान तथा ÿिविध मÆýालय सÌझनु पछª। 
   ट)  "िश±ा शाखा" भÆनाल ेनगरपािलकामा रहकेो िश±ा सÌबÆधी काम गन¥ िश±ा, यवुा तथा खलेकुद शाखा सÌझन ुपछª। 
   ठ)  "वडाÅय±" भÆनाले वडा कायाªलयको ÿमखुलाई सÌझनु पछª। 
   ड)  "अिभभावक" भÆनाले िवīाथêको बाबु, आमा, बाजे, बºय ैतथा िनजको सरं±ण गन¥ Óयिĉलाई सÌझनु पछª।  
   ढ)  "शैि±क सý" भÆनाले िवīालयमा अÅययन अÅयापन गराइने एक वषªभåरको अविध सÌझनु पछª। 
   ण)  "सÖंथागत िवīालय " भÆनाल ेिनजी लगानीमा स¼चालन गन¥ गरी अनमुित पाई Öथापना भएको िवīालय सÌझन ुपछª। 

पåर¸छेद २ 
कायªसÌपादन सÌझौताका सचूकहŁ 

                   नगरपािलका र िवīालयका ÿधानाÅयापकबीच हòने कायªसÌपादन सÌझौताका कायª ±ेýहŁ 
३.नगरपािलका र िवīालयका ÿधानाÅयापकबीच िनÌन कायª±ेýका आधारमा कायªसÌपादन सÌझौता हòनछे। उĉ कायª±ेý 
अनुसारका  सचूकहŁको कायाªÆवयन गराउन ेदाियÂव नगरपािलका, िवīालय ÓयवÖथापन सिमित र ÿधानाÅयापकको हòनेछ। 
 
मू´य नितजाका ±ेýहŁ 

िवīालयको उĥेÔय र लàय हािसल गनª ÿधानाÅयापकल ेसÌपादन गन¥ कायªहŁहŁलाई दहेायका ÿमखु ±ýेहŁमा िवभाजन 



 

गåरएको छ । ÿÂयेक कायª±ेýसगँ सÌबिÆधत नितजाका ±ेýहŁलाई नितजामलूक कायªसÌपादन पåरसचूक तथा पåरमाणाÂमक 
लàयका आधारमा अनुसचूी ३ मा िनधाªरण गåरएका छन् ।  

१. नीित, योजना तजुªमा, बैठक तथा कायाªÆवयन 
२. अितåरĉ िøयाकलाप 
३. अनुगमन तथा मूÐयाङ्कन 
४. आिथªक ÿशासन तथा िव°ीय अनशुासन 
५. वालमýैी सचूकको कायाªÆवय 
६. शैि±क गणुÖतर सधुार 
७. शैि±क तथा भौितक पवूाªधार 
८. समदुाय केिÆþत िøयाकलाप 
९. सÌपि°को संर±ण, ÓयवÖथापन र सरसफाई 
१०. सशुासन तथा सावªजिनक जवाफदहेीता 
११. सचूना स¼चार ÿिविधको उपयोग 
१२. वैकिÐपक िसकाई  

       १३. िवपद जोिखम Æयनूीकरण 

 ४. (क) दफा ३ अनसुारको कायª±ेýका शैि±क उपलिÊध हािसल गनª नगरपािलकाका िश±ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा ÿमखुल े
िवīालयका ÿधानाÅयापकसँग नितजामलूक कायªसÌपादन पåरसचूक तथा पåरमाणाÂमक लàयका आधारमा अनुसचूी ३ 
बमोिजम नगरपािलका ÿमखु, सÌबिÆधत वडाका वडाÅय± र िवīालय ÓयवÖथापन सिमितका अÅय±को रोहवरमा 
कायªसÌपादन सÌझौता गनुª पन¥छ। 

   (ख) दफा ३ अनुसारको सÌझौता सÌपूणª िवīालयहŁिसत अिनवायª गराउन ुपन¥छ।  
   (ग) सÌझौता पĲात नगरपािलकाल ेिवīालयको ÿधानाÅयापक र िवīालय ÓयवÖथापन सिमितका अÅय±लाई उĉ सÌझौता 

कायाªÆवयन गनª पिहलोपटक अिभमखुीकरण गराउनु पन¥छ। 
   (घ) कुनै कारणल ेसÌझौता भए पĲात ÿधानाÅयापक पåरवतªन भएमा पिहलेको ÿधानाÅयापकिसत गरेको सÌझौता बहालबालाको 

हकमा समते लाग ूहòनेछ। सोको जानकारी पिहलेको ÿधानाÅयापकल ेबहालबालालाई गराउन ुपन¥छ। 
   (ङ) कायªसÌपादन मÐूयाङ्कन गनª नगरपािलकाल ेिश±ा शाखा ÿमखुको सयंोजकÂवमा ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतल ेतोकेको  

१ जना कमªचारी सिहत २ सदÖयीय सिमित गठन गरी शैि±क सý समािĮको ४ मिहनािभý ÿÂयेक िवīालयमा पठाउनेछ। 
उĉ सिमितल ेमÐूयाङ्कन गन¥ कायाªदशे पाएको ४५ िदनिभý मÐूयाङ्कन ÿितवेदन अनसुचुी -५ को ढाँचामा नगरपािलकामा 
िसफाåरस सिहत पेश गनुªपन¥छ। 

   (च) मÐूयाङ्कन सिमितल ेपेश गरेको ÿितवेदन उपर नगर िश±ा सिमितमा छलफल गनुªपन¥छ। नगर िश±ा सिमितमा छलफल गरी 
उĉ ÿितवेदन सझुाव सिहत कायाªÆवयनका लािग नगर कायªपािलकामा पेश गनुªपन¥छ। नगर िश±ा सिमितले पेश गरेको 
ÿितवेदन उपर नगरकायªपािलकामा छलफल गनुªपन¥छ।ÿितवेदनमा उिÐलिखत कुनै िवīालयको शिै±क उपलÓधीका 
सÌबÆधमा शङ्का लागेमा  वा उजरुी परेमा नगर िश±ा सिमितले छुĘै मÐूयाङ्कन सिमित गठन गरी ÂयÖता िवīालयको पनु: 
मÐूयाङ्कन गनª गराउन स³नेछ। 

   (छ) मÐूयाङ्कनबाट ÿाĮ िनÕकषªका आधारमा नगर कायªपािलकाले िवīालयहŁलाई अनुसचूी ६ मा उिÐलिखत आधारमा 
वगêकरण गåरनछे । 

   (ज) वगêकरणमा उÂकृĶ ठहåरएका तीन िवīालयहŁलाई नगरपािलकाको Öथापना िदवसको अवसरमा िनÌनानुसार परुÖकृत 
गåरनेछ। मÐूयाङ्कन सिमितले उÂकृĶ ३ िवīालयको नाम समेत अनसुचूी -६ का साथ पेश गनुªपन¥छ। 

                -ÿथम हòन ेिवīालयलाई Ł. २,००,०००/- र सÌमान पý 
               - दोąो हòने िवīालयलाई Ł.१,५०,०००/- र सÌमान पý 
               - तąेो हòन ेिवīालयलाई Ł. १,००,०००/- र सÌमान पý 
 



 

   (झ) दफा ४ (ज) मा उिÐलिखत परुÖकृत हòने िवīालयले परुÖकार रकमको ५०% रकम िव.Óय.स.को िनणªय गराई िश±कको 
±मता िवकासमा ÿयोग गनुªपन¥छ। र बाँकì ५०% रकम िश±कलाई तह र ®ेणी अनसुार ÿोÂसाहनको Łपमा िवतरण गनुªपन¥छ। 
यी दवैु शीषªकको रकमको खचªको जानकारी  र िबल भरपाई नगरपािलकामा पशे गनुªपन¥छ।  

 
   (ञ) िसकाइ उपलिÓधÖतर कम भएका िवīालयलाई िश±ा शाखाĬारा पिहलोपटकलाई चेतावनी िदइनेछ। दोąो वषª पिन उĉ 

िवīालयको िसकाइ उपलÓधी Öतर कमजोर दिेखएमा िवīालयलाई िश±ा शाखाल ेदोąो पटक पिन चेतावनी िदनछे। तेąो 
पटकपिन िवīालयको िसकाइ Öतर कमजोर न ै रहमेा िवīालयको नाम र सबै िश±कको नाम रेिडयो र पýपिýकामा 
सावªजिनक गåरनेछ र ÿचिलत कानुन अनुसार िवīालयको ÿ.अ. पåरवतªन तथा कम उपलÓधी ÿाĮ गन¥ िश±कको सŁवा 
ÿिøया अगािड बढाइनछे। 

 
 ५. ÿधानाÅयापक र िवīालयका िश±कहŁबीच िनÌन कायª±ेýमा सचूकहŁका आधारमा कायª सÌझौता हòनछे। उĉ सचूकहŁको 

कायाªÆवयन गन¥ गराउन ेदाियÂव िश±ा शाखा, िवīालय ÓयवÖथापन सिमित, ÿधानाÅयापक र िश±कको हòनेछ। शैि±क 
उपलिÓधÖतर विृĦ गनª िवīालयका ÿधानाÅयापकसँग सÌबिÆधत िवīालयका िश±कहŁले  िनÌन सचूकहŁका आधारमा 
अनुसचूी ४ मा उिÐलिखत कायªसÌपादन सÌझौता बमोिजम सÌबिÆधत वडाका वडाÅय±, िश±ा शाखाका ÿमखु र िवīालय 
ÓयवÖथापन सिमितका अÅय±को रोहवरमा कायªसÌपादन सÌझौता गनुªपन¥छ।    
१. श±ैिणक योजना, सामúी िनमाªण Öवीकृित र कायाªÆवयन 
२. अितåरĉ िøयाकलाप, बालकेिÆþत िविधको ÿयोग र िजÌमेवारी 
३. ÿĳ पý िनमाªण, उ°र कुि¼जका िनमाªण तथा नितजा ÿकाशन र उपलिÊध िवĴेशण  
४. बाल मैýी वातावरण अनसुÆधान तथा तािलम सहभािगता  
 

 ६. (क) मÐूयाङ्कन सिमितले दफा ५ का कायª±ेýका आधारमा अनुसचूी ७ मा उिÐलिखत ढाँचामा ÿÂयेक िश±कको 
कायªसÌपादन मÐूयाङ्कन गन¥छ। िसकाइ उपलÊधी Öतर सबैभÆदा बढी रहकेा (तहगत Łपमा १/१ जना पन¥गरी) िश±कलाई 
परुÖकृत गनª नगर िश±ा सिमितमा ÿितवेदन सिहत िसफाåरस गन¥छ। 

   (ख) मÐूयाङ्कन सिमितले पेश गरेको ÿितवेदन उपर नगर िश±ा सिमितमा छलफलगरी कायाªÆवयनका लािग नगर कायªपािलकामा 
िसफाåरस गनुªपन¥छ। नगर िश±ा सिमितल ेपशे गरेको ÿितवेदन उपर नगर कायªपािलकामा छलफल गनुªपन¥छ। कुनै िश±कको 
िसकाइ उपलिÊधका सÌबÆधमा शङ्का लागमेा /उजरुी परेमा नगर कायªपािलकाल ेछुĘै मÐूयाङ्कन सिमित गठन गरी ÂयÖता 
िवīालयको पनु: मÐूयाङ्कन गनª गराउन स³नछे। 

   (ग) मÐूयाङ्कनबाट ÿाĮ िनÕकषªका आधारमा नगर कायªपािलकाले सबैभÆदा बढी शैि±क उपलÊधी हािसल गन¥ ÿÂयके 
िवīालयको ÿÂयेक तहको १/१ जना िश±कलाई नगरपािलकाको Öथापना िदवसको अवसरमा नगद Ł.१,०००/- र सÌमान 
पý सिहत परुÕकृत गन¥छ। (क±ा ५-१२ को अङ्úेजी, गिणत र िव²ान िवषयको हकमा १० अङ्क घटी भएमा समेत अŁ 
सरह मÐूयाङ्कन गनª सिकने) । तर उपलिÊधÖतर कमजोर र सामाÆय रहकेा िश±क र दफा (४ ज) बमोिजम ÿथम, दो®ो र 
तेąो हòन ेिवīालयका िश±कलाई यस दफा बमोिजम कुन ैपिन परुÖकार ÿदान गåरन ेछैन। 

   (घ) िसकाइÖतर कमजोर रहकेा िवīालयका िश±कलाई नगरपािलकाको िश±ा शाखाल ेपिहलोपटकलाई चेतावनी िदनेछ। दोąो 
वषªपिन उĉ िश±कको िसकाइ उपलिÓधÖतर कमजोर देिखएमा उĉ िश±कलाई िश±ा शाखाल ेदोąो पटक पिन चतेावनी 
िदनेछ। तेąो पटकपिन िसकाइ Öतर कमजोर नै रहमेा उĉ िश±कको नाम रेिडयो र पýपिýकामा सावªजिनक गåरनेछ र ÿचिलत 
कानुन अनुसार सŁवा ÿिøया अगािड बढाइनेछ।  

  



 

पåर¸छेद-३ 
िविवध 

७. िजÌमेवारी रहन े
(क) िवīालयका ÿधानाÅयापक िश±ा शाखा, वडा कायाªलय, अिभभावक एवं िवīाथêÿित िजÌमेवार हòनेछन ्। 
(ख) िश±क, वाल िश±क एवम ्कमªचारी िवīालयको कामका लािग ÿधानाÅयापकÿित िजÌमेवार हòनछेन।् िनजहŁले गणुÖतरीय 

िश±ाका लािग नगरपािलका, िश±ा शाखा अिधकृतले ÿचिलत काननु बमोिजम िदएको िनद¥शन पालना गनुªपन¥छ। अपिे±त 
शैि±क उपलिÊधका लािग िश±कहŁले ÿधानाÅयापकसँग सहकायª गनुªपन¥छ । 

 (ग) िवīाथêलाई िवīालयमा िटकाउने र अपेि±त शिै±क उपलिÊध हािसल हòन ेगरी िसकाउन ेदाियÂव ÿधानाÅयापक र िश±कको 
हòनेछ । 

(घ) कुन ैअिभभावक वा सरं±कले िवīालय जाने उमेरका बालबािलकालाई िवīालय पठाउन अटेर गरेमा/नपठाएमा िनजलाई 
नगरपािलकाबाट ÿदान गåरन ेसेवा सिुवधाबाट बिÆचत गनª सिकनेछ । 

(ङ) सÖंथागत िवīालयको हकमा नगरपािलकाल ेछुĘै िनद¥िशका जारी गरी लाग ूगन¥छ । 
 (च) यो िनद¥िशकामा उिÐलिखत कायªका लािग आवÔयक ÿािविधक तथा आिथªक सहयोग जटुाउने ÿमखु दाियÂव िश±ा,यवुा तथा 

खेलकुद शाखाको हòनेछ । 
 
८. संशोधन: यस िनद¥िशकामा समयसापे± आवÔयक संशोधन गनª सिकनेछ। 
 
९. बाधा अड्काउ फुकाउने :- यो िनद¥िशका कायाªÆवयनको िसलिसलामा कुनै बाधा अड्काउ परेमा सो सÌवÆधमा आवÔयक पन¥ 
ÓयवÖथा गन¥ र आदशे िदने अिधकार नगर कायªपािलकामा िनिहत रहनेछ। 
 
१०. कायª सÌपादनको सÌवÆधमा यस अिघ भए गरेका सÌपणूª कायªहŁ यसै िनद¥िशका बमोिजम भए गरेको मािननेछ। 
 
११. बचाउ तथा खारेजी :- यो िनद¥िशकामा लेिखए जित यसै बमोिजम र यसमा नलेिखएका अÆय ÓयवÖथा ÿचिलत काननु बमोिजम 
हòनेछ। 
 
१२. बािझएमा :- यस िनद¥िशकामा भएका कुनैपिन ÓयवÖथा नपेालको संिवधान तथा ÿचिलत संघीय काननु  तथा ÿदेश काननुसँग 
बािझएमा बािझएको हदसÌम बदरभागी हòनेछ। 
 
 
  



 

अनुसचूी-१ 

िवषय िश±कको क±ा सपुåरवे±ण गदाª ÿ.अ.ल े ÿयोग गन¥ लगबुक 

ø.स. िश±कको 
नाम 

िवषय …….. 
मिहना 

…….. 
मिहना 

……… 
मिहना 

…….. 
मिहना 

…………. 
मिहना 

……… 
मिहना 

कैिफयत 

१          
२          
३          
४          
५          
६          
७          
८          
९          
१०          
११          
१२          
१३          
१४          
१५          
१६          
१७          
१८          
१९          
२०          

 
 
िवīालयको नाम:….....………………                                         िश±कको नाम………………………………..             
ÿधानाÅयापकको नाम…  …………….                                          दÖतखत………………. 
दÖतखत…………………….. 
 



 

 
अनुसचूी-२ 

िवīालयको औसत िसकाइ उपलिÊध फाराम  
 

क±ा 
िवīा
थê सं. 

िवषय नेपाली अङ्úेजी गिणत हाăो सेरोफेरो Öथानीय िवषय जÌमा  
कैिफयत कायª घÁटा 

वािषªक 
१६० १२८ १२८ २५६ १६० ८३२ 

क±ागत 
िस.उ. 

साल ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ 

नयाँ पाठ्यøम 
अनुसार 

१                        
२                        
३                        

जÌमा                        
जÌमा 
िस.उ. 

                       

 
 
 

 

           तयार गन¥                                           Łज ुगन¥                                       ÿमािणत गन¥ 

  



 

अनुसचूी-२ 
िवīालयको औसत िसकाइ उपलिÊध फाराम 

 

क±ा 
िवīाथê 

सं. 

िवषय नेपाली अङ्úेजी गिणत िव²ान Öवा.शा. सामािजक/िसक Öथानीय िवषय जÌमा 
क±ागत िस.उ. कैिफयत 

पणूाªङ्क १०० १०० १०० १०० १०० १०० ६०० 

साल ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९  
४                           

 
५                           

जÌमा 
िस.उ. 

                          

 
 
 
 
           तयार गन¥                                           Łज ुगन¥                                       ÿमािणत गन¥ 

  



 

 
 

क±ा 
िवīाथê 

सं. 

िवषय नेपाली अङ्úेजी गिणत 
िव²ान तथा 

ÿिविध 

सामािजक 
अÅययन/मानव 

मÐूय िश±ा 
Öवा.शा. िस.क. Öथानीय िवषय जÌमा 

क±ागत 
िस.उ. 

कायªघ
Áटा 

१६० १६० १६० १६० १६० ९६ १२८   

साल ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ 

६                        

७                        

८                        

जÌमा                        

जÌमा 
िस.उ. 

                       

नोट: नयाँ पाठ्यøम श.ैस. २०७८ देिख øमश क±ा ६ बाट लाग ूहòदँै जानेछ। 
 
 
           तयार गन¥                                           Łज ुगन¥                                       ÿमािणत गन¥ 

  



 

 

 

क±ा 

िवīा
थê 
स

ङ्´या 

िवषय नेपाली अúेंजी गिणत िव²ान Öवा.शा. सामािजक ÖवाÖÃय नैितक पेसा Óयवसाय जÌमा 

क±ागत िस.उ. 
कैिफयत पणूा«क १०० १०० १०० १०० १०० १०० १०० ७०० 

  साल ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ 

६                               
७                               
८                               

६-८ 
जÌमा 

                              

६-८ 
िस.उ. 

                              

 
 
 

 तयार गन¥  (सÌबिÆधत िश±क)                                                                                      Łज ुगन¥   (ÿ अ)                                                                             ÿमािणत गन¥ (िश±ा शाखा  ÿमखु) 



 

क±ा 
िवīाथê 
सङ्´या 

िवषय नेपाली अúेंजी गिणत िव²ान सामािजक जनसङ्´या ऐि¸छक जÌमा 
क±ागत िस.उ. कैिफयत 

पणूा«क १०० १०० १०० १०० १०० १०० २०० ८०० 

  साल ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९ ७७ ७८ ७९  

९                               
१०                               

९-१० 
जÌमा 

                              

९-१० 
िस.उ. 
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अनुसचूी ३ 

सयूōदय नगरपािलका 

नगरकायªपािलकाको कायाªलय, िफ³कल इलामका 

िश±ा शाखा ÿमखु  
र 

सामदुाियक िवīालयका ÿधानाÅयापक  
बीच भएको 

 
 
 
 

कायª सÌपादन सÌझौता 

 
 
 

करारको अविध: शैि±क वषª ............ भर 
 
करार िमित : .......................... 

 

  



 

 
 

िश±ा शाखा ÿमखु र सामदुाियक िवīालयका ÿधानाÅयापकबीच भएको  

कायªसÌपादन करारपý 
(Performance Contract Document) 

 

१. पƵृभूǓम : 
 

िश¢ा ऐन, २०२८ तथा Ǔनयमावलȣ २०५९, अǓनवाय[ तथा Ǔनशãुक िश¢ा ऐन, २०७५ तथा Ǔनयमावलȣ 
२०७७,  सूयȾदय नगरपाǓलकाको आधारभतू तथा माÚयǓमक िश¢ा ऐन २०७६ को दफा ५४  र èथानीय 
सरकार सʶालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद ३ को दफा ११ को उपदफा २ को खÖड ‘ज' तथा सूयȾदय 
नगरपाǓलकाको ǒवƭालय काय[सàपादन Ǔनदȶिशका २०७८ बमोिजम सूयȾदय नगरपाǓलको आधारभतू तथा 
माÚयǓमक िश¢ासँग सàबिÛधत भǓूमकालाई अझ बढȣ स¢म, सǺुढ, Ĥभावकारȣ र जनउƣरदायी बनाई 
ǒवƭालयको पǐरणाममखुी åयवèथापन र सʶालन गन[ समĒ ǒĐयाकलापलाई सधुार गदȷ नǓतजामा आवƨ 
गन[ िश¢ा शाखा Ĥमखु Įी ........................................ र ........................., 
..............................का ĤधानाÚयापक Įी ..............................का बीच शैि¢क वष[ .............. 
को अवǓधका लाǓग पǓछ दवैु प¢को मʷुरȣमा तोǒकएको काय[ǒवǓध बमोिजम नवीकरण हनु सÈने गरȣ यस 
कारारपğमा लेिखएबमोिजमका सàपूण[ ǒवषय र åयहोरा उपर परèपर मʷुरȣ जनाउँदै हèता¢र सàपǏ 
गǐरएको छ । 

२. ǒवƭालयको उƧेæय र काय[¢ğे  
राǒƶय िश¢ा नीǓत अनǽुप बालवाǓलकाको सवा[Ǎीण ǒवकासमा केिÛġत Ĥारिàभक वालǒवकास तथा िश¢ालाई 
गणुèतरȣय र Ĥभावकारȣ बनाउन, आधारभतू िश¢ामा सबैको सहज एवं समतामूलक पहुँच र ǓनरÛतरता 
सǓुनिƱत गदȷ सव[åयापी, जीवनोपयोगी, ĤǓतçपधȸ एवं गणुèतरयƠु अǓनवाय[ तथा Ǔनशãुक िश¢ाको Ĥ×याभतू 
गन[ तथा गणुèतरȣय माÚयǓमक िश¢ामा सबैको Ǔनशãुक पहुँच सǓुनिƱत गदȷ Ǔसज[नशीलता र रचना×मकता, 
अÚययनशीलता, सकारा×मक िचÛतन र सदाचार जèता गणु सǒहतको ĤǓतèपधȸ, सीपयƠु एवं उ×पादनशील 
जनशिƠ तयार गनु[ िश¢ा ¢ेğका राǒƶय नीǓतहǽ हून ्। ǒयनै राǒƶय आवæयकताहǽलाई परुा गनȶ आधार 
èतàभका ǽपमा आधारभतू तथा माÚयǓमक ǒवÚयालयहǽ èथापना र सʶालन भएका छन ्। 

३. ĤधानाÚयापकको पदȣय काय[ǒववरण  
सूयȾदय नगरपाǓलकाको िश¢ा Ǔनयमावलȣ, २०७६ बमोिजम ĤधानाÚयापकको काम, कत[åय र अǓधकारः 
ĤधानाÚयापकको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनेुछः 
(क) ǒवƭालयमा शैि¢क वातावरण, गणुèतर र अनशुासन कायम राơ,े  

(ख) ǒवƭालयका िश¢क तथा कम[चारȣहǾसँग समÛवय गरȣ िश¢क, कम[चारȣ, ǒवƭाथȸ र अǓभभावकहǾ 
बीच पारèपǐरक सहयोगको वातावरण Ǔसज[ना गनȶ,  

(ग) ǒवƭालयमा अनशुासन, सÍचǐरğता, िशƴता कायम गन[ आवæयक काम गनȶ,  
(घ)  िश¢कहǾसँग परामश[ गरȣ ǒवƭालयमा क¢ा सʶालन सàबÛधी काय[Đम तयार गनȶ तथा ×यèतो 

काय[Đम बमोिजम क¢ा सʶालन भए नभएको Ǔनरȣ¢ण गनȶ,  



 

 
 

(ङ)  ǒवƭालयमा सरसफाई, अǓतǐरƠ ǒĐयाकलाप आǑदको ĤबÛध गनȶ, गराउने,  
(च) ǒवƭालयको ĤशासǓनक काय[को सʶालन तथा ǓनयÛğण गनȶ,  
(छ) ǒवƭालयमा ǒवƭाथȸ भना[ गनȶ तथा परȣ¢ा सʶालन गराउने,  
(ज)  ǒवƭाथȸलाई èथानाÛतरण तथा अÛय Ĥमाणपğ Ǒदन,े  

(झ) ǒवƭालयमा भए गरेका मह×वपूण[ काम कारबाहȣको अǓभलेख राơ,े  

(ञ) कुनै िश¢क वा कम[चारȣले जानी जानी वा लापरवाहȣ साथ कुनै काम गना[ले ǒवƭालयलाई हानी 
नोÈसानी पन[ गएमा ×यèतो हानी नोÈसानीको रकम तलबबाट कʣा गरȣ असलु गनȶ,  

(ट)  ǒवƭालयले आÝनै İोतमा ǓनयƠु गरेका िश¢क वा कम[चारȣले पदȣय िजàमेवारȣ पूरा नगरेमा 
åयवèथापन सǓमǓतको Ǔसफाǐरस बमोिजम अवकाश लगायतका अÛय ǒवभागीय कारबाहȣ गनȶ,   

(ठ) िश¢क र कम[चारȣलाई Ǒदइएको सजायको अǓभलेख राơ ेतथा ×यèतो अǓभलेख नगर िश¢ा अǓधकृत 
तथा Ǔनरȣ¢कले हेन[ चाहेमा देखाउने,  

(ड)  िश¢क तथा कम[चारȣहǾको आचरण र काय[ सàपादन सàबÛधी ĤǓतवदेन िश¢ा शाखा तथा 
åयवèथापन सǓमǓतमा पेश गनȶ,  

(ढ)  िश¢क वा कम[चारȣलाई सजाय वा परुèकार Ǒदने सàबÛधमा åयवèथापन सǓमǓत तथा नगर िश¢ा 
शाखामा Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(ण) नगर काय[पाǓलकाबाट èथायी ǓनयिुƠ एवं पदèथापन भई आएका िश¢कलाई हािजर गराई ǒवषय र 
तह अनसुारको क¢ा िश¢णमा खटाउने,   

(त) मǒहनामा कàतीमा एक पटक िश¢क तथा कम[चारȣहǾको बैठक बोलाई ǒवƭालयको Ĥाि£क, भौǓतक 
र शैि¢क Ĥशासन सàबÛधी ǒवषयमा छलफल गरȣ ×यसको अǓभलेख राơ,े 

(थ) नगरपाǓलकाबाट पूव[ èवीकृǓत Ǔलई अǓत आवæयक भएका ǒवषयमा ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतको 
Ǔनण[य गराई ǒवƭालयको İोतबाट तलब भƣा खाने गरȣ िश¢कको पद कायम गरȣ सो अनसुार पद 
èवीकृǓत भएका ǒवषयका िश¢कको यस Ǔनयमावलȣमा åयवèथा भए बमोिजमको ĤǒĐया अपनाई 
पदपूतȸ गरȣ करारमा ǓनयƠु गनȶ र यसरȣ ǓनयिुƠ भएका िश¢क तथा कम[चारȣहǾको तलब सàबÛधी 
ĤǓतवेदन पाǐरत गन[ åयवèथापन सǓमǓतमा पेश गनȶ,  

(द) ǒवƭालय भवन तथा छाğावासको हाताǓभğ कुन ैǒकǓसमको अवािÑÛछत ǒĐयाकलाप हनु नǑदने,  

(ध)  ǒवƭालयको Ĥभावकारȣ संचालनको लागी वाǒष[क योजना बनाई åयवèथापन सǓमǓतबाट पाǐरत गरȣ 
काया[Ûवयन गनȶ, गराउने,  

(न)  ǒवƭालयमा अÚययन, अÚयापन सàबÛधी माǓसक, अध[–वाǒष[क तथा वाǒष[क काय[Đम बनाई काया[Ûवयन 
गनȶ, गराउने,  

(प) िश¢क वा कम[चारȣलाई ताǓलममा पठाउन åयवèथापन सǓमǓतबाट अनमुोदन गराई èथानीय िश¢ा 
शाखामा पठाउने,  

(फ) ǒवƭालयमा नेपाल सरकारबाट èवीकृत पाʬĐम तथा पाʬपèुतक लागू गनȶ, 
(ब)  åयवèथापन सǓमǓतले Ǒदएको Ǔनदȶशन तथा आफूले पाएको अǓधकार बमोिजम रकम खच[ गनȶ र आय 

åययको ǒहसाब राơ ेतथा राơ लगाउने,  
(भ)  ǒवƭालयमा सʶालन हनेु आवǓधक परȣ¢ा ǓनयǓमत तथा मया्[Ǒदत ढǍबाट सʶालन गनȶ गराउने,  



 

 
 

(म)  कुनै िश¢कले अÚयापन गरेको ǒवषयमा लगातार तीन वष[सàम पÛĢ ĤǓतशत भÛदा बढȣ ǒवƭाथȸ 
असफल भएमा वा कुन ैिश¢कले लापरवाहȣ वा अनशुासनहȣन काम गरेमा ×यèतो िश¢कको दईु 
वष[सàम तलब बृǒƨ रोʞा गनȶ,   

(य)  ǒवƭालयमा Ǔनयम बमोिजमको क¢ा Ǔलने तथा िश¢कलाई Ǔलन लगाउने,  

(र)  èवीकृत दरवÛदȣमा काय[रत िश¢क तथा कम[चारȣको तलवी ĤǓतवदेन पाǐरत गन[ िश¢ा शाखामा 
पठाउने,  

(ल) ǒवƭालयका िश¢क तथा कम[चारȣहǾको काम, कत[åय तोÈने,  
(व) िश¢ा शाखा तथा åयवèथापन सǓमǓतले Ǒदएका Ǔनदȶशन पालन गनȶ, गराउने,  
(श) ǒवƭालयको शैि¢क ĤगǓत सàबÛधी ǒववरण तथा तØयांक मÛğालयƮारा Ǔनधा्[ǐरत ढाचँा र समय Ǔभğ 

Ǔनरȣ¢कƮारा Ĥमािणत गराई èथानीय िश¢ा शाखामा पठाउने,  
(ष)  ǒवƭालयको आÝनो İोतबाट खच[ बेहोनȶ गरȣ ǓनयƠु भएका िश¢कहǾको काय[ सàपादन मूãयाǋन 

फाराम भरȣ åयवèथापन सǓमǓतमा पेश गनȶ, 
(स)  ǒवƭालयमा काय[रत िश¢क तथा कम[चारȣको सàपिƣ ǒववरण फाराम Ǔनधा[ǐरत समयमा भन[ लगाई 

ǒवƭालयमा दता[ गरȣ िश¢ा शाखा माफ[ त िश¢क ǒकताबखानामा पठाउने, 
(ह) ǒवƭालयका िश¢क तथा कम[चारȣबाट कʣी गरेको कम[चारȣ सʶयकोष, नागǐरक लगानी कोष, बीमा, 

सामािजक सरु¢ाकोषको रकम सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाउन लगाउने, 
(¢) åयवèथापन सǓमǓतबाट èवीकृत खǐरद योजना अनसुार मालसामन तथा सेवा खǐरद गनȶ । 

(ğ) ĤधानाÚयापक नगर काय[पाǓलका, अǓभभावक एवं ǒवƭाथȸĤǓत िजàमेवार हनुछे । यसका लाǓगः 
१.  अǓभभावक एवं ǒवƭाथȸको ǒवचार सवȶ¢ण गनȶ,  
२.  ĤचǓलत मापदÖडको पालना एवं गणुèतǐरय िश¢ाको लाǓग ǒवƭालय åयवèथापन सǓमती 

र ĤधानाÚयापकले िश¢ा अǓधकृतसँग काय[सàपादन करार गरे बमोिजम ĤचǓलत 
मापदÖडको पालना एवं गणुèतǐरय िश¢ा Ĥ×याभतू गनु[पनȶ, 

३.  िश¢क एवं कम[चारȣलाई  ĤधानाÚयापकĤǓत िजàमवेार बनाउन तथा गणुèतरȣय िश¢ाका 
लाǓग नगरकाय[पाǓलका, िश¢ा सǓमǓत र िश¢ा अǓधकृतले ĤचǓलत काननु बमोिजम Ǒदएका 
Ǔनदȶशन पालना गराउन तथा अपेि¢त शैि¢क उपलिåधका लाǓग िश¢कहǽसँग 
काय[सàपादन करार गनु[पनȶछ, 

४.  ǒवƭालयको भौगोǓलक ¢ेğ Ǔभğका टुहरुा, अलपğ परेका र बेसाहारा, ǒवशेष आवæयकता 
भएका तथा अǓतǒवपǏतामा परȣ ǒवƭालय जान नसकेका वा ǒवƭालय छोडेका 
बालवाǓलकालाई काय[पाǓलका माफ[ त छाğबृिƣ वा ǒवशेष åयवèथा गरȣ वा Ǔनजका 
अǓभभावक वा संर¢कलाई सघाई वालवाǓलकालाई ǒवƭालयमा ãयाउन ु ĤधानाÚयापकको 
िजàमेवारȣ हनुेछ ।ǒवƭाǓथ[लाई अपेि¢त शैि¢क उपलिåध हाǓसल हनुे गरȣ Ǔसकाउने र 
ǒटकाउने दाǒय×व ĤधानाÚयापकको हनुेछ, 

५.  ǒवƭालयको Ĥाि£क नेत×ृव गनȶ, Ĥवƨना×मक काय[ गनȶ । 

(£)  माǓथ उिãलिखत काम, कत[åय र अǓधकार बाहेक ĤचǓलत ऐन, Ǔनयमावलȣ, Ǔनदȶ िशका, काय[ǒवǓध, 



 

 
 

Ǔनण[य तथा पǐरपğहǽमा उिãलिखत भएका काय[हǽ समते ĤधानाÚयापकको काय[ ǒववरण Ǔभğ पनȶछन ्
।  

४. काय[ सàपादन करारका उƧæेय 
ǒवƭालयको पǐरणाममखुी åयवèथापन र सʶालन गन[ समĒ ǒĐयाकलापलाई सधुार गदȷ नǓतजामा आवƨ 
गदȷ ǒवƭालयका Ǔनधा[ǐरत लêय हाǓसल गनȶ काय[मा ĤधानअÚयापकको भǓूमकालाई Ĥभावकारȣ बनाई 
ǒवƭालयमा हनुे ǒĐयाकलापको गणुèतर, समयसीमा, लागत, पǐरमाण, िजàमेवारȣ र जवाफदेहȣता तथा 
Ĥो×साहनका मापनयोÊय पǐरसूचकका आधारमा कामको मूãयाǋन गनु[ साथै ĤधानाÚयापकलाई आÝनो 
काय[ĤǓत उ×Ĥǐेरत, िजàमेवार र जवाफदेहȣ बनाउन,ु आफुले सàपादन गनȶ काय[का वèतगुत मूãयाǋन गरȣ 
सधुारको औजारको ǽपमा उपयोग गन[ सǒकने दèतावेजको ǽपमा यो काय[ सàपादन करार पğ तयार 
गǐरएको छ । 

५. मूÉय नǓतजाका ¢ğेहǽ 
ǒवƭालयको उƧेæय र ल¢ हाǓसल गन[ ĤधानाÚयापकले सàपादन गनȶ काय[हǽहǽलाई देहायका Ĥमखु 
¢ेğहǽमा आधाǐरत भई यो करार पğ तयार गǐरएको छ । Ĥ×यके काय[¢ेğ सँग सàबिÛधत नǓतजाका 
¢ेğहǽ र Ǔतनका पǐरसूचक, मापक एवं पçुʫाɂका आधारहǽ समेत Ǔनधा[रण गǐरएका छन ्।  

 

१. नीǓत, योजना तजु[मा, वैठक तथा काया[Ûवयन 

२. अǓतǐरƠ ǒĐयाकलाप 

३. अनगुमन तथा मूãयाǋन 

४. आǓथ[क Ĥशासन तथा ǒवƣीय अनशुासन 

५. वालमैğी सूचकको काया[Ûवय 

६. शैि¢क गणुèतर सधुार 

७. शैि¢क तथा भौǓतक पवूा[धार 

८. समदुाय केिÛġत ǒĐयाकलाप 

९. सàपिƣको संर¢ण, åयवèथापन र सरसफाई 

१०. सशुासन तथा साव[जǓनक जवाफदेहȣता 
११. सूचना सʶार ĤǒवǓधको उपयोग 

१२. वैकिãपक Ǔसकाई  

१३ . ǒवपद जोिखम Ûयूनीकरण 

६. काय[सàपादन मापन सàझौताका शत[हǽ : 
क. यो सàझौता हèता¢र भएको ǓमǓतदेिख लागू हनुेछ । 

ख. यो सàझौताको काया[Ûवयन गन[ गराउने िजàमेवारȣ ĤधानाÚयापकको हनुछे  । 

ग. सूयȾदय नगरपाǓलका, नगर काय[पाǓलकाको काया[लय, िश¢ा शाखाले यस सàझौतामा उिãलिखत 
काय[¢ेğको काया[Ûवयन गन[ तथा ǒवƭालयको ĤाथǓमकता अनसुार Ǔनधा[ǐरत काय[हǽ नǓतजामूलक 
ǽपमा सàपादन गन[ ĤधानाÚयापकलाई ǓनरÛतर सहजीकरण, समÛवय र माग[दश[न गनȶछ । 



 

 
 

घ. संघीय सरकार, Ĥदेश सरकार, सूयȾदय नगरपाǓलकाबाट ĤाƯ हनु ेअनदुान र ǒवƭालयको आÛतǐरक 
İोत साधन तथा अÛय Ǔनकायबाट ĤाƯ हनु ेबजेट तथा लगानीको उपयोग गरȣ यसमा उिãलिखत 
काय[ सàपादन गनु[ पनȶछ । 

ङ. सूयȾदय नगरपाǓलका, नगर काय[पाǓलकाको काया[लय, िश¢ा शखाले आवæयकता अनसुार यो 
काय[सàपादन सàझौतामा पǐरमाज[न गन[ सÈनेछ । 

च. èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४, िश¢ा ऐन तथा Ǔनयमावलȣ, ĤचǓलत कानून, नीǓत, Ǔनदȶ िशका 
र काय[ǒवǓधहǽ, सशुासन ऐन तथा Ǔनयमावलȣको पǐरǓधǓभğ रहȣ Ǔनधा[ǐरत काय[हǽ सàपादन गरȣ 
ǒवƭालय åयवèथापनका ¢ेğमा मापनयोÊय नǓतजाहǽ हाǓसल गनु[पनȶछ । 

छ. यस काय[सàपादनको मूãयाǋन गदा[ यो सàझौता भएको ǓमǓतदेिख सàपादन भएको काय[को माğ 
मूãयाǋन हनुेछ । 

ज. यस काय[सàपादन सàझौतामा हèता¢र गनȶ ĤधानाÚयापक सǽवा वा अवकाश वा अÛय कुन ै
कारणबाट हालको ǒवƭालयमा नरहे पǓन पǓछãलो ĤधानाÚयापकको समǒƴगत संèथागत ǓनरÛतरता 
èवǽप यो सàझौता कायम रहनेछ । साथै काय[ सàपादन मूãयाǋन यसै सàझौता अनǽुप  
हनुेछ । 

झ. ĤधानाÚयापकले नǓतजामा आधाǐरत सूचकहǽका आधारमा माǓसक ĤगǓतको अɨक भार सǒहत 
िश¢ा शाखामा पठाउन ुपनȶछ । 

ञ. ĤधानाÚयापकले ǒवƭालयमा काय[रत अÛय िश¢कहǽसँग समते यस सàझौताका आधारमा सूयȾदय 
नगरपाǓलकाको ǒवƭालय काय[सàपादन Ǔनदȶ िशका २०७८ मा भएको åयवèथा एवं ढाँचा बमोिजम 
काय[सàपादन सàझौता गनु[ पनȶछ । 

ट. ĤचǓलत कानूनमा संशोधन वा पǐरवत[न भई यस सàझौताको सूचकको सीमा, èतर र मापदÖड 
आǑदमा पǐरवत[न भएमा सोहȣ अनसुार यस काय[ सàपादन सàझौतामा समेत पǐरवत[न भएको 
माǓननेछ । 

ठ. यस सàझौतामा उãलेख नभएका कुराहǽ नेपालको ĤचǓलत कानून बमोिजम हनुेछ । 



 

 
 

७. ÿधानाÅयापकले हािसल गनुªपन¥ नितजामलूक कायªसÌपादन पåरसूचकहŁ र पåरमाणाÂमक लàय: 

 

सूचक 
संÉया 

काय[¢ेğ İोत साधन सूचक अपेि¢त नǓतजा मापक पूणा[ǋ 
अनगुमन सूचक  

(पçुʫाɃका 
आधारहǽ) 

समय 
अवǓध 

१ नीǓत, योजना तजु[मा, वठैक तथा काया[Ûवयन       १७     

१.१ 
योजना तजु[मा र 
काया[Ûवयन 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालयले ǒवƭालय सधुार 
योजना तजु[मा गरȣ 
काया[Ûवयन गरेको 

ĤाथǓमकताका आधारमा 
ǒĐयाकलापहǽ सʶालन 

हनेु 

ǒवƭालय सधुार योजना तजु[मा गदा[ योजना Ǔनमा[ण काय[दल, ǒव.åय.स. 
पदाǓधकारȣ, िश¢क, ǒवƭाथȸ, अǓभभावक, वƨुीजीवी, िश¢ा Ĥमेी, समाजसेवी 
लगायत सबैको ĤǓतǓनǓध×व हनु ेगरȣ काय[शाला आयोजना गरेको 

२ 

६ 

काया[Ûवयनमा रहेको 
ǒवƭालय सधुार 
योजना 

शैि¢क वष[ 
Ǔभğ 

ǒवƭालय सधुार योजना तजु[मा गरȣ èवीकृत भएको १ Ǔनण[य पिुèतका 

èवीकृत ǒवƭालय सधुार योजना काया[Ûवयन गरेको २ 

काया[Ûवयनमा रहेको 
ǒवƭालय सधुार 
योजना 

èवीकृत ǒवƭालय सधुार योजनाको समी¢ा एवं èवमूãयांकन गरȣ आगामी 
वष[को योजना तजु[मामा ĤǓतǒविàबत गरेको 

१ 

समी¢ा ĤǓतवेदन èव 
मूãयांकन नǓतजा र 
ǒवÚयालय सधुार 
योजना 

१.२ 

ǒवƭालय 
åयवèथापन 
सǓमǓत वैठक 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒव.åय.स. बैठकमा शैि¢क 
सधुारका लाǓग Ǔनण[य गरȣ 
काया[Ûवयन गनȶ गरेको 

ǓनयǓमत वैठक सʶालन 
भई शैि¢क गणुèतरमा 

सधुार आएको हनेु 

Ĥ×येक २ मǒहना कàतीमा १ पटक ǒव.åय.स. बैठक वèन ेगरेको १ 

४ 

ǒव.åय.स. बैठकको 
अǓभलेख पिुèतका 

ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतको वैठकमा शैि¢क सधुार सàबÛधमा 
छलफल गरȣ Ǔनण[य भएको 

१ 
ǒव.åय.स. बैठकको 
अǓभलेख पिुèतका 

ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतबाट भएका Ǔनण[यहǽ काया[Ûवयन भएको १ 

अǓभलेख पिुèतका र 
काया[Ûवयन भएको 
अǓभलेख 

वालवाǓलका सàबÛधी Ǔनण[य गदा[ ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतको 
वठैकमा वालवाǓलकाको ĤǓतǓनǓधलाई सहभागी गराउने गरेको 

१ 

अǓभलेख पिुèतका र 
काया[Ûवयन भएको 
अǓभलेख 

१.३ 

िश¢क 
अǓभभावक संघ 
वठैक 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

िश.अ.सं.को बैठक गराई 
शैि¢क सधुारका लाǓग 
Ǔनण[य गराई काया[Ûवयन 
गरे/गराएको 

शैि¢क गणुèतरमा सधुार 
आएको हनु े

Ĥ×येक ३ मǒहनामा कàतीमा १ पटक िश.अ.सं.को बैठक बसी शैि¢क 
सधुारका लाǓग Ǔनण[य गरȣ काया[Ûवयन गरेको  

३ 

३ 

िश¢क अǓभभावक 
सǎको बैठकको 
अǓभलेख पिुèतका 

हरेक ğेमाǓसक अवǓधमा कàतीमा  १ पटक पनȶ गरȣ ३ वटा बैठक 
बसी शैि¢क सधुारका लाǓग Ǔनण[य गरȣ काया[Ûवयन गरेको  

२ 

हरेक ğैमाǓसक अवǓधमा कàतीमा  १ पटक पनȶ गरȣ २ वटा बैठक 
बसी शैि¢क सधुारका लाǓग Ǔनण[य गरȣ काया[Ûवयन गरेको  

१ 

१.४ 
िश¢क èटाफ 
वठैक 

शैि¢क गणुèतरमा सधुार 
आएको हनु े

Ĥ×येक मǒहना कàतीमा १ पटक िश¢क बैठक बसी शैि¢क सधुारका 
लाǓग Ǔनण[यगरȣ काया[Ûवयन गरेको 

२ २ 
िश¢क बैठकको 
अǓभलेख पिुèतका 



 

 
 

सूचक 
संÉया 

काय[¢ेğ İोत साधन सूचक अपेि¢त नǓतजा मापक पूणा[ǋ 
अनगुमन सूचक  

(पçुʫाɃका 
आधारहǽ) 

समय 
अवǓध 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

िश¢क बैठक बसी शैि¢क 
सधुारका लाǓग Ǔनण[य गरȣ 
काया[Ûवयन गरेको 

Ĥ×येक मǒहना कàतीमा १ पटक हनु ेगरȣ ८ पटक सàम िश¢क बैठक 
बसी शैि¢क सधुारका लाǓग Ǔनण[य गरȣ काया[Ûवयन गरेकोमा 

१ 
िश¢क बैठकको 
अǓभलेख पिुèतका 

१.५ 
Ǔनदȶशनको 
पालना 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓत, 

वडा िश¢ा सǓमǓत, नगर 

िश¢ा सǓमǓत, नगर िश¢ा 
शाखा र Ĥदेश सरकार र 
नेपाल सरकारका सàबिÛधत 

Ǔनकायबाट ĤाƯ 
Ǔनदȶशनहǽको पालना गनȶ 
गरेको 

ĤाƯ Ǔनदȶशनको 
Ĥभावकारȣ पालना हनु े

सिुàपएका Ǔनदȶशन र नीǓतहǽको काया[Ûवयन Ĥभावकारȣ ǽपमा गरेको १ 

२ 
अǓभलेख र 
अवलोकन 

ǒवƭालय अनगुमनका Đममा Ǒदइएका मÉुय सझुावहǽको काया[Ûवयन 
गरेको 

१ 

१.६ 
ǒवƭालयको 
ǒवǓनयम 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालयको ǒवǓनयम Ǔनमा[ण 
गरȣ ǒवƭालय åयवèथापन 
सǓमǓतबाट èवीकृत गराएको 

ǒवƭालय सʶालन 
åयविèथत भएको हनु े

ǒवƭालयको ǒवǓनयम Ǔनमा[ण गरȣ ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतबाट 
èवीकृत गराएको 

१ १ 
ǒवǓनयमावलȣ र 
Ǔनण[य 

२ अǓतǐरƠ ǒĐयाकलाप       १७     

२.१ Ĥाथ[ना सभा 
ǒवƭालयको 

आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

Ǔबहानी Ĥाथ[ना सभामा 
ǒवƭाथȸको बौǒƨक £ानको 
ǒवकासका लाǓग छोटा 
हािजरȣ जवाफ, जÛमǑदनको 
शभुकामना आदान-Ĥदानका 
साथ ैराǒƶय ǒवभǓूत/ ĤÉयात 
åयिƠका जÛमǑदन र  ǒवशेष 

योगदान बारे ĤèतǓुत जèता 
ǒĐयाकलाप सʶालन 
गराएको 

वाल केिÛġत रचना×मक 
Ǔसकाइ माफ[ त 

वालवाǓलकाको सवा[Ǎीण 
ǒवकास भई ĤǓतçपधȸ, 

èवयंĤǐेरत एवं लगनशील 
जनशिƠको उ×पादन हनेु  

Ǔबहानी Ĥाथ[ना सभामा राǒƶय गान र नगरगानको ǓनयǓमतता १ 

५ 

Ĥाथ[ना सभामा 
उपिèथत भै गरȣएको 
अवलोकन 

शैि¢क वष[ 
Ǔभğ 

जÛमǑदनको शभुकामना आदान-Ĥदानका साथै राǒƶय ǒवभǓूत/ ĤÉयात 
åयिƠका जÛमǑदन र  ǒवशेष योगदान सàबÛधी ĤèतǓुत  

२ 
 ĤèतǓुतको अवलोकन 
तथा अǓभलेख,  

ǒवƭाथȸ तथा िश¢क कम[चारȣको जÛमǑदनमा व¢ृारोपण गनȶ जèता 
ǒĐयाकलाप सʶालन गराएको 

२ 

ǒवƭाथȸ तथा िश¢क 
कम[चारȣको 
जÛमǑदनमा 
व¢ृारोपण गरȣएको 
ǒववरण। 

२.२ 
ĤǓतयोǓगता 
सʶालन 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालयमा ǒवǓभǏ अǓतǐरƠ 
ǒĐयाकलाप (हािजरȣ जवाफ, 

वƠृ×वकला, वादǒववाद, 

ǒहÏज,े ĮǓुतलेखन, गिणतको 
सğु भǏे, नव Ĥवत[न/खोज, 

गायन/न×ृय, ǓनबÛध लेखन, 

कथा वाचन ĤǓतयोǓगता 

अǓतǐरƠ ǒĐयाकलापको वाǒष[क काय[ताǓलका बनाइ èवीकृत गरेको २ 

७ 

अǓतǐरƠ 
ǒĐयाकलाप सʶालन 
सàबÛधी अǓभलेख 

अǓतǐरƠ ǒĐयाकलापको लाǓग िजàमवेारȣ तोǒकएको १ Ǔनण[य 

èवीकृत काय[ताǓलका बमोिजम ǒĐयाकलाप सʶालन गरेको २ ǒĐयाकलाप अǓभलेख 

काय[ताǓलका èवीकृत नगरेको तर ǒĐयाकलाप सʶालन गरेको २ ǒĐयाकलाप अǓभलेख 



 

 
 

सूचक 
संÉया 

काय[¢ेğ İोत साधन सूचक अपेि¢त नǓतजा मापक पूणा[ǋ 
अनगुमन सूचक  

(पçुʫाɃका 
आधारहǽ) 

समय 
अवǓध 

आǑद  Ĥभावकारȣ ǽपमा 
सʶालन गरे/गराएको 

२.३ èकाउट 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

èकाउटको Ǫप èथापना र 
सʶालन 

Ǫप èथापना गरेको १ 

३ 

ǒĐयाकलाप अǓभलेख 

ǒवƭालयमा èकाउट èथापना गरȣ Ǔनदȶ िशका बमोिजमका ǒĐयाकलापहǽ 
सʶालनगरेको 

२ ǒĐयाकलाप अǓभलेख 

२.४ 
जǓुनयर रेडĐस 
सक[ ल 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

जǓुनयर रेडĐस सक[ ल गठन 
र पǐरचालन 

ज ुरे स  èथापना गरेको १ 

२ 

ǒĐयाकलाप अǓभलेख 

èथापना भई ǒĐयाकलापहǽ सʶालन गनȶ गरेको १ ǒĐयाकलाप अǓभलेख 

२.५ 
टȣÛस Èलव 
(TEENS CLUB) 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

टȣÛस Èलव गठन भइ 
पǐरचालन भएको 

टȣÛस Èलव èथापना गरेको १ 

३ 

ǒĐयाकलाप अǓभलेख 

èथापना भई ǒĐयाकलापहǽ सʶालन गनȶ गरेको २ ǒĐयाकलाप अǓभलेख 

३ अनगुमन तथा मूãयांकन       ५     

३.१ 

क¢ा िश¢णको 
अनगुमन र 
सपुǐरवे¢ण 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

Ĥअबाट िश¢कको क¢ा 
िश¢णको सपुǐरवे¢णगरेको/ 
पƵृपोषण Ǒदइएको तथा 
िश¢कको पोषाक अǓनवाय[ 
गरȣ िश¢कका गणुको 
मूãयाǋन गरे गराएको । 

िश¢ण Ǔसकाइ 
ǒĐयाकलापको अनगुमन 
Ĥणालȣ åयविèथत र 
Ĥभावकारȣ हनु े

Ĥ.अ.ले हरेक ğैमाǓसक अवǓधमा १ पटक Ĥ×यके िश¢कको क¢ा 
िश¢णको सपुǐरवे¢ण गरेको र पƵृपोषण Ǒदएको भए  

२ 
२ 

Ĥ.अ.को अनगुमन 
लगबकु    (अनसूुची-
१)   तथा िश¢कको 
पोषाक अǓनवाय[ गरȣ 
िश¢कका गणुको 
मूãयाǋन गरे 
गराएको अवलोकन 
र अǓभलेख    

शैि¢क वष[ 
Ǔभğ 

Ĥ.अ.ले वाǒष[क २ पटक सàम सपुǐरवे¢ण र पƵृपोषण Ǒदएको भए १ अǓभलेख 

३.२ 
पोशाक र 
पǐरचय पğ 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

Ĥअबाट ǒवƭालय िश¢क र 
ǒवƭाथȸको पोषाक अǓनवाय[ 
गरȣ गणुको मूãयाǋन गरे 
गराएको । 

ǒवƭाथȸ र िश¢कको पोशाक  र पǐरचय पğ अǓनवाय[ गरेको १ 

३ 

Ǔनण[य पिुèतका 
िश¢कको पोषाक र पǐरचय पğ  अǓनवाय[ गरȣ िश¢कका गणुको 
मूãयाǋन गरेको 

१ 
 काया[Ûवयनको 
अवलोकन र अǓभलेख    

ǒवƭाथȸको पोशाक र पǐरचय पğको ǓनयǓमतताको अनगुमन गरȣ 
पƵृपोषण गनȶ गरेको 

१ 
 काया[Ûवयनको 
अवलोकन र अǓभलेख    

४ आǓथ[क Ĥशासन तथा ǒवƣीय अनशुासन       २०     

४.१ 
बजटे तजु[मा र 
èवीकृǓत 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

वाǒष[क बजटे तजु[मा गरȣ 
ǒवƭालय åयवèथापन 
सǓमǓतबाट èवीकृत गराएको 

ǒवƣीय अनशुासनको 
पालना हनेु 

ǒवƭालयको वाǒष[क बजटे तजु[मा गरेको १ 

३ 

वाǒष[क बजटे 

शैि¢क वष[ 
Ǔभğ 

वाǒष[क बजटे तजु[मा गरȣ ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतबाट èवीकृत 
गरेको 

१ Ǔनण[य पिुèतका 

वाǒष[क बजटे तजु[मा गदा[ ǒवƭालयको आÛतǐरक İोत तथा ĤाƯ हनु े
अनदुानको अनमुान गरेको 

१ वाǒष[क बजटे 



 

 
 

सूचक 
संÉया 

काय[¢ेğ İोत साधन सूचक अपेि¢त नǓतजा मापक पूणा[ǋ 
अनगुमन सूचक  

(पçुʫाɃका 
आधारहǽ) 

समय 
अवǓध 

४.२ लेखापालन 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालयको आǓथ[क 
कारोबार गदा[ तोǒकएको 
ढाँचामा लेखा राơ ेगरेको 

आàदानी तथा खच[को लेखा गोƳरा भौचर उठाइ तोकȧएको ढाचँामा राơ े
गरेको 

१ 

५ 

अǓभलेख 

लेखापालको लाǓग ǒवƭतुीय Ĥणालȣ (कàÜयूटर सÝटवेयर) को Ĥयोग गनȶ 
गरेको 

२ सÝटवेयर अǓभलेख 

आàदानी खच[ लगायत तोǒकएका ǒवƣीय ǒववरणहǽ तयार गरेको १ अǓभलेख 

ǒवƭालयका िश¢क तथा कम[चारȣको नाममा पेæकȧ बाँकȧ नरहेको १ अǓभलेख 

४.३ 
लेखापरȣ¢ण र 
वǽेज ुफʪȿट 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

लेखापरȣ¢ण सàपǏ गरȣ 
वǽेज ुअǓभलेख अÚयावǓधक 
गरेको र   बǽेज ुफछȿट  

गरेको 

गत आǓथ[क वष[को लेखापरȣ¢ण सàपǏ गराएको २ 

५ 

ले प ĤǓतवेदन 

नगरपाǓलकाको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखाबाट ǒवƭालयको आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण गराएको 

१ ले प ĤǓतवेदन 

ǒवगत वष[हǽको लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन बमोिजमको वǽेजकुो अǓभलेख 
अÚयावǓधक गरेको 

१ वǽेज ुअǓभलेख 

नगर काय[पाǓलकामा वǽेज ुउãलेख भई असलु फʪȿटका लाǓग ĤाƯ 
भएको ǒवषयमा कारबाहȣ गरȣ पेश गरेको 

१ वǽेज ुअǓभलेख 

४.४ 
वाǒष[क खǐरद 
योजना 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालयको वाǒष[क खǐरद 
योजना Ǔनमा[ण गरȣ 
काया[Ûवयन गरेको 

वाǒष[क खǐरद योजना तजु[मा गरȣ ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतबाट 
èवीकृत गराएको 

१ 
२ 

Ǔनण[य पिुèतका 

वाǒष[क खǐरद योजना अनǽुप खǐरद काय[ गनȶ गरेको १ खǐरद अǓभलेख  

४.५ 
ǒवƭालय कोषको 
सʶालन 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालय कोष खाता 
ĤधानाÚयापक र ǒवƭालय 
कम[चारȣ/लेखा हेनȶ 
िश¢कको संयƠु 
दèतखतबाट सʶालन गनȶ 
गरेको 

ǒवƭालय कोष खाता ĤधानाÚयापक र ǒवƭालय कम[चारȣ/लेखा हेनȶ 
िश¢कको संयƠु दèतखतबाट सʶालन गनȶ गरेको 

१ १ अǓभलेख 

४.६ 
खच[ सàबÛधी 
Ǔनण[य 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालय कोषबाट हनु ेखच[ 
गदा[ ǒवƭालय åयवèथापन 
सǓमǓतबाट èवीकृǓत Ǔलने 
गरेको 

ǒवƭालय åयवèथापन कोषबाट खच[ गदा[ èवीकृत वाǒष[क काय[Đममा 
नपरेको भए  ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतबाट Ǔनण[य गनȶ गरेको 

१ 

२ 

Ǔनण[य पिुèतका 

ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतमा आàदानी खच[को ǒववरण पेश गरȣ 
अनमुोदन गनȶ गरेको 

१ Ǔनण[य पिुèतका 

४.७ ĤǓतवेदन 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

तोǒकएको समयमा ǒवƣीय 
ĤǓतवेदन तयार गरȣ 
सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाएको 

तोǒकएको समयमा माǓसक, चौमाǓसक र वाǒष[क ǒवƣीय ǒववरण तयार 
गरȣ तोǒकएका Ǔनकायमा पठाएको 

२ २ 
ǒवƣीय ĤǓतवेदनहǽ 
र पğ 

५ वालमैğी सूचकको काया[Ûवय       २३     



 

 
 

सूचक 
संÉया 

काय[¢ेğ İोत साधन सूचक अपेि¢त नǓतजा मापक पूणा[ǋ 
अनगुमन सूचक  

(पçुʫाɃका 
आधारहǽ) 

समय 
अवǓध 

५.१ Ǒदवा खाजा 
ǒवƭालयको 

आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

तोǒकएको मापदÖड 
अनसुारको Ǒदवा खाजाको 
åयवèथापन गरे गराएको 

वालमैğी शासन 
Ĥणालȣका अवधारणा 

अनǽुपका ǒĐयाकलापहǽ 
सʶालन भई 

वालवाǓलकाका हकहǽको 
संर¢ण हनु े

ǒवƭालय Ǒदवा खाजा åयवèथापन सहयोगी पिुèतका २०७७ मा 
उिãलिखत मापदÖड अनसुारको Ǒदवा खाजाको åयवèथापन गरेको  

२ 

४ 

अवलोकन, Ǒदवा 
खाजाको सामĒी 
जाँच, मने ु। 

शैि¢क वष[ 
Ǔभğ 

ǒवƭालय सेवा ¢ेğ Ǔभğ आमा-समूह गठन गरेको १ Ǔनण[य र अवलोकन 

Üयाकेिजङ गरȣएको र जǋ फुडलाई ĤǓतवÛध गरȣएको १ Ǔनण[य  र अवलोकन 

५.२ èवाèØय परȣ¢ण 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

वाǒष[क ǽपमा ǒवƭालयमा 
ǒवƭाथȸको èवाèØय परȣ¢ण 
गरे गराएको 

Ĥ×येक क¢ाका सव ैǒवƭाथȸहǽको ǓनयǓमत èवाèØय परȣ¢णका लाǓग 
निजकको èवाèØय संèथा संग सàझौता भएको 

१ 

३ 

èवाèØय परȣ¢ण 
सàबÛधी सàझौता 

Ĥ×येक क¢ाका सवै ǒवƭाथȸहǽको कàतीमा २ पटक èवाèØय परȣ¢ण 
गराएको र जकुाको औषधी खवुाएको 

२ 

èवाèØय परȣ¢ण 
गराएको क¢ागत 
ĤǓतवेदन 

५.३ वाल Èलव 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालय èतरȣय वाल Èलव 
गठन गरȣ पǐरचालन 
गराएको 

ǒवƭालय èतरȣय वालÈलव गठन गरेको १ 

४ 

Ǔनण[य र गठन 
सàबÛधी अǓभलेख 

वाल Èलव गठन गरȣ नगरपाǓलकाको मǒहला तथा वालवाǓलका शाखामा 
दता[  गरेको 

१ दता[ अǓभलेख 

वाल Èलव पǐरचालन गरȣ ǒवǓभǏ ǒĐयाकलापहǽ सʶालन गनȶ गरेको २ ǒĐयाकलाप अǓभलेख 

५.४ 
वाल क¢ा 
सʶालन 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालयमा आधाǐरत वाल 
क¢ा सʶालनगरेको 

ǒवƭालयमा आधाǐरत वाल क¢ा सʶालनगरेको १ 

२ 

अवलोकन  

सरसफाई, अÛतरǒĐया×मक åयवहार, िशƴाचार, सामािजकȧकरण तथा पूव[ 
सा¢रता ǒĐयाकलाप सàबÛधी उपलिåधको आधारमा (उƣम, मÚयम, 

Ûयून) मूãयांकन गनȶ  गरेको 
१ अǓभलेख 

५.५ वालमैğी पूवा[धार 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवÚयालयमा Ǔनमा[ण हनेु  

भौǓतक संरचनाहǽमा 
वालमैğी पूवा[धार Ǔनमा[ण 
गरेको 

ǒवÚयालयमा Ǔनमा[ण हनेु  भौǓतक संरचनाहǽमा वालमैğी पूवा[धार Ǔनमा[ण 
गरेको 

२ २ अवलोकन 

५.६ 
वाल मैğी 
åयवहार 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

वालवाǓलकालाई 
Ǔनçकाशन,शारȣǐरक 
दåुय[वहार नगनȶ सàबÛधी 
नीǓत Ǔनमा[ण गरȣ 
काया[Ûवयन गरेको 

वालवाǓलकालाई Ǔनçकाशन,शारȣǐरक दåुय[वहार नगनȶ सàबÛधी नीǓत 
Ǔनमा[ण 

१ 

२ 

Ǔनण[य 

वालवाǓलकालाई Ǔनçकाशन,शारȣǐरक दåुय[वहार नगनȶ सàबÛधी नीǓत 
काया[Ûवयन गरेको 

१ Ǔनण[य काया[Ûवयन 

५.७ 
भय रǒहत 
वातावरण 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालयमा भय रǒहत 
वातावरण Ǔसज[ना भएको 

ǒवƭालयमा भय रǒहत वातावरण Ǔसज[ना भएको १ 

२ 

अवलोकन 

ǒवƭालय शािÛत ¢ेğ घोषणा गरेको १ Ǔनण[य 

५.८ वालमैğी ǒवƭालय काया[Ûवयन सàबÛधी काय[योजना बनाएको १ ४ काय[योजना र Ǔनण[य 



 

 
 

सूचक 
संÉया 

काय[¢ेğ İोत साधन सूचक अपेि¢त नǓतजा मापक पूणा[ǋ 
अनगुमन सूचक  

(पçुʫाɃका 
आधारहǽ) 

समय 
अवǓध 

वालमैğी 
ǒवƭालय घोषणा 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

 वालमैğी ǒवƭालयका 
सूचकहǽबा आधारमा 
ǒवƭालयलाई वालमैğी 
ǒवƭालय घोषणा गरȣएको 

वालमैğी ǒवƭालय सूचको ५० ĤǓतशत सूचक परुा गरेको १ सूचक मूãयांकन 

वालमैğी सूचकहǽ अÚयावǓधक गरȣ सो को नǓतजा सबैको  पहुँच हनेु 
गरȣ साव[जǓनक गरेको 

१ अवलोकन 

ǒवƭालयलाई वालमैğी ǒवƭालय घोषणा गरेको १ Ǔनण[य 

६ शैि¢क गणुèतर सधुार       ४०     

६.१ 

शैि¢क/शै¢णीक 
योजना तजु[मा र 
काया[Ûवयन 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

शैि¢क गणुèतर सधुारका 
लाǓग वाǒष[क, माǓसक, दैǓनक 
शैि¢क तथा शै¢िणक 
योजना  Ǔनमा[ण गरȣ 
काया[Ûवयन गरेको 

िश¢ण Ǔसकाइ 
उपलिåधमा वǒृƨ हनु े

शैि¢क गणुèतर सधुारका लाǓग वाǒष[क, माǓसक, दैǓनक शैि¢क तथा 
शै¢िणक योजना  तजु[मा गरेको 

२ 

३ 

योजना 

शैि¢क वष[ 
Ǔभğ 

शैि¢क गणुèतर सधुारका लाǓग तजु[मा भएका वाǒष[क, माǓसक, दैǓनक 
शैि¢क तथा श¢ैिणक योजना  काया[Ûवयन गरेको 

१ 
योजना काया[Ûवय 
अǓभलेख 

६.२ 
समयावǓध सधुार 
योजना  

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

तोǒकए बमोिजमको समय 
सधुार योजना  काया[Ûवयनमा 

ãयाएको 

तोǒकए बमोिजमको समय सधुार योजना  काया[Ûवयनमा ãयाएको २ 

४ 

काया[Ûवयन अǓभलेख 

हरेक क¢ामा िश¢कको आए गएको समयको अǓभलेख Ĥ अ बाट 
Ĥमािणत गरȣ राơ ेगरेको 

१ अǓभलेख 

िश¢कले क¢ा कोठामा ǒवताउन ेअǓधकतम समयको लेखाजोखा गरȣ 
Ĥो×साǒहत गनȶ गरेको 

१ अǓभलेख 

६.३ ¢मता ǒवकास 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालयको आयोजनामा 
िश¢ककालाǓग ¢मता 
ǒवकास ताǓलम/İोतक¢ा 
सʶालन गरेको  

ǒवƭालयले आवæयकता अनसुार कàतीमा बष[मा १ पटक िश¢कलाई 
¢मता ǒवकास ताǓलम/İोत क¢ा सʶालन गरेको  

२ २ 

ताǓलममा उपिèथत 
िश¢कको अǓभलेख 
पिुèतका 

६.४ 
पाʬ पèुतक र 
अßयास पिुèतका  

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

पाʬपèुतक र अßयास 
पिुèतकाको ǒहफाजत र 
Ĥयोग र परȣ¢ण  गराएको 

समयमा पाʬ पèुतकको åयवèथापन गरȣ ǒवƭाथȸलाई उपलåध गराएको २ 

३ 

ǒवƭाथȸको 
पाʬपèुतक र 
अßयास पिुèतकाको 
अवèथा, परȣ¢ण गरे 

नगरेको अवलोकन  

ǒवƭाथȸको पाʬपèुतक र अßयास पिुèतकाको ǒहफाजत र Ĥयोग र 
परȣ¢ण सÛतोषजनक ǽपमा गराएको  

१ अवलोकन 

६.५ 

पूव[ ǒवƭाथȸ मʶ 
र ǒवƭालय 
ǒवƭाथȸ पǐरषद 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालयमा ǒवƭाथȸ पǐरषद 
तथा पूव[ ǒवƭाथȸ मʶ गठन 
गरेको 

ǒवƭालयमा ǒवƭाथȸ पǐरषद गठन गरेको  १ 

२ 

गठन पिुèतका 

ǒवƭालयमा  पूव[ ǒवƭाथȸ मʶ गठन गरȣ कृयाशील रहेको १ गठन पिुèतका 

६.६ 
अनभुव आदान 
Ĥदान 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

Ǔसकाइ सàबÛधी £ान Ǔसप 
आदान Ĥदान गरेको 

ǒवƭालय िश¢क èटाफ वैठक बसी िश¢ण Ǔसकाइ सàबÛधी  राĨा 
अßयासका बारेमा छलफल गरȣ काया[Ûवयन गनȶ Ǔनण[य गरेको  

१ ४ 

उƠ Ǔसकाइ आदान 
Ĥदान गरेको 
Ĥमािणत अǓभलेख 



 

 
 

सूचक 
संÉया 

काय[¢ेğ İोत साधन सूचक अपेि¢त नǓतजा मापक पूणा[ǋ 
अनगुमन सूचक  

(पçुʫाɃका 
आधारहǽ) 

समय 
अवǓध 

आवæयकता अनसुार आÝनो ǒवƭालयका सबै वा केहȣ िश¢कलाई 
निजकैको राĨो अßयास गरेको ǒवƭालयसँग  परèपरमा Ǔसकाइ आदान 
Ĥदान गरेको 

१ अǓभलेख 

ǒवषयगत िश¢क सʷाल बनाइ अनभुव आदान Ĥदान गनȶ गरेको १ अǓभलेख 

सूचना सʶार ĤǒवǓध एवं सामािजक सʷालको Ĥयोग गरȣ अनभुव आदान 
Ĥदान गनȶ गरेको 

१ अवलोकन/अǓभलेख 

६.७ 

परȣ¢ा सʶालन, 

अǓभलेख 
åयवèथापन र 
नǓतजा ǒवƲषेण 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

पाʬĐममा Ǔनधा[रण भए 
बमोिजम Ǔनमा[णा×मक र 

Ǔनण[या×मक परȣ¢ा सʶालन 
गरȣ अǓभलेख अÚयावǓधक 
गनȶ गरेको र Ǔसकाइ 

उपलिåधमा बǒृƨ गरेको 

तोǒकए बमोिजम परȣ¢ा सʶालन गरेको १ 

१४ 

अǓभलेख 

ĤǒवǓधको Ĥयोग गरȣ नǓतजा तयारȣ, अǓभलेख र ǒवƲषेण गनȶ गरेको १ अǓभलेख 

परȣ¢ाको अǓभलेख अÚयावǓधक गरेको १ अǓभलेख 

िश¢कगत ǒवषयगत क¢ागत र तहगत Ǔसकाइ उपलिåधको ǒवƲषेण 
गरेको 

१ अǓभलेख 

परȣ¢ाको नǓतजा ǒवƲषेण गरȣ सàबिÛधत प¢लाई जानकारȣ गराएको १ अǓभलेख 

सबै ǒवषयहǽको औसत Ǔसकाइ उपलिåधको आधारमा ** अǋ Ǔनधा[रण 
ताǓलकामा उãलेख भए बमोिजम 

१० मूãयांकन 

६.८ 
नǓतजा(Ǔसकाइ 
उपलिåध) सधुार 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭाथȸको èतर मापन गरȣ 
सबै क¢ा, तह र ǒवƭालय 
èतरȣय अßयासमखुी िश¢ण 
Ǔसकाइमा जोड Ǒदई Ǔसकाइ 
उपलिåध वǒृƨ गन[ Ĥयास 
गरेको  

वाǒष[क योजना अनǽुप ǒवƭाथȸको èतर मापन गरȣ ǒववरण अÚयावǓधक 
गरेको 

१ 

४ 

उƠ काय[Đमको 
अǓभलेख, क¢ा 
अवलोकन 

वाǒष[क योजना अनǽुप èतर मापनको नǓतजा बमोिजम ǒवषयगत 
ǒĐयाकलाप सʶालन गरेको 

१ 
ǒĐयाकलाप सʶालन 
अǓभलेख 

Ǔसकाइ उपलिåध वृǒƨका लाǓग लêय Ǔनधा[रण गरेको १ 
Ǔनधा[ǐरत लêयको 
अǓभलेख 

सबै क¢ा, तह र ǒवƭालय èतरȣय अßयासमखुी गिणत िश¢ण Ǔसकाइमा 
जोड Ǒदई गिणत Ǔसकाइ ĤǓतयोǓगता वाǒष[क योजना अनǽुप गराएको 

१ अǓभलेख 

६.९ उ×Ĥरेणा 
ǒवƭालयको 

आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

िश¢कको काय[ सàपादन 
करारको  मूãयाकंन एवं 
अिघãलो वष[को औसत 
Ǔसकाइ उपलिåधका 
आधारमा सवȾƣम अǋ 
ãयाउने िश¢कलाई 
सàमान/परुèकार र औसत 

Ǔस.उ.मा Ûयूनतम अǋ 
ãयाउने िश¢कलाई चेतावनी 

ǒवƭालय िश¢कसँग काय[ सàपादन करार गरȣ परुèकार एवं दÖडको 
åयवèथा गरȣ सकारा×मक ǽपमा उ×Ĥǐेरत गरेको 

१ 

४ 

ǒव.åय.स. बैठकको 
Ǔनण[य कपी 

काय[ सàपादन सàझौता बमोिजम मूãयाकंन गरȣ सो को नǓतजा 
नगरपाǓलकाको िश¢ा शाखामा पठाएको 

१ अǓभलेख 

ĤधानाÚयापकले यस सàझौता बमोिजम  èव-मूãयांकन गरȣ सो को 
नǓतजा नगरपाǓलकाको िश¢ा शाखामा पठाएको 

१ अǓभलेख 

अिघãलो वष[को औसत Ǔसकाइ उपलिåधका आधारमा सवȾƣम अǋ 
ãयाउने िश¢कलाई सàमान/परुèकार र औसत Ǔस.उ.मा Ûयूनतम अǋ 

१ अǓभलेख 



 

 
 

सूचक 
संÉया 

काय[¢ेğ İोत साधन सूचक अपेि¢त नǓतजा मापक पूणा[ǋ 
अनगुमन सूचक  

(पçुʫाɃका 
आधारहǽ) 

समय 
अवǓध 

सǒहत सधुारका लाǓग 
पƵृपोषण Ǒदएको तथा िश¢ा 
ऐन Ǔनयमावलȣ बमोिजम 
नǓसहत Ǒदएको 

ãयाउने िश¢कलाई चेतावनी सǒहत सधुारका लाǓग पƵृपोषण Ǒदएको 
तथा िश¢ा ऐन Ǔनयमावलȣ बमोिजम नǓसहत Ǒदएको 

६.१० हािजरȣ ǒवƲषेण   

िश¢क एवं ǒवƭाथȸको 
हािजरȣ ǒवƲषेण गरȣ सूचना 
पाटȣमा नǓतजा साव[जǓनक 

गरेको 

िश¢क एवं ǒवƭाथȸको माǓसक ǽपमा हािजरȣ ǒवƲषेण गरेको १ 

३ 

हािजरȣ ǒवƲषेण 
अǓभलेख 

हािजरȣ ǒवƲषेणका आधारमा पƵृपोषण Ǒदएको १ अǓभलेख 

हािजरȣ ǒवƲषेणको नǓतजा सूचना पाटȣमा Ĥदश[न गरेको १ सूचना पाटȣ 

६.११ 
शैि¢क 
सामाĒीको Ĥयोग 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

èथानीय सामाĒीको उपयोग 
गरȣ शैि¢क सामाĒी 

उ×पादन एवं Ĥयोग गरेको 

èथानीय सामाĒीको उपयोग गरȣ शैि¢क सामाĒी उ×पादन गरेको १ 

२ 

अवलोकन 

×यèता शैि¢क सामाĒीको उिचत åयवèथापन र उपयोग गरȣ Ǔसकाइ 
ǒĐयाकलाप सʶालन गनȶ गरेको 

१ अवलोकन 

६.१२ 

ǓनरÛतर ǒवƭाथȸ 
मूãयांकन र 
लेटर ĒǓेडङ 

Ĥणालȣ 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवÚयमान ǓनरÛतर ǒवƭाथȸ 
मूãयांकन सàबÛधी 

åयवèथाको अवलàबन 
गरेको 

ǓनरÛतर ǒवƭाथȸ मूãयाकंनको उपयोग १ 

२ 

अवलोकन र 
अǓभलेख 

ǒवƭाथȸको मूãयाकंनमा लेटर Ēडेीङ Ĥणालȣ काया[Ûवयन गरेको १ अǓभलेख 

६.१३ 

अǓतǐरƠ 
Ǔसकाइको 
åयवèथा 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

Ǔसकाइ उपलिåध Ûयून 
रहेका ǒवƭाथȸका लाǓग 

अǓतǐरƠ Ǔसकाइको 
åयवèथा गरेको 

Ǔसकाइ उपलिåध Ûयून रहेका ǒवƭाथȸका लाǓग कठȤन ǒवषहहǽमा 
अǓतǐरƠ Ǔसकाइको åयवèथा गरेको 

२ 

४ 

अवलोकन र 
अǓभलेख 

सवल ǒवƭाथȸले कमजोर ǒवƭाथȸलाई सहयोग गनȶ वातावरण र अßयास 
भएको 

१ 
अवलोकन र 
अǓभलेख 

िश¢ण Ǔसकाइ समय वǒृƨ गरेको १ 
अवलोकन र 
अǓभलेख 

६.१४ 

गहृकाय[, 
पǐरयोजनाकाय[ र 
परȣ¢ण 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

गहृकाय[ र पǐरयोजना 
काय[लाई ǓनयǓमतता Ǒदइ 

परȣ¢ण गनȶ गरेको 

ǓनयǓमत ǽपमा गूहकाय[ Ǒदई पƵृपोषण Ǒदने गरेको २ 

३ 

अवलोकन र 
अǓभलेख 

पǐरयोजना काय[को काया[Ûवयन गरेको १ 
अवलोकन र 
अǓभलेख 

६.१५ 
वाǒष[क काय[ 
पाğो 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

वाǒष[क काय[पाğो Ǔनमा[ण 
गरȣ सोहȣ बमोिजम 

ǒĐयाकलापहǽ सʶालन  

गरेको 

ǒवƭालयले वाǒष[क काय[ पाğो Ǔनमा[ण गरȣ èवीकृत गरेको १ 

३ 

Ǔनण[य 

èवीकृत वाǒष[क काय[पाğो बमोिजम ǒĐयाकलापहǽ सʶालन गरेको २ अǓभलेख 

६.१६ ǒवचार सभȶ¢ण 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

अǓभभावक ǒवƭाथȸको ǒवचार 
सभȶ¢ण गरȣ ĤाƯ 
पƵृपोषणको उपयोग गरेको 

समय समयमा अǓभभावक र ǒवƭाथȸको ǒवचार सभȶ¢ण गरȣ सो को 
नǓतजाका बारेमा ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतमा छलफल गनȶ गरेको 

१ १ अǓभलेख र Ǔनण[य 



 

 
 

सूचक 
संÉया 

काय[¢ेğ İोत साधन सूचक अपेि¢त नǓतजा मापक पूणा[ǋ 
अनगुमन सूचक  

(पçुʫाɃका 
आधारहǽ) 

समय 
अवǓध 

७ शैि¢क तथा भौǓतक पूवा[धार       २१     

७.१ 

अÚययन क¢ 
सǒहतको 
पèुतकालय/ ई-
पèुतकालय 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालयमा पèुतकालयको 
åयवèथापन र Ĥयोग गरे 

गराएको 

सरुि¢त एवं सǒुवधा 
सàपǏ वातावरणमा 

Ǔसकाइ ǒĐयाकलापहǽ 
सʶालन भई गणुèतर 

सधुार हनुे र पाʬĐमले 
Ǔनधा[रण गरेका लêय 
उƧेæय हाǓसल हनु े

ǒवƭालयमा पèुतकालयको åयवèथापन र Ĥयोग गरेको भए  १ 
२ 

पèुतकालय 

åयवèथापन र Ĥयोग 
सàबÛधी अǓभलेख 

शैि¢क वष[ 
Ǔभğ 

पèुतकालयमा अÚययन क¢को åयवèथा भएको १ अवलोकन 

७.२ बकु कन[र 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

सव ैक¢ाहǽमा बकु 
कन[रको åयवèथा गरȣ 
आवæयक पèुतकहǽ 
åयविèथत राखेको 

सव ैक¢ाहǽमा बकु कन[रको åयवèथा गरȣ आवæयक पèुतकहǽ 
åयविèथत राखेको 

२ २ अवलोकन 

७.३ 
ǒव£ान 
Ĥयोगशाला 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालयमा ǒव£ान 
Ĥयोगशालाका åयवèथा र 

Ĥयोग गरेको 

ǒवƭालयमा ǒव£ान Ĥयोगशालाका åयवèथा र Ĥयोग गरेको १ 

२ 

अवलोकन 

Ĥयोगा×मक क¢ाको काय[ताǓलका Ǔनमा[ण गरȣ काया[Ûवयन गरेको १ 
काय[ताǓलका र 
ǒĐयाकलाप अǓभलेख 

७.४ 

èवÍछ खानेपानी 
र हात धनेु 
åयवèथा 
सǒहतको 
शौचालय 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालयमा èवÍछ 

खानेपानीको åयवèथा भएको 

ǒवƭालयमा èवÍछ खानेपानीको åयवèथा भएको १ 

४ 

अवलोकन 

हात धनेु åयवèथा सǒहतको पया[Ư शौचालयको åयवèथा भएको १ अवलोकन 

वालमैğी एवं अपांगमैğी शौचालयको åयवèथा गरेको १ अवलोकन 

छाğ छाğाको लाǓग अलग अलग शौचालय åयवèथा गरेको १ अवलोकन 

७.५ अलÊग ैखेलमैदान 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालयमा अलÊग ै

खेलमैदानको åयवèथा 
भएको 

ǒवƭालयमा Ûयूनतम मापदÖड बमोिजमको अलÊगै खेलमैदानको åयवèथा 
भएको 

२ २ अवलोकन 

७.६ 
आई सी टȣ 
ãयाव 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालयमा आइ सी टȣ 
ãयावको èथापना भइ 
सʶालनमा रहेको 

ǒवƭालयमा आइ सी टȣ ãयावको èथापना भइ सʶालनमा रहेको २ २ अवलोकन 

७.७ 
धलुोरǒहत 
क¢ाकोठा 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालयका 
क¢ाकोठाहǽलाई धलुोरǒहत 

बनाएको 

५० ĤǓतशत क¢ा कोठाहǽलाई धलुो रǒहत क¢ाकोठामा पǐरणत गरेको १ 

४ 

अवलोकन 

७५ ĤǓतशत क¢ा कोठाहǽलाई धलुो रǒहत क¢ाकोठामा पǐरणत 
गरेको 

२ अवलोकन 

सबै क¢ा कोठाहǽलाई धलुो रǒहत क¢ाकोठामा पǐरणत गरेको ३ अवलोकन 

सबै क¢ाकोठाहǽको सरसफाईको उिचत ĤवÛध Ǔमलाएको १ अवलोकन 

७.८ 
सफा कालो/सेतो 
पाटȣ 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

सबै क¢ा कोठाहǽमा सफा 
कालो/सेतो पाटȣको 
åयवèथा भएको 

सबै क¢ा कोठाहǽमा कालोपाटȣ सफा र èषƴ देिखने भएको १ 

३ 

अवलोकन 

सबै क¢ाकोठाहǽमा सफा सेतो पाटȣको åयवèथा गरȣ चकको Ĥयोग 

ĤǓतèथापन भएको 
१ अवलोकन 

सबै क¢ाकोठाहǽमा Ǔडिजटल पाटȣ/ĤोजÈेटरको åयवèथा भएको १ अवलोकन 



 

 
 

सूचक 
संÉया 

काय[¢ेğ İोत साधन सूचक अपेि¢त नǓतजा मापक पूणा[ǋ 
अनगुमन सूचक  

(पçुʫाɃका 
आधारहǽ) 

समय 
अवǓध 

८ समदुाय केिÛġत ǒĐयाकलाप       ८     

८.१ 
अǓभभावक 

पǐरचयपğ 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

अǓभभावक पǐरचय पğको 
åयवèथा गरेको 

ǒवƭाथȸ सÌÉयामा वǒृƨ 
भएको हनु े

सबै अǓभभावकहǽलाई पǐरचय पğ åयवèथा गरेको १ १ 

अǓभभावक पǐरचय 
पğ  सàबÛधी 
अǓभलेख 

शैि¢क वष[ 
Ǔभğ 

८.२ 

अǓभभावक 

उ×Ĥरेणा तथा 
सचेतना 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

सेवा¢ेğ Ǔभğको समदुायमा 
सचेतनामूलक काय[Đम 
सʶालन गरेको 

ǒवƭाथȸ सÌÉयामा वǒृƨ 
भएको हनु े

वष[मा कàतीमा १ पटक समदुायमा आधाǐरत अǓभभावक सचेतनामूलक 

काय[Đम जèतै लɇǒǍक ǒहंसा ǒवǽƨ, ÏयƵे नागरȣक èयाहार सàबÛधी, 
महामारȣ सचेतना आǑद सʶालन गरेको 

२ २ 

उƠ काय[Đम 
सʶालन सàबÛधी 
अǓभलेख 

८.३ 
वाǒष[क उ×सव र 
अǓभभावक भेला 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालयले वाǒष[को×सव र 
अǓभभावक भेला आयोजना 

गनȶ गरेको 

ǒवƭाथȸ सÌÉयामा वǒृƨ 
भएको हनु े

ǒवƭालयले वाǒष[क उ×सव आयोजना गरेको १ 

२ 

उपिèथǓत र ĤǓतवेदन 

समय समयमा अǓभभावक भेला आयोजना गनȶ गरेको १ उपिèथǓत र ĤǓतवेदन 

८.४ 

ǒवƭाथȸ सÌÉया 
वƨृका लाǓग 
Ĥयास 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭाथȸ सÌÉया वǒृƨ गन[का 
लाǓग ǒवƭालयले ǒवǓभǏ 

Ĥयासहǽ गरेको 

ǒवƭाथȸ सÌÉयामा वǒृƨ 
भएको हनु े

ǒवƭालय बाǒहर रहेका वालवाǓलकाका अǓभभावकलाई 
अǓभमूखीकरणगरेको 

१ 

३ 

ǒĐयाकलापको अǓभलेख 

िश¢कƮारा घरदैलो काय[Đम सʶालन गरेको १ ǒĐयाकलापको अǓभलेख 

ǒवƭाथȸ भना[ अǓभयान सʶालन १ ǒĐयाकलापको अǓभलेख 

९ सàपिƣको संर¢ण, åयवèथापन र सरसफाई       १४     

९.१ 
भौǓतक सàपिƣ 
åयवèथापन 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालयको भौǓतक 
सàपिƣको Ĥभावकारȣ र 

द¢तापूण[ åयवèथापन गरेको 

भौǓतक सàपिƣको 
अǓभलेख अÚयावǓधक र 
सदपुयोग गरेको हनेुछ 

ǒवƭालयको सàपिƣ (जÊगा तथा अÛय भौǓतक सàपिƣ) को अǓभलेख 
अÚयावǓधक गरȣ ǒववरण तयार गरेको 

१ 

४ 

अÚयावǓधक अǓभलेख 
र ĤǓतवेदन 

शैि¢क वष[ 
Ǔभğ 

भौǓतक सàपिƣ संर¢ण र समिुचत उपयोगको Ĥयासहǽ (जèतै : 
Ǔललामी, भाडा, Ǔलज, मम[त संभार) गरेको 

१ 
अवलोकन र 
अǓभलेख 

हरेक वष[ ǒवƭालयको सàपिƣको ǒववरण नगर िश¢ा शाखामा पठाएको १ अǓभलेख 

ǒवƭालयको पǐरसर घेराबारा गरȣ संर¢ण गरेको १ अवलोकन 

९.२ सरसफाई 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालय पǐरसर सरसफाई 
गरेको 

ǒवƭालय पǐरसरमा सफा 
र èवÍछ वातावरण 

भएको हनुछे 

ठोस फोहरहǽलाई डƴǒवनमा संकलन गरȣ समय समयमा सरुि¢त 
ǒवसज[न गनȶ गरेको 

१ 

१० 
ǒवƭालय र ǒवƭालय 
पǐरसरको अवलोकन 

ǒवƭालय ¢ेğ खलुा ǑदसामƠु घोषणा गरेको १ 

ǒवƭालय पǐरसरǓभğ फुलबारȣ तथा वगɇचा åयवèथा गरेको १ 

पानी र साबनु सǒहतको हातधनुे सǒुवधाको लाǓग ǓनयǓमत åयवèथा 
भएको 

१ 

पानीको Ǔनकासको उिचत ĤवÛध गरेको १ 

सेनीटरȣ Üयाड åयवèथापनका लाǓग छाğा शौचालयमा ढकन सǒहतको 
डƴǒवन रािखएको 

१ 

ǒवƭालय खानेपानी, सरसफाई तथा èवÍछता समÛवय सǓमǓतको गठन 
भएको 

१ 



 

 
 

सूचक 
संÉया 

काय[¢ेğ İोत साधन सूचक अपेि¢त नǓतजा मापक पूणा[ǋ 
अनगुमन सूचक  

(पçुʫाɃका 
आधारहǽ) 

समय 
अवǓध 

छाğ छाğालाई ǓनयǓमत हात धनु ेलगायतका सरु¢ाका मापदÖड सǒहत 
åयवहार पǐरवत[न सàबÛधी िश¢ा Ǒदएको 

१ 

कàतीमा मǒहनाको १ पटक ǒवƭालय सरसफाई अǓभयान सʶालन 
गरेको र सरसफाई Ǒदवश आयोजना गरेको 

२ 

१० सशुासन तथा साव[जǓनक जवाफदेहȣता       २०     

१०.१ 
सामािजक 

परȣ¢ण 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

तोǒकएको ढाचँामा समयमा 
सामािजक परȣ¢ण गराई 
अǓभभावक भेलामा Ĥèततु 
गरȣएको 

साव[जǓनक जवाफदेǒहता 
अǓभवृǒƨ भइ सशुासन 

कायम हनेु 

तोǒकएको ढाँचामा समयमा सामािजक परȣ¢ण गराई अǓभभावक भेलामा 
Ĥèततु गरेको  

२ २ 

ǓनǓम[त सामािजक 
परȣ¢ण ĤǓतवेदन, 

अǓभभावक भेलाको 
उपिèथǓत र Ĥèततु 
गरेको åयहोरा 

शैि¢क वष[ 
Ǔभğ 

१०.२ 
साव[जǓनक 

सनुवुाई 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

सरोकारवाला सǒहतको 
साव[जǓनक सनुवुाई काय[Đम 
आयोजना गरेको 

कàतीमा वष[मा १ पटक साव[जǓनक सनुवुाइको आयोजना गरȣ ĤाƯ 
पƵृपोषणको सàबोधन गरेको 

२ २ अǓभलेख र Ǔनण[य 

१०.३ 
ǒववरण 

साव[जǓनकȧकरण 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

अǓभलेख åयवèथापन, सशुासन 
र पारदिश[ता कायम गरे 
गराइएको 

ǒवƭालयको वाǒष[क आय, åयय र छाğविृƣ ǒवतरण गरेको शीष[कगत 
ǒववरण , गत वष[को आàदानी र खच[को ǒववरण, ǒवƭाथȸ ǒववरण, िश¢क 
कम[चारȣ ǒववरण, Ǔसकाइ उपलिÞध ǒववरण, छाğविृƣ पाउने छाğ-छाğा 
सÌÉया र रकम सǒहतको ǒववरण लगायतका ǒववरणहǽ तोǒकए 
बमोिजम साव[जǓनक गरेको 

२ २ अǓभलेख र Ǔनण[य 

१०.४ ववेसाईट  

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालयको ववेसाइट 
अÚयावǓधक गरेको 

आधारभतू सूचननाहǽ 
ववेसाइटमा Ĥǒवƴ गरȣ 

ǓनयǓमत ǽपमा 
अÚयावǓधक भएको  

नगरपाǓलकाले तयार गरेको ǒवƭालयको ववे पोट[लमा ǒवƭालयका 
आधारभतूथ सूचनाहǽ अÚयावǓधक  ǽपमा Ĥǒवǒƴ गरेको 

२ २ अवलोकन 

१०.५ ĤǓतवेदन  

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ĤचǓलत कानून बमोिजमका 
ĤǓतवेदनहǽ तोǒकए 

बमोिजमको ढाचँामा Ǔनधा[ǐरत 
समयमा सàबिÛधत Ǔनकायमा 

पेश गनȶ गरेको  

ĤǓतवेदन ǓनयǓमत भएको 
हनेु 

ĤचǓलत कानून बमोिजमका ĤǓतवेदनहǽ तोǒकए बमोिजमको ढाँचामा 
Ǔनधा[ǐरत समयमा सàबिÛधत Ǔनकायमा पेश गनȶ गरेको  

२ 

४ 

अǓभलेख 

तोǒकएको समयमा IEMIS  को ǒववरण अÚयावǓधक गरेको २ 
अǓभलेख र 
अवलोकन 

१०.६ आचार संǒहता 
ǒवƭालयको 

आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ĤधानाÚयापक, िश¢क, 

कम[चारȣ एवं ǒवƭाथȸको 
आचार संǒहता Ǔनमा[ण गरȣ 

Ĥदश[न गरेको 

आचार संǒहता Ǔनमा[ण 
भइ काया[Ûवयन भएको 

ǒवƭालयले िश¢क एवं ǒवƭाथȸको आचार संǒहता Ǔनमा[ण गरेको १ 

२ 

अǓभलेख र Ǔनण[य 

आचार संǒहता Ĥदश[न र पालना गरेको १ 
अǓभलेख र 
अवलोकन 

१०.७ छाğविृƣ ǒवतरण  
ǒवƭालय èतरȣय छाğविृƣ åयवèथापन सǓमǓत गठन भई ǒĐयाशील 
रहेको 

१ ३ 
Ǔनण[य अǓभलेख र 
अवलोकन 



 

 
 

सूचक 
संÉया 

काय[¢ेğ İोत साधन सूचक अपेि¢त नǓतजा मापक पूणा[ǋ 
अनगुमन सूचक  

(पçुʫाɃका 
आधारहǽ) 

समय 
अवǓध 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

समयमा छाğविृƣ ǒवतरण 
गरȣ  अǓभलेख 
साव[जǓनकȧकरण गरेको 

छाğविृƣ ǒवतरण 
åयविèथत र पारदशȸ 

भएको हनु े

Ǔनधा[ǐरत समयमा छाğविृƣ ǒवतरण गरेको १ अǓभलेख 

छाğविृƣ पाउने छाğछाğाको अǓभभावकको नाम सǒहतको ǒववरण 
साव[जǓनक गरेको 

१ अǓभलेख 

१०.८ 
अǓभलेख 

åयवèथापन 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

ǒवƭालय िश¢क र 
कम[चारȣको åयिƠगत 
ǒववरण र कागजात न पा 
ले तयार गरेको मानव 
संसाधन ǒवकास Ĥणालȣमा 
अÚयावǓधक गरेको 

ǒवƭालय िश¢क र 
कम[चारȣको åयिƠगत 
ǒववरण अÚयावǓधक 

भएको हनुछे 

ǒवƭालय िश¢क र कम[चारȣको åयिƠगत ǒववरण र कागजात न पा ले 
तयार गरेको मानव संसाधन ǒवकास Ĥणालȣमा अÚयावǓधक गरेको 

२ 

३ 

अǓभलेख 

ǒवƭालय िश¢क र कम[चारȣको ǒवदा तथा काजको अǓभलेख Ĥणालȣमा 
अÚयावǓधक गरेको 

१ अǓभलेख 

११ सूचना सʶार ĤǒवǓधको उपयोग       ७     

११.१ ǒवƭतुीय हािजरȣ 
ǒवƭालयको 

आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

िश¢कको हािजरȣ åयèथापन 
तथा उपिèथǓत ǓनयǓमत 

गराएको 

िश¢कको हािजरȣ 
åयèथापन तथा उपिèथǓत 

ǓनयǓमत भएको 

ǒवƭालयमा ǒवƭतुीय हािजरȣ जडान भएको १ 
२ 

हािजरȣ åयवèथापन र 
अǓभलेख 

शैि¢क वष[ 
Ǔभğ 

ǒवƭतुीय हािजरȣ मेसीनबाट हािजरȣ काया[Ûवयनमा आएको १ अǓभलेख र अवलोकन 

११.२ 
इÛटरनटेको 
Ĥयोग 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

सव ैिश¢कहǽको कàÜयूटर 
सàबÛधी आधारभतू सीप ĤाƯ 
गरȣ इÛटरनेटको उपयोग 
गरेको 

ǒवƭतुीय माÚयमबाट 
सूचना आदान Ĥदान एवं 

Ǔसकाइ ǒĐयाकलाप 
भएको हनु े

ǒवƭालयमा ǓनयǓमत ǽपमा इÛटरनेट पहुँच भएको १ 

४ 

अवलोकन 

सव ैǒवƭालय िश¢कहǽको इ मेल  एकाउÖट तयार भइ सचुना आदान 
Ĥदानमा इमेलको Ĥयोग हनेु गरेको १ अǓभलेख 

सव ैǒवƭालय िश¢कहǽलाई कàÜयूटर सàबÛधी आधारभतू ताǓलम ĤाƯ 
भएको १ अǓभलेख 

इÛटरनटेको Ĥयोग गरȣ ǒवƭालयका ĤǓतवेदनहǽ पठाउने गरेको १ अǓभलेख 

११.३ 

ǒवÚयूतीय 

उपकरणको 
उपयोग 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

cc camera 

Ǔस Ǔस Èयामेरा जडान भइ 
ǒवƭालयको सरु¢ा एवं 
Ǔसकाइ ǒĐयाकलापको 
Ǔनगरानी भएको हनेु 

ǒवƭालयमा Ǔस Ǔस Èयामेरा जडान गरेको १ १ 

अǓभलेख र अवलोकन 

१२ वकैिãपक Ǔसकाई        ४     

१२.१ 
वकैिãपक 
Ǔसकाई  

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

कोरोना भाइरसको 
सÌĐमणको बÛदाबÛदȣको 
अवèथामा शैि¢क सğको 
शǽुमा ǒवƭाथȸहǽलाई 
घरदैलोमा पगेुर पाʬपèुतक 
उपलÞध गराई घरमा गरȣन े
èव अÚययनका लाǓग 

वकैãपीक ǒĐयाकलाप 
माफ[ त Ǔसकाइ गǓतǒवǓध 
सʶालनभइ Ǔसकाइ 
Ĥकृया ǓनरÛतर रहने 

कोरोना भाइरसको सÌĐमणको बÛदाबÛदȣको अवèथामा शैि¢क सğको 
शǽुमा ǒवƭाथȸहǽलाई घरदैलोमा पगेुर पाʬपèुतक उपलÞध गराएको 

१ 

४ 

अǓभलेख 

शैि¢क वष[ 
Ǔभğ 

घरमा गरȣन ेèव अÚययनका लाǓग अǓभभावक र ǒवƭाथȸǓसत छलफल 
गरेको  

१ अǓभलेख 

ǒवशेष Ǔसकाइ आवæयकता भएका ǒवƭाथȸका लाǓग छुʣै Ǔसकाइ 
ǒĐयाकलाप सʶालन गरेको 

१ अǓभलेख 

ĤǒवǓधको Ĥयोग गरȣ अनलाइन क¢ा सʶालन गरेको १ 
अǓभलेख र 
अवलोकन 



 

 
 

सूचक 
संÉया 

काय[¢ेğ İोत साधन सूचक अपेि¢त नǓतजा मापक पूणा[ǋ 
अनगुमन सूचक  

(पçुʫाɃका 
आधारहǽ) 

समय 
अवǓध 

अǓभभावक र ǒवƭाथȸǓसत 
छलफल गरेको 

१३ ǒवपद जोिखम Ûयूनीकरण       ८     

१३.१ 
ǒवपɮ जोिखम 
Ûयूनीकरण 

ǒवƭालयको 
आÛतǐरक İोत 
र अनदुान 

सàभाǒवत ǒवपɮ जोिखम 
ÛयूǓनकरणका लाǓग सजगता 

अपनाएको 

सàभाǒवत जोिखमको 
¢Ǔतबाट बÍन े

आपतकाǓलन अवèथामा सàपक[  गन[का लाǓग अǓभभावकको सàपक[  नं 
अÚयावǓधक गरेको १ 

८ 
अवलोकन र 
अǓभलेख 

शैि¢क वष[ 
Ǔभğ 

ǒवपɮ सàबÛधी सàपक[  िश¢क तोǒक िजàमवेारȣ Ǒदएको १ 

गıɋ फǓन[चर, Ǔभƣामा झÖुʭाइएका वèत ुनसनȶ/नखèन ेगरȣ थप ǒकला, 
एǍल, ǓसǒĐ आǑदले बाधेँर सरुि¢त बनाएको १ 

ǒवƭालय भवन,खानेपानी संरचना, खेलकुद संरचना, फǓन[चर, अèथायी 
Ǔसकाइ केÛġहǽ ǓनयǓमत ǽपमा मम[त संभार गरȣ सरुि¢त बनाएको १ 

आकिèमक उपकरण, ĤाथǓमक उपचार, सहायता बाकस, èĚेचर, झटपट 
झोला आǑद तयारȣ अवèथामा राखेको १ 

असरुि¢त (ǒवपÙको समयमा रहन नहनेु) र भेला हनेु èथान (खलुा 
¢ेğ)को पǒहचान गरȣ आपतकालȣन Ǔनकास नÈसाǋन गरेको र 
जानकारȣ Ǒदएको १ 

ǒवƭालयमा आपतकाǓलन कोषको èथापना गरेको १ 

ǒवपɮ सàबÛधी पूव[तयारȣ अßयास गराएको १ 

कूल पूणा[ǋ २१५  
 

þĶÓय:  
(क) हरेक वषª यस ढाँचामा सÌझौता गनुª पुवª मापक तथ पूणाªङ्कमा पुनरावलोकन गरी नगर िश±ा सिमितबाट सचूक िनधाªरण गनुª पन¥छ । 
(ख) िवīालयको तह अनुसार १-५, १-८ तथा माÅयिमक तहको लािग सचूक तथा पूणाªङ्क फरक हòन स³नेछ ।    



 

 

८. İोत साधन र अनकुुल काय[ वातावरण 

 

ĤधानाÚयापकले यस करारपğमा उिãलिखत नǓतजा हाǓसल गन[का लाǓग आवæयक पन[ ǒवƣीय, भौǓतक, मानव 
संसाधन तथा काय[ वातावरणसँग सàबिÛधत İोत साधन ǒवƭालयको मौजदुा संरचना,आÛतǐरक İोत तथा सशत[ 
अनदुानबाट ĤाƯ रकम एवं उपलåध जनशिƠको उपयोग गनु[ पनȶछ । Ǔनधा[ǐरत लêय ĤाǓƯका लाǓग सàपादन 
गनु[पनȶ ǒĐयाकलापमा ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतले आवæयक सहयोग गनȶछ । वडा िश¢ा सǓमǓत तथा नगर 
िश¢ा सǓमǓतले आवæयक समÛवय एवं Ǔनदȶशन Ǒदनेछ ।  
 

९. काय[ĤगǓत मापन र मूãयाǋन 
 

यस करारपğमा ĤधानाÚयापकले सàपादन गनु[पनȶ काय[हǽको ¢ेğगत पǐरसूचकको भार र  पǐरमाणा×मक 
लêयका आधारमा Ǔनधा[रण गǐरएको काय[ सàपादनको èतर र अǋलाई आधार माǓन काय[सàपादन मापन 
गǐरनेछ ।कुन ैपǐरसूचकहǽ पǐरमाणा×मक र मापनीय नहनुे अवèथामा समĒ काय[सàपादनको िèथǓतका आधारमा 
लêय, नǓतजा र समĒ Ĥभावलाई Úयानमा राखी मूãयाǋन गǐरनेछ ।Ĥ×येक पǐरसूचकको लाǓग Ǔनधा[ǐरत 
पूणा[ǋमÚये ĤाƯ गरेको अंकलाई ĤǓतशतमा पǐरणत गǐर देहाय बमोिजमको उपलåधी नǓतजा Ǔनधा[रण गǐरनेछ 
। 

काय[सàपादन 
अंक

नǓतजा 

०– ४०  ĤǓतशत सàम कमजोर 

४० भÛदा बढȣ देिख ५०  ĤǓतशत सàम Ûयून 

५० भÛदा बढȣ देिख ६० ĤǓतशत सàम सामाÛय 

६० भÛदा बढȣ देिख ८० ĤǓतशत सàम राĨो 

८० भÛदा बढȣ देिख ९० ĤǓतशत सàम उÍच 

९० ĤǓतशत भÛदा वढȣ उ×कृƴ 

 

१०. परुèकार र दÖड 
 

माǓथ उिãलिखत नǓतजाका आधारमा ĤधानाÚयापकको उ×Ĥरेणाका लाǓग सूयȾदय नगरपाǓलकाको ǒवƭालय 
काय[सàपादन Ǔनदȶिशका २०७८ बमोिजम परुèकार तथा दÖड सàबÛधी कारबाहȣ हनुेछ । 

 

११. िजàमेवारȣ, जवाफदेǒहता र अÛतर Ǔनकाय सहयोग एवं समÛवय 
यस काय[èपादन करारपğमा उिãलिखत काय[हǽलाई Ĥभावकारȣǽपमा सàपादन गरȣ काय[सàपादन करारलाई 



 

 

सफल बनाउन नीǓत, काननु, काय[ǒववरण, पǐरसूचक, साधन-İोत र काय[वातावरण, मूãयाǋन तथा मापन Ĥणालȣ 
जèता प¢सँग सàबिÛधत ǒवषयमा ǒवƭालय सàवƨ पदाǓधकारȣ, िश¢क, अǓभभावक, राजनैǓतक एवं ĤशासǓनक 
नेत×ृवमा रहेका åयिƠ एवं Ǔनकायले आ-आÝनो ¢ेğमा आÝनो काय[ĤǓत जागǽक, ĤǓतवƨ, िजàमवेार र 
जवाफदेहȣ ǽपमा भǓूमका Ǔनवा[ह गनु[ पनȶछ । 

 

१२. अनगुमन तथा मूãयाǋन संयÛğ 
 

यस काय[सàपादन करारलाई सफल बनाउन नीǓत, काननु, काय[ǒववरण, पǐरसूचक, साधन İोत र 
काय[वातावरणको आधारमा सके सàम Ĥƴ, पया[Ư, ǒकटानीयƠु, काय[सàपादन-अनकूुल, वèतǓुनƴ र पारदशȸ 
ǽपमा मूãयाǋन गनु[ पनȶछ ।यस करारपğमा हèता¢र सàपǏ भएपछ ĤधानाÚयापकले आफुले सàपादन गरेका 
काय[हǽको èव-मूãयाǋन गरȣ ǓनयǓमत ǽपमा नǓतजा िश¢ा शाखामा पठाउन पनȶछ । काय[सàपादनको अिÛतम 
मूãयाǋन सूयȾदय नगरपाǓलकाको ǒवƭालय काय[ सàपादन Ǔनदȶ िशका, २०७८ ले åयवèथा गरे बमोिजम    हनुछे 
। 

 

१३. जोिखमको पǒहचान र Ûयूनीकरण/Ǔनराकरण 
 

करारपğमा Ǔनधा[ǐरत काय[हǽ सàपादन गदा[ हनु सÈन ेजोिखमहǽको पवू[ आंकलन गरȣ सàबिÛधत प¢ले 
जोिखम Ûयूनीकरण तथा Ǔनराकरणको उपायहǽ अवलàबन गनु[ पनȶछ । 
 

करारपğ हèता¢र 

ÿथम प± 
दोąो प± 

 
............................. 

                    ........................... 
िश±ा शाखा ÿमुख 

सूयōदय नगरपािलका 
नगर कायªपािलकाको कायाªलय, िफ³कल इलाम 

............................... 
.......................... 

ÿधानाÅयापक 
....................... 
.................... 

 

रोहवर 
 

१. ®ी ................................ (अÅय±, िवīालय ÓयवÖथापन सिमित,...................... , ...............................) 

इित सÌबत् २०...... साल ...... मिहना ......... गते रोज ....... शभुम् .....................................। 



 

 

अनसुूची-४ 

 

सूयōदय नगरपािलका 

वडा न.ं ....... िÖथत ®ी .....................................................िवīालयका 

ÿधानाÅयापक 
र 

िवīालय िश±क 
बीच भएको 

 
 
 

कायª सÌपादन सÌझौता 
 

 

 

 

 

करारको अविध : शैि±क वषª .............. भर  

करार िमित: ............../......./....... 



 

 

सामुदाियक िवīालयका ÿधानाÅयापक र िवīालय िश±क बीच भएको 
कायªसÌपादन करारपý 

(Performance Contract Document) 
 
१. पķृभिूम : 

िश±ा ऐन, २०२८ तथा िनयमावली २०५९, अिनवायª तथा िनशÐुक िश±ा ऐन, २०७५ तथा िनयमावली २०७७,  सूयōदय नगरपािलकाको आधारभतू 

तथा माÅयिमक िश±ा ऐन २०७६ को दफा ५४  र Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन २०७४ को पåर¸छेद ३ को दफा ११ को उपदफा २ को खÁड ‘ज' तथा 

सूयōदय नगरपािलकाको िवīालय कायªसÌपादन िनद¥िशका २०७८ बमोिजम सयूōदय नगरपािलको आधारभतू तथा माÅयिमक िश±ासँग सÌबिÆधत 

भूिमकालाई अझ बढी स±म, सŀुढ, ÿभावकारी र जनउ°रदायी बनाई िवīालयको पåरणाममखुी ÓयवÖथापन र स¼चालन गनª समú िøयाकलापलाई 

सुधार गद ̈ नितजामा आवĦ गनª सयूōदय नगरपािलका वडा नं. ........ िÖथत .................................................. िवīालयका ÿधानाÅयापक 

®ी..................................................................... र िवīालय िश±क ®ी..................................................................का  बीच शैि±क वषª 

........................ को अविधका लािग पिछ दवुै प±को म¼जरुीमा तोिकएको कायªिविध बमोिजम नवीकरण हòन स³ने गरी यस कारारपýमा 

लेिखएबमोिजमका सÌपूणª िवषय र Óयहोरा उपर परÖपर म¼जरुी जनाउँद ैहÖता±र सÌपÆन गåरएको छ । 

 

२. िवīालयको उĥेÔय र कायª±ेý  

रािÕůय िश±ा नीित अनुŁप बालवािलकाको सवाªङ्गीण िवकासमा केिÆþत ÿारिÌभक वालिवकास तथा िश±ालाई गणुÖतरीय र ÿभावकारी बनाउन, 

आधारभतू िश±ामा सबैको सहज एवं समतामूलक पहòचँ र िनरÆतरता सिुनिĲत गद ̈सवªÓयापी, जीवनोपयोगी, ÿितÕपधê एवं गणुÖतरयĉु अिनवायª तथा 

िनशÐुक िश±ाको ÿÂयाभतू गनª तथा गणुÖतरीय माÅयिमक िश±ामा सबैको िनशÐुक पहòँच सिुनिĲत गद ̈िसजªनशीलता र रचनाÂमकता, अÅययनशीलता, 

सकाराÂमक िचÆतन र सदाचार जÖता गणु सिहतको ÿितÖपधê, सीपयुĉ एवं उÂपादनशील जनशिĉ तयार गनुª िश±ा ±ेýका रािÕůय नीितहŁ हóन् । ियनै 

रािÕůय आवÔयकताहŁलाई परुा गन¥ आधार ÖतÌभका Łपमा आधारभतू तथा माÅयिमक िवÅयालयहŁ Öथापना र स¼चालन भएका छन् । 

 

३. िश±कको पदीय कायªिववरण  

क. वािषªक शै±िणक योजना, मािसक, एकाइ, साĮािहक शै±िणक योजना तथा दिैनक पाठयोजना लगायत िवīालयले तोकेका योजना तयार गरी 

Öवीकृितका लािग पेश गन¥ । 

ख. Öवीकृत वािषªक शै±िणक योजना, मािसक, एकाइ, साĮािहक श±ैिणक योजना तथा दिैनक पाठयोजना लगायत िवīालयल ेतोकेका योजना कायाªÆवयन 

गन¥ । 

ग. पाठयोजना अनुŁप िश±ण सामúी सङ्कलन, िनमाªण परी±ण र ÿयोग गन¥ तथा िवīालयले उपलÊध गराएका सामúीहŁको सरु±ा गन¥ ÿवÆध िमलाउने 

। 

घ. दिैनक गहृकायª, पåरयोजना कायª आिद कायªहŁको परी±ण गरी पķृपोषण ÿदान गन¥ । 

ङ. पाठ्यपÖुतक तथा उ°र पिुÖतकाको िहफाजत गराउने, बुक कनªर तथा पÖुतकालय, ÿयोगशाला एवम ्ICT Ðयावको सही ÿयोग गन¥ गराउने । 

च. िश±ण कायªमा िनयिमत Łपमा िवīाथêहŁलाई सवलीकरण िदने । 

छ. िवīालयमा अितåरĉ िøयाकलाप स¼चालन गन¥ तथा िवīाथêको सिøय सहभािगता गराउने । 

ज. बालमýैी िवīालय तथा बाल केिÆþत िविध पĦित अपनाउन िश±कले िनवाªह गनुª पन¥ भिूमका िनवाªह गन¥ गराउने । 

झ. आÉनो तथा िवīाथêको हािजरी अīाविधक गन¥ तथा समयको पालना गन¥ गराउने । 

ञ. आÉनो तथा िवīाथêको पोशाक तथा पåरचय पý अिनवायª ÿयोग गन¥ गराउने । 



 

 

ट. परी±ाको तयारी, ÿĳ पý, िनमाªण उ°र कुि¼जका िनमाªण तथा नितजा तयारी तथा उपलिÊध िवĴेषण गन¥ र लàय िनधाªरण गरी िश±ण सुधार योजना 

(TIP) िनमाªण गरी कायाªÆवयन गन¥ । 

ठ. िश±णकायªसँग सÌबिÆधत अनुसÆधान गन¥ गराउने । 

ड. तािलम/ÿिश±ण कायªमा छनौट भएमा तोिकए बमोिजम सहभागी भइ कायªसÌपादन गन¥ । 

ढ. िवīालयले उपलÊध गराएको तािलका अनुसारका क±ाहŁ िश±ण गन¥ । 

ण. िवīालयले तोकेका सिमितमा बसी िजÌमेवारी परा गन¥ । 

त. ÿयोग भएका िश±ण िविध तथा पĦितको ÿभावकाåरता सÌबÆधमा मािसक Łपमा िवषयगत सिमितमा छलफल गरी सधुार गन¥ । 

मािथ उिÐलिखत कायªिववरण बाहके ÿचिलत ऐन िनयमावली तथा कायªिविध र पåरपýहŁमा तोिकए बमोिजमका काम कतªÓय र अिधकारहŁ िश±कले  

पालन गनुª पन¥ छ ।  

 

४. कायª सÌपादन करारका उĥेÔय 

िवīालयको पåरणाममखुी ÓयवÖथापन र स¼चालन गनª समú िøयाकलापलाई सधुार गद ̈नितजामा आवĦ गद ̈िवīालयका िनधाªåरत लàय हािसल गन¥ 

कायªमा िश±कको भिूमकालाई ÿभावकारी बनाई िवīालयमा हòने िøयाकलापको गणुÖतर, समयसीमा, लागत, पåरमाण, िजÌमेवारी र जवाफदहेीता तथा 

ÿोÂसाहनका मापनयोµय पåरसचूकका आधारमा कामको मÐूयाङ्कन गनुª साथै िश±कलाई आÉनो कायªÿित उÂÿेåरत, िजÌमेवार र जवाफदहेी बनाउनु, 

आफुले सÌपादन गन¥ कायªका वÖतुगत मÐूयाङ्कन गरी सधुारको औजारको Łपमा उपयोग गनª सिकने दÖतावेजको Łपमा यो कायª सÌपादन करार पý तयार 

गåरएको छ । 

 

५. मू́ य नितजाका ±ेýहŁ 

िवīालयको उĥेÔय र लàय हािसल गनª िश±कले सÌपादन गन¥ कायªहŁहŁलाई दहेायका ÿमखु ±ेýहŁमा आधाåरत भई यो करार पý तयार गåरएको छ । 

ÿÂयेक कायª±ेýसँग सÌबिÆधत नितजाका ±ेýहŁ र ितनका पåरसचूक, मापक एवं पुĶ्याईकँा आधारहŁ समेत िनधाªरण गåरएका छन् ।  

     १. श±ैिणक योजना, सामúी िनमाªण Öवीकृित र कायाªÆवयन 

     २. अितåरĉ िøयाकलाप, बालकेिÆþत िविधको ÿयोग र िजÌमेवारी 

     ३. ÿĳ पý िनमाªण, उ°र कुि¼जका िनमाªण तथा नितजा ÿकाशन र उपलिÊध िवĴेषण  

      ४. बाल मैýी वातावरण, अनुसÆधान तथा तािलम सहभािगता 

 

६. कायªसÌपादन मापन सÌझौताका शतªहŁ : 

क. यो सÌझौता हÖता±र भएको िमितदिेख लाग ूहòनेछ । 

ख. यो सÌझौताको कायाªÆवयन गनª गराउने िजÌमेवारी िश±कको हòनेछ  । 

ग. सूयōदय नगरपािलका, िश±ा शाखाले यस सÌझौतामा उिÐलिखत कायª±ेýको कायाªÆवयन गनª तथा िवīालयको ÿाथिमकता अनुसार िनधाªåरत कायªहŁ 

नितजामलूक Łपमा सÌपादन गनª ÿधानाÅयापक माफª त िनरÆतर सहजीकरण, समÆवय र मागªदशªन गन¥छ । 

घ. सङ्घीय सरकार, ÿदशे सरकार, सूयōदय नगरपािलकाबाट ÿाĮ हòने अनुदान र िवīालयको आÆतåरक ąोत साधन र अÆय िनकायबाट ÿाĮ हòने ąोतबाट 

िवīालयले वािषªक कायªयोजनामा समावेश गरेका िøयाकलापका लािग िविनयोिजत बजेट तथा िवīालयले उपलÊध गराएको ąोत साधनको ÿयोग 

गरी यसमा उिÐलिखत कायª सÌपादन गनुª पन¥ छ । 

ङ. सूयōदय नगरपािलका नगर कायाªपािलकाको कायाªलयले यस सÌझौतामा आवÔयता अनुसार संशोधन गनª स³ने छ । 



 

 

च. Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन २०७४, िश±ा ऐन तथा िनयमावली, ÿचिलत  कानून, नीित, िनद¥िशका र कायªिविधहŁ, सुशासन ऐन तथा िनयमावलीको 

पåरिधिभý रही िनधाªåरत कायªहŁ सÌपादन गरी िश±णका ±ेýमा मापनयोµय नितजाहŁ हािसल गनुªपन¥छ । 

छ. यस कायªसÌपादनको मÐूयाङ्कन गदाª यो सÌझौता भएको िमितदिेख सÌपादन भएको कायªको माý मÐूयाङ्कन हòनेछ । 

ज. यस कायªसÌपादन सÌझौतामा हÖता±र गन¥ ÿधानाÅयापक वा िश±क सŁवा वा अवकाश वा अÆय कुनै कारणबाट हालको िवīालयमा नरहे पिन 

पिछÐलो िश±कको समिĶगत िवषयगत िनरÆतरता ÖवŁप यो सÌझौता कायम रहनेछ । साथै कायª सÌपादन मÐूयाङ्कन यसै सÌझौता अनुŁप हòने गरी 

नयाँ िश±कसँग सÌझौता  हòनेछ । 

झ. िश±कले नितजामा आधाåरत सचूकहŁका आधारमा मािसक ÿगितको अङ्क भार सिहत िवīालयमा पेश गनुª पन¥ तथा ÿधानाÅयापकले Âयसलाई 

िश±ा शाखामा पठाउनु पन¥छ । 

ञ. ÿचिलत कानूनमा संशोधन वा पåरवतªन भई यस सÌझौताको सचूकको सीमा, Öतर र मापदÁड आिदमा पåरवतªन भएमा सोही अनुसार यस कायª सÌपादन 

सÌझौतामा समेत पåरवतªन भएको मािननेछ । 

ट. यस सÌझौतामा उÐलेख नभएका कुराहŁ नेपालको ÿचिलत कानून बमोिजम हòनेछ । 

 
  



 

 

७. िश±कले हािसल गनुªपन¥ नितजामूलक कायªसÌपादन पåरसूचकहŁ र पåरमाणाÂमक लàय : 

 
 

सचूक 
सं́ या 

कायª±ेý ąोत साधन सचूक अपेि±त नितजा मापक पणूाªङ्क 
अनुगमन सचूक  

(पĶ्ुयाईकंा 
आधारहŁ) 

समय 
अविध 

१ श±ैिणक योजना, सामúी िनमाªण, Öवीकृित तथा कायाªÆवयन       ५५     

१.१ 
श±ैिणक 
योजना तजुªमा र 
कायाªÆवयन 

िवīालयको 
आÆतåरक 

ąोत र 
अनुदान 

वािषªक श±ैिणक योजना, 
एकाइ योजना, दिैनक पाठ 
योजना र िश±ण सधुार 
योजना िनमाªण Öवीकृित र 
कायाªÆवयन 

 योजना अनŁुप 
िश±ण िसकाइ 
स¼चालन हòन े 

वािषªक श±ैिणक योजना िनमाªण गरेको  (सबै िवषयको) २ 

२९ 

िनिमªत  वािषªक 
श±ैिणक  योजना 

शैि±क 
वषª िभý 

वािषªक श±ैिणक योजना िनमाªण गरी Öवीकृत भएको (सबै 
िवषयको) 

१ 
िनणªय पिुÖतका वा 
ÿ.अ. बाट ÿमािणत 
गåरएको ÿित 

Öवीकृत वािषªक शै±िणक योजना कायाªÆवयन गरेको ३ 
कायाªÆवयनमा रहकेो 
वािषªक श±ैिणक 
योजना  

सबै एकाइ योजना िनमाªण गरी Öवीकृत गराएको  २ 
Öवीकृत एकाइ 
योजनाहŁ 

सबै एकाइ योजनाहŁ कायाªÆवयन गरेको ३ 
कायाªÆवयन भएका 
एकाइ योजनाहŁ 

िश±ण सधुार योजना (TTP)  िनमाªण र Öवीकृित गराएको 
(सबै िवषयको) 

४ 
Öवीकृत िश±ण 
सधुार योजना 
(TTP) 

Öवीकृत िश±ण सधुार योजना (TTP) कायाªÆवयन गरेको ५ 
कायाªÆवयनमा रहकेो 
Öवीकृत िश±ण 
सधुार योजना(TTP) 

कÌतीमा ३ िवषयको दिैनक पाठयोजनाको सङ्ि±Į खाका 
तयार गरी Öवीकृत गरेको  

५ Öवीकृत पाठयोजना 



 

 

 
सचूक 
सं́ या 

कायª±ेý ąोत साधन सचूक अपेि±त नितजा मापक पणूाªङ्क 
अनुगमन सचूक  

(पĶ्ुयाईकंा 
आधारहŁ) 

समय 
अविध 

Öवीकृत दैिनक पाठयोजना कायाªÆवयन गरेको ४ कायाªÆवयन भएको 
पाठयोजना 

१.२ 
िश±ण सामúी 
िनमाªण र ÿयोग  

िवīालयको 
आÆतåरक 

ąोत र 
अनुदान 

सामúी िनमाªण, र उपलÊध 
सामúीको अिधक  ÿयोग 

िसकाइ पĦितमा 
सधुार भई 

नितजमा सधुार 
भएको हòन े 

पाठ योजना अनŁुप ÿÂयेक क±ामा सामúी िनमाªण र उपलÊध 
सामúी ÿयोग गरेको  

४ 
 

िनिमªत र ÿाĮ सामúी 
ÿयोग भएका सामúी 
तथा अवलोकन 

िव²ान ÿिविधमा आधाåरत सामúी िनमाªण र उपलÊध सो 
ÿकारका सामúीको ÿयोग गरेको  

३ अवलोकन 

१.३ 

गहृकायª ,
सहयोगाÂमक  
िश±ण तथा  
पाठ्यपÖुतक र  
उ°र पिुÖतका  
ÿयोग   

िवīालयको 
आÆतåरक 

ąोत र 
अनुदान 

गहृकायª, सहयोगाÂमक 
िश±ण तथा पाठ्यपÖुतक र 
उ°र पिुÖतका 

शैि±क 
गणुÖतरमा सधुार 

आएको हòन े

हरेक िदन गहृकायª िदइ परी±ण गरी पķृपोषण िदएको  ५ 

१६ 

उ¸चतम र Æयनूतम 
अङ्क  Ðयाउने 

िवīाथê िववरण र 
अवलोकन 

वैयिĉक िभÆनतामा आधाåरत सहयोगाÂमक िश±ण ( 
Clinical Teaching)   गरेको 

५ 

िवīाथêलाई अËयास पिुÖतका तथा पाठ्यपÖुतक िहफाजत 
गराइ ठीक ढङ्गले ÿयोग गराएको   

४ 

१.४ 

िश±ण कायªमा 
िनयिमत Łपमा 
िवīाथêलाई 
सवलीकरण 
िदएको  

िवīालयको 
आÆतåरक 

ąोत र 
अनुदान 

िवīाथêलाई सवलीकरण 
ÿोÂसाहन, हौसला ÿाĮ 
भएको हòन े

शैि±क 
गणुÖतरमा सधुार 

आएको हòन े
सवलीकरण गरेको पिुĶ भएमा परूा अङ्क िदने  ३ ३ 

अवलोकन ,
अÆतवाªताª र  
ÿĳावली 

१.५ 
िनद¥शनको 
पालना 

िवīालयको 
आÆतåरक 

ąोत र 
अनुदान 

िवīालय ÓयवÖथापन 
सिमित, वडा िश±ा सिमित, 
नगर िश±ा सिमित, नगर 
िश±ा शाखा र ÿदशे सरकार 
र नेपाल सरकारका 
सÌबिÆधत िनकायबाट ÿाĮ 

ÿाĮ िनद¥शनको 
ÿभावकारी 
पालना हòन े

सिुÌपएका िनद¥शन र नीितहŁको कायाªÆवयन ÿभावकारी Łपमा 
गरेको 

१ 

२ 
अिभलेख र 
अवलोकन िवīालय अनगुमनका øममा िदइएका मु́ य सझुावहŁको 

कायाªÆवयन गरेको 
१ 



 

 

 
सचूक 
सं́ या 

कायª±ेý ąोत साधन सचूक अपेि±त नितजा मापक पणूाªङ्क 
अनुगमन सचूक  

(पĶ्ुयाईकंा 
आधारहŁ) 

समय 
अविध 

िनद¥शनहŁको पालना गन¥ 
गरेको 

२ अितåरĉ िøयाकलाप, बालकेिÆþत िविधको ÿयोग र िजÌमेवारी       ४९     

२.१ 

िवīालयमा 
िविभÆन 
अितåरĉ 
िøयाकलाप  

िवīालयको 
आÆतåरक 

ąोत र 
अनुदान 

िबहानी ÿाथªना सभामा 
िवīाथêको बौिĦक ²ानको 
िवकासका लािग छोटा 
हािजरी जवाफ, जÆमिदनको 
शभुकामना आदान -

प्◌रदानका साथै रािÕůय  
जÆमिदन र  िवशेष योगदान 
बारे ÿÖतुित जÖता 
िøयाकलाप स¼चालन 
गराएको 

वाल केिÆþत 
रचनाÂमक 

िसकाइ माफª त 
वालवािलकाको 

सवाªङ्गीण 
िवकास भई 
ÿितÕपधê, 

Öवयÿेंåरत एवं 
लगनशील 
जनशिĉको 
उÂपादन हòन े 

िबहानी ÿाथªना सभामा रािÕůय गान र नगरगानको िनयिमतता २ 

६ 

ÿाथªना सभामा 
उपिÖथत भ ैगåरएको 
अवलोकन 

शैि±क 
वषª िभý 

जÆमिदनको शभुकामना आदान-ÿदानका साथै रािÕůय 
िवभिूत/ ÿ´यात Óयिĉका जÆमिदन र  िवशेष योगदान 
सÌबÆधी ÿÖतुित 

२ 
 ÿÖतुितको 
अवलोकन तथा 
अिभलेख,  

िवīाथê तथा िश±क कमªचारीको जÆमिदनमा व±ृारोपण गन¥ 
जÖता िøयाकलाप स¼चालन गराएको 

२ 

िवīाथê तथा िश±क 
कमªचारीको 
जÆमिदनमा 
व±ृारोपण गåरएको 
िववरण। 

२.२ 
ÿितयोिगता 
स¼चालन 

िवīालयको 
आÆतåरक 

ąोत र 
अनुदान 

िवīालयमा िविभÆन 
अितåरĉ िøयाकलाप 
(हािजरी जवाफ, 
वĉृÂवकला, वादिववाद, 
िहºजे, ®िुतलेखन, 
गिणतको सýु भÆन,े नव 
ÿवतªन/खोज, गायन/नÂृय, 
िनबÆध लेखन, कथा वाचन 
ÿितयोिगता) आिद  

अितåरĉ  िøयाकलापको वािषªक कायªतािलका बनाइ 
Öवीकृत गराएको 

२ 

८ 

अितåरĉ 
िøयाकलाप 
स¼चालन सÌबÆधी 
अिभलेख 

अितåरĉ िøयाकलापको लािग िजÌमेवारी िलएको २ िनणªय 

Öवीकृत कायªतािलका बमोिजम िøयाकलाप स¼चालन गरेको २ 
िøयाकलाप 
अिभलेख 

अितåरĉ िøयाकलापको कायªतािलका Öवीकृत नगरेको तर 
िøयाकलाप स¼चालन गरेको 

२ 
िøयाकलाप 
अिभलेख 



 

 

 
सचूक 
सं́ या 

कायª±ेý ąोत साधन सचूक अपेि±त नितजा मापक पणूाªङ्क 
अनुगमन सचूक  

(पĶ्ुयाईकंा 
आधारहŁ) 

समय 
अविध 

ÿभावकारी Łपमा स¼चालन 
गरे/गराएको  

२.३ 

बाल केिÆþत 
िविधको ÿयोग 
गरी ÿिविध 
मýैी िश±ण 
अपनाएको 

िवīालयको 
आÆतåरक 

ąोत र 
अनुदान 

बाल केिÆþत ÿिविध मैýी 
िश±ण  

बाल केिÆþत िविध पĦित अपनाइएको   ३ 

५ 

िøयाकलाप 
अिभलेख 

ÿिविध मýैी िश±ण अपनाएको  २ 
िøयाकलाप 
अिभलेख 

२.४ 

िश±क र 
िवīाथê हािजरी 
र समय पालना 
तथा रचनाÂमक 
कायª गरेको 

िवīालयको 
आÆतåरक 

ąोत र 
अनुदान 

िनयिमततामा सधुार र विृĦ 

िश±कको हािजरी िवīालय खलेुको िदनको ८५ ÿितशत वा 
सो भÆदा बढी उपिÖथत भएको 

 ५ 

३० 

 अिभलखे 

सदन िवभाजन गरी सदनगत Łपमा िवīाथêहŁलाई िविवध 
कायªøम स¼चलान गनª  ÿोÂसािहत गरेको  

५ 
अिभलेख र 
अवलोकन 

िवīाथêको दैिनक उपिÖथित अīाविधक गरी िनयिमत गराउन 
पहल गरेको 

 ५ 
अिभलेख र 
अवलोकन 

िश±कले आÉनो ÿयासमा िश±णसँग सÌबिÆधत नया ँ
रचनाÂमक कायª गरेको भए  

५ 
अिभलेख ,
अवलोकन 

िश±कले तोकेको समय पालन गरेको ५ अिभलेख 
बालबािलका केिÆþत कुन ैिवīालयका िविवध सिमित मÅय े
कुनैमा संयोजक वा सदÖयको िजÌमेवारी िलई कायªøम 
स¼चालन गरेको 

 ५ 
िøयाकलाप 
अिभलेख  

३ 
ÿĳ पý िनमाªण, उ°र कुि¼जका िनमाªण तथा नितजा ÿकाशन र 
उपलिÊध िवĴेषण 

      ३१     

३.१ 
ÿĳ पý िनमाªण 
र मÐूयाङ्कन 

िवīालयको 
आÆतåरक 

िश±ण िसकाइ 
िøयाकलाप 

हरेक परी±ामा िविशĶीकरण तािलकाका आधारमा ÿĳ 
िनमाªण गरेको  

२ २५ अिभलेख 
शैि±क 
वषª िभý 



 

 

 
सचूक 
सं́ या 

कायª±ेý ąोत साधन सचूक अपेि±त नितजा मापक पणूाªङ्क 
अनुगमन सचूक  

(पĶ्ुयाईकंा 
आधारहŁ) 

समय 
अविध 

ąोत र 
अनुदान 

िविशĶीकरण तािलका 
बमोिजम  ÿĳ िनमाªण र 
मÐूयाङ्कन हòन े

बमोिजम िसकाइ 
उपलिÊध 

हािसल हòने तथा 
पाठ्यøम 

बमोिजम ÿĳ 
िनमाªण र 

मÐूयाङ्कन 
नितजा ÿाĮ  हòने 
र कतªÓयपालना 

भएको हòन े

परी±ाको नितजा ÿकाशन गदाª िवīाथêका अिभभावकलाई 
जानकारी गराई नितजा िवतरण गरेको 

३ अिभलेख 

नितजाको तयारी कÌÈयुटरमा गरी åरपोटª काडª िवतरण गरेको ३ अिभलेख 
उ°र कुि¼जका िनमाªण गरी उ°र पुिÖतका परी±ण गरेको ३ अिभलेख 
िवīाथêको िसकाइ उपलिÊध मापन गरेको भए (सबै िवषयको  
औषत िसकाइ उपलिÊध का आधारमा अङ्क िदन े** 

५ अिभलेख 

हरेक वषª उपलिÊध िवĴेषण गरी आगामी लàय तय गरको  २ अिभलेख 
िवīाथêको िसकाइ उपलिÊध मापन गरी परी±ाफलको 
िवĴेषण गरी पķृपोषण िदने गरेको  

५ अिभलेख 

पाठ्यøमले तोके बमोिजमको समयमा तोके अनुसार 
मÐूयाङ्कन गरेको  

२ अिभलेख 

३.२ 
पोशाक र 
पåरचय पý 

िवīालयको 
आÆतåरक 

ąोत र 
अनुदान 

िवīालय िश±कका र 
िवīाथêको पोषाक 
अिनवायª गरी आचार 
संिहता पालन भएको हòन े

िवīाथê र आÉनो पोशाक  र पåरचय पý अिनवायª गरेको २ 

६ 

अवलोकन 
िश±कका आचार संिहता पालन गरेको २  अवलोकन    
िवīाथêको पोशाक र पåरचय पýको िनयिमतताको अनुगमन 
गरी पķृपोषण गन¥ गरेको तथा िवīाथêको आचार सिंहता 
पालन गराएको 

२ 
 कायाªÆवयनको 
अवलोकन र  
अिभलेख    

४ बाल मýैी वातावरण तथा अनुसÆधान तथा तािलम सहभािगता       १५     

४.१ 
बाल मýैी 
वातावरण  

िवīालयको 
आÆतåरक 

ąोत र 
अनुदान 

िश±ण कायªमा क±ागत 
भय रिहत  वातावरण तयार 
भएको 

बाल मýैी 
Óयवहार ÿदशªन 

भइ िश±ण 
िसकाइ सहज 
भएको हòन े

भय रिहत वातावरणमा िश±ण कायª गराएको ५ 

१५ 

अवलोकन ,
अÆतवाªताª 

शैि±क 
वषª िभý 

 
िवīालय तथा नगरपािलका र सÌबĦ िनकायबाट तोिकएको 
तािलममा तोिकए बमोिजम सहभािग भएको 

५ सÌबिÆधत अिभलखे 

कायªमलूक अनुसÆधान गरी समÖया समाधान गन¥ गरेको ५ 
अिभलेख  ,अनुसÆधान  
ÿÖतावना र ÿितवेदन 



 

 

 
सचूक 
सं́ या 

कायª±ेý ąोत साधन सचूक अपेि±त नितजा मापक पणूाªङ्क 
अनुगमन सचूक  

(पĶ्ुयाईकंा 
आधारहŁ) 

समय 
अविध 

कूल पणूाªङ्क १५०   
þĶÓय:  

(क) हरेक वषª यस ढाँचामा सÌझौता गनुª पुवª मापक तथ पूणाªङ्कमा पुनरावलोकन गरी नगर िश±ा सिमितबाट सचूक िनधाªरण गनुª पन¥छ । 



 

 

**अङ्क िनधाªरण तािलका 
ø.स. क±ा अङ्क ÿदान गन¥ आधार ÿदान गåरन ेअङ्क कैिफयत 
१ 
 
 

१-३ ७०% वा सोभÆदा बढी १००%  
६०%-६९.९% ६०%  
५०%-५९.९% ५०%  

२ ४-५ ६०% वा सोभÆदा बढी १००%  
५०%-५९.९% ६०%  
४५%-४९.९% ५०%  

३ ६-८ ५५% वा सोभÆदा बढी १००%  
५०%-५४.९% ६०%  
४५%-४९.९% ५०%  

४ ९-१२ ५०% वा सोभÆदा बढी १००%  
४५%-४९.९% ६०%  
४०%-४४.९% ५०%  

८. ąोत साधन र अनुकुल कायª वातावरण 

िश±कले यस करारपýमा उिÐलिखत नितजा हािसल गनªका लािग आवÔयक पनª िव°ीय, भौितक, मानव संसाधन तथा कायª 
वातावरणसँग सÌबिÆधत ąोत साधन िवīालयको मौजदुा संरचना,आÆतåरक ąोत तथा सशतª अनुदानबाट ÿाĮ रकम एवं उपलÓध 
जनशिĉको उपयोग गन¥ वातावरण िवīालयल ेतयार गनुª पन¥ छ । िनधाªåरत लàय ÿािĮका लािग सÌपादन गनुªपन¥ िøयाकलापमा 
ÿधानाÅयापक तथा िवīालय ÓयवÖथापन सिमितले आवÔयक सहयोग गन¥छ । वडा िश±ा सिमित तथा नगर िश±ा सिमितल े
आवÔयक समÆवय एवं िनद¥शन िदनेछ । 

९. कायªÿगित मापन र मूÐयाङ्कन 

यस करारपýमा िश±कले सÌपादन गनुªपन¥ कायªहŁको ±ेýगत पåरसचूकको भार र  पåरमाणाÂमक लàयका आधारमा िनधाªरण 
गåरएको कायª सÌपादनको Öतर र अङ्कलाई आधार मािन कायªसÌपादन मापन गåरनछे ।कुनै पåरसचूकहŁ पåरमाणाÂमक र मापनीय 
नहòन ेअवÖथामा समú कायªसÌपादनको िÖथितका आधारमा लàय, नितजा र समú ÿभावलाई Åयानमा राखी मूÐयाङ्कन गåरनछे 
।ÿÂयेक पåरसचूकको लािग िनधाªåरत पणूाªङ्कमÅये ÿाĮ गरेको अंकलाई ÿितशतमा पåरणत गरी दहेाय बमोिजमको उपलÓधी नितजा 
िनधाªरण गåरनेछ । 

 

कायªसÌपादन अंक नितजा 
० – ४०  ÿितशत सÌम कमजोर 

४० भÆदा बढी दिेख ५०  ÿितशत सÌम Æयनू 

५० भÆदा बढी देिख ६० ÿितशत सÌम सामाÆय 

६० भÆदा बढी दिेख ८० ÿितशत सÌम राăो 

८० भÆदा बढी दिेख ९० ÿितशत सÌम उ¸च 

९० ÿितशत भÆदा वढी उÂकृĶ 

 

१०. पुरÖकार र दÁड 

मािथ उिÐलिखत नितजाका आधारमा िश±कको उÂÿेरणाका लािग सयूōदय नगरपािलकाको िवīालय कायªसÌपादन 
िनद¥िशका २०७८ बमोिजम परुÖकार तथा दÁड सÌबÆधी कारबाही हòनछे । 



 

 

 

११. िजÌमेवारी, जवाफदेिहता र अÆतर िनकाय सहयोग एवं समÆवय 

यस कायªसÌपादन करारपýमा उिÐलिखत कायªहŁलाई ÿभावकारीŁपमा सÌपादन गरी कायªसÌपादन करारलाई सफल बनाउन 
नीित, काननु, कायªिववरण, पåरसचूक, साधन-ąोत र कायª वातावरण, मÐूयाङ्कन तथा मापन ÿणाली जÖता प±सँग सÌबिÆधत 
िवषयमा िवīालय सÌवĦ पदािधकारी, िश±क, अिभभावक, राजनैितक एवं ÿशासिनक नतेÂृवमा रहेका Óयिĉ एवं िनकायले आ-
आÉनो ±ेýमा आÉनो कायªÿित जागŁक, ÿितवĦ, िजÌमेवार र जवाफदेही Łपमा भूिमका िनवाªह गनुª पन¥छ । 

 

१२. अनगुमन तथा मूÐयाङ्कन संयÆý 

यस कायªसÌपादन करारलाई सफल बनाउन नीित, काननु, कायªिववरण, पåरसचूक, साधन ąोत र कायªवातावरणको आधारमा 
सके सÌम ÿĶ, पयाªĮ, िकटानीयĉु, कायªसÌपादन-अनुकूल, वÖतिुनĶ र  पारदशê Łपमा मÐूयाङ्कन गनुª पन¥छ । यस करारपýमा 
हÖता±र सÌपÆन भएपछ िश±कल ेआफुल ेसÌपादन गरेका कायªहŁको Öव-मÐूयाङ्कन गरी िनयिमत Łपमा नितजा िवīालयमा पेश 
गनुª पन¥ र िवīालयल ेपािलकामा पठाउन पन¥छ । कायªसÌपादनको अिÆतम मÐूयाङ्कन सयूōदय नगरपािलकाको िवīालय कायª 
सÌपादन िनद¥िशका, २०७८ ल ेÓयवÖथा गरे बमोिजम हòनछे । 

 

१३. जोिखमको पिहचान र Æयूनीकरण/िनराकरण 

करारपýमा िनधाªåरत कायªहŁ सÌपादन गदाª हòन स³ने जोिखमहŁको पवूª आकंलन गरी सÌबिÆधत प±ल ेजोिखम Æयनूीकरण 
तथा िनराकरणको उपायहŁ अवलÌबन गनुª पन¥छ । 
 
१४. करारपý हÖता±र 

ÿथम प± 
.............................. 

ÿधानाÅयापक 
.............................................. 

 दोąो प± 
................................... 

िश±क 
.......................................... 

 
     
....................... ..... ........िवīालय, सयूōदय नगरपािलका.......इलाम ।  
   
रोहवर 
१. ®ी ......................................................... (अÅय±, िवīालय ÓयवÖथापन सिमित) 

 

इित सÌबत…्…….. साल ..... मिहना  ........ गते रोज ...... शभुम ्................................................। 

 
  



 

 

अनुसचूी-५ 
मूÐयाङ्कन फाराम (दफा ४ (ङ) सँग सÌविÆधत) 

िवīालयको नाम:- ®ी……………………………………… आ.िव./ मा.िव…………………  

ÿ.अ.को नाम…………………………………. 

 

सूचक न.ं सचूकको नाम/कायª±ेýको नाम 
सचूकको 
पणूाªङ्क 

पĶ्ुयाईकँा 
आधारहŁ 

ÿाĮाङ्क कैिफयत 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

जÌमा      
 
मÐूयाङ्कन सिमितको थप राय / सझुाव…………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
मÐूयाङ्कन सिमितको संयोजकको                                          मÐूयाङ्कन सिमितको सदÖयको  
नाम                                                                               नाम 
दÖतखत              िमित                                       दÖतखत                         िमित                                         
  



 

 

अनुसचूी-६ 
दफा ( ४ छ ) सगँ सÌविÆधत िसकाइ उपलÊधी Öतरको बगêकरण फाराम 

ø.स. िवīालयको नाम िवīालयले ÿाĮ गरेको ÿाĮाङ्क Öतर कैिफयत 
१.कमजोर २.सामाÆय ३.उ°म ४.उÂकृĶ  

१    
२    
३    
४    
५    
६    
७    
८    
९    
१०    
११    
१२    
१३    
१४    
१५    
१६    
१७    
१८    
१९    
२०    
२१    
२२    
२३    

 
क) कमजोर-४०% भÆदा तल                      ख) सामाÆय-४०.१% देिख ६०% सÌम 
ग उ°म-६०.१% देिख ८०% सÌम                  घ) उÂकृĶ- ८०.१% भÆदा मािथ 
मÐूयाङ्कन सिमितको थप राय/सझुाव:-
……………………………………………………………………............................................................. 
……………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………….. 
 
मÐूयाङ्कन सिमितको संयोजकको                                   मÐूयाङ्कन सिमितको सदÖयको  
नाम                                                                    नाम 
दÖतखत                                                              दÖतखत                                             
िमित                                                                     िमित 
  



 

 

अनुसचूी-७ 
दफा (६ क) सँग सÌविÆधत मूÐयाङ्कन फाराम 

िवīालयको नाम:- ®ी……………………………………… आ.िव./ 

मा.िव……………………………………... 

िश±ककोनाम…………………………………………………..िवषय………………………………………

…… 

सचूक नं. सचूकको नाम/ कायª±ेý सचूकको 
पणूाªङ्क 

पĶ्ुयाईकँा आधारहŁ ÿाĮांक कैिफयत 

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

मÐूयाङ्कन सिमितको थप राय/सझुाव:-

……………………………………………………………………............................................................. 

………………………………………………………………………………………………………… 
 
मÐूयाङ्कन सिमितको संयोजकको                                   मÐूयाङ्कन सिमितको सदÖयको  
नाम                                                                      नाम 
दÖतखत                                                              दÖतखत                                             
िमित                                                                    िमित 



 
आ²ाल े

ÿकाशराज पौडेल 
ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत 

 


