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भाग-२ 

सूर्योदर्य नगरपाललकाको नगर कार्ययपाललकाले बनाएको तल लेखखए बमोजजमको 
फनर्यमावली र कार्ययफवधि सवयसािारणको जानकारीका लाफग प्रकाशन गररएको छ ।  



सूर्योदर्य नगरपालिकाको (कार्यय लिभाजन) (दोस्रो सशंोधन) लनर्यमाििी, 

२०८१ 

कार्यपालिकाबाट स्वीकृत लिलत: २०८१/०५/१७ 

प्रस्तािना 

सूर्ोदर् नगर कार्यपालिकाको (कार्य लवभाजन) लनर्िाविी, २०७४ िाई पररिाजयन 

तथा संशोधन गदै सिर् अनुकूि र गलतशीि बनाउन वाञ्छनीर् भएकोिे, िूि 

लनर्िाविीको दफा ७ िे लदएको अलधकार प्रर्ोग गरी, सूर्ोदर् नगर 

कार्यपालिकाद्वारा र्ो लनर्ि तजुयिा गरी िागू गररएको छ  ।  

१. सलंिप्त नाम र प्रारम्भ: (१) र्स लनर्िाविीको नाि  “सूर्ोदर् 

नगरपालिकाको (कार्य लवभाजन) (दोस्रो संशोधन) लनर्िाविी, २०८१” 

रहेको छ  ।  

(२) र्ो लनर्िाविी तरुुन्त प्रारम्भ हुनेछ  ।  

२. पररभाषा : लवषर् वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा र्स लनर्िाविीिा – 

(क) “िूि लनर्िाविी” भन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिकाको (कार्य लवभाजन) 

लनर्िाविी, २०७४ िाई सम्झन ुपदयछ  । 

(ख) “लवषर्गत शाखा” भन्नािे संगठन संरचना बिोलजिका िहाशाखा वा 

शाखा वा उपशाखा वा इकाइ िाई सम्झनु पदयछ  । र्स शब्दाविीिे नगर 

कार्यपालिकाको कार्ायिर् अन्तगयतका वडा कार्ायिर्हरू वा 

कार्ायिर्िाई सिेत जनाउनेछ  ।  

३. लनर्यम ४. मा संशोधन: (१) िूि लनर्िाविीको लनर्ि ४. को उपलनर्ि (३) 

िा रहेको “वडा सलिलतबाट” भन्ने शब्दाविीको सट्टा “वडा कार्ायिर्बाट” 

भन्ने शब्दाविी रालखएको छ  । 



 

४. अनुसूची सशंोधन : (१) िूि लनर्िाविीको अनुसूची १ को सट्टािा देहार् 

अनसुारको अनुसूची १ रालखएको  

छ ।  

“अनसूुची – १ 

(लनर्ि ३ को उपलनर्ि (२) सगँ सम्बलन्धत) 

नगर कार्ययपालिकामा रहने लिषर्यगत शाखा (महाशाखा, शाखा, उपशाखा 

र इकाइ) को लििरण 

१.  सामान्र्य प्रशासन महाशाखा 

१.१ प्रशासन तथा जनशलि लवकास शाखा 

१.१.१. बैठक व्र्वस्थापन एकाइ 

१.२  सेवा प्रवाह व्र्वस्थापन शाखा 

१.३  काननु शाखा 

१.४  सावयजलनक खररद शाखा 

१.४.१ सम्पलि व्र्वस्थापन एकाइ 

१.५  र्ोजना, तथ्र्ाङ्क तथा अलभिेख शाखा 

१.५.१ भौगोलिक सूचना प्रणािी तथा तथ्र्ाङ्क प्रशोधन 

इकाई 

१.६  सूचना प्रलवलध शाखा 

१.६.१ प्रलवलध सहार्ता इकाई 

१.७  अनगुिन शाखा 

१.७.१. उपभोिा लहत, बजार अनगुिन तथा खाद्य सरुक्षा 

इकाई 

१.८. नगर प्रहरी, वारुण र्न्र 

  २. आलथयक लिकास महाशाखा  

२.१ कृलष लवकास शाखा  

२.१.१ कृलष सेवा केन्र 

२.२ पशपुञ्छी लवकास शाखा 



 

२.२.१ पशुपञ्छी सेवा केन्र 

२.३ उद्योग, वालणज्र्, संस्कृलत तथा पर्यटन  शाखा 

२.४ श्रि तथा रोजगार प्रवर्द्यन शाखा 

२.४.१ आप्रवासी श्रोत उपकेन्र 

२.५ सहकारी तथा गैर सरकारी के्षर सिन्वर् शाखा 

   ३.  पूिायधार लिकास महाशाखा  

 ३.१  पूवायधार लवकास शाखा 

३.१.१. र्ोजना कार्ायन्वर्न तथा व्र्वस्थापन इकाई 

३.१.२ पूवायधार लनिायण प्रर्ोगशािा 

 ३.२  शहरी पूवायधार तथा वस्ती लवकास शाखा 

३.२.१ भूलि व्र्वस्थापन उपशाखा 

३.३  वन, वातावरण तथा लवपद् व्र्वस्थापन शाखा  

३.४   खानेपानी, सरसफाई तथा फोहोरिैिा व्र्वस्थापन उपशाखा 

४.  सामालजक लिकास महाशाखा  

४.१  लशक्षा, र्वुा तथा खेिकुद शाखा  

                ४.१.१ पसु्तकािर् 

४.२  स्वास्थ्र् शाखा  

४.२.१ आर्वुेद तथा वैकलपपक लचलकत्सा इकाई 

४.३  िलहिा,बािबालिका तथा सािालजक सरुक्षा शाखा  

४.३.१ पञ्जीकरण इकाई 

५.  लित्त व्र्यिस्थापन महाशाखा  

५.१  आलथयक प्रशासन शाखा  

५.२  राजश्व व्र्वस्थापन शाखा 

६.  आन्तररक िेखा परीिण शाखा  

७.   प्रमुख तथा उप प्रमुखको लनजी सलचिािर्य 

८.  न्र्यालर्यक सलमलतको सलचिािर्य 

९.   िडा कार्यायिर्यहरू 

१०. स्िास््र्य ससं्थाहरू 



 

११. नगर प्रहरी इकाइ 

 

द्रष्टव्र्य: नगर कार्यपालिकाको आफ्नो राजस्वको क्षमता, खर्यको 

आवश्र्कता, सेवा उपिब्ध गराउन पने जनसङ्ख ्र्ा तथा लवकासका 

मु्र् मु्र् प्राथलमकता अनुरूप संगठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षण 

प्रलतवेदनका आधारमा लवषर्गत महाशाखा, शाखा, उपशाखा वा इकाइ 

तथा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् मातहत रहने गरर कार्ायिर् लनधायरण 

गनय सक्नेछ  । प्रमुख प्रशासकीर् अलधकृतिे जनशलिको उपिब्धता तथा 

प्रशासलनक खर्यिाई ध्र्ान लदइ एउटा कुनै महाशाखा अन्तगयतको शाखा 

वा उपशाखा वा इकाइ वा अन्तरगतको कार्ायिर्िाई लमल्दो अन्र् 

लवषर्गत के्षत्रको कार्य सम्पादन गने गरी लजम्मेवारी तोक्न सक्नेछ  ।“ 

(२) िूि लनर्िाविीको अनुसूची २ को सट्टािा देहार् अनसुारको अनुसूची २ 

रालखएको छ  । 

“अनसूुची – २ 

(लनर्ि ४ को उपलनर्ि (१) सगँ सम्बलन्धत) 

लिषर्यगत शाखाको कार्यय लिभाजन 

 

क)  महाशाखाहरू 

१. समलष्टगत कार्यय 

• िहाशाखाहरूको बीचिा सिन्वर् र सहकार्यको िाध्र्िबाट 

नगरपालिका सेवाहरूको प्रभावकारी कार्ायन्वर्न  

सलुनलित । 

• िहाशाखाहरूका िालग रणनीलतक र्ोजना लनिायण र 

प्राथलिकताहरू लनधायरण । 

• िहाशाखाहरूको कार्यसम्पादनको िूपर्ांकन र अनगुिन । 



 

• लवलभन्न िहाशाखाहरू बीच स्रोत साधनहरूको उलचत 

लवतरण सलुनलित । 

• िहाशाखाहरूका नीलतहरू र प्रलिर्ाहरूको अनगुिन गदै 

आवश्र्कतानसुार सधुार । 

२. सामान्र्य प्रशासन महाशाखा 

• कियचारी व्र्वस्थापन, लनर्लुि, र स्थानान्तरणको सिन्वर् । 

• कार्ायिर् सञ्चािनका िालग आवश्र्क स्रोत साधनहरूको 

व्र्वस्थापन । 

• प्रशासलनक नीलत, लनर्ि, र िापदण्डहरूको पािना । 

• सावयजलनक सेवाहरूिा सधुार र नव प्रवतयन प्रवर्द्यन । 

• प्रशासलनक प्रलशक्षण र क्षिता लवकासका कार्यििहरू 

आर्ोजना । 

• स्थानीर् न्र्ालर्क लनरूपण सम्बन्धी कार्यको प्रवर्द्यन । 

• नगरप्रहरी पररचािनिाई व्र्वलस्थत र प्रभावकारी बनाउने । 

३. आलथयक लिकास महाशाखा 

• नर्ा ँउद्योग, व्र्वसार्, र िगानीका अवसरहरूको  

पलहचान । 

• व्र्वसार् दताय, इजाजत, र अनगुिन । 

• आलथयक र्ोजनाहरू लनिायण र कार्ायन्वर्न । 

• व्र्वसालर्क सिदुार्सगँ सिन्वर् गदै आलथयक लवकास 

प्रवर्द्यन । 

• रोजगारी लसजयना र उद्यिशीिता लवकासका िालग 

कार्यििहरू सञ्चािन । 

४. पूिायधार लिकास महाशाखा 

• नगरपालिकाका सडक, पिु, र भवन लनिायण तथा िियत 

सम्भार । 



 

• सावयजलनक र्ातार्ात व्र्वस्थापन र लवकास । 

• पूवायधार लवकासका िालग र्ोजना लनिायण र कार्ायन्वर्न । 

• नगरपालिकाका सम्पलिहरूको संरक्षण र व्र्वस्थापन । 

• नगर के्षरको सौन्दर्ीकरण र हररर्ािी प्रवर्द्यन । 

५. सामालजक लिकास महाशाखा 

• स्वास्थ्र्, लशक्षा, र सािालजक सेवासम्बन्धी कार्यििहरूको 

सिन्वर् र कार्ायन्वर्न । 

• सिाजका किजोर वगयहरूको उत्थानका िालग लवशेष 

कार्यििहरू सञ्चािन । 

• सांस्कृलतक, खेिकुद, र सािुदालर्क गलतलवलधहरू प्रवर्द्यन । 

• सािालजक न्र्ार् र सिानता सलुनलित गनय पहि । 

• सािालजक चेतना र जागरूकता कार्यििहरू आर्ोजना । 

६. लित्त व्र्यिस्थापन महाशाखा 

क. आलथयक प्रशासन सम्बन्धी कार्य: 

• आलथयक कानून र िापदण्डहरूको कार्ायन्वर्न । 

• संलचत कोष, आकलस्िक कोष, र अन्र् कोषहरूको 

व्र्वस्थापन । 

• लविीर् कारोबारको िेखांकन, लनर्न्रण, र व्र्वस्थापन 

तथा लनर्लित प्रलतवेदन । 

• संघ र प्रदेश सरकारबाट प्राप्त सशतय बजेट र रकिको 

व्र्वस्थापन । 

• आन्तररक र बाह्य िेखा परीक्षणको सिन्वर् र बेरुजू 

फर्छ्र्ौट । 

• सम्पूणय लविीर् कारोबारको अलभिेख राख्ने र 

तथ्र्ाङ्क संकिन । 



 

• सरकारी, सहकारी, र लनजी िगानीको प्रके्षपण र 

व्र्वस्थापन । 

ख. राजस्व व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्य: 

• राजस्व प्रवलृिहरूको पूवायनुिान र लवस्तृत लवश्लेषण । 

• राजस्व संकिनका िालग नीलतहरू, कानूनहरू, र 

िापदण्डहरू लवकास र कार्ायन्वर्न । 

• लवलभन्न कर, शपुक, जररबाना, र राजस्व संकिन तथा 

व्र्वस्थापन । 

• करदाताको अलभिेख, राजस्व संकिन, र अन्र् 

लविीर् तथ्र्ाङ्क व्र्वलस्थत राख्ने । 

• करदाताहरूिाई उनीहरूको अलधकार, लजम्िेवारी, र 

भिुानी लवकपपहरू बारेिा जानकारी । 

• राजस्व वलृर्द् गनय लवशेष कार्यििहरू र पहिहरू 

कार्ायन्वर्न । 

• राजस्व कानून र नीलतहरूको पािनािा सलुनलितता र 

पररपािना प्रवतयन । 

• राजस्व संकिन प्रलिर्ािा लनरन्तर सुधार र नवीन 

प्रलवलधहरूको प्रर्ोग । 

 

ख) आन्तररक िेखापरीिण शाखा 

१. समलष्टगत: 

• नगरपालिका सञ्चािन, लविीर् व्र्वस्थापन, तथा 

कानून र नीलतहरूको िूपर्ाङ्कन । 

• जवाफदेलहता, पारदलशयता, र प्रभावकारी शासन  

प्रवर्द्यन । 



 

• लविीर् अलभिेख र आन्तररक लनर्न्रणको  

िूपर्ाङ्कन । 

२. िेखापरीिण र्योजना: 

• िेखापरीक्षण वडापर तर्ार र स्वीकृत । 

• प्रारलम्भक अध्र्र्न र जोलखि लवश्लेषण । 

• वालषयक िेखापरीक्षण र्ोजना तजुयिा र सिीक्षा । 

३. िेखापरीिण सञ्चािन: 

• कारोबारको शरु्द्ता, कानूनको पररपािना र आन्तररक 

लनर्न्रणको परीक्षण । 

• सावयजलनक लविीर् जवाफदेलहता र पारदलशयता प्रवर्द्यन । 

• गोपनीर्ता र पेशागत आचरणको पािना । 

४. लित्तीर्य पररपािना र लनर्यन्रण: 

• लविीर् प्रलतवेदनको शरु्द्ता र कानूनको पररपािना 

सलुनलित । 

• आन्तररक लनर्न्रण र जोलखि व्र्वस्थापनको 

िूपर्ाङ्कन । 

५. कार्ययमूिक िेखापरीिण: 

• कार्यसम्पादन प्रलिर्ा र सधुारका अवसर पलहचान । 

६. प्रलतिेदन र सञ्चार: 

• िेखापरीक्षण ररपोटय  तर्ार र सञ्चार । 

• वालषयक प्रलतवेदन अलन्ति िेखापरीक्षकिाई उपिव्ध । 

७. पररपािनाको अनुगमन: 

• िेखापरीक्षण लसफाररसको कार्ायन्वर्न अनगुिन । 

८. जोलखम व्र्यिस्थापन: 

• जोलखि लवश्लेषण, िूपर्ाङ्कन, र न्रू्नीकरण लसफाररस 

। 



 

९. सूचना प्रलिलध िेखापरीिण: 

• आईटी प्रणािीहरूको सुरक्षा, जोलखि िूपर्ाङ्कन, र 

सधुार लसफाररस । 

१०. नीलत लनमायणमा सल्िाह र सलचिािर्य: 

• नीलतगत सपिाह  

• आन्तररक लनर्न्रण अनगुिन सलिलत सलचवािर् । 

• नगर सभाको सावयजलनक िेखा सलिलत सलचवािर्  । 

११. सम्पकय  र समन्िर्य: 

• अलन्ति िेखापरीक्षक र सरोकारवािासगँ सिन्वर् । 

१२. गुणस्तर आश्वासन: 

• िेखापरीक्षण प्रलिर्ाको गणुस्तर र सुधार सलुनलित । 

१३. प्रलशिण र लिकास: 

• िेखापरीक्षकहरूको तालिि र क्षिता लवकास । 

 

ग) सामान्र्य प्रशासन महाशाखा अन्तगयतका शाखाहरू 

प्रशासन तथा जनशलि लिकास शाखा 

(१) सगंठन लिकास र व्र्यिस्थापन: 

• संगठन लवकास, जनशलि व्र्वस्थापन र वलृि लवकास । 

• दताय चिानी व्र्वस्थापन र लनर्न्रण । 

• नगर प्रहरीको गठन, सञ्चािन, व्र्वस्थापन र लनर्िन । 

• इकाईहरूको व्र्वस्थापन । 

(२) सम्पकय  र समन्िर्य: 

• संगठन लभर सञ्चारको स्थापना र सहजीकरण । 

• वडा कार्ायिर्सगँ सम्पकय , सिन्वर् र प्रशासकीर् अनगुिन 

। 

• सम्पलि लववरण सङ्किन र पे्रषण । 



 

(३) अलभिेख: 

• कियचारीको व्र्लिगत लववरण अलभिेख । 

• िहत्वपूणय लसफाररस र परहरूको अलभिेख । 

(४) सुरिा र व्र्यिस्थापन: 

• कार्ायिर् सरुक्षा र जोलखि िूपर्ाङ्कन । 

• सावयजलनक र्ातार्ात रुट लनधायरण, अनिुलत, र लनर्िन 

सिन्वर् । 

(५) सामान्र्य कार्यय: 

• कानून पररपािना र प्रशासनीक प्रलिर्ाको लनरीक्षण । 

• कियचारी सिर् पािना र आचार संलहता सलुनलित । 

(६) कमयचारी व्र्यिस्थापन: 

• कियचारी व्र्वस्थापन, सरुवा, वलृि लवकास, दण्ड र 

परुस्कार लसफाररस । 

• स्थानीर् सेवा व्र्वस्थापन नीलत र लनर्िन । 

• सूचना प्रलवलधको उपर्ोग र प्रवर्द्यन । 

• कियचारी गनुासो व्र्वस्थापन र कार्य वातावरण सुधार । 

(७) िमता लिकास र तालिम: 

• वलृि लवकास र्ोजना, कार्ायन्वर्न र िूपर्ाङ्कन । 

• तालिि आवश्र्कताको पलहचान र कार्यिि तर्ारी । 

• क्षिता लवकास कार्यिि सञ्चािन । 

• उपभोिा सलिलत तालिि र अन्र् शाखा/िहाशाखाको 

तालिि सिन्वर् । 

 

बैठक व्र्यिस्थापन इकाई 

(१) बैठक सञ्चािन: 



 

• नगर सभा, कार्यपालिका, र सलिलतका बैठकहरूको सिन्वर् 

र सिर्तालिका व्र्वस्थापन । 

• बैठकको िालग सािग्री, स्थान, उपकरण, र खानपान 

व्र्वस्था । 

• कार्यसूची तर्ारी र सान्दलभयक लवषर्हरूको सिावेश 

सलुनलित । 

• बैठकको उपलस्थलत, छिफि, र लनणयर्को अलभिेख  

राख्ने । 

• बैठक अध्र्क्षिाई सहर्ोग । 

• अनिाइन बैठकहरूको प्रभावकारी व्र्वस्थापन । 

(२) लनणयर्य कार्यायन्िर्यन: 

• नगर सभा, कार्यपालिका, र सलिलतका लनणयर्हरूको 

प्रकाशन र प्रसार । 

• लनणयर् कार्ायन्वर्नका िालग सम्बलन्धत लनकार्िाई 

जानकारी र प्रलतलिलप पठाउने । 

• लनणयर् कार्ायन्वर्नको अनगुिन र सिर्िै सुलनलितता । 

• लनणयर् कार्ायन्वर्नको प्रगलत र अवरोध सिाधान । 

• अवस्थाको प्रलतवेदन तर्ार र सम्बलन्धत लनकार्िा पेश । 

(३) अलभिेख व्र्यिस्थापन: 

• बैठकका लनणयर्हरूको प्रिाणीकरण र अलभिेखीकरण । 

• लनणयर्सगँ सम्बलन्धत कागजातहरूको सरुलक्षत अलभिेख । 

• गोपनीर्ता सलुनलित गदै आवश्र्क कागजात उपिब्ध 

गराउने । 

• सरुलक्षत भण्डारण र पुन: प्रालप्तको व्र्वस्था । 

सेिा प्रिाह व्र्यिस्थापन शाखा 

(१) नागररक सहार्यता: 



 

• सेवाग्राहीिाई आवश्र्क जानकारी र सहर्ोग । 

• आन्तररक टेलिफोन सञ्चािन र व्र्वस्थापन । 

• सेवाग्राहीको लजज्ञासा, सेवा अनरुोध, र गनुासोको  

सम्बोधन । 

• गनुासो व्र्वस्थापनिा सम्बलन्धत लनकार्सगँ सिन्वर् । 

(२) सेिा प्रिाह: 

• दताय र चिानी कार्य । 

• दताय कागजातहरूको सम्बलन्धत शाखािा सपुदुयगी । 

• चिानी परहरूको प्रालप्त सुलनलित । 

• लनवेदनहरूको कार्यसम्पादन लस्थलतको जानकारी र 

अलभिेख व्र्वस्थापन । 

• सेवा प्रवाहिाई सवु्र्वलस्थत गनय अन्र् शाखासगँ सहकार्य । 

• सेवा प्रवाह सुधारका िालग सुझाव प्रदान । 

(३) जनसम्पकय  र सञ्चार: 

• सशुासन र कार्यसम्पादन सुधारका िालग सझुाव संकिन । 

• सिदुार्सगँ सकारात्िक सम्बन्ध लनिायण र सेवा 

लवश्वसनीर्ता अलभवलृर्द् । 

कानून शाखा 

(१) न्र्यालर्यक सलमलत सलचिािर्य: 

• िानव अलधकार प्रवर्द्यन, िेिलििाप, िध्र्स्थता, र 

न्र्ालर्क लनणयर् कार्ायन्वर्न । 

• न्र्ालर्क प्रलतरक्षा र छानलबनका कार्य । 

• िेिलििापकतायहरू र न्र्ालर्क अलभिेखको संरक्षण । 

(२) लिधार्यन सलमलत र लिधेर्यक सलमलत सलचिािर्य: 

• नगर सभा र कार्यपालिकाको लवधार्न र लवधेर्क सलिलतका 

सलचवािर् सम्बन्धी कार्य । 



 

(३) कानून तजुयमा र सशंोधन: 

• नीलत, लनर्ि, र कानूनको िस्र्ौदा तर्ारी र सिन्वर् । 

• कानून तजुयिा र कार्ायन्वर्निा काननुी अनुसन्धान । 

• िागू कानूनहरूको सिीक्षा र संशोधन प्रस्ताव । 

• सरोकारवािाहरूको सझुाव र प्रलतलिर्ा सङ्किन । 

(४) रार्य परामशय: 

• लवधेर्क र कानूनको संलवधान, सङ्घीर्, र प्रादेलशक 

कानूनसगँ अनरुूपता सलुनलित । 

• कानूनी रार् र परािशय प्रदान । 

• कानूनी जोलखि लवश्लेषण र न्रू्नीकरण उपार् लसफाररस । 

(५) प्रकाशन र अलभिेख व्र्यिस्थापन: 

• ऐन, लनर्ि, र िापदण्डको प्रिाणीकरण, प्रकाशन, र 

अलभिेख व्र्वस्थापन । 

• संशोलधत कानूनको संरक्षण र आवश्र्कता अनसुार 

प्रकाशन । 

साियजलनक खररद व्र्यिस्थापन शाखा 

(१) खररद पूियतर्यारी (Procurement Preparation): 

• आवश्र्कता पलहचान र लवलशष्टता पररभाषा । 

• बजेट र प्राथलिकता लनधायरण । 

• बजार लवश्लेषण र आपूलतयकताय  पलहचान । 

• खररद र्ोजना तजुयिा । 

• खररद प्रलिर्ा र कागजात तर्ारी । 

• सूचना प्रकाशन र प्रस्ताव प्रालप्त । 

• प्रस्ताव िूपर्ाङ्कन र स्वीकृलत । 

(२) खररद व्र्यिस्थापन (Procurement Management): 

• स्वीकृत खररद र्ोजना कार्ायन्वर्न । 



 

• बोिपर आह्वान, िूपर्ाङ्कन, र लविेता चर्न । 

• सम्झौता तर्ारी र कार्ायदेश व्र्वस्थापन । 

• कार्यसम्पादन अनगुिन र गणुस्तर परीक्षण । 

• अलभिेख व्र्वस्थापन र लविेता िूपर्ाङ्कन । 

• सिन्वर्, संचार, र लववाद सिाधान । 

• िेखापरीक्षण सहर्ोग र सधुारात्िक कार्यहरू । 

• खररद प्रलिर्ािा जोलखि व्र्वस्थापन । 

• प्रलशक्षण र क्षिता लवकास । 

सम्पलत्त व्र्यिस्थापन इकाइ 

आन्तररक व्र्यिस्थापन: 

• सभा सिारोह र कार्यिि व्र्वस्थापनिा सहर्ोग । 

• सवारी साधनको अलभिेख र पररचािन । 

• सवारी साधनको िग बुक प्रिालणत । 

लजन्सी व्र्यिस्थापन: 

• सािान खररद र्ोजनािा सहर्ोग । 

• आपूलतयकतायको सूलच अद्यावलधक । 

• लस्थर सम्पलिको अलभिेख अद्यावलधक । 

• लजन्सी लनरीक्षण र प्रलतवेदन कार्ायन्वर्न । 

• लजन्सी सािानको व्र्वस्थापन, भण्डार, र लनकासी । 

लििाम र ममयत: 

• लििाि र िियत प्रलिर्ा अलघ बढाउने । 

• सवारी साधनको िियत र लििाि व्र्वस्थापन । 

जोलखम न्रू्यनीकरण: 

• सम्पलि व्र्वस्थापनसगँ सम्बलन्धत जोलखि पलहचान र 

न्रू्नीकरण । 



 

• सम्पलिको हालन, चोरी, वा दरुुपर्ोग रोक्न आन्तररक 

लनर्न्रण । 

र्योजना, त्र्याङ्क तथा अलभिेख शाखा 

(१) र्योजना तजुयमा: 

• लवकास आर्ोजना सम्बन्धी नीलत, कानून, र िापदण्ड 

लनिायण । 

• आलथयक, सािालजक, सांस्कृलतक, र पूवायधार लवकासका 

िालग सूचना र तथ्र्ाङ्क उपिब्ध गराउने । 

• स्थानीर् लवकास नीलत, अपपकािीन, िध्र्कािीन, 

दीघयकािीन र्ोजना तजुयिा । 

• वालषयक लवकास र्ोजना र कार्यिि तजुयिा । 

• लवकास प्राथलिकता के्षर लनधायरण । 

• आर्ोजनाको प्रभाव िूपर्ाङ्कन । 

(२) त्र्याङ्क व्र्यिस्थापन: 

• सूचना प्रलवलधिा आधाररत तथ्र्ाङ्क व्र्वस्थापन । 

• तथ्र्ाङ्क संकिन, व्र्वस्थापन, र प्रर्ोग नीलत लनिायण । 

• जनसाङ्लख्र्क, आलथयक, सािालजक, भौलतक पूवायधार 

िगार्तका तथ्र्ाङ्क संकिन र प्रशोधन । 

• कार्ायिर्सगँ सम्बलन्धत सबै तथ्र्ाङ्कको एकीकरण र 

लवतरण । 

• प्रदेश तथा संघसगँ तथ्र्ाङ्क आदानप्रदान । 

• र्ोजना तजुयिा, अनगुिन, र िूपर्ाङ्कनका िालग सूचना 

संकिन र लवश्लेषण । 

• लवलभन्न स्रोतबाट प्राप्त तथ्र्ाङ्कको व्र्वस्थापन । 

(३) अलभिेख व्र्यिस्थापन: 



 

• अलभिेख व्र्वस्थापन सम्बन्धी नीलत, कानून, र िापदण्ड 

लनिायण र कार्ायन्वर्न । 

• सावयजलनक र सािदुालर्क सम्पलिको अद्यावलधक  

अलभिेख । 

• चािू र्ोजनाहरूको अलभिेख राख्ने । 

• सूचना प्रलवलधको प्रर्ोगबाट अलभिेख व्र्वस्थापन । 

• सूचना अलभिेख केन्र सञ्चािन । 

• नगरपालिका र वडा कार्ायिर्का गलतलवलधहरूको 

दस्तावेजीकरण । 

• प्राकृलतक स्रोत र साधनको अलभिेख व्र्वस्थापन । 

भौगोलिक सूचना प्रणािी तथा त्र्याङ्क प्रशोधन इकाई 

(१) स्थानीर्य त्र्याङ्क व्र्यिस्थापन: 

• उपग्रह इिेजरी, हवाई फोटोग्राफ, र सवेक्षणिाफय त स्थानीर् 

तथ्र्ाङ्क सङ्किन । 

• GIS डाटावेस लनिायण र अद्यावलधक । 

(२) स्थानीर्य त्र्याङ्क लिशे्लषण: 

• तथ्र्ाङ्कको लनकटता लवश्लेषण, क्िस्टररङ, र प्रके्षपण । 

• भू-उपर्ोग पररवतयन, वातावरणीर् प्रभाव, र सहरीकरणका 

तथ्र्ाङ्क Mapping । 

• पूवायधार र सेवाहरूको रूलटङ र लवश्लेषण । 

• GIS िाफय त भौगोलिक तथ्र्ाङ्कहरूको Overlay 

Analysis । 

(३) म्र्यालपङ र लभजुअिाइजेसन: 

• तथ्र्ाङ्कको नक्सा िाफय त प्रस्तलुत । 

• स्थान लवशेषको नक्सा तर्ार । 

• स्थानगत ड्र्ासबोडय लनिायण । 



 

(४) भौगोलिक सूचना प्रणािीको अभ्र्यास: 

• GIS Data Center लनिायण र सञ्चािन । 

• GIS सफ्टवेर्र र उपकरणहरूको व्र्वस्थापन । 

• GIS सम्बन्धी तालिि र प्रालवलधक सहर्ोग । 

(५) नीलत लनमायण र लनणयर्य प्रलिर्यामा सहर्योग: 

• र्ोजना तजुयिा र स्रोत बाडँफाडँिा स्थानगत तथ्र्ाङ्क 

उपिब्ध गराउने । 

• लवपद् प्रलतकार्य र्ोजना तजुयिा र जोलखि िूपर्ाङ्कनिा 

सहर्ोग । 

सूचना प्रलिलध शाखा 

(१) पूिायधार व्र्यिस्थापन: 

• LAN, WAN, र वार्रिेस नेटवकय हरूको व्र्वस्थापन र 

िियत । 

• सभयरहरू र सम्बलन्धत पूवायधारहरूको स्थापना, कलन्फगर, 

र िियत । 

• डाटा केन्रको स्थापना, सञ्चािन, र सरुक्षा । 

• क्िाउड सेवाहरूको स्थापना र सञ्चािन । 

• डाटा पुन: प्रालप्त र साइबर सुरक्षा उपार्हरूको कार्ायन्वर्न । 

(२) एललिकेसन तथा सफ्टिेर्यर व्र्यिस्थापन: 

• एललिकेसन र सफ्टवेर्रको लवकास, सञ्चािन, र  

एकीकरण । 

• प्रालवलधक सहार्ता र तालिि प्रदान । 

• सफ्टवेर्र खररद र गणुस्तर परीक्षणिा सहजीकरण । 

(३) सूचना व्र्यिस्थापन र सुशासन: 

• डाटा सरुक्षा नीलत कार्ायन्वर्न । 



 

• तथ्र्ाङ्क पुन:प्रालप्त र लवश्लेषणका िालग डाटाबेस प्रणािी 

व्र्वस्थापन । 

• अलभिेख व्र्वस्थापन नीलत लवकास र कार्ायन्वर्न । 

• संवेदनशीि जानकारीको सरुक्षा र जोलखि न्रू्नीकरण । 

(४) प्रलिलध र्योजना र रणनीलत: 

• नगरपालिकाका िक्ष्र्हरू अनुसार रणनीलतक र्ोजना 

लवकास र कार्ायन्वर्न । 

(५) लडलजटि रूपान्तरण र निीनता: 

• सेवाप्रवाह र कार्यसम्पादनिा सूचना प्रलवलध सिावेश । 

• नवीनति प्रलवलधको उपर्ोगिा कार्ायिर्िाई प्रोत्साहन । 

प्रलिलध सहार्यता इकाई 

(१) प्रालिलधक सहार्यता र हेल्पडेस्क: 

• Office Automation Software प्रर्ोगिा प्रालवलधक 

सहर्ोग । 

• डेस्कटप, पर्ापटप, लप्रन्टर, र IT प्रणािीहरूसगँ सम्बलन्धत 

प्रालवलधक सहार्ता । 

• हाडयवेर्र, सफ्टवेर्र, र नेटवकय  सिस्र्ाहरूको सिाधान । 

• अफ-साइट प्रर्ोगकतायहरूिाई फोन, इिेि, वा ररिोट 

डेस्कटप िाफय त सहार्ता । 

• जलटि प्रालवलधक सिस्र्ाहरूिा On-Hand Support 

प्रदान । 

(२) प्रणािी प्रशासन र कलन्िगरसेन: 

• वेबसाइट, िोबाइि एप, र सािालजक सञ्जाििा Content 

Update । 

• User Credentials व्र्वस्थापन र लवद्युतीर् प्रणािी 

अद्यावलधक । 



 

• नेटवकय  पूवायधार कलन्फगरसेन र लडलजटि तथ्र्ाङ्कको 

लनर्लित ब्र्ाकअप । 

• साइबर सुरक्षा उपार्हरूको लनगरानी । 

(३) िमता लिकास र सीप हस्तान्तरण: 

• सूचना प्रलवलध तालिििा सिन्वर् र सहर्ोग । 

• प्रर्ोगकताय पलुस्तका, म्र्ानअुि, र FAQs तर्ार । 

• सीप अलभवलृर्द्का िालग िागयदशयन र Cross-Training । 

अनुगमन शाखा 

(१) नगर स्तरीर्य अनुगमन सलमलतको सलचिािर्य: 

• अनगुिन कार्यतालिका तजुयिा । 

• अनगुिन प्रलिर्ा र कागजात ढाचँा तर्ार । 

• अनगुिन प्रलतवेदन तर्ार गने सहर्ोग । 

• सझुाव कार्ायन्वर्नका िालग सम्बलन्धत लनकार्िा पठाउने । 

(२) जोलखम मूल्र्याङ्कन र न्रू्यनीकरण: 

• कार्यसम्पादन र सेवा प्रवाहसगँ सम्बलन्धत जोलखि पलहचान, 

िूपर्ाङ्कन, र पषृ्ठपोषण । 

• जोलखि न्रू्नीकरण रणनीलत र आकलस्िक र्ोजना तजुयिा र 

कार्ायन्वर्न । 

(३) िालषयक स्िीकृत कार्ययिमको अनुगमन: 

• वालषयक कार्यिि कार्ायन्वर्नको लनर्लित अनगुिन । 

• कार्यििहरूको िूपर्ाङ्कन, सिीक्षा, र प्रलतवेदन तर्ार । 

• नीलत तथा कार्यिि तजुयिािा सझुाव पेश । 

(४) पूिायधार लिकासको अनुगमन: 

• लवकास आर्ोजना र पररर्ोजनाको अनगुिन र  

िूपर्ाङ्कन । 



 

• लबना इजाजत लनिायणका संरचनाहरूको अध्र्र्न र 

प्रलतवेदन । 

• लवकास लनिायण कार्यिा उत्पन्न अवरोधको सिाधान । 

• लबना इजाजत जलिन खन्ने कार्यको अनगुिन र जररवाना । 

(५) अन्र्य कार्यय: 

• सडक पेटीिा अव्र्वलस्थत सािान हटाउने । 

• तीनपाङ्ग्रे सवारी साधन अनुगिन र जररवाना । 

• फोहोरिैिा फापने कार्यिा लनर्न्रण । 

• ऐन, लनर्ि उपिङ्घनिा व्र्लििाई कार्ायिर्िा उपलस्थत 

गराउने । 

• व्र्वसार् दताय र इजाजत परको लनर्लित अनगुिन । 

• नगर के्षरिाई सफा र सवु्र्वलस्थत राख्न सहर्ोग । 

उपभोिा लहत, बजार अनुगमन तथा खाद्य सुरिा इकाई 

(१) उपभोिा लहत: 

• उपभोिा सचेतना कार्यिि सञ्चािन । 

• िलक्षत उपभोिाको िगत व्र्वस्थापन । 

• उपभोिा सिस्र्ा र गनुासोको सम्बोधन । 

(२) लनर्यमन: 

• व्र्ापार, वस्त ुिाग, आपूलतय, र उपभोिा अलधकार सम्बन्धी 

लनर्िन । 

• स्थानीर् वस्तुको उत्पादन, आपूलतय, िूपर् लनधायरण र 

अनगुिन । 

• उपभोिा लहत सम्बन्धी कानूनको कार्ायन्वर्न सलुनलित । 

• नीलत तथा कानून तजुयिा गनय रार् र सुझाव । 

(३) बजार अनुगमन: 

• वस्त ुर सेवाको गुणस्तर अनगुिन र लनर्िन । 



 

• िूपर् लनधायरण सहजीकरण र अनगुिन । 

• लनषेलधत खाद्य पदाथय र म्र्ाद नाघेका वस्तुको वेचलवखन 

रोकथाि । 

• व्र्ापार तथ्र्ाङ्क व्र्वस्थापन र अनसुन्धानिा  

सहजीकरण । 

घ) आलथयक लिकास महाशाखा अन्तगयतका शाखाहरू 

कृलष लिकास शाखा 

(१) कृलष सम्बन्धी गलतलिलधहरू: 

• कृलष नीलत, कानून, र्ोजना तजुयिा र कार्ायन्वर्न । 

• लकसानहरूिाई प्रालवलधक सहर्ोग, तालिि, र सूचना  

प्रदान । 

• नवीन खेती अभ्र्ास प्रवर्द्यन र कृलष कार्यििहरूको 

अनगुिन । 

• भूलि क्षर्, जिवार्ु पररवतयन, र अन्र् चनुौतीहरूको 

सिाधान । 

(२) बािी र माटो व्र्यिस्थापन: 

• िाटो परीक्षण र संरक्षण उपार्हरू लसफाररस । 

• उवयरता सधुार र रासार्लनक ििको प्रर्ोग कि गनय  

प्रवर्द्यन । 

• उच्च गणुस्तरको बीउिा पहुचँ र बािी स्वास्थ्र् अनगुिन । 

(३) लसिँचाई व्र्यिस्थापन: 

• लसचँाई आवश्र्कताको िूपर्ाङ्कन र कुशि लसचँाई 

अभ्र्ास प्रवर्द्यन । 

• लसचँाई पूवायधार लनिायणिा सिन्वर् र पानी संरक्षण 

उपार्हरूको अविम्बन । 

(४) बागिानी र फ्िोररकल्चर प्रिर्द्यन: 



 

• उच्च िूपर्का बागवानी बािी र फूिखेती प्रवर्द्यन । 

• प्रालवलधक सहर्ोग र तालिि कार्यिि सञ्चािन । 

• नर्ा ँबािी प्रजालतहरू र उत्पादन प्रलवलधहरू अविम्बन । 

(५) जैलिक खेती र लदगो कृलष: 

• प्राङ्गाररक खेती प्रवर्द्यन र प्रिाणीकरण कार्यिि । 

• जैलवक िि, कीट व्र्वस्थापन, र लदगो कृलष सम्बन्धी 

तालिि । 

• जैलवक खेती िापदण्डको अनुगिन र िूपर्ाङ्कन । 

(६) बजारीकरण: 

• कृषक सिूह र सहकारी स्थापनािा सहजीकरण । 

• कृलष प्रशोधन उद्यि र स्थानीर् उत्पादन प्रवर्द्यन । 

• कृलष िेिा, प्रदशयनी, र िेता-लविेता भेटघाट आर्ोजना । 

(७) कृलष िन र कृलष पर्यायिरण: 

• कृलष वन अभ्र्ास र जैलवक लवलवधता संरक्षण प्रवर्द्यन । 

• वन व्र्वस्थापन र पनुरुत्थान कार्यिि । 

• कृलष पर्ायवरण लसर्द्ान्तिाई तालिि कार्यििहरूिा 

सिावेश । 

(८) लचर्या तथा किी लिकास: 

• लचर्ा वगानहरूको िगत तर्ार र उत्पादन लववरण  

संकिन । 

• लचर्ा जात सम्बन्धी अनसुन्धान र नसयरी स्थापनािा 

सहर्ोग । 

• अगायलनक लचर्ा उत्पादन र बजारीकरणिा सहर्ोग । 

पशुपञ्छी लिकास शाखा 

(१) पशुधन व्र्यिस्थापन र पशु स्िास््र्य सेिा: 



 

• पशधुन स्वास्थ्र् र कपर्ाणका िालग नीलत, लनर्ि, र 

िापदण्ड तजुयिा र कार्ायन्वर्न । 

• लनवारक हेरचाह, खोप कार्यिि, र भेटेररनरी सेवा प्रदान । 

• पश ुस्वास्थ्र् लशलवर र जागरूकता कार्यिि सञ्चािन । 

• पश ुस्वास्थ्र् प्रर्ोगशािा सेवा । 

• वातावरणीर् जोलखि र प्रदूषण स्रोतको िूपर्ाङ्कन । 

(२) नश्ल सुधार र प्रजनन: 

• नश्ल सुधार र उत्पादकता बढाउन प्रजनन कार्यिि  

प्रवर्द्यन । 

• कृलति गभायधान सेवा उपिब्ध गराउने । 

(३) पशुधन उत्पादन र पोषण: 

• पशपुािन, पोषण, र आहार लनिायणिा प्रालवलधक सहर्ोग र 

तालिि । 

• सधुाररएको आहरा अभ्र्ास, घासँ खेती, र साइिेज  

प्रवर्द्यन । 

• दाना परीक्षण र गणुस्तर आश्वासन । 

• पश ुतथा दगु्धजन्र् उत्पादनको अलभिेख र प्रके्षपण । 

(४) पशुधन उद्यमशीिता र सीप लिकास: 

• पशधुन व्र्वसार्को स्टाटयअपिा लविीर् र प्रालवलधक 

सहर्ोग । 

• नवीन प्रलवलध र उत्कृष्ट अभ्र्ासहरूको अविम्बन । 

• पशधुन र दगु्धजन्र् उद्यिहरूको स्थापना र सञ्चािनिा 

सहर्ोग । 

उद्योग, िालणज्र्य, ससं्कृलत तथा पर्ययटन शाखा 

(१) उद्योग तथा िालणज्र्य: 



 

• िघ,ु साना, िझौिा उद्यिहरूको लवकास र प्रवर्द्यनका िालग 

नीलत र रणनीलत तजुयिा । 

• स्थानीर् उद्योगहरूिा नवप्रवतयन र नवीन प्रलवलधको 

अविम्बन । 

• व्र्ापार िेिा, प्रदशयनी, र बजार पहुचँ प्रवर्द्यन । 

• उद्यिशीिता र सीप लवकास प्रवर्द्यन । 

• व्र्ापाररक फिय, पसि दताय, अनिुलत, नवीकरण, र 

खारजेीिा लसफाररस । 

• "घ" वगयको इजाजत पर जारी, नवीकरण, र खारजेी । 

(२) ससं्कृलत र सम्पदा सरंिण: 

• सांस्कृलतक सम्पदा स्थि, स्िारक, र परम्पराहरूको 

पलहचान, संरक्षण, र प्रवर्द्यन । 

• सांस्कृलतक कार्यििहरू, चाडपवयहरूिाई प्रोत्साहन । 

• परम्परागत किा, लशपप संरक्षणका िालग सांस्कृलतक 

संस्थाहरूसगँ सहकार्य । 

• अिूतय सांस्कृलतक सम्पदाहरूको पलहचान र  

दस्तावेजीकरण । 

(३) पर्ययटन लिकास र प्रिर्द्यन: 

• पर्यटन के्षरको लवकास, लवस्तार, र प्रवर्द्यन आर्ोजनाहरूको 

पलहचान र कार्ायन्वर्न । 

• परुातालत्वक स्िारक र संग्रहािर्हरूको संरक्षण र लवकास । 

• जारा, पवय, धालियक, र सांस्कृलतक सम्पदाहरूको 

व्र्वस्थापन । 

• पर्यटकीर् स्थि र सम्पदाको पलहचान, संरक्षण, र प्रवर्द्यन । 

• पर्यटन पूवायधार लवकास र पाकय हरूको संरक्षण । 

(४) आलथयक लिकास र्योजना: 



 

• लदगो लवकास, रोजगारी लसजयना, र िगानी आकषयणका िालग 

आलथयक लवकास र्ोजना तजुयिा । 

• प्रिखु के्षरहरूिा अवसर र चुनौतीहरूको आलथयक 

िूपर्ाङ्कन । 

• आलथयक लवकास पररर्ोजनाहरूको अनगुिन र िूपर्ाङ्कन । 

• स्थानीर् आलथयक संवाद सलिलतको सलचवािर्को रूपिा 

कार्य । 

श्रम तथा रोजगार प्रिर्द्यन शाखा 

(१) श्रम बजार लिशे्लषण र र्योजना: 

• स्थानीर् श्रि बजारको अध्र्र्न र लवश्लेषण । 

• रोजगारी र श्रिशलिको सूचना अद्यावलधक । 

• असङ्गलठत के्षरका श्रलिकहरूको तथ्र्ाङ्क व्र्वस्थापन । 

• श्रि बजार सूचना प्रणािीको लवकास र सञ्चािन । 

• अन्र् सरोकारवािासगँ सहकार्य गरी श्रि बजार प्रवर्द्यन । 

(२) रोजगार प्रिर्द्यन कार्ययिम र सेिाहरू: 

• किजोर सिूहहरूका िालग िलक्षत रोजगार कार्यिि  

तजुयिा । 

• वलृि परािशय, व्र्ावसालर्क िागयदशयन, र रोजगार सेवा  

प्रदान । 

• सीप प्रदशयनी र रोजगार िेिा आर्ोजना । 

• स्वरोजगार प्रवर्द्यनका िालग लविीर् सेवा पहुचँिा 

सहजीकरण । 

(३) श्रम अलधकार र सामालजक सरंिण: 

• श्रि अलधकार र कार्यस्थि सुरक्षाका प्रावधानहरूको 

प्रवर्द्यन । 

• न्रू्नति रोजगारी सलुनलित गनय पहि । 



 

• श्रि कानून र लनर्िहरूको पररपािनको अनगुिन र  

लनर्िन । 

(४) सीप लिकास र तालिम: 

• श्रि बजारको िागअनुसार सीप लवकास तालििको र्ोजना र 

कार्ायन्वर्न । 

• प्रालवलधक र व्र्ावसालर्क लशक्षण संस्थाहरूसगँ साझेदारी 

गरी तालिि सञ्चािन । 

• कािदारहरूको िालग सिर् अनकूुि तालिि कार्यििहरूिा 

सहकार्य । 

(५) आप्रिासन र रोजगारी: 

• वैदेलशक रोजगारीिा जाने कािदारहरूको श्रि स्वीकृलतिा 

सहजीकरण । 

• आप्रवासी सिूहिाई स्थानीर् श्रि बजारिा एकीकरण गनय 

सहार्ता । 

• सरुलक्षत आप्रवासन िागय, श्रि अलधकार संरक्षण, र लवदेश 

रोजगारीका अवसरहरूको जानकारी । 

• फलकय ने आप्रवासीहरूको पनु: एकीकरणिा सहजीकरण । 

आप्रिासी स्रोत उप-केन्द्र 

(१) पूिय प्रस्थान अलभमुखीकरण र परामशय: 

• सम्भालवत आप्रवासीहरूका िालग गन्तव्र् देश, कानुनी 

आवश्र्कताहरू, र अलधकारबार ेअलभिखुीकरण सर  

सञ्चािन । 

• प्रवास प्रलिर्ाहरू, सांस्कृलतक अनुकूिन, र लविीर् 

व्र्वस्थापनका िालग परािशय र िागयदशयन । 

(२) सूचना र सन्दभय सेिा: 



 

• वैदेलशक रोजगार बोडयको आलथयक सहार्ता र कपर्ाणकारी 

सेवािा सहर्ोग । 

• गन्तव्र् देशको आप्रवासन लनर्ि, रोजगारीका अवसर, र 

काननुी सहार्ता बार ेअद्यावलधक जानकारी । 

• आप्रवासीहरूिाई अलधकार र अन्तरायलरिर् श्रि 

िापदण्डबारे व्र्लिगत परािशय । 

• कन्सिुर सेवा र काननुी प्रलतलनलधत्विा पहुचँका िालग 

सिन्वर् र सहजीकरण । 

(३) सीप लिकास: 

• वैदेलशक रोजगारीका िालग लनिःशपुक सीप तालिि उपिब्ध 

गराउन सहजीकरण । 

सहकारी तथा गैरसरकारी िरे समन्िर्य शाखा 

(१) सहकारी व्र्यिस्थापन: 

• सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, र 

िापदण्ड तजुयिा र कार्ायन्वर्न । 

• सहकारी संस्थाको दताय, अनुिलत, खारजेी, र लवघटनका 

लनर्िनकारी कार्य । 

• सहकारी बचत तथा ऋण पररचािनका स्थानीर् िापदण्ड 

लनधायरण । 

• सहकारी संघ संस्थासगँ सिन्वर् र सहकार्य । 

• सहकारी तथ्र्ाङ्क व्र्वस्थापन र क्षिता अलभवलृर्द् । 

• स्थानीर् सहकारी के्षरको प्रवर्द्यन, लवकास, र पररचािन । 

(२) साियजलनक लनजी साझेदारी: 

• सावयजलनक-लनजी साझेदारी सम्बन्धी नीलत, र्ोजना लनिायण, 

र कार्ायन्वर्न । 

• साझेदारीका आर्ोजना छनौट र कार्ायन्वर्न प्रलिर्ा । 



 

• लवकास चनुौतीहरू सम्बोधन गनय सरकारी लनकार्, 

गैरसरकारी संस्था, CBOs, र लनजी के्षरका 

सरोकारवािाबीच साझेदारी प्रवर्द्यन । 

• स्थानीर् लवकासिा लनजी के्षरको िगानी प्रवर्द्यन । 

(३) गैरसरकारी िेर: 

• एनजीओ र CBOs का िालग नीलत, कानून, र्ोजना, र 

िापदण्ड तजुयिा, कार्ायन्वर्न, र अनगुिन । 

• गैरसरकारी संस्थाहरूको दताय, सञ्चािन, र लनर्िन 

सलुनलित । 

• गैरसरकारी संस्थाहरूका कार्यहरूको अनगुिन र 

िूपर्ाङ्कन, र लतनीहरूको प्रभावकाररता िूपर्ाङ्कन । 

ङ) पूिायधार लिकास महाशाखा अन्तगयतका शाखाहरू 

पूिायधार लिकास शाखा 

(१) नीलत तजुयमा र र्योजना: 

• सङ्घीर् र प्रादेलशक नीलतसगँ तादम्र्ता राख्दै पूवायधार 

लवकास नीलत, कानून, र िापदण्ड तजुयिा र कार्ायन्वर्न । 

• स्थानीर् आवश्र्कता र वातावरणीर् लदगोपनिा आधाररत 

पूवायधार पररर्ोजनाहरूको रणनीलतक र्ोजना तजुयिा, 

कार्ायन्वर्न, अनगुिन, र िूपर्ाङ्कन । 

(२) सहरी पूिायधार लिकास: 

• सडक, पिु, लवद्यािर्, सािदुालर्क भवन, र सावयजलनक 

सलुवधाहरूको लनिायण र्ोजना, लडजाइन, र लनरीक्षण । 

• पररर्ोजनाहरूिा िापदण्ड र लनर्िहरूको पररपािना 

सलुनलित । 

• पररर्ोजना लवतरणिा सिन्वर् र सहर्ोग । 

(३) ममयत र सञ्चािन: 



 

• सरकारी भवन, सडक, पिु आलद सावयजलनक 

संरचनाहरूको लनर्लित िियत र्ोजना तजुयिा र  

कार्ायन्वर्न । 

• पूवायधारको अवस्थाको अनगुिन र आवश्र्क िियत 

कार्ायन्वर्न । 

(४) पररर्योजना व्र्यिस्थापन र कार्यायन्िर्यन: 

• पररर्ोजनाको सिर्सीिा, बजेट, र गणुस्तर िापदण्डहरूको 

लनरीक्षण । 

• पररर्ोजना सञ्चािनका िििा उत्पन्न सिस्र्ाहरूको 

सिाधान । 

(५) सिेिण र इलन्जलनर्यररङ लडजाइन: 

• स्थिगत िूपर्ाङ्कन र सम्भाव्र्ता अध्र्र्न । 

• आर्ोजनाहरूको सवेक्षण, लडजाइलनङ, नक्साङ्कन, र 

िागत अनुिान तर्ार । 

(६) गुणस्तर आश्वासन र लनर्यन्रण: 

• पररर्ोजनािा Technical Specifications र िापदण्डको 

पािना गनय गणुस्तर लनर्न्रणका उपार्हरू । 

• लनर्लित Site Visit र लनिायण सािग्रीको गणुस्तर परीक्षण । 

(७) ममयत र सम्पलत्त व्र्यिस्थापन: 

• पूवायधार सम्पलिहरूको लनर्लित िियत र पनुस्थायपनाको 

रणनीलत तजुयिा । 

• िहत्वपूणय पूवायधार संरचनाहरूको स्तरोन्नलत र िियत 

सम्भार । 

(८) िातािरणीर्य र सामालजक प्रभाि मूल्र्याङ्कन: 

• पूवायधार पररर्ोजनाहरूको वातावरणीर्, सांस्कृलतक, र 

सािालजक-आलथयक प्रभावहरूको िूपर्ाङ्कन । 



 

(९) िमता लनमायण र प्रलशिण: 

• आर्ोजना सञ्चािनिा संिग्न कियचारी, लिस्त्री, कािदार र 

उपभोिाको प्रालवलधक प्रलशक्षण र सीप लवकास । 

(१०) प्रलतिेदन: 

• कार्य प्रगलतका आधारिा पररिाणात्िक र लविीर् 

िूपर्ाङ्कन । 

• लनिायण कार्य सम्पन्न प्रलतवेदन तर्ार । 

• लनिायण सम्पन्न भएका आर्ोजनाहरू सिदुार्िाई 

हस्तान्तरण लसफाररस । 

(११) अन्र्य कार्यय: 

• लनिायण व्र्वसार्हरूको दताय  र नवीकरण लसफाररस । 

• लनिायण सािग्री, ज्र्ािा, र परािशय सेवाका न्रू्नति दररटे 

लनधायरण । 

र्योजना कार्यायन्िर्यन तथा व्र्यिस्थापन इकाई 

(१) स्िीकृत र्योजनाहरूको कार्यायन्िर्यन: 

• तोलकएको सिर्सीिा र बजेट पररलध लभर स्वीकृत 

र्ोजनाहरू कार्ायन्वर्न । 

• पररर्ोजनाहरूको सहज कार्ायन्वर्नका िालग 

सरोकारवािाहरूसगँ सिन्वर् । 

• प्रगलत अनगुिन र सिस्र्ाहरूको सिाधान । 

• लनर्ािक आवश्र्कताहरू र गुणस्तर िापदण्डहरूको 

पररपािना सलुनलित । 

(२) उपभोिा सलमलत गठन: 

• पररर्ोजनाहरूका िालग उपभोिा सलिलतहरू गठनिा 

सिन्वर् । 



 

• उपभोिा सलिलत वा लनिायण व्र्वसार्ीहरूसगँ सम्झौता 

प्रलिर्ािा सहर्ोग । 

(३) पररर्योजना व्र्यिस्थापन: 

• ठेकेदार र उपभोिा सलिलतहरूसगँ सिन्वर् गरी सिस्र्ा 

सिाधान । 

(४) लनमायण उपकरण सञ्चािन: 

• कार्ायिर्िा रहेका लनिायण उपकरणहरूको सञ्चािन । 

पूिायधार लनमायण प्रर्योगशािा 

(१) प्रर्योगशािा व्र्यिस्थापन: 

• नगरपालिकाको पूवायधार लनिायण प्रर्ोगशािाहरू सञ्चािन । 

• सरुक्षा िापदण्ड र प्रोटोकिहरूको पररपािना सलुनलित । 

(२) गुणस्तर आश्वासन परीिण: 

• लनिायण सािग्रीको गणुस्तर र उपर्िुताको परीक्षण । 

• पूवायधार पररर्ोजनाहरूका लनणयर्का िालग गणुस्तरीर् 

परीक्षण र प्रलतवेदन । 

(३) सामग्री भण्डारण र व्र्यिस्थापन: 

• परीक्षण सािग्रीहरूको िगत तर्ारी र भण्डारण । 

• प्रर्ोगशािा सािग्रीको आपूलतय र पनुिःपूलतयका िालग  

सिन्वर् । 

(४) परीिण प्रलतिेदन: 

• अविोकन, लनरकषय, र लसफाररस सलहतको परीक्षण 

प्रलतवेदन तर्ार र सञ्चार । 

• प्रर्ोगशािा सेवा शपुक लनधायरण र सेवा लवस्तारिा रार् 

तथा सझुाव । 

(५) उपकरण ममयत र क्र्यालिब्रेसन: 



 

• प्रर्ोगशािा उपकरणहरूको लनर्लित िियत र क्र्ालिब्रेशन । 

• लवशेष उपकरण सलभयलसङ र क्र्ालिब्रेशनका िालग 

प्रालवलधक लवशेषज्ञ वा आपूलतयकतायसगँ सिन्वर् । 

सहरी पूिायधार तथा बस्ती लिकास शाखा 

(१) बस्ती लिकास: 

• सरुलक्षत र लदगो बस्ती लवकासका िालग नीलत तथा र्ोजना 

तजुयिा र कार्ायन्वर्न । 

• सहरी लवस्तारका िालग उपर्ुि स्थानहरूको पलहचान । 

• एकीकृत बस्ती लवकास र प्रभावकारी भू-उपर्ोग 

अभ्र्ासहरूको प्रवर्द्यन । 

• सीिान्तकृत सिदुार् र जोलखििा परकेा सिूहहरूको िालग 

भूलििा सिान पहुचँ सलुनलित गनय पहि । 

(२) भिन सलंहता: 

• भवन संलहताको पररपािना र िागू गनय सरुक्षा, संरचनात्िक 

अखण्डता, र िापदण्ड सलुनलित । 

• भवन लनिायण अनिुलत प्रदान र लबना इजाजत लनिायणको 

अनगुिन । 

• अलनर्लित लनिायण रोकथाि र लनर्िन । 

• घर नम्वररङ्ग र भवन लनिायण िापदण्डको प्रचार प्रसार । 

• भ–ुकम्प प्रलतरोधक घर लनिायणिा पहि । 

(३) ट्रालिक व्र्यिस्थापन: 

• र्ातार्ात प्रणािी सम्बन्धी नीलत, िापदण्ड, र र्ोजना 

तजुयिा, कार्ायन्वर्न, र अनगुिन । 

• पालकय ङ्ग स्थिको लनिायण, व्र्वस्थापन, र र्ातार्ात रुट 

लनधायरण । 



 

• वातावरणिैरी, अपाङ्गिैरी, र िैङ्लगक िैरी र्ातार्ात 

प्रणािीको प्रवर्द्यन । 

(४) सौन्दर्यीकरण: 

• सहरी के्षरको सौन्दर्य अलभवलृर्द् गनय पाकय , बगैंचा, र हररर्ो 

ठाउहँरूको लवकास । 

• पर्यटकीर् गन्तव्र् र सावयजलनक िहत्त्वका स्थानहरूको 

सौन्दर्ीकरण र्ोजना तजुयिा र कार्ायन्वर्न । 

(५) साियजलनक सुलिधा व्र्यिस्थापन: 

• बजार, हाट बजार, बधशािाहरू, र सावयजलनक 

सलुवधाहरूको व्र्वस्थापन । 

• सावयजलनक शौचािर् र सरसफाइ सलुवधाको व्र्वस्थापन । 

भूलम व्र्यिस्थापन उपशाखा 

(१) भूलम प्रशासन: 

• घरजग्गा धनी प्रिाण पुजाय लवतरण र िगत व्र्वस्थापन । 

• जग्गाको नाप, नक्सा, र लकिाकाट सम्बन्धी कार्य । 

• भूलि अलभिेखहरू व्र्वलस्थत गरी जग्गा स्वालित्व र िेनदेन 

सलुनलित । 

• जग्गा कारोबारको दताय र स्वालित्व हस्तान्तरण अलभिेख 

अद्यावलधक । 

(२) भूलम व्र्यिस्थापन: 

• अव्र्वलस्थत बसोबासको िगत सङ्किन र अलभिेख 

व्र्वस्थापन । 

• भू-उपर्ोग र्ोजना तर्ारी । 

• भूलिहीन सकुुम्वासीको पलहचान र अलभिेख राख्ने । 

• भूलि वगीकरण अनुसारको िगत व्र्वस्थापन । 

• भूलि िगत (नक्शा, स्रेस्ता) लनिायण र संरक्षण । 



 

• सरकारी प्रर्ोजनका िालग जग्गा प्रालप्त, िआुब्जा लनधायरण, र 

लवतरणिा सिन्वर् । 

• जग्गा लववाद सिाधानिा िेिलििाप र िध्र्स्थता । 

• परुातालत्वक स्थि, वन, सीिसार, र तटवती के्षरका 

जग्गाको िगत राख्ने । 

(३) भूलम अलभिेख व्र्यिस्थापन: 

• क्र्ाडस्िि नक्सा, सम्पलि सवेक्षण, र स्वालित्व कागजात 

व्र्वस्थापन । 

• अलभिेख लडलजटाइजेशन र अनिाइन लिेटफिय लवकास । 

• र्ोजना, लवकास, र लनर्ािक गलतलवलधहरूका िालग भूलि 

सम्बन्धी तथ्र्ाङ्क र जानकारी प्रदान । 

िन, िातािरण तथा लिपद् व्र्यिस्थापन शाखा1 

(१) िन सरंिण: 

• वन, जङ्गि, वन्र्जन्त,ु चराचरुुगीं, जि उपर्ोग, 

वातावरण, पर्ायवरण तथा जैलवक लवलवधता सम्बन्धी 

स्थानीर् नीलत, कानून, िापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न, 

अनगुिन र लनर्िन  ।  

• सािदुालर्क, ग्रािीण तथा शहरी, धालियक, कवलुिर्ती र 

साझेदारी वनको संरक्षण, सम्वर्द्यन, उपर्ोग, अनगुिन र 

लनर्िन तथा वन उपभोिा सिूहको व्र्वस्थापन  । 

• िध्र्वती के्षरको सािदुालर्क, धालियक र कबलुिर्ती वनको 

व्र्वस्थापन  । 

(२) हररर्यािी प्रिर्द्यन: 

• वातावरण सुरक्षाका िालग हररर्ािी के्षर तोक्ने  ।  

• नसयरी स्थापना, लवरुवा उत्पादन, लवतरण, रोपण र  

प्रवर्द्यन  ।  



 

• नगरिाई हराभरा राख्न र वातावरणिा सन्तिुन कार्ि गनय 

लवलभन्न स्थानहरूिा वकु्षारोपण, सोको संरक्षण पाकय  तथा 

उद्यानहरूको संरक्षण र लवस्तार जस्ता कुराहरूिा सहकारी 

तथा गैर सरकारी संस्थाहरूसंग सम्पकय िा रही प्रभावकारी 

कार्यिि संचािनका िालग आवश्र्क व्र्वस्थापन  । 

• सडक लकनाराहरू, खोिा नािाको लकनारा, चौर डाडँा 

पाखाहरूिा वकृ्षारोपणको व्र्वस्था गने गराउने र सोको 

संरक्षणको व्र्वस्थापन । 

(३) जिस्रोत सरंिण: 

• जिाधार सम्बन्धी नीलत, कानून, िापदण्ड, र्ोजना तजुयिा 

तथा त्र्सको कार्ायन्वर्न, अनगुिन तथा लनर्िन  । 

• पानीको िुहान संरक्षण गने  ।  

• पानीको अभाविाई सम्बोधन गनय र पानी सरुक्षा बढाउन 

वषायको पानी संकिन, जिाधार व्र्वस्थापन, र पानीको 

उपर्ोग दक्षता अभ्र्ासहरू जस्ता जि संरक्षण 

उपार्हरूिाई प्रवर्द्यन  । 

(४) िातािरण सरंिण:  

• वन्र्जन्तु, खानी तथा खलनज पदाथयको संरक्षण, वातावरण 

संरक्षण र जैलवक लवलवधता साथै वैकलपपक ऊजाय सम्बन्धी 

नीलत, कानून, िापदण्ड, र्ोजना तजुयिा तथा त्र्सको 

कार्ायन्वर्न, अनगुिन तथा लनर्िन  ।  

• जनस्वास्थ्र्िा प्रलतकूि असर पने लकलसिका उपभोग्र् 

बस्तुको बेचलवखन र उपभोग तथा वातावरणीर् प्रदूषण र 

हालनकारक पदाथयहरूको लनर्न्रण, अनगुिन तथा  

लनर्िन  ।  

• वार् ुतथा ध्वलनको प्रदूषण लनर्न्रण सम्बन्धी कार्य, 



 

• लिालष्टकका झोिाको लवकपप लदनका िालग लनजी 

के्षरहरूसंग सहकार्य  ।  

(५) जििारु्य पररितयन अनुकूिन: 

• स्थानीर् सिदुार् र पाररलस्थलतक प्रणािीिा जिवार्ु 

पररवतयनको प्रभावहरूको िूपर्ाङ्कन,  अनकूुिन 

रणनीलतहरू र उत्थानका उपार्हरू अविम्वन  । 

• वातावरणीर् चनुौलतहरूको सािना गनय सिदुार्हरूिाई 

सशि बनाउन जिवार् ुपररवतयन अनकूुिन, लवपद् जोलखि 

न्रू्नीकरण, र लदगो भूलि व्र्वस्थापन अभ्र्ासहरू बारे 

सचेतना र क्षिता लवकास सिन्धी कार्य  । 

(६) अलभिेख: 

• खानी तथा खलनज पदाथय सम्बन्धी सूचना सङ्किन, 

अलभिेख व्र्वस्थापन र संरक्षण  ।  

(७) िातािरणीर्य लशिा र जागरूकता: 

• वैकलपपक ऊजाय सम्बन्धी प्रलवलध लवकास र हस्तान्तरण, 

क्षिता अलभवलृर्द् र प्रवर्द्यन  । 

• वातावरणीर् प्रभाव अनुकुिनका िालग अध्र्र्न  ।  

• शहरी वातावरणिा स्वच्छता कार्ि गने वातावरण संरक्षण 

लशक्षाको प्रचार गरी जनचेतना अलभवलृर्द्िा सहर्ोग पगु्ने 

कार्यििहरू संचािन  ।  

• वातावरणीर् जोलखि न्रू्नीकरण गनय लवलभन्न कार्यिि 

सञ्चािन  । 

(८) सहर्योग र साझेदारी: 

• नर्ा ँउद्योग वा व्र्वसार्को स्थापना र संचािनका िालग 

आवश्र्क पने इजाजत तथा लसफाररसिा वातावरण 



 

संरक्षणिाई ध्र्ान लददै आफ्नो रार् सुझाव सम्बन्धीत 

शाखािा उपिब्ध गराउने  । 

• लवकास र्ोजनाहरूको वातावरणीर् प्रभाव िूपर्ांकन 

सम्बन्धी कार्य  । 

(९) लिपद् व्र्यिस्थापन:   

• लवपद् व्र्वस्थापन सम्बन्धी नीलत, कानून, िापदण्ड तथा 

स्थानीर् स्तरका आर्ोजनाको पलहचान, कार्ायन्वर्न, 

अनगुिन तथा लनर्िन, 

• लवपद् पूवय तर्ारी तथा प्रलतकार्य र्ोजना, पूवय सूचना प्रणािी, 

खोज तथा उर्द्ार, राहत सािग्रीको पूवय भण्डारण, लवतरण र 

सिन्वर्  ।  

• तटबन्ध, नदी र पलहरोको लनर्न्रण तथा नदीको 

व्र्वस्थापन र लनर्िन  ।   

• लवपद् जोलखि के्षरको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको 

पलहचान र स्थानान्तरण, 

• स्थानीर् आपतकालिन कार्य सञ्चािन प्रणािीको 

कार्ायन्वर्न  । 

• लवपद् व्र्वस्थापन कार्यिा गैसस, लनजी के्षर तथा स्थानीर् 

सिदुार् सिेतको साझेदारी अलभवलृर्द् गदै सूचना प्रवाह र 

सिन्वर् कार्य प्रभावकारी बनाउन पहि  ।  

• लवपद् कोषको  स्थापना तथा सञ्चािन र स्रोत साधनको 

पररचािनिा सहजीकरण, 

• लवपद् पिातको पुन: स्थापना र पुनलनयिायण  । 

• लवपद् सम्बन्धी तथ्र्ाङ्क व्र्वस्थापन र अध्र्र्न 

अनसुन्धान  ।  



 

• लवपद व्र्वस्थापनिा नगरपालिकासगँ सिन्वर् गने रालरिर् 

र अन्तरायलरिर् साझेदार संस्थाहरूको पलहचान गने, संर्िु 

कार्य र्ोजना तर्ारी गने र जोलखििा परेका स्थानहरूको 

नक्साकंन  ।  

• लवपद् व्र्वस्थापनिा स्थानीर् सिदुार् र सािदुालर्क 

संस्थाहरूको क्षिता लवकास िगार्त जनचेतना 

अलभवलृर्द्का कािहरू  ।  

• प्राकृलतक प्रकोपबाट हुने  जनधनको क्षलत कि गनय 

लनरोधात्िक तथा उर्द्ारका कािहरू गनय सिन्वर्  ।  

• बारुणर्न्रको सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन गनय आवश्र्क 

कार्यहरू  

• लवपद् व्र्वस्थापनिा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीर् सिदुार्, 

सङ्घ, संस्था तथा लनजी के्षरसगँ सहर्ोग, सिन्वर् र  

सहकार्य ।  

(१०) अन्र्य: 

• ढुङ्गा, लगट्टी, बािवुा, ननु, िाटो, खरीढुगां तथा स्िेट 

जस्ता खानीजन्र् वस्तकुो सवेक्षण, उत्खनन् तथा 

उपर्ोगको दताय, अनुिलत, नवीकरण, खारजेी र  

व्र्वस्थापन  । 

खानेपानी तथा सरसिाइ व्र्यिस्थापन उपशाखा 

(१) लनर्यमन: 

• खानेपानी सम्बन्धी नीलत, कानून, िापदण्ड तजुयिा, 

कार्ायन्वर्न, र अनगुिन । 

• पानी प्रशोधन, लवतरण प्रणािी, र जि प्रदूषण रोकथािका 

िालग कानून तथा िापदण्डको पररपािना । 



 

• सरसफाइ कियचारी, सवारी साधन, र उपकरणहरूको 

पररचािन । 

(२) जनचेतना तथा िमता अलभिृलर्द्: 

• स्वच्छता अभ्र्ास, पानी संरक्षण, र उलचत सरसफाइ 

व्र्वहार प्रवर्द्यनका िालग जनचेतना अलभर्ान । 

• शहरी सफाई सम्बन्धी ज्ञान लदन ुर जनचेतना अलभवलृर्द् । 

• कम्पोलष्टङ, बार्ोग्र्ास, र खेर जाने लचजहरूको उपर्ोगबार े

सीपिूिक तालिि । 

• शिुभ शौचािर् अलभर्ानको प्रचार प्रसार । 

(३) समन्िर्य: 

• हररत नगरका िालग नसयरी स्थापनाका के्षर पलहचान र टोि 

लवकास संस्था तथा लवद्यािर्हरूिाई पररचािन । 

• फिफुि र वृक्षारोपणका िालग सरोकारवािाहरूसगँ 

सिन्वर् । 

• कम्पोष्ट िि प्रलवलध लवकासिा लनजी के्षरको सहभालगता । 

• फोहोरिैिा व्र्वस्थापन र लबसजयन स्थि व्र्वस्थापनिा 

सिन्वर् र अनगुिन । 

• सौन्दर्यकरणका के्षर पलहचान र फूि बगैचा लनिायणको 

व्र्वस्था । 

(४) खानेपानी व्र्यिस्थापन तथा सरंिण: 

• खानेपानी िहसिु लनधायरण र सेवा व्र्वस्थापन । 

• पानीको िुहान संरक्षण र सावयजलनक स्थििा लपउने पानी 

व्र्वस्थापन । 

• पानी आपूलतय प्रणािी अनकूुिन, पानीको हालन कि गनय, र 

चहुावट पिा िगाउन रणनीलतहरू लवकास । 

• पानीको गणुस्तर िापदण्ड अनगुिन र निूना परीक्षण । 



 

(५) िोहोरमैिा व्र्यिस्थापन: 

• स्थानीर् सरसफाई तथा फोहर व्र्वस्थापन सम्बन्धी नीलत, 

र्ोजना तजुयिा र कार्ायन्वर्न । 

• फोहोरिैिा सङ्किन, पनुिः उपर्ोग, प्रशोधन, लवसजयन, र 

सेवा शपुक लनधायरण । 

• पर्ाण्डलफि साईट व्र्वस्थापन र स्वास्थ्र्जन्र् 

फोहोरिैिा व्र्वस्थापन िापदण्ड लनधायरण । 

(६) सरसिाइ: 

• तरकारी बजार, हाट बजार, पश ुवधशािाको व्र्वस्थापनिा 

सहर्ोग । 

• सावयजलनक शौचािर् स्थापना र सहजीकरण । 

(७) िगत सङ्किन: 

• खानेपानी आर्ोजना र िाभग्राहीहरूको िगत व्र्वस्थापन । 

• नगर के्षर लभरको ढिनािाहरूको िगत, सभे, र लडजाइन 

व्र्वस्था । 

• फोहोर िैिा, धुवा आलद उत्पादन गने पसि, होटि, 

किकारखाना आलदको िगत राखी प्रदूषण रोक्ने उपार्हरू 

अपनाउने । 

च) सामालजक लिकास महाशाखा अन्तगयतका शाखाहरू 

लशिा, रु्यिा तथा खेिकुद शाखा 

(१) लशिा लिकास: 

• प्रारलम्भक बाि लवकासदेलख िाध्र्लिक तहसम्िको लशक्षा 

सम्बन्धी नीलत, र्ोजना तजुयिा, कार्ायन्वर्न, अनगुिन, 

िूपर्ाङ्कन, र लनर्िन । 

• सािदुालर्क, संस्थागत, गठुी, सहकारी लवद्यािर्हरूको 

अनगुिन र लनर्िन । 



 

• प्रालवलधक लशक्षा तथा व्र्ावसालर्क तालिि सञ्चािन, 

अनगुिन, र लनर्िन । 

• िातृभाषािा लशक्षा लदने लवद्यािर्हरूको अनिुलत, अनगुिन, 

र लनर्िन । 

• गालभएका वा बन्द गररएका लवद्यािर्हरूको सम्पलि 

व्र्वस्थापन । 

• सािदुालर्क लवद्यािर्का िालग पूवायधार लनिायण, िियत, र 

सञ्चािन व्र्वस्थापन । 

• पाठ्र्िि, पाठ्र् सािग्री लवतरण, र लशक्षक दरबन्दी  

लििान । 

• लवद्यािर्को नक्साङ्कन, स्वीकृलत, र सिार्ोजन । 

• लन: शपुक लशक्षा, छारवलृि व्र्वस्थापन, र अलतररि 

लिर्ाकिाप सञ्चािन । 

(२) अलभिेख व्र्यिस्थापन: 

• लवद्यािर्, लशक्षक, कियचारी, र छारवलृि पाउने लवद्याथीको 

अलभिेख अद्यावलधक । 

• लवद्यािर्का पसु्तकािर्हरूको अलभिेख राख्ने । 

(३) रु्यिा: 

• र्वुा जागरण, सशिीकरण, र सीप, उद्यिलशिता, तथा 

नेततृ्व लवकास कार्यिि सञ्चािन । 

(४) खेिकुद: 

• स्थानीर् खेिकूदको लवकास र प्रवर्द्यन । 

• खेिकुद पूवायधार लवकास र प्रलतर्ोलगता आर्ोजना । 

(५) भाषा, किा तथा ससं्कृलत: 



 

• भाषा, संस्कृलत, सालहत्र्, सम्पदा, र िलितकिाको संरक्षण 

र लवकास सम्बन्धी र्ोजना तजुयिा, कार्ायन्वर्न, र  

लनर्िन । 

• जारा, पवय, र सांस्कृलतक सम्पदाको संरक्षण, प्रवर्द्यन, र 

लवकास । 

पुस्तकािर्य 

(१) पुस्तकािर्य व्र्यिस्थापन: 

• पसु्तकािर् नीलत र प्रलिर्ाहरूको तजुयिा र कार्ायन्वर्न । 

• पसु्तक, पलरका, र अन्र् पठन सािग्रीहरूको प्रालप्त र 

व्र्वस्थापन । 

• प्रर्ोगकतायहरूको िालग पसु्तकािर् स्रोतहरूको प्रभावकारी 

व्र्वस्थापन र अनकूुि अध्र्र्न वातावरण सलुनलित । 

• अनसुन्धानका िालग सन्दभय सािग्री र सहार्ता प्रदान । 

• पसु्तकािर्को उपर्ोग र गलतलवलधहरूको अलभिेखीकरण र 

प्रलतवेदन तर्ारी । 

(२) लडलजटि पुस्तकािर्य व्र्यिस्थापन: 

• इ-िाइब्रेरीको लवकास, सञ्चािन, र सरुक्षा सलुनलित । 

• प्रर्ोगकतायहरूिाई इ-िाइब्रेरी प्रर्ोगको िालग प्रलशक्षण र 

सहर्ोग प्रदान । 

• इ-िाइब्रेरीिाई थप प्रभावकारी बनाउन प्रलवलध 

साझेदारहरूसगँ सहकार्य । 

(३) सामुदालर्यक सिंग्नता: 

• पसु्तकािर् सेवाहरू प्रवर्द्यन गनय लवद्यािर्, किेज, र 

सािदुालर्क केन्र िलक्षत कार्यिि सञ्चािन । 

• पसु्तकािर् प्रवर्द्यन सम्बन्धी प्रर्ोगकताय र सिदुार्का 

सदस्र्हरूको पषृ्ठपोषण प्राप्त । 



 

स्िास््र्य शाखा 

(१) र्योजना तजुयमा: 

• रालरिर् स्वास्थ्र् नीलत, नेपाि स्वास्थ्र् के्षर रणनीलत, लदगो 

लवकास िक्ष्र्, र नगरपालिकाको बजेटका आधारिा 

स्वास्थ्र् सम्बन्धी र्ोजना तर्ार गने । 

• संघीर्/केन्रबाट प्राप्त बजेट तथा स्थानीर् तहबाट 

अलधकति बजेटको र्ोजना तजुयिा गने । 

• वालषयक र्ोजना स्वीकृलतका िालग पेश गने । 

• स्वास्थ्र् सूचक पलहचान गरी तथ्र्िा आधाररत 

कार्यििहरू प्रस्ताव गने । 

(२) बजेट व्र्यिस्थापन: 

• वालषयक बजेट तथा कार्यिि तर्ार गरी स्वीकृलत प्रलिर्ािा 

सहर्ोग गने । 

• स्वीकृत बजेटको सिर्िै खचयको सलुनलितता र कार्ायन्वर्न 

। 

• स्थानीर् स्वास्थ्र् संस्थािा सञ्चािन हुने कार्यििहरूको 

लनर्िन र फछौट । 

(३) आधारभूत स्िास््र्य सेिा: 

• स्वास्थ्र् संस्था तथा खोप केन्रहरू िाफय त गणुस्तरीर् 

खोप सेवा सलुनलित गने । 

• िाततृ्व, नवजात लशशु, र पोषण सेवा कार्यििहरू 

सञ्चािन गने । 

• सरुलक्षत िाततृ्व र नवजात लशश ुस्वास्थ्र् सेवाको 

सलुनलितता । 

(४) रोग लनर्यन्रण: 



 

• औिो, कुष्ठरोग, हािीपाइिे, क्षर्रोग, कािाजार, 

एच.आइ.भी/एड्स िगार्तका रोगहरूको रोकथाि, 

लनर्न्रण, र उपचार कार्यिि सञ्चािन । 

• स्वास्थ्र् संस्थाहरूिा सािान्र् रोग तथा चोटपटकको 

उपचार व्र्वस्थापन । 

(५) आकलस्मक स्िास््र्य सेिा: 

• आकलस्िक स्वास्थ्र् सेवा सञ्चािन र गणुस्तरको 

सलुनलितता । 

• सडक दघुयटना, िानलसक स्वास्थ्र्, र िहािारी 

व्र्वस्थापनिा लवशेष पहि । 

(६) पोषण: 

• पाचँ वषय िलुनका बािबालिका, लकशोर लकशोरी, गभयवती र 

सतु्केरी िलहिाको पोषण सधुारका िालग कार्यिि  

सञ्चािन । 

(७) पररिार लनर्योजन: 

• पररवार लनर्ोजन सेवा उपिब्ध गराउने र स्थार्ी 

बन्ध्र्ाकरण सेवा प्रदान गने । 

(८) लकशोर लकशोरी र्यौन तथा प्रजनन स्िास््र्य: 

• लकशोर लकशोरीको स्वास्थ्र् सेवा पहुचँ र गणुस्तर सधुार 

गनय कार्यिि सञ्चािन । 

(९) स्िास््र्य लशिा र जनस्िास््र्य प्रिर्द्यन: 

• स्थानीर् जनस्वास्थ्र् कार्यििहरू सञ्चािन, पोषण, 

स्वस्थ जीवनशैिी, र जनचेतना अलभर्ान सञ्चािन गने । 

(१०) औषलध र स्िास््र्य उपकरण आपूलतय: 

• औषलध, उपकरण, र अन्र् स्वास्थ्र् सािग्रीहरूको सरुलक्षत 

भण्डारण र आपूलतय व्र्वस्थापन । 



 

(११) स्िास््र्य बीमा र सामालजक सुरिा: 

• स्वास्थ्र् बीिा कार्यििको उपिब्धता र उपर्ोलगताको 

सलुनलितता । 

• लपछलडएका वगय र सीिान्तकृत सिदुार्का िालग सािालजक 

सरुक्षा कार्यिि सञ्चािन । 

(१२) अनुगमन र सुपररिेिण: 

• स्वास्थ्र् संस्थाहरूको लनर्लित अनगुिन, सुपररवेक्षण, र 

प्रलतवेदन तर्ार गने । 

(१३) प्रशासलनक कार्यय: 

• स्वास्थ्र् संस्थाहरूको प्रशासलनक कार्यको लनर्लित 

सञ्चािन । 

(१४) जनसहभालगता र समुदार्य पररचािन: 

• सिदुार्िा स्वास्थ्र् सेवाका लिर्ाकिापिा जनसहभालगता 

सलुनलित गने । 

(१५) अस्पताि तथा स्िास््र्य ससं्थाको स्थापना: 

• स्थानीर् आवश्र्कताअनसुार स्वास्थ्र् सेवा पूवायधारको 

लवकास र व्र्वस्थापन । 

(१६) स्िच्छ खानेपानी र खाद्य पदाथयको गुणस्तर: 

• स्वच्छ खानेपानी तथा खाद्य पदाथयको गणुस्तर सलुनलित 

गनय कार्यिि सञ्चािन । 

(१७) साियजलनक स्िास््र्य लनगरानी: 

• स्थानीर् स्तरिा जनस्वास्थ्र् लनगरानी र सिन्वर् । 

(१८) सरकारी तथा गैरसरकारी समन्िर्य: 

• सरकारी र गैरसरकारी लनकार्हरूसगँ सिन्वर्, सहकार्य, र 

साझेदारी कार्ि राख्ने । 



 

(१९) अन्र्य: 

• स्थानीर् स्वास्थ्र् आवश्र्कता अनसुार नर्ा ँसेवा र 

कार्यिि सञ्चािन । 

आरु्यिेद तथा िैकलल्पक लचलकत्सा इकाई 

(१) नीलत, र्योजना, र समन्िर्य 

• आर्वुेद लचलकत्सा सम्बन्धी पालिका स्तरीर् र्ोजना तजुयिा 

गनय स्वास्थ्र् शाखािाई सहर्ोग । 

• आर्वुेद, र्ोग, ध्र्ान, प्राणार्ाि, पञ्चकिय, र प्राकृलतक 

लचलकत्सा सेवासम्बलन्धत पूवायधार र सेवा केन्र स्थापनाका 

िालग आर्वुेद अस्पताि र सरोकारवािा लनकार्सगँ 

सिन्वर् । 

• नागररक आरोग्र्ता केन्र सञ्चािन, व्र्वस्थापन, र 

लन:शपुक औषलधको उपिब्धता सुलनलित गनय सम्बलन्धत 

लनकार्सगँ सिन्वर् । 

(२) सरंिण, प्रिर्द्यन, र व्र्यिस्थापन 

• परम्परागत लचलकत्सा पर्द्लतहरूको संरक्षण, प्रवर्द्यन, र 

नगरके्षर लभर प्रचलित लचलकत्सा पर्द्लत तथा सेवाहरूको 

सूचीकरण, व्र्वस्थापन, र लनर्िन । 

• स्थानीर् स्तरिा उपिब्ध औषलधजन्र् जडीबटुी, खलनज 

एवं जन्तु रव्र्को पलहचान, संरक्षण, संकिन, प्रवर्द्यन, र 

आर्वुेद लचलकत्साको सदपुर्ोग िाफय त आत्िलनभयरता 

अलभवलृर्द् । 

• आर्वुेद तथा वैकलपपक लचलकत्सा के्षरिा भएका कार्यहरूको 

अलभिेख राख्न र प्रलतवेदन पेश । 

(३) लशिा, प्रलशिण, र जनचेतना 



 

• स्वस्थ जीवनशैिी, आहार-लवहार, र जलडबुटीको 

उपर्ोलगतासम्बन्धी जनचेतना कार्यिि तजुयिा र 

कार्ायन्वर्न । 

• लवद्यािर् आर्ुवेद तथा र्ोग लशक्षा कार्यिि सञ्चािन, र 

र्ोग कक्षाको व्र्वस्थापन । 

मलहिा, बािबालिका तथा सामालजक सुरिा शाखा 

(१) मलहिा सशिीकरण: 

• िलहिाको आलथयक, सािालजक, राजनीलतक सशिीकरण र 

क्षिता लवकाससगँ सम्बलन्धत कार्यिि सञ्चािन । 

• िैंलगक लहंसा लनवारणका िालग लनरोधात्िक, प्रवधयनात्िक, 

संरक्षणात्िक उपार् र पुनिःस्थापना सम्बन्धी कार्य । 

• बजेटको िैंलगक लवश्लेषण र िैंलगक उिरदार्ी बजेट 

लनिायणिा सहजीकरण । 

• स्थानीर् स्तरिा सिावेलशता र िैंलगक िूिप्रवाह सम्बन्धी 

अन्र् कार्य । 

(२) बािकल्र्याण: 

• सडक बािबालिका, अनाथ, असहार्, अशि र िानलसक 

असन्तिुन भएका व्र्लिहरूको पुनिःस्थापना केन्रको 

सञ्चािन, व्र्वस्थापन, अनगुिन र लनर्िन । 

• बािबालिकाको हकलहत संरक्षणसगँ सम्बलन्धत कार्य । 

• बाि सञ्जािको सबिीकरण । 

• बाि न्र्ार् प्रवधयन । 

• बाि लहंसा लनर्न्रणका िालग लवलभन्न उपार्हरूको 

अविम्बन । 

• बािबालिकाको हकलहत संरक्षण सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, 

कानून, िापदण्ड, र्ोजना लनिायण र कार्ायन्वर्न । 



 

(३) सामालजक सुरिा: 

• सािालजक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीर् नीलत लनिायण र 

िापदण्ड लनधायरण । 

• जेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्लि, दलित र अन्र् 

सािालजक सिूहहरूको पररचािन, सहजीकरण र 

सशिीकरणका कार्यिि सञ्चािन । 

• जेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्लि तथा असहार्को 

िगत अद्यावलधक, पररचर्पर लवतरण, सािालजक सरुक्षा 

तथा सलुवधाको व्र्वस्थापन र लवतरण । 

• जेष्ठ नागररक क्िव, लदवा सेवा केन्र, भेटघाटस्थि, आश्रर् 

केन्रको सञ्चािन र व्र्वस्थापन । 

• सङ्घ तथा प्रदेशसगँको सिन्वर्िा अपाङ्गता पनुिःस्थापना 

केन्र तथा असि स्र्ाहार केन्रको सञ्चािन र 

व्र्वस्थापनिा सहजीकरण । 

• जेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्लि र अशिहरूको 

व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

• सािालजक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीर् तथ्र्ाङ्क र सूचना 

व्र्वस्थापन । 

(४) िैङ्लगक मूिप्रिाह र समािेशीता: 

• नगरपालिकाका नीलत, कार्यिि तथा र्ोजनाहरूिा 

िैङ्लगक सिानता र सिावेशीताका सरोकारहरूिाई 

सिावेश गनय अन्र् शाखाहरूसगँ सहकार्य । 

• नगरपालिकाद्वारा लवकलसत र कार्ायन्वर्न गररएका नीलत, 

कार्यिि र र्ोजनाहरूिा िैङ्लगक सवािहरूको 

िूिप्रवाहीकरण । 



 

• सिदुार्िा िैङ्लगक असिानता र अवरोधहरू पलहचान गरी 

न्रू्नीकरणका िालग आवश्र्क पहि । 

• लनणयर् प्रलिर्ा र शासन संरचनाहरूिा िलहिा र 

लसिान्तकृत सिूहहरूको सहभालगता र प्रलतलनलधत्विाई 

प्रवर्द्यन । 

• स्थानीर् स्तरिा सचेतना अलभर्ान र नीलत वकाित िाफय त 

िलहिा, बािबालिका र लसिान्तकृत वगयको अलधकार र 

लहतको प्रवर्द्यन । 

(५) गररबी लनिारण: 

• गररबी लनवारण सम्बन्धी नीलत, कानून, िापदण्ड, लनर्िन र 

अध्र्र्न अनसुन्धान । 

• गररबी पलहचान सम्बन्धी स्थानीर् िापदण्ड तर्ारी, सवेक्षण, 

सूचना व्र्वस्थापन र लनर्िन । 

• स्थानीर्स्तरिा सुकुम्वासीको जीलवकोपाजयन र वसोवास 

व्र्वस्थािा सहजीकरण । 

• गररबी लनवारणको स्थानीर् रणनीलत तजुयिा । 

पञ्जीकरण इकाई 

(१) व्र्यलिगत घटना दताय: 

• आधलुनक प्रलवलधको उपर्ोग गदै व्र्लिगत घटना दताय  

(जन्ि, ितृ्र्ु, लववाह, बसाईसराई, सम्बन्ध लवच्छेद, र 

धियपरु/धियपरुी) सम्बन्धी तथ्र्ाङ्कको व्र्वस्थापन । 

• सबै वडाबाट प्राप्त व्र्लिगत घटना दतायसम्बन्धी अलभिेख 

व्र्वस्थापन र िालसक प्रलतवेदनको तर्ारी । 

• वडाहरूबाट प्राप्त तथ्र्ाङ्क एकीकृत गरी वालषयक प्रलतवेदन 

तर्ार गरी सम्बलन्धत लनकार्िा पठाउने । 

(२) सामालजक सुरिा िृलत्त व्र्यिस्थापन: 



 

• सङ्घीर् तथा प्रादेलशक कानूनको अधीनिा सािालजक 

सरुक्षा कार्यििको कार्ायन्वर्न, सञ्चािन, र व्र्वस्थापन । 

• सािालजक सरुक्षाका कार्ायन्वर्नको िालग सङ्घ, प्रदेश र 

स्थानीर् लनकार्हरूसगँ सम्पकय , सिन्वर्, र सहकार्य । 

• स्थानीर् सािालजक सरुक्षा र्ोजना तजुयिाका िालग 

आवश्र्क तथ्र्ाङ्क सङ्किन । 

• अपाङ्गता भएका व्र्लििैरी पूवायधार लनिायण र सञ्चािनिा 

पहि । 

• लवधवा तथा एकि िलहिाहरूिाई िलक्षत सहर्ोगात्िक 

कार्यको पलहचान । 

• सािालजक सरुक्षा कार्यििको व्र्वस्थापन, सञ्चािन, 

अलभिेख व्र्वस्थापन, र प्रलतवेदन तर्ारी । 

(३) अन्र्य कार्यय: 

• कन्सिुर सम्बन्धी कार्य । 

छ) लित्त व्र्यिस्थापन महाशाखा अन्तरगतका शाखाहरू 

आलथयक प्रशासन शाखा 

(१) आलथयक प्रशासन: 

• आलथयक कानून, िापदण्ड, र कार्यलवलधको प्रभावकारी 

कार्ायन्वर्न र आलथयक प्रशासन सञ्चािन । 

• िेखांकन, लविीर् प्रलतवेदन, र आन्तररक लनर्न्रणहरू 

सञ्चािन गरी पारदलशयता र जवाफदेलहता सलुनलित । 

• संलचत कोष, आकलस्िक कोष, तथा अन्र् लविीर् 

भण्डारहरूको उलचत व्र्वस्थापन । 

• कारोबारको िेखांकन, लनर्न्रण, र व्र्वस्थापन । 

• संघ र प्रदेश सरकारबाट प्राप्त सशतय बजेटको खचय 

व्र्वस्थापन । 



 

(२) बजेट तजुयमा: 

• सिलष्टगत आलथयक अवस्थाको लवश्लेषण र सावयजलनक तथा 

सािदुालर्क िगानीहरूको अलभिेख व्र्वस्थापन । 

• व्र्र् अनुिान र बजेटरी लनणयर्हरूको िालग सिलष्टगत 

आलथयक कारक र िगानी प्रके्षपणहरूको लवश्लेषण । 

• सम्बलन्धत लवभागहरू र सरोकारवािाहरूसगँ सिन्वर् गरी 

वालषयक बजेट तजुयिा । 

• राजस्व र व्र्र् प्रके्षपण गनय लविीर् डाटा र आलथयक 

प्रवलृिहरूको लवश्लेषण । 

• रणनीलतक प्राथलिकता र स्रोत उपिब्धताको आधारिा 

कार्यिि, पररर्ोजना, र सेवाहरूको कोष लवलनर्ोजन । 

(३) िेखापरीिणमा समन्िर्य: 

• आन्तररक र बाह्य िेखापरीक्षकहरूसगँ सिन्वर् गरी 

आलथयक कारोबारहरूको िेखापरीक्षण सहर्ोग । 

• बेरुजू फर्छ्र्ौट र िेखा परीक्षणको व्र्वस्थापन । 

(४) अलभिेख व्र्यिस्थापन: 

• सम्पूणय आलथयक कारोबार, ऋण, अनदुान, तथा जिानतको 

अलभिेख व्र्वस्थापन । 

• धरौटी सदरस्र्ाहा तथा लफतायको अलभिेख राख्ने । 

• लविीर् प्रलतवेदन, िेखापरीक्षण प्रलतवेदन, र अन्र् लविीर् 

प्रलतवेदनहरूको तर्ारी । 

(५) प्रलतिेदन: 

• आवलधक रूपिा लविीर् प्रलतवेदनहरूको तर्ारी । 

• िेखा व्र्वस्थापन, खचय, राजस्व, धरौटी, कार्य सञ्चािन 

कोष, तथा अन्र् सरकारी कोषहरूको एकीकृत लववरण 

तर्ार गने । 



 

(६) लनरन्तर सुधार र निप्रितयन: 

• सधुारका िालग के्षरहरूको पलहचान गनय लवद्यिान लविीर् 

प्रलिर्ाहरू र प्रणािीहरूको िूपर्ाङ्कन । 

• लविीर् कार्यप्रवाहहरूिाई सरि बनाउन प्रालवलधक 

सिाधानहरू र प्रलिर्ा सधुारहरू कार्ायन्वर्न । 

• लविीर् व्र्वस्थापन टोिीिा लनरन्तर सधुार र नवप्रवतयनको 

संस्कृलत प्रवधयन । 

राजस्ि व्र्यिस्थापन शाखा 

(१) राजस्ि प्रिेपण तथा लिशे्लषण: 

• राजस्व परािशय सलिलतको सलचवािर् । 

• राजस्व लवस्तारका के्षर पलहचान, तथ्र्ांक संकिन, 

लवश्लेषण । 

• राजस्व प्रवलृिहरूको पूवायनुिान र लवश्लेषण । 

• बजेट र्ोजना र लनणयर् प्रलिर्ािा राजस्व प्रके्षपण र 

प्रलतवेदन तर्ारी । 

(२) राजस्ि नीलत, कानून, र र्योजना तजुयमा: 

• स्थानीर् सेवा शपुक, दस्तुर, जररबाना सम्बन्धी नीलत, 

कानून, िापदण्ड, र्ोजना तजुयिा, कार्ायन्वर्न, लनर्िन । 

• राजस्व संकिनका िालग नीलतहरू, कानूनहरू, 

लनर्िहरूको लवकास र कार्ायन्वर्न । 

• शपुक संरचना, दरहरू, र शपुक लनधायरण । 

• राजस्व नीलतहरू र प्रलिर्ाहरूको पािना सलुनलित । 

(३) राजस्ि सकंिन गलतलिलधहरू: 

• राजस्व दर, शपुक लनधायरण, प्राकृलतक स्रोत साधन र सेवा 

शपुक तथा रोर्पटी संकिन । 



 

• स्थानीर् पूवायधार सेवा र उपर्ोगिा सेवा शपुक तथा दस्तुर 

असिुी । 

• िािपोत संकिन/सम्पलि कर संकिन । 

• दण्ड जररवाना असिुी । 

• ढंुगा, लगट्टी, बािवुा, िाटो, ननु, स्िेट, खलनज पदाथयको 

शपुक सङ्किनिा सहजीकरण । 

• सािदुालर्क वन सञ्चािन र व्र्वस्थापन शपुक संकिन । 

• व्र्वसालर्क प्रर्ोजनिा िगाएका स्थान, भवनहरूको 

वहाि, लिज राजस्व असिुी । 

• कर चुिा लसफाररस । 

• घर बहाि कर, पटके कर, व्र्वसार् कर असिुी । 

• लवलभन्न राजस्व, कर, शपुक, जररबाना, सेवाशपुक  

संकिन । 

(४) अलभिेख व्र्यिस्थापन तथा त्र्याङ्क: 

• सम्पूणय करदाताको अलभिेख व्र्वस्थापन । 

• राजस्व परािशय सलिलतिाई आवश्र्क सूचना उपिब्धता । 

• बाकँी बक्र्ौता रकिको िगत । 

• प्राकृलतक स्रोत रोर्पटी, शपुक आलदको लवश्लेषण र 

अलभिेख व्र्वस्थापन । 

• नगरपालिकाको सावयजलनक, ऐिानी, पलतय जग्गाहरूको 

अद्यावलधक अलभिेख । 

• खानी तथा खलनज पदाथय सूचना र तथ्र्ाङ्क व्र्वस्थापन । 

• करदाताको सवेक्षण । 

• सवारी कर, िािपोत, व्र्वसार् कर असुिी अलभिेख । 

• राजस्व िेनदेन, करदाता जानकारी, र पररपािना 

गलतलवलधहरूको अलभिेख । 



 

• राजस्व संकिन ि्र्ाक, प्रवृलिहरू पलहचान, प्रलतवेदन र 

लवश्लेषण । 

(५) करदाता लशिा र पह िँच: 

• करदाताहरूिाई अलधकार, लजम्िेवारीहरू, र भुिानी 

लवकपपहरूबार ेजानकारी लदन कार्यिि । 

• कर िूपर्ाङ्कन, फाइलिङ आवश्र्कताहरू, र उपिब्ध 

छूटबार ेसहार्ता । 

• करदाता लशक्षा कार्यिि सञ्चािन । 

• राजस्व सम्बन्धी प्रचार प्रसार तथा अन्तरलिर्ा । 

(६) लिशेष कार्ययिमहरू र पहिहरू: 

• राजस्व संकिन बढाउने लवशेष कार्यििहरू र पहिहरूको 

कार्ायन्वर्न । 

• नर्ा ँराजस्व उत्पन्न गने अवसरहरूको अन्वेषण । 

• राजस्व व्र्वस्थापन प्रर्ासहरूको िालग स्रोतहरू र 

लवशेषज्ञता उपर्ोग । 

(७) पररपािना र प्रितयन: 

• राजस्व कानून, लनर्ि, र नीलतहरूको पािना सलुनलित । 

• कर छि, धोखाधडी, वा पररपािनाको उपिंघन पलहचान र 

सिाधान । 

• गैर-पररपािना करदाताहरूको लवरुर्द् कानूनी कारवाही 

सिन्वर् । 

(८) लनरन्तर सुधार र निप्रितयन: 

• राजस्व संकिन प्रलिर्ाहरू र प्रणािीहरूको िूपर्ाङ्कन र 

सधुार । 

• प्रालवलधक सिाधान र प्रलिर्ा सधुारहरू कार्ायन्वर्न । 

• लनरन्तर सधुार र नवीनताको संस्कारिाई प्रोत्सालहत । 



 

ज) नगर प्रमुख र नगर उप-प्रमुखको लनजी सलचिािर्य 

(१) सलचिािर्य सम्बन्धी कार्यय: 

• आवश्र्क सािाग्रीहरूको व्र्वस्था । 

• सेवाग्राहीसगँ प्रिखु तथा उपप्रिखुको भेटघाटको  

बन्दोबस्त । 

• भेटघाटका लनणयर् र आदेशहरूको व्र्वस्थापन । 

• पराचार र लिखतको व्र्वस्थापन । 

• Schedule बनाउने र जानकारी गराउने । 

झ) नगर प्रहरी इकाई 

(१) नीलत तथा कानूनको पररपािना: 

• नगरपालिका नीलत, लनर्ि, लनदेलशका, र िापदण्डको 

कार्ायन्वर्न । 

• न्र्ालर्क सलिलतको लनणयर् कार्ायन्वर्निा सहर्ोग । 

• अनालधकृत लनिायण रोकथाि र व्र्ापार व्र्वसार् दताय  

अनगुिन । 

• उद्योग र व्र्वसार्को िूपर् सूची र िापदण्ड अनगुिन । 

(२) सुरिा तथा सरंिण: 

• चि अचि सम्पलिको सरुक्षा । 

• सावयजलनक सम्पलि र सांस्कृलतक सम्पदाको संरक्षण । 

• सभा सिारोह र चाडपवयिा सुरक्षा व्र्वस्था । 

• दैवी प्रकोप र िहािारीिा तरुुन्त खलटनु । 

• अपराध रोकथाि र अनसुन्धानिा सहर्ोग । 

(३) साियजलनक स्थिको व्र्यिस्थापन: 

• हाटबजार र पालकय ङ्ग स्थि व्र्वस्थापन । 

• सावयजलनक जग्गा र संरचनाको संरक्षण । 

• नगर सरसफाई िापदण्डको कार्ायन्वर्न । 



 

• अनालधकृत लवज्ञापन र होलडयङ्ग बोडय लनर्न्रण । 

• साना सवारी साधनको व्र्वस्थापन । 

(४) लिपद् व्र्यिस्थापन: 

• लवपद् व्र्वस्थापनिा खोज, उर्द्ार, राहत, र पुनस्थायपना 

कार्य । 

• दिकि व्र्वस्थापन र रोकथािका उपार्हरू । 

(५) िोहोरमैिा व्र्यिस्थापन र िातािरण सरंिण: 

• नगर सरसफाई र छाडा चौपार्को लनर्न्रण । 

• भसु्र्ाहा कुकुर र वेवाररसे िालनस तथा जनावरहरूको 

व्र्वस्थापन । 

• ध्वलन प्रदूषण लनर्न्रण । 

(६) साियजलनक सरोकार: 

• खतरा जन्र् संरचनाको व्र्वस्थापन लसफाररस । 

• सभा, सम्िेिन, तालिििा शालन्त सरुक्षाको व्र्वस्था । 

• जवुा तास र िलदराजन्र् पदाथय लविी लनर्न्रण । 

• सािालजक सरोकारका लवषर्िा िाईलकङ्ग द्वारा जानकारी 

लदन ु। 

(७) अन्र्य: 

• अत्र्न्त जरुरी परहरूको लवतरणिा सहर्ोग । 

• शाखा र इकाईहरूको काििा सहजीकरण । 

द्रष्टव्र्य: नगर कार्यपालिकािे माथी उलल्िलखत लवषर्के्षत्र समेटख ने गरी 

आफ्नो आवश्र्कता र प्राथलमकता अनुरुप कार्ायिर्, शाखा वा 

उपशाखा वा इकाई सलहतको प्रशासलनक ढँर्ा स्वीकृत गरी िागू गने 

सक्नेछ  ।  

 



 

(३) िूि लनर्िाविीको अनुसूची ३ को सट्टािा देहार् अनसुारको 

अनसूुची ३ रालखएको छ  । 

“अनसूुची – ३ 

(लनर्ि ४ को उपलनर्ि (३) सगँ सम्बलन्धत) 

िडा कार्यायिर्यबाट सम्पादन ह ने कार्ययहरू 

१) त्र्याङ्क सकंिन तथा अद्यािलधक: 

• वडालभरको बस्तगुत लववरण, लनजी घर, घरपररवार, 

सम्पदा, सावयजलनक तथा सािदुालर्क भवन, सावयजलनक 

स्थिहरूको तथ्र्ाङ्क संकिन र अद्यावलधक । 

(२) र्योजना तजुयमा, कार्यायन्िर्यन तथा अनुगमन: 

• लवकास लनिायणका र्ोजना तजुयिा, कार्ायन्वर्न, अनगुिन, 

आवलधक प्रगलत सिीक्षा । 

• टोि लवकास संस्थाको गठन र उपभोिा सलिलतको गठन 

तथा अनगुिन । 

• भौलतक पूवायधारको संरक्षण, िियत सम्भार, रखेदेख तथा 

व्र्वस्थापन । 

(३) लशिा तथा स्िास््र्य: 

• बाि उद्यान, अनौपचाररक लशक्षा कार्यिि, प्रारलम्भक बाि 

लवकास केन्र सञ्चािन । 

• पसु्तकािर्, वाचनािर्, सािुदालर्क लसकाई केन्र, बाि 

क्िव सञ्चािन । 

• वडा तहको स्वास्थ्र् केन्र तथा उप केन्र व्र्वस्थापन । 

• बािबालिकाका िालग खोप सेवा, पोषण कार्यिि, स्वास्थ्र् 

जनचेतना कार्यिि सञ्चािन । 

(४) साियजलनक सेिाहरू: 



 

• सावयजलनक शौचािर् तथा स्नानगहृ लनिायण र व्र्वस्थापन । 

• सािदुालर्क धाराको प्रवन्ध, कुवा, इनार, पोखरी लनिायण, 

संरक्षण, गणुस्तर लनर्िन । 

• फोहोरिैिाको सङ्किन र व्र्वस्थापन, चोक तथा 

गपिीहरूको सरसफाई, सतही पानी लनकास तथा स्रोत 

संरक्षण । 

(५) कृलष तथा पशुपािन: 

• कृलष तथा फिफुि नसयरी स्थापना, सिन्वर्, प्रवर्धन । 

• अगवुा कृषक तालििको अलभिखुीकरण, कृलष ििको िाग 

संकिन । 

• कृलषिा िाग्ने रोगहरूको लववरण तर्ारी, पंशपंुछी लवकास 

तथा छाडा चौपार्ाको व्र्वस्थापन, चरण के्षर संरक्षण । 

(६) सांस्कृलतक प्रिद्र्धन: 

• स्थानीर् चाडपवय, भाषा, संस्कृलतको लवकासका िालग किा, 

नाटक, सांस्कृलतक कार्यिि सञ्चािन । 

• स्थानीर् सांस्कृलतक रीलतरीवाजको संरक्षण तथा प्रवर्धन, 

खेिकुद पूवायधार लवकास । 

(७) सामालजक सेिा: 

• आलथयक तथा सािालजक रूपिा पलछ परेका सिूहहरूको 

अलभिेख राखी सािालजक र आलथयक उत्थान । 

• सािालजक सद्भाव र सौहादयता कार्ि, बािलववाह, िलहिा 

लहंसा, छुवाछुत, दहेज, बािश्रि, िानव वेचलवखनजस्ता 

सािालजक कुररतीको अन्त्र् । 

• सडक बािबालिकाको उर्द्ार, असि, लबिारी, वेवाररस वा 

असहार् व्र्लिको स्वास्थ्र् सेवा व्र्वस्थापन । 

(८) व्र्यिस्थापन तथा लनर्यमन: 



 

• िािपोत, भूलि कर, व्र्वसार् कर, वहाि कर, लवज्ञापन 

कर, सिःशपुक पालकय ङ्ग, नर्ाँ व्र्वसार् दताय, लसफाररस 

दस्तरु, सवारी साधन कर, िनोरञ्जन कर िेखाजोखा र 

संकिन । 

• घरिे ुउद्योगको िगत संकिन, हाट बजार व्र्वस्थापन, 

प्राङ्गाररक कृलष, सरुलक्षत िाततृ्व, लवद्याथी भनाय, पूणय खोप, 

खपुिा लदशाििु सरसफाई, वातावरण िैरी तथा बाििैरी 

शासन प्रवर्धन । 

(९) लनमायण तथा सरंिण: 

• वडालभरको बाटोघाटो चािू राख्ने, सडक अलधकार के्षरिा 

अवरोध र अलतििण रोक्ने । 

• भूकम्प प्रलतरोधी भवन लनिायण सम्बन्धी तालिि, घर लनिायण 

गणुस्तर, भवन संलहता र िापदण्ड अनसुारको अनगुिन । 

(१०) लनर्यमन तथा लसिाररस: 

• नाता, नागररकता आलदको लसफाररस तथा प्रिाणीकरण । 

• खाद्यान्न, िाछा, िास,ु तरकारी, फिफूि, पेर् पदाथय तथा 

उपभोग्र् सािग्रीको गणुस्तर र िूपर् सूची अनगुिन । 

• सावयजलनक शालन्त सरुक्षाका िालग िाईलकङ्ग । 

(११) अन्र्य कार्ययहरू: 

• लवद्यतु चुहावट तथा चोरी लनर्न्रण । 

• सािदुालर्क वन, वनजन्र् सम्पदा र जैलवक लवलवधताको 

संरक्षण र प्रवर्द्यन । 

• हररर्ािी के्षर लवस्तार, वडा के्षरिाई वातावरण िैरी  

बनाउने । 

• जरुरी परहरू सम्बन्धीत पक्षिाई बुझाउन सहर्ोग । 

  



 

सूर्योदर्य नगरपालिकाको खानेपानी तथा साना लसिँचाई दताय, निीकरण र 

सूचीकृत गने सम्बन्धी (पलहिो सशंोधन) कार्ययलिलध, २०८१ 

कार्यपालिकाबाट स्वीकृत लिलत: २०८१/०५/१७ 

प्रस्तावना: सूर्ोदर् नगरपालिकाको खानेपानी तथा साना लसचँाई दताय, 

नवीकरण र सूचीकृत गने सम्बन्धी कार्यलवलध, २०७६ िाई संशोधन गनय 

वाञ्छनीर् भएकोिे सूर्ोदर् नगरपालिकाको कार्यपालिकािे र्ो कार्यलवलध 

बनाइ िागू गरकेो छ । 

१. संलक्षल त नाि र प्रारम्भ: (१) र्ो कार्यलवलधको नाि “सूर्ोदर् 

नगरपालिकाको खानेपानी दताय, नवीकरण र सूचीकृत गने सम्बन्धी 

(पलहिो संशोधन) कार्यलवलध, २०८१” हुनेछ । 

(२) र्ो कार्यलवलध कार्यपालिकाबाट पाररत भएपिात तरुुन्त प्रारम्भ 

हुनेछ । 

२. लवषर् वा प्रसंगिे अको अथय निागेिा र्स कार्यलवलधिा: 

(क) “िूि कार्यलवलध” भन्नािे “सूर्ोदर् नगरपालिकाको खानेपानी 

तथा साना लसचँाई दताय, नवीकरण र सूचीकृत गने सम्बन्धी 

कार्यलवलध, २०७६” िाइ सम्झन ुपदयछ । 

३. िूि कार्यलवलधको दफा ५ को सट्टा देहार्को दफा ५ रालखएको छ । 

“५. दताय प्रिाणपरको प्रलतलिलप तथा नाि संशोधन सम्बन्धी व्र्वस्था: 

(१) कुनै उपभोिा संस्थािे दताय प्रिाणपर हराएिा वा नालसएको 

कारण प्रिाणपरको प्रलतलिलप प्राल त गनय लनवेदन गरिेा सूर्ोदर् 

नगरपालिकाको राजपरिा प्रकालशत भए बिोलजिको लनलित दस्तरु 

लिई प्रिाणपरको प्रलतलिलप उपिब्ध गराउन ुपनेछ । 



 

(२) खानेपानी उपभोिा सलिलत/संस्थाको नि संशोधनको िालग 

देहार्का कागजात सलहत लनवेदन पेश हुन आएिा नगरपालिकाि े

खानेपानी उपभोिा सलिलत/संस्थाको नाि संशोधनका िालग देहार्का 

कागजात सलहत लनवेदन पशे हुन आएिा नगरपालिकािे खानेपानी 

उपभोिा सलिलत/संस्थाको नाि संशोधन गररलदन सक्नेछ । 

(क) सलिलत/ संस्थाको लनवदेन  

(ख) सलिलत/संस्थाको दताय प्रिाणपरको प्रलतलिलप 

(ग) सलिलत/संस्थाको नाि पररवतयन गने सम्बन्धिा सलिलतको 

बैठकको लनणयर्को प्रलतलिलप 

(घ) लनर्िानसुारको राजश्व बझुाएको रलसद’’ 

  



 

सूर्योदर्य नगरपालिकाको कृलष लिकास कार्ययिम सञ्चािन तथा व्र्यिस्थापन कार्ययलिलध, 

२०८१ 

कार्यपालिकाबाट स्वीकृत लिलत: २०८१/०५/१७ 

  प्रस्तािना : सूर्ोदर् नगरपालिकािे कृलषिा उत्पादन र उत्पादकत्व वलृर्द्, व्र्वसार्ीकरण र 

कृलष उद्यिशीिताको लवकास गरी स्थानीर् स्तरिा नै रोजगारीका अवसरहरूको सजृना गदै 

कृषकहरूको आर्स्तर वलृर्द् गने उद्देश्र् अनसुार उपर्िु कृलष प्रलवलध तथा सवेा सवयशिुभ 

रूपिा उपिब्ध गराउने उद्देश्र्िे लवलनर्ोजन ऐन, २०८१ को दफा ५(१) र स्थानीर् सरकार 

सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा १०२ (२) िे लदएको अलधकार प्रर्ोग गरी नगरकार्यपालिकािे 

र्ो कार्यलवलध स्वीकृत गरी िागू गरेको छ । 

पररच्छेद १ 

प्रारलम्भक 

१. संलिप्त नाम र प्रारम्भः (१)  र्स कार्यलवलधको नाि “कृलष लवकास कार्यिि सञ्चािन तथा 

व्र्वस्थापन कार्यलवलध २०८१”  रहेको छ । 

(२) र्ो कार्यलवलध नगर कार्यपालिकाबाट स्वीकृत भइ सावयजलनक रूपिा प्रकाशन भए पिात् 

तुरुन्त प्रारम्भ हुनेछ । 

२. पररभाषाः लवषर् वा प्रसंगिे अको अथय निागेिा र्स कार्यलवलधिािः  

(क) “नगरपालिका" भन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिकािाई जनाउछँ । 

(ख) “कार्यपालिका" भन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिकाको कार्यपालिकािाई बझु्नपुदयछ । 

(ग) “कार्ायिर्” भन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिकाको नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्िाई 

बझु्नपुदयछ । 

(घ) "शाखा" भन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिकाको कृलष सेवा शाखालाई सम्झन ुपर्दछ । 

(ङ) "वडा" भन्नाले सूर्ोदर् नगरपालिकाको सबै वडा कार्ायिर्हरू सम्झन ुपर्दछ । 

(च) “अनदुान” भन्नािे र्स कार्यलवलध अनरुूप कृषकहरूका िालग आवश्र्क कृलष सािाग्री, 

र्न्र उपकरण, गणुस्तरीर् बीउ लवजन, लबरुवा, प्राङ्गाररक ििखाद, जैलवक लवषादी तथा 

िागिा आधाररत कृषकिाई प्रदान गररने वस्तुगत वा नगद सहुलिर्त िाई सम्झन ुपदयछ ।  

(छ)  “अनदुानग्राही” भन्नािे र्स कार्यलवलध बिोलजि छनौट भएका अनदुान प्राप्त गने कृषक, 

सिूह, सहकारी, फाियिाई सम्झन ुपदयछ। 



 

(ज) "फािय/सिूह/सहकारी" भन्नािे सरू्ोदर् नगरपालिकािा दताय, नवीकरण तथा िेखा 

परीक्षण भएका कृलष फािय, सिूह तथा  सहकारीिाई बझु्न ुपदयछ । 

(झ) िूपर्ाङ्कन सलिलत भन्नािे र्स कार्यलवलधको दफा नं ७ बिोलजि गलठत िूपर्ाङ्कन 

सलिलतिाई बझु्न ुपदयछ ।  

(ञ) “कार्यिि” भन्नािे नगरसभाबाट स्वीकृत भई कृलष सेवा शाखािा हस्तान्तररत 

कार्यिििाई सम्झन ुपदयछ । 

३. कार्ययिमको उदे्दश्र्य: कार्यिि संचािनको उद्देश्र् देहार् बिोलजि रहनेछ । 

(क) कृलष क्षेरिाई आधलुनक, व्र्ावसालर्क एवं प्रलतरपधायत्िक बनाई खाद्य सरुक्षािा 

र्ोगदान परु्ायउने । 

(ख) प्रलवलध हस्तान्तरण िाफय त कृलष व्र्वसार्िाई व्र्ावसार्ीकरण गरी आत्िलनभयर 

प्रलतस्पधी बनाउने । 

(ग) कृलष उपजको सरि र सिुभ बजार पहुचँ वलृर्द् गदै कृषकहरूको आर्स्तरिा सधुार 

गने । 

(घ) कार्यििहरू व्र्वलस्थत पारदशी र प्रभावकारी रूपिा सञ्चािन गने । 

(ङ) र्वुा जनशलििाई कृलषिा आकलषयत गरी स्वरोजगारको अवसर लसजयना गने । 

पररच्छेद २ 

कार्ययिम संचािन सम्बन्धी 

४. कार्ययिम कार्यायन्र्यिनका िेरहरू:  र्ो कार्यिि सूर्ोदर् नगरपालिकाका  सबै वडाहरूिा 

संचािन गररनेछ । 

५. कार्ययिम संचािन प्रलिर्या 

क)  र्ो कार्यिि सूर्ोदर् नगरपालिका कृलष सेवा शाखा िाफय त् सञ्चािन गररनेछ ।  

ख)  नगरसभाबाट कार्यिि स्वीकृलत पिात शाखािे बढीिा ३० लदनको म्र्ाद राखी 

अनसुूची १ अनसुार सूचना प्रकाशन गने  छ । 

ग)  कृषकिे अनसुूची २ अनसुारको लनवेदन र अनसुूची ३ बिोलजिको लववरण सलहत 

सम्बलन्धत वडा कार्ायिर्िा लनवेदन पेश गनुय पने छ । 

घ)  कृषकहरूबाट आएका प्रस्तावहरू सम्बलन्धत वडा कार्ायिर्िे अनसुूची ४ का 

आधारिा छनौट गरी शाखािाई लसफाररस गनेछ । 



 

ङ)  वडाबाट छनौट भई आएका प्रस्तावहरू उपर स्थिगत अनगुिन गरी दफा ७ 

बिोलजिको प्रस्ताव िूपर्ाङ्कन तथा छनौट सलिलतिे िाभग्राहीको नािाविी स्वीकृत 

गनेछ । 

च)  िाभग्राही कृषकहरूसगँ सम्बलन्धत शाखािे अनसुूची ५ अनसुार सम्झौता गने छ । 

छ)  सम्झौताका बखत प्रस्तावकिे अनसुूची ६ बिोलजिको प्रलतबर्द्ता तथा स्व-घोषणा 

परिा हस्ताक्षर गरी शाखािा पेश गनुय पनेछ ।  

६. प्रस्तािकको र्योग्र्यता : 

(क)  प्रस्तावकिे खेतीको िालग प्रस्ताव गरेको जिीन भौगोलिक तथा हावापानीको लहसाबिे 

उपर्िु हुनपुनेछ । 

(ख)  प्रस्ताविा कृषि क्षेत्रमा काम गने प्रषिबर्द्िा सषिि कार्द र्ोजना सिावशे भएको 

हुनपुनेछ । 

(ग)  जग्गा लिजिा षलएको भए त्र्स्तो जग्गाको िकमा न्रू्निम ५ बिद अवलधको िालग 

सम्झौिा भएको िुनपुनेछ । 

(घ)  कृिक समूि, सिकारी िथा फामदहरूले कार्दक्रम सञ्चािन गर्ाद क्लष्टरमा सञ्चालन 

गनुदपनेछ । 

७. प्रस्ताि मूल्र्याङकन तथा छनौट सलमलत : 

१) र्स कार्यलवलध बिोलजि कृलष अनदुान लवतरण कार्यिि सञ्चािन/अनदुान हस्तान्तरणका 

िागी ( प्राप्त प्रस्तावहरू छनौट गनय देहार् बिोलजिको एक प्रस्ताव िूपर्ाङकन तथा छनौट 

सलिलत रहनेछ ।  

देहार् : 

(क) आलथयक लवकास सलिलत संर्ोजक  - संर्ोजक 

(ख)   पश ुशाखा प्रिखु        - सदस्र्   

(ग)  सम्बलन्धत शाखाको प्रालवलधक कियचारी-१ जना  - सदस्र्      

(घ)  कृलष शाखा प्रिखु      - सदस्र् सलचब    

२) सलिलतिे आवश्र्कता अनसुार सम्बलन्धत लवषर्को लवज्ञिाई आिलन्रत सदस्र्को रूपिा 

आिन्रण गनय सक्नेछ ।         

८. अनुगमन: र्स कार्यलवलध बिोलजि कृलष अनदुान लवतरण कार्यिि सञ्चािन/अनदुान 

हस्तान्तरणका िागी एक अनगुिन सलिलत रहनेछ । 



 

क) नगर उपप्रिखु                                   - संर्ोजक 

ख) पशपुन्छी शाखा प्रिखु                                   - सदस्र् 

ग) सम्बलन्धत वडाको वडा अध्र्क्ष/तोलकएको वडा सदस्र्  - सदस्र् 

घ र्ोजना शाखा प्रिखु                                         -  सदस्र् 

ङ) कृलष शाखा प्रिखु                                    - सदस्र् सलचब 

९. प्रस्ताि छनौट तथा मूल्र्याङकन प्रलिर्या : 

(क)  प्रस्िाव मूल्र्ाङ्कन िथा छनौट सषमषिले अनसुचुी ४ मा िोषकएको िूपर्ाङ्कन 

िापदण्ड अनसुार मूल्र्ाङ्कन गरी प्रस्ताव छनौट गनेछ । 

(ख)  प्राप्त आवेर्न/प्रस्िावहरूको स्थलगि षनरीक्षण िुनेछ । 

(ग)  अनगुमनको क्रममा आवेर्किे प्रस्िावमा पेश गरेको षववरण झटुो ठिररएमा वा 

प्राषवषिक रूपले अनपुर्कु्त ठिररएमा त्र्स्तो प्रस्िाव अर्ोग्र् ठिर गरी बााँकी 

प्रस्िावहरूको िूपर्ाङकन प्रकृर्ा अगाडी बढाइनेछ । 

१०. सञ्चािन ह ने कार्ययिम, अनुदान लितरणका िेरहरू तथा िागत साझेदारी सम्बन्धी 

व्र्यिस्था: र्स कार्यलवलध अनसुार सञ्चािन हुने कार्यििका क्षेरहरू तथा िागत साझेदारी 

देहार् बिोलजि हुनेछन् । 

(१) अदुिा खेती प्रिधयन कार्ययिम:  

क. आवश्र्क पने गणुस्तरीर् बीउ तथा अन्र् आवश्र्क सािग्रीहरूको खररद 

प्रचलित सावयजलनक खररद काननु बिोलजि गररनेछ ।   

ख. र्ो कार्यिि कृषकहरूको ५० प्रलतशत िागत साझेदारीिा सञ्चािन गररनेछ । 

(२) बेसार खेती प्रिधयन कार्ययिम ५० प्रलतशत अनुदान:  

क. आवश्र्क पने गणुस्तरीर् बीउ तथा अन्र् आवश्र्क सािग्रीहरूको खररद 

प्रचलित सावयजलनक खररद काननु बिोलजि गररनेछ ।   

ख. र्ो कार्यिि कृषकहरूको ५० प्रलतशत िागत साझेदारीिा सञ्चािन गररनेछ । 

(३) अिैंची खेती प्रिधयन कार्ययिम ५० प्रलतशत अनुदान:  

क. सम्बलन्धत सघं संस्था, आलथयक लवकास सलिलत, कृलष सवेा शाखा, 

सरोकारवािा व्र्लि तथा लनकार्संग अन्तरलिर्ा कार्यिि सचंािन गररनेछ ।  

ख. व्र्वसालर्क अिैंची खेती गने कृषकहरूको िालग नर्ा ँतररकाहरू तथा खेती 

अभ्र्ास अन्वेषण गनय पे्रररत गनय तालिि संचािन गररनेछ ।  



 

ग. आवश्र्क पने गणुस्तरीर् बेनाय, लसचँाई सािग्री, अिैचँी प्रशोधन गने भट्टी, जैलवक 

तथा प्राङ्गाररक िि आलद  सािग्रीहरूको खररद प्रचलित सावयजलनक खररद 

काननु बिोलजि गररनेछ ।   

घ. र्ो कार्यिि कृषकहरूको ५० प्रलतशत िागत साझेदारीिा सञ्चािन गररनेछ ।  

(४) कृलष बालि पारो लनमायण कार्ययिम:  

क. सम्बलन्धत लवषर् लवज्ञ संग सिन्वर् गरी कृलष सेवा शाखािे कृलष पारो लनिायण 

गने छ ।  

ख. लनिायण भएको कृलष पारो प्रकाशन गररनेछ साथै वेब साइटिा रालखने छ । 

ग. कृलष पारोको प्रकाशन पिात् कृषकिाई कृलष पारो बिोलजि बािी िगाउन 

सझुाव लदइनेछ ।  

(५) सरोकारिािा संग कृलष बजार प्रिधयन अन्तरलिर्या कार्ययिम:  

क. कृलष बजार संचािक, सम्बलन्धत संघ संस्था, आलथयक लवकास सलिलत, 

जनप्रलतलनलध, कृलष सेवा शाखा, उधोगी, अगवुा कृषक, लबिेता, सरोकारवािा 

अन्र् व्र्लि तथा लनकार्संग सम्बलन्धत लवषर्िा अन्तरलिर्ा  कार्यिि 

संचािन गररनेछ  ।  

ख. र्स कार्यिि िाफय त अन्र् लछिेकी पालिकासगँ सिेत सहकार्य सिन्वर्  

गररनेछ  । 

(६) कृलष र्यालन्रकीकरण प्रबर्द्यन कार्ययिम :  

क. र्स कार्यिि अन्तगयत खररद गररने लिनी लटिर प्रचलित सावयजलनक खररद 

काननु बिोलजि गररनेछ ।  

ख. र्ो कार्यिि कृषकहरूको ५० प्रलतशत िागत साझेदारीिा सञ्चािन गररनेछ ।  

(७) मौरी मह उत्पादन प्रिधयन कार्ययिम:  

क. िौरी िह प्रवधयनको िालग आवश्र्क पने घार तथा उपकरण प्रचलित सावयजलनक 

खररद काननु बिोलजि गररनेछ ।  

ख. र्ो कार्यिि कृषकहरूको ५० प्रलतशत िागत साझेदारीिा सञ्चािन गररनेछ ।  

ग. ढुवानीिा १०० प्रलतशत अनदुान उपिब्ध गराइनेछ ।  

घ. र्स कार्यिि अन्तगयत तालिि सिेत िाग, आवश्र्कता, सम्भाव्र्ताको 

आधारिा सञ्चािन गनय सलकने छ । 



 

(८) पुत्काको पािना प्रिधयन कार्ययिम:  

क. पतु्का िौरी िह प्रवधयनको िालग आवश्र्क पने घार तथा उपकरण प्रचलित 

सावयजलनक खररद काननु बिोलजि खररद गररनेछ। ।  

ख. र्ो कार्यिि कृषकहरूको ५० प्रलतशत िागत साझेदारीिा सचंािन गररनेछ ।  

ग. ढुवानीिा १०० प्रलतशत अनदुान उपिब्ध गराइनेछ ।  

घ. र्स कार्यिि अन्तगयत तालिि सिेत िाग, आवश्र्कता, सम्भाव्र्ताको 

आधारिा सञ्चािन गनय सलकने छ । 

(९) प्राङ्गाररक कृलष प्रबर्द्यन कार्ययिम:  

क. प्राङ्गाररक कृलष उत्पादन तथा प्रिाणीकरण ( प्राङ्गाररक कृलषिा 

अलभिलुखकरण कार्यिि, प्राङ्गाररक कृलषिा आधाररत क्षिता अलभबलृर्द् 

कार्यिि तथा प्रदशयनहरू ) तालिि संचािन गररनेछ ।  

ख. प्रत्रे्क वडाका प्राङ्गाररक खेती तफय  उन्िखु अगवुा कृषकहरूिाई छनौट गरी 

७ लदने तालिि संचािन गररनेछ ।  

ग. वडा कार्ायिर्हरूिे टोि लवकास संस्थाहरूसंग सिन्वर् गरी वास्तलवक 

कृषक(२५-३५  जना) को सचुी पठाउन ुपने छ ।  

घ. कार्यिि सञ्चािन तालििको िागत अनिुान तर्ार गरी पूवय स्वीकृत गरी िार 

संचािन गररनेछ ।  

(१०) माटो परीिण र साझेदारीमा कृलष चुन लबतरण:  

क. िाटो तथा िि परीक्षण प्रर्ोगशािासगँको सिन्वर्िा लनिःशपुक  िाटो परीक्षण 

लशलवर सचंािन गररनेछ ।  

ख. िाटो परीक्षणको िालग आवश्र्क रसार्न,  सािाग्री,  उपकरण र चनु खररद 

खररद प्रचलित सावयजलनक खररद काननु अनसुार खररद गररनेछ ।  

ग. िाटो सधुारका िालग आवश्र्क कृलष चनु ५०% साझेदारीिा  उपिब्ध गराइने 

छ । 

(११) लिालष्टक टनेि लबतरण कार्ययिम :   

क. र्स कार्यिि अन्तगयत लसिपाउलिन लिालष्टक खररद खररद प्रचलित 

सावयजलनक खररद काननु अनसुार गररनेछ ।  

ख. र्ो कार्यिि कृषकहरूको ५० प्रलतशत िागत साझेदारीिा सचंािन गररनेछ । 



 

(१२) बािी उपचार लशलिर:  

क. बािी संरक्षण प्रर्ोगशािासगँको सिन्वर्िा लन:शपुक बािी उपचार लशलवर 

संचािन गररनेछ ।  

ख. बािी उपचार लशलवर सञ्चािनको िालग आवश्र्क सािाग्री तथा लवषादी खररद 

खररद प्रचलित सावयजलनक खररद काननु अनसुार गररने छ ।  

ग. कृषकहरूिे पर्ाएको निूनाको अवस्था हेरी  आवश्र्क उपचार लबलध एव ं

प्रालबलधक सर सपिाह लनिःशपुक लदइने छ । 

(१३) तरकारी बािीमा कृषक पाठशािा र प्रचार प्रसार कार्ययिम 

क. प्रलवलध ग्रहणको स्तर, लवषादी प्रर्ोग लस्थलत, कृषकहरूको संगठन, अवस्था, 

सािालजक पुजँी (कृलष सहकारी तथा सिूहको) अवस्था र चेतना स्तर आलदिाई 

िध्र्नजर गदै कृलष सेवा शाखािे कृषक पाठशािा सञ्चािन गने स्थान कृषक 

सिूह /कृलष सहकारीहरू छनौट गने छ ।  

ख. कृषक पाठशािा कार्यििको सञ्चािन कृलष सेवा शाखािे कृषक पाठशािा 

श्रोत व्र्लि तथा कृषक पाठशािा सहजकताय िाफय त गररने छ । 

ग. सम्बलन्धत कृलष सेवा शाखाको बािी संरक्षण अलधकृत वा बािी संरक्षण अलधकृत 

नभएको अवस्थािा प्रिखुिे तोकेको अन्र् अलधकृत वा कियचारी र्स 

कार्यििको संर्ोजक हुने छ । 

घ. कृषक पाठशािा सञ्चािन गनुय अगाडी कृषक पाठशािा सहजकताय (Field 

School Facilitator) जनप्रलतलनलध स्थानीर् तहिा कार्यरत कृलष प्रालवलधक 

सिेत स्थििा गई पाठशािा सञ्चािन गने क्षेरिा रहेका कृषक िलहिा र्ा 

लिलश्रत सिूहको सिेत सहभालगता हुने गरी २५-३० जनाको कृषक सिूह छनौट 

गनय २ पटक अन्तरलिर्ा गोष्ठी आर्ोजना गनुय पनेछ । 

ङ. तुिनात्िक अध्र्र्न तथा पररश्रिहरू सञ्चािन गनय आि/ुतरकारीको िालग 

आवश्र्क ५०० वगय लि. जग्गा खेत बारीको छनौट गने र कृषक जम्िा भई 

छिफि गने स्थानको लनधायरण गररनेछ ।   

च.  कुनै वालिको बािी अवलध भर कृषक सिूहिे लनधायरण गरेको हप्ताको एक लदन 

वा आवश्र्कता अनसुार तोलकएको सिर्िा अध्र्र्न र तालिि सञ्चािन 

गररनेछ । । 



 

छ. हरेक बािीिा बालि नलभत्र्र्ाउदैँ अन्र् कृषकहरूिाई र्स प्रलवलधको लवस्तार गने 

उद्देश्र् रालख आिलन्रत पाहुना र अन्र् कृषकहरूिाई अध्र्र्न स्थि भ्रिण 

स्थि लनरीक्षण सांस्कृलतक कार्यिि नजर गराई कृषक लदवस िनाउने। उि 

कृषक लदवसिा कृषक पाठशािािा सहभागी कृषकहरूिाई प्रिाणपर लवतरण 

सलहतको एक सिापन सिारोह सञ्चािन गररनेछ । 

(१४) लर्याज, िसुन, अकबर ेखसुयनी आत्मलनभयर कार्ययिम:  

क. लर्ाज, िसनु, अकबरे खसुयनी प्रवधयनको िालग आवश्र्क पने गणुस्तरीर् बीउ, 

लसचाई, जैलवक तथा प्रांगाररक िि/लवषादी, तथा अन्र् सािग्री खररद प्रचलित 

सावयजलनक खररद काननु बिोलजि गररनेछ ।  

ख. र्ो कार्यिि कृषकहरूको ५० प्रलतशत िागत साझेदारीिा सञ्चािन गररनेछ ।  

ग. र्स कार्यिि अन्तगयत तालिि सिेत िाग, आवश्र्कता, सम्भाव्र्ताको 

आधारिा सञ्चािन गनय सलकने छ । 

(१५) िििूि प्रिधयन कार्ययिम: 

क. फिफूि प्रवधयनको आवश्र्क लबरुवा खररदको िालग खररद ऐन लनर्िाविी 

अनसुार खररद गररनेछ ।  

ख. र्ो कार्यिि कृषकहरूको ५० प्रलतशत िागत साझेदारीिा सचंािन गररनेछ ।  

ग. ढुवानीिा १०० प्रलतशत अनदुान उपिब्ध गराइनेछ । 

(१६) लबषादी ब्र्यिस्थापन तालिम:  

क. वडा कार्ायिर्हरूिे टोि लवकास संस्थाहरूसंग सिन्वर् गरी २५-३५  जना 

वास्तलवक कृषकको सचुी पठाउन ुपने छ ।  

ख. कार्यिि सञ्चािनका िालग तालििको िागत अनिुान तर्ार गरी पूवय स्वीकृत 

गररनेछ ।   

ग. तालिि पिात् आफ्नो टोि लवकास संस्थािा लकसानहरू भेिा गरी तालिि 

लिएको व्र्लििे सचेतना अलभवलृर्द् गनुय पने छ । 

(१७) कृलष र्यालन्रकरण ममयत तािीम:  

क. सूर्ोदर् नगरपालिकाका वडा कार्ायिर्हरूसगँ सिन्वर् गरी कृलष र्न्र 

सञ्चािन तथा िियत सम्भार सम्बन्धी ७ लदने  तालिि सञ्चािन गररने छ।   



 

ख. र्स तालिििा प्रत्रे्क वडािा  कम्तीिा १ जना हुने गरी १४-१५  जना कृषक 

सहभागी हुनेछन् ।  

ग. तालिि अवलध आवश्र्कता अनसुार तर् गररनेछ ।  

घ. कार्यिि सञ्चािन तालििको िागत अनिुान तर्ार गरी पूवय स्वीकृत गरी िार 

संचािन गररनेछ ।   

(१८) आकलममक कृलष प्रकोप सहर्योग कार्ययिम:  

क. र्स सूर्ोदर् नगरपालिकाका कृषकहरूिे गरररहेका खेती तथा बािीहरूिा 

आकलस्िक रूपिा कुनै प्राकृलतक प्रकोप आइपरेिा वा  कुनै पलन रोग लकरा फैिन 

गई बािीिा क्षलत हुन पगेुिा आवश्र्क सहर्ोग गररनेछ ।  

ख. आवश्र्क पने सािग्री प्रचलित सावयजलनक खररद काननु अनसुार खररद गरी 

कृषकहरू िाइ लनिःशपुक लवतरण गररनेछ । 

(१९) लनशुल्क लबतरणको िालग लबषादी खररद:  

क. रोग तथा लकरा व्र्वस्थापन र लनर्न्रणको िालग आवश्र्क लवषादी तथा 

सािाग्रीहरू प्रचलित सावयजलनक खररद काननु अनसुार खररद गररने छ ।  

ख. कृषकको खेती बािीको रोग तथा कीराको पलहचान गरी आवश्र्कता अनसुार 

लन:शपुक लवषादी लवतरण गररनेछ । 

ग.  लवषादीको प्रर्ोगिा नगरको लवषादी न्रू्नीकरण कार्यिि, दीघयकािीन सोच 

तथा प्राङ्गाररकता िाई आधार िानेर गररनेछ ।  

(२०) एलककृत कृलष तथा पशुपािन गुरु र्योजना:  

क. सम्बलन्धत लवषर् लवज्ञसंग सिन्वर् गरी एलककृत कृलष तथा पशपुािन गरुु 

र्ोजना लनिायण गररने छ ।  

ख. कृषक, कृलष बजार सञ्चािक, सम्बलन्धत सघं ससं्था, आलथयक लवकास सलिलत, 

जनप्रलतलनलध, कृलष सेवा शाखा, उद्योगी,  सरोकारवािा अन्र् व्र्लि तथा 

लनकार्सगँ सम्बलन्धत लवषर्िा अन्तरलिर्ा  कार्यिि संचािन  

गररनेछ ।  

ग. प्राप्त लनरकषयहरूिाई  लटपोट गरी सूर्ोदर् नगरपालिकाको भौगोलिक क्षेर 

वातावरण र हाि सम्ि भई रहेका कृलष तथा पशपुािन अभ्र्ासिाई सिेत 



 

छिफि गरी व्र्वलस्थत र्ोजनाको खाका तर्ार गररनेछ र लवज्ञहरूसगँ छिफि 

गरी गरुुर्ोजना लनिायण गररनेछ । 

(२१) िागत साझेदारीमा मलल्चङ्ग प्रलबलध सहर्योग:  

क. र्स कार्यिि अन्तगयत िलपचङ्ग लिालष्टक खररद ऐन लनर्िाविी अनसुार खररद 

गररनेछ ।  

ख. र्ो कार्यिि कृषकहरूको ५० प्रलतशत िागत साझेदारीिा सचंािन गररनेछ ।  

(२२) बािी सचेतना तथा बािी बीमा प्रोत्साहन कार्ययिम:  

क. बािी तथा पश ु बीिा प्रोत्साहन कार्यिि कार्ायन्वर्न कार्यलवलध, २०८० 

अनसुार कार्यिि सचंािन गररनेछ ।  

ख. आवश्र्क भएिा िाग अनसुार बीिा सम्बन्धी तालिि संचािन गनय सलकने छ ।  

ग. बािी तथा पश ु बीिा प्रोत्साहन कार्यिि बीिा सलिलतको प्रावधान कार्यिि 

बिोलजि प्रधान गररनेछ ।  

(२३) लचर्या गुणस्तर प्रिधयन (लटपान ढुिानी कािँटछािँट र बजारीकरण):  

क. रालरिर् लचर्ा तथा कफी लवकास बोडय, लनजी लचर्ा उद्योग तथा सरोकारवािासगँ 

आवश्र्क सिन्वर् र सहकार्य गररनेछ ।  

ख. लचर्ा लटलने हाते िेलशन खररद ऐन लनर्िाविी अनसुार खररद गररनेछ ।  

ग. र्ो कार्यिि कृषकहरूको कम्तीिा ५० प्रलतशत िागत साझेदारीिा संचािन 

गररनेछ ।  

(२४) कृषक सूचीकरण कार्ययिम   :  

क. सूर्ोदर् नगरपालिकाको बाकँी रहेको वडाहरूिा कृषक सूचीकरण कार्यिि 

सञ्चािन गररने छ  ।  

ख. लकसान सूचीकरण कार्ायन्वर्न लवलध २०७७ बिोलजि र्स कार्यिि सञ्चािन 

गररने छ । 

(२५) कृलषमा नि प्रितयन कार्ययिम :   

क. कृलष क्षेरको नर्ा ँ प्रलवलध अन्वेषण गनय कार्यिि सञ्चािनको िालग आवश्र्क 

सािग्री तथा लनिायण सम्बन्धी प्रालवलधक तथा आलथयक पक्षहरू प्रचलित 

सावयजलनक खररद ऐन तथा लनर्िाविी बिोलजि गररने छ ।  

(२६) तरकारी बीउ लितरण कार्ययिम :  



 

क. र्स क्षेरिा लसफाररस भएका उन्नत जातका तरकारी जस्तै रार्ोको साग, ििुा, 

धलनर्ा, लसलि आलदको उन्नत बीउ खररद ऐन लनर्िाविी अनसुार खररद गररने 

छ ।  

ख. कृषकको िाग र आवश्र्कता अनसुार लन:शपुक उन्नत बीउ लवतरण गररने छ ।  

ग. बीउ लवतरण कार्यिििाई प्रभावकारी बनाउन कार्ायिर् देलख टाढा रहेको 

वडाहरू सगँ सिन्वर् गररनेछ । 

(२७) निीनतम कृलष प्रलिलध प्रदशयन कार्ययिम :   

क. सूर्ोदर् नगरपालिका कृलष प्रालवलधक लशक्षािर्बाट कार्यिि सचंािन हुनेछ ।  

ख. कृलष क्षेरको नवीनति प्रलवलध पलहचान तथा छनौट गरी नर्ा ँ प्रलवलध र 

अभ्र्ासहरूको प्रदशयनी लिट बनाई कार्यिि संचािन गररने छ ।  

ग. र्स नगरपालिकािे  कार्यििको अनगुिन तथा िूपर्ांकन गनेछ । 

(२८) साना लकसान सहकारी संस्था सू.न.पा-४ सिँगको सहकार्ययमा लचस्र्यान केन्द्र 

स्थापना :  

क. प्रालवलधकको िागत अनिुान अनसुार लचस्र्ान केन्र लनिायण गररने छ  ।  

ख. लनिायण सम्बन्धी प्रालवलधक तथा आलथयक पक्षहरू प्रचलित सावयजलनक खररद 

काननु बिोलजि गररने छ ।  

(२९) गोठेमि, गडौिेमि उत्पादन तथा बजाररकरण कार्ययिम ५० प्रलतशत अनुदान:  

क. प्रालवलधकको िागत अनिुान अनसुार भिी कम्पोष्ट लनिायण गररने छ  ।  

ख. भिी कम्पोष्ट संचािनको िालग आवश्र्क सािग्री तथा लनिायण सम्वन्धी 

प्रालवलधक तथा आलथयक पक्षहरू प्रचलित सावयजलनक खररद काननु बिोलजि 

खररद हुनेछ ।  

ग. आवश्र्क भएिा िाग अनसुार भिी कम्पोष्ट सम्बन्धी ३ लदने तालिि संचािन 

गनय सलकने छ । 

घ. र्ो कार्यिि कृषकहरूको कम्तीिा ५० प्रलतशत िागत साझेदारीिा संचािन 

गररनेछ ।  

(३०) भकारो सुधार कार्ययिम:  

क. र्ो कार्यिि  भकारो तथा गोठ सधुार कार्यिि सचंािन कार्यलवलध-२०८० 

विोलजि संचािन गररने छ । 



 

पररच्छेद - ३ 

लिलिध 

११. अनुगमन, लनरीिण तथा मूल्र्याङ्कन :(१) र्स कार्दषवषि अनसुार उपलब्ि गराइने 

कार्दक्रमको अनरु्ानमा प्राप्त सामग्री वा अनरु्ान रकमको ससदपुर्ोग भए नभएको बारमेा 

कार्ादलर्ले समर् समर्मा अनगुमन तथा लनरीक्षण गनुयपनेछ ।  

(२) कार्ायिर्िे आवश्र्क देखेिा जनुसकैु सिर्िा अनगुिन तथा लनरीक्षण गनय गराउन  

सक्नेछ । 

१२. लनदेशन लदन सक्नेः(१) कार्यििको सम्बन्धिा नगर कार्यपालिका र नगर प्रिखुिे 

आवश्र्कता अनसुार लनदेशन लदन सक्नेछ । 

(२)  र्स कार्यलवलधिा उपिेख भएकोिा सोही बिोलजि र उपिेख नभएको हकिा प्रचलित 

काननु बिोलजि हुनेछ ।    

(३) र्स कार्यलवलध बिोलजि अनदुान सािाग्री/रकि लिई दरुुपर्ोग गरेको पाइएिा प्रचलित 

काननु बिोलजि कारबाही गरी असिु उपर गररनेछ । 

(४) कार्यििको कार्य सरुु गनुय अलघ, कार्ायन्वर्नको चरणिा, तथा सम्पन्न पिात् को 

अवस्था प्रस्ट देलखने गरर फोटोहरू अलनवार्य राख्न ुपनेछ । 

१०. बाधा अड् काउ िुकाउ: र्स कार्यलवलध कार्ायन्वर्न सम्बन्धिा कुनै लद्वलवधा उत्पन्न भएिा 

सो को लनरूपण नगर कार्यपालिकाको लनणयर् बिोलजि हुनेछ ।  

१२ . कार्ययलिलध संशोधन तथा खारजे गनय सक्ने: कार्यपालिकािे आवश्र्कता अनसुार र्ो 

कार्यलवलध संशोधन तथा खारेज गनय सक्नेछ । 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

अनुसूची-१  

(दिा ५  को (ख) सिँग सम्बलन्धत) 

सूचना !!! 

 सूर्ोदर् नगरपालिका, नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् कृलष सेवा शाखाको 

आ.व......... को  वालषयक स्वीकृत कार्यििहरू  ५० प्रलतशत िागत साझेदारीिा सञ्चािन गनुय 

पने भएकोिे इच्छुक कृषक/ कृषक सिूह /फिय/ कृलष सहकारी/ टोि लवकास संस्थाहरूिे 

तपलसि बिोलजिको कागजात सलहत र्ो सूचना प्रकाशन भएको लिलतिे ३० लदन लभर 

सम्बलन्धत वडा कार्ायिर्िा अनसुचूी २ अनसुार को ढाचँािा लनवेदन र अनसुूची ४ अनसुारको 

आवश्र्क लववरण पेश गनय हुन सम्बलन्धत सबैिा जानकारीका िालग र्ो सूचना प्रकालशत गररएको 

छ । साथै ररत नपगेुको र म्र्ाद नाघेको लनवेदन स्वीकृत  गररने छैन  । 

तपलसि  

 

 

 

 

ि. 

सं. 

कार्यििको 

नाि 

कार्यििको 

िालग 

स्वीकृत 

रकि 

 

प्रस्ताव साथ संिग्न हुनपुने कागजातहरू 

 

१. 

  

• रू. १० को लटकट टासँ भएको लनवेदन । 

• कृषक /कृषक सिूह/ फिय/ सहकारीहरूको 

हकिा दताय नवीकरण, िेखापरीक्षण प्रलतवेदन र 

कर चिुा प्रिाणपरको प्रलतलिपी । 

• नेपािी नागररकताको प्रिाणपरको प्रलतलिपी । 

• स्थार्ी िेखा नम्बरको प्रलतलिपी । 

• चाि ु आ.व.  को लतरो लतरकेो रलसदको 

प्रलतलिपी । 

• सिूह/सहकारी को हकिा लनणयर्को प्रलतलिलप 



 

अनुसूची-२ 

(दिा ५  को (ग) सिँग सम्बलन्धत) 

लनिेदनको ढािँचा 

 

 

 

                                                                                                    लिलत : 

श्री सूर्ोदर् नगरपालिका, 

 नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्, 

 कृलष/पश ुसेवा शाखा, लफक्कि, इिाि । 

लवषर्िः .........................कार्यिििा सहभागी हुन पाउ ँ। 

          उपरोि सम्बन्धिा त्र्स शाखाको लिलत .................................िा प्रकालशत  सूचना 

अनसुार ि/ हािी / हाम्रो सिूह सहकारी फिय/ टोि लवकास ससं्थािे सो कार्यिििा सहभागी 

हुन इच्छुक भएको  हुनािे अनसुूची ४ अनसुारको लववरण  तथा तपलसि अनसुारको कागजात 

सलहत कार्यिििा सहभागी  हुन र्ो लनवेदन पेश गरेको छु/छौं ।   

 

तपलसि:                                         

                                                                                 

 

 

 

                                                                                      लनवेदक 

                                                                                      नाि: 

                                                                                      ठेगाना: 

                                                                                      नागररकता नम्बर: 

                                                                                      सम्पकय  नम्बर: 

                                                                                      दस्तखत: 

                                                                                      छाप: 

रु. १० को टिकि 



 

अनुसूची-३ 

(दिा ५  को (ग) सिँग सम्बलन्धत) 

लििरण 

 

 

१. कृलष उत्पादन क्षेरको लववरण (रोपनी):- क) तरकारी ......     ख)लचर्ा......   ग) फिफूि 

........... घ) अिैचँी........ 

ङ) अदवुा............. च) अन्र् केलह भए...................    छ) जम्िा.................... 

२. खेती र्ोग्र् जग्गाको  क्षेरफि (रोपनी):-............ 

३. पश ुसंख्र्ा:- क) गाई......... ख)) भैसँी........ ग) बाख्रा.......... घ) बंगरु ......... 

ङ)..........अन्र् केही भए  

४. दैलनक दगु्ध उत्पादन लिटर............. 

५. गोठको लकलसि ...................... 

६. अन्र् केही भए (कार्यििको प्रकृलत अनसुार) :........................... 

 

 

 

  



 

अनुसूची-४    

(दिा ५  को (घ) सिँग सम्बलन्धत) 

कार्ययिमको  मूल्र्याङ्कन मापदण्ड/छनौटका आधारहरू 

ि. 

सं. 

सूचकाङ्क आधार अङ्क 

भार 

१. हाि खेती गररएको क्षेरफि (अलधकतििाई प्राथलिकता) १५ 

२. बािी/वस्तुको क्षेरफि/सङ्ख्र्ा लवस्तारको सम्भावना १० 

३. प्राङ्गाररक उन्िखु खेती गने गरेको १० 

४. सम्भालवत िाभालन्वत वगयको सङ्ख्र्ा १० 

५. वैदेलशक रोजगारबाट फकेको ५ 

६. एकि िलहिा/दलित/ िोपान्िखु सिदुार् १० 

७. सािूलहक प्रर्ोग १० 

८. बेिौसिी तरकारी उत्पादन क्षेर १० 

९. भौगोलिक अवस्था/हावापानीको उपर्िुता/उत्पादन सम्भाव्र्ताको 

र्ोजना र अवस्था 

१० 

१०. उत्पालदत वस्तुको बजारीकरणको सम्भावना १० 
 

कुि १०० 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

अनुसूची-५    

(दिा ५  को (च) सिँग सम्बलन्धत) 

सम्झौता पर 

 

        लिलत: 

सूर्ोदर् नगरपालिका, नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्, कृलष सेवा शाखा, लफक्कि, इिाि (र्स 

पलछ प्रथि पक्ष भलनने) र सूर्ोदर् नगरपालिका वडा नम्बर .........................बस्ने कृषक श्री 

............................................ (र्स पलछ दोश्रो पक्ष भलनने) बीच ५० प्रलतशत िागत 

साझेदारीिा ............................... कार्यिि संचािन गनय  लनम्नानसुार शतयनािाहरू पािना 

गने गरी र्ो दईु पलक्षर् सम्झौता गरर लदर्ौ/लिर्ौ। 

क. र्ो सम्झौता, सम्झौता भएको लिलत देलख प्रारम्भ भएको िालननेछ । 

ख. र्स कार्यिि अन्तगयत खररद गररने उपकरण तथा सािग्रीहरू नेपाि सरकार/सूर्ोदर् 

नगरपालिकाको खररद ऐन लनर्िाविी अनसुार कार्ायिर्िे खररद गनेछ । 

ग. दोस्रो पक्षिे िेलसनरी, औजार तथा उपकरण खररदको ५० प्रलतशतिे हुन आउने 

साझेदारी बापतको रकि कार्ायिर्िे तोकेको खातािा दालखिा गरर सक्कि भौचर 

शाखािाई उपिब्ध गराउन ुपने छ । 

घ. दोस्रो पक्षिे शाखाबाट बझुेर िागेको िेलसनरी, औजार, उपकरण तथा सािाग्रीहरू 

कलम्तिा पाचँ वषय वा तोलकए बिोलजि संचिान गनुय पनेछ । 

ङ. दोस्रो पक्षिे शाखाबाट बझुेर िागेको िेलसनरी, औजार, उपकरण तथा सािाग्रीहरू 

लबलि लवतरण वा दान गने पाउने छैन। 

च. दोस्रो पक्षिे शाखाबाट बझुेर िागेको िेलसनरी, औजार, उपकरण तथा सािाग्रीहरू 

बझुेको लिलत देलख ३० लदन लभर संचािन/प्रर्ोगिा पर्ाइसक्न ुपनेछ  । 

छ. दोस्रो पक्षिे बझुेर िागेको िलेसनरी, औजार, उपकरण तथा सािाग्रीहरू 

संचािन/प्रर्ोग नगरी लहनालिना भएको देलखएिा वा प्रर्ोग नगरी थन्काएर राखेको 

पाइएिा जनुसकैु बखत कार्ायिर्िे सो सािग्री जफत गनय सक्ने छ र सो वापत कुनै 

लकलसिको सहुलिर्त दोश्रो पक्षिाई उपिव्ध गराइने छैन । 

ज. र्स सम्बलन्ध कुनै लववाद आएिा सूर्ोदर् नगरपालिकाको लनणयर् नै अलन्ति  

िालननेछ । 



 

झ. र्ो सम्झौता उपिेख भएका कुराहरूिा र्स बिोलजि र अन्र् कुराहरूिा प्रचलित ऐन 

लनर्ि अनसुार हुनेछ । 

दोस्रो पक्षको तफय बाट                                              प्रथि पक्षको तफय बाट 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

हस्ताक्षर 

नामः 

पदः  

नागररकता नम्बर: 

 

रोहवर 

हस्ताक्षर  

नामः  

ठेगानाः  

 

हस्ताक्षर 

नामः  

पदः  

रोहवर 

हस्ताक्षर 

नामः  

ठेगानाः  

 



 

अनुसूची-६ 

(दिा ५  को (छ) सिँग सम्बलन्धत) 

प्रलतबर्द्ता तथा स्ि-घोषणा पर 

 

सूर्ोदर् नगरपालिकाको लिलत २०८१/..../.... को सूचना अनसुार उत्पादनिा आधाररत कृलष 

सािाग्री अनदुानिा लवतरण कार्यिििा सहभालगताका िागी कार्यर्ोजना सलहतको आवेदन पेश 

गरेको छु / छौं । उि कार्यिििा छनौट भएिा कार्यर्ोजनािा उपिेख भए बिोलजिको काि गने 

गरी घटीिा पाचँ वषय लनरन्तरता लदइ कार्य गनेछ/छौं। कार्य र्ोजना अनसुारको कार्य नगरेिा 

नेपाि सरकारबाट प्राप्त अनदुान रकि लफताय गने प्रलतवर्द्ता व्र्ि गदयछु/छौं। अन्र्था प्रचलित 

ऐन कानून बिोलजि सहुिँा/बझुाउिँा। साथै प्रस्तालवत कार्यहरूका िालग अन्र् कुनै लनकार्बाट 

आलथयक सहर्ोग प्राप्त नगरेको प्रलतबर्द्ता सिेत व्र्ि गदयछु / छौं ।  

इलत संवत् २०८१ ......... 



 

सूर्योदर्य नगरपालिकाको कृलि अनुसन्धान केन्र सञ्चािन 

कार्ययलिलध, २०८१ 

प्रस्तािना:  करफोक टवद्या मटददर माध्यटमक टवद्यालय पररसरमा भएका नगरपाटलकाद्वारा 

टनमााण गररएको भौटतक संरचनाहरु आधटुनक िनले, गाईपालन, गड्यौला मल उत्पादन गना, मािो 

परीक्षण केदर तथा शीतगहृ समते सञ्चालन तथा व्यवस्थापन र अनुसदधानात्मक काया समते गना 

तथा यस क्षेत्रको कृटिको आधटुनकीकरण गना बालीटवज्ञान धारका टवद्याथीलाई पढ्द ैकमाउँद ै

कायाक्रममा समाटहत गना वाञ्छनीय भएकोल ेसयूोदय नगरपाटलकाको आधारभतू तथा माध्यटमक 

टशक्षा ऐन २०७६ को दफा ५४ को उपदफा १ मा भएको व्यवस्था बमोटिम र स्थानीय सरकार 

सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा १०२(२) ले टदएको अटधकार प्रयोग गरी नगर कायापाटलकाल े

यो कायाटवटध बनाइ लाग ूगरेको छ । 

पररच्छेद :१ 

प्रारलभिक 

 १. संलिप्त नाम र प्रारभि: (१) यस कायाटवटधको नाम “ सूर्योदर्य नगरपालिकाको कृलि 

अनुसन्धान केन्र सञ्चािन कार्ययलिलध २०८१” रहकेो छ ।  

(२) यो कायाटवटध करफोक टवद्या मटददर माध्यटमक टवद्यालयमा लाग ूहुनछे ।  

(३) यो कायाटवटध नगर कायापाटलकाबाि स्वीकृत भए पश्चात प्रारम्भ हुनेछ ।   

२. पररिािा: टविय वा प्रसङ्गले अको अथा नलागमेा यस कायाटवटधमा, 

(क) नगरपाटलका तथा स्थानीय तह भदनाले सयूोदय नगरपाटलकालाई सम्झनुपछा । 

(ख) टवद्यालय भदनाले श्री करफोक टवद्यामटददर माध्यटमक टवद्यालयलाई सम्झनपुछा । 

(ग) अध्यक्ष भदनाले करफोक टवद्यालय व्यवस्थापन सटमटत अध्यक्षलाई सम्झनुपछा ।  

(घ) प्र.अ. भदनाल ेटवद्यालयको प्रधानध्यापक सम्झनुपछा । 

(ङ) संयोिक भदनाल ेबाली टवज्ञान धारको प्रमखु प्रटशक्षक भदन ेसम्झनुपछा । 

(च) प्राटवटधक भदनाले कृटि कायाक्रम सञ्चालन गने वा सहिीकरण गन े व्यटिलाई वा 

टवद्यालयको प्रटशक्षक वा सहप्रटशक्षक िनाउँदछ ।  

(छ) प्रटशक्षक भदनाल ेबालीटवज्ञान अध्यापन गन ेमा टव टशक्षक िनाउँदछ । 

(ि) सहायक प्रटशक्षक भदनाले बाली टवज्ञान कक्षा ९/१० मा अध्यापन गने टशक्षक बुझ्नपुछा ।  



 

(झ) कृटि प्राटवटधक भदनाले कृटि खेती टवकासका लाटग टवद्यालयले टनयटुि गरेको २४ घण्िे 

कृटि कमाचारी िनाउनेछ ।   

(ञ) टव.व्य. स. भदनाल ेटवद्यालय व्यवस्थापन सटमटत लाई िनाउँछ । 

(ि) िोल अध्यक्ष भदनाल ेपञ्चकदया िोल करफोकको अध्यक्ष सम्झनुपछा । 

३. उदे्दश्र्य: 

(क) टशक्षालाई सीप सँग, सीपलाई श्रमसँग, श्रमलाई उत्पादनसँग र उत्पादनलाई बिारसँग िोड्द ै

भटवष्यमा व्यावसाटयक सीपयिु एवम ्स्वावलम्वी तथा स्वरोिगार नागररक तयार गनुा ।  

(ख) गररबीको रेखामा वा टवपदन समदुायका टवद्याथीहरुलाई वाली टवज्ञान धारतफा  आकटिात गद ै

स्व-आिान गना पे्रररत गनुा र दयनूतम रोिगारी उपलब्ध गराउनु । 

(ग) टवद्यालयलाई आय आिानको केदरको रुपमा टवकास गनुा । 

(घ) टवद्याथी तथा टशक्षकलाई श्रमप्रटत सम्मान  गना र श्रमको उटचत पाररश्रटमक व्यवस्था गना 

प्रोत्साहन गनुा । 

(ङ) गाईपालन कृटिबालीबारे इच्छुक व्यटि  तथा फमालाई आवश्यक  पद्धटत र प्रटवटधको प्रसार 

गनुा । 

(च) कृटि पयािन र कृटिको टवकास तथा टवस्तार गद ै टवद्यालयलाई एटिकल्चर हवको रुपमा 

टवकास गनुा ।  

(छ) कृटि तथा पशपुालन सम्बदधी अनुसदधान कायालाई प्रोत्साहन गनुा । 

४. िलित िगय :- (१)कृटि अनुसदधान केदर तथा पढ्द ै कमाउँद ै कायाक्रमको लटक्षत वगा 

टनम्नानुसारको हुनछे ।  

(क) सयूोदय नगरपाटलका टभत्रका सबै कृिक ,कृटि अनुसदधानकताा र टवद्याथीहरु ।  

(ख)  टवद्यालयका कक्षा ७ दटेख १२ सम्म अध्ययनरत सबै टवद्याथीहरु ।   

पररच्छेद -२   

अनुसन्धान केन्र तथा पढ्दै कमाउँदै कार्ययक्रम सञ्चािन  प्रलक्रर्या र मुख्र्य लक्रर्याकिाप 

५. अनुसन्धान केन्र सञ्चािन प्रलक्रर्या :- (१) कृटि अनुसदधान केदरको टनटमात सम्पणूा संरचना 

तथा सामिी तथा यसको सञ्चालन काया टवद्यालयलाई नगरपाटलकाले हस्तादतरण गरेपश्चात 

टवद्यालयले गनेछ । 

(२) कृटि संरचनामा थप गना तथा नयाँ पद्धटत अपनाउन टवद्यालयले आवश्यक काया टनरदतर  

गनेछ । 

(३) टवद्यालयल ेअनुसदधान केदर तथा पढ्द ैकमाउँद ैकायाक्रम सञ्चालनका लाटग आवश्यक पन े

स्रोत साधन ििुाउन ेकाया गनेछ । 



 

(४) अनुसदधान केदरको सञ्चालन तथा पढ्द ैकमाउँद ैकायाक्रम सञ्चालनका लाटग टवद्यालयल े

टवटभदन संघ संस्था तथा टवदशेी दात ृटनकायको सहयोग टलन ेतथा सहकाया गनछे तर यस प्रकारको 

काया गनुा अगाटड नगरपाटलकाको अनुमटत टलन ुपनछे ।  

(५) कृटि अनुसदधान केदरमा भएका सम्पणूा संरचना तथा सामटिहरुको ममात संभार संरक्षण तथा 

सम्वधान गन ेपणूा दाटयत्व टवद्यालयको हनुेछ । 

(६) कृटि अनुसदधान केदरमा उत्पादन गररएका सामिीहरुको बिारीकरणका लाटग सयूोदय 

नगरपाटलकाल ेआवश्यक समदवय र सहिीकरण गने छ । 

(७) टवद्यालयल े टनटमात कृटि संरचना िनलेहरुमा गोलभेडा, काउली, धटनया, बददाकोभी, 

ब्रोकाउली, कुररलो, टसमी, टभदडी िस्ता बाली लगाउनु पनछे । िसबाि वाटिाक १२००० केिी 

उत्पादन गने लक्ष्य टलनु पनछे ।  

(८) कृटि उत्पादनका लाटग टलएको लक्ष्यको वाटिाक रुपमा कम्तीमा ८० प्रटतशत उत्पादन 

टवद्यालयले गनुा पनछे । 

(९) पढ्द ैकमाउँद ैकायाक्रमका लाटग नगरपाटलका र टवद्यालयबीच भएको सम्झौता बमोटिमका 

कायाहरु भएको हुन ुपनेछ ।  

(१०) कृटि अनुसदधान केदर समेत भएकाल ेवैज्ञाटनक ढङ्गबाि सञ्चालन गरी कृटिमा सीप र 

ज्ञानको प्रसारण गद ैउदनत उत्पादन  गनुापन ेसमेत भएकाल ेकृटि उपिको समि व्यवस्थापनको 

लाटग दयनूतम I Sc Ag योग्यता प्राप्त व्यटि खलु्ला प्रटतस्पधााद्वारा टवद्यालयले छनोि गनछे र 

अनुसचूी १ मा उल्लेख भए बमोटिम काम कताव्य र अटधकार तोकी टिम्मेवारी प्रदान गररन ेछ । 

टनिसँग आवश्यक सम्झौता टवद्यालयल ेगनुा पनेछ । कृटि प्राटवटधकको खिनपिन टवद्यालयलय 

गनेछ र दयनूतम पाररश्रटमक तोकी टवद्यालयमा टनःशलु्क आवासको प्रबदध गररनछे ।  

(११) यस दफामा अदयत्र िनुसकैु कुरा लेटखएको भए तापटन टवद्यालय व्यवस्थापन सटमटतको 

टनणायानुसार टवद्यालयमा कायारत सहायक/प्रटशक्षकलाई अटतररि समयमा तोटकएका सम्पणूा 

कायाहरु सम्पादन गन ेगरी टनयिु गना सटकनेछ । त्यस्ता सह/ प्रटशक्षकलाई टवद्यालय व्यवस्थापन 

सटमटतल ेअटतररि प्रोत्साहन प्रदान गरी कामको टिम्मेवारी तोक्न सक्नेछ तर टनिल ेसरकारबाि 

खाईपाई आएको रकमको ३५% भददा बढी प्रोत्साहन पाउनछैेन । कृटि प्राटवटधकले तोटकएको 

टिम्मेवारीहरु कुशलतापवुाक सम्पादन गनुापनेछ । 

६. पशुपािन सञ्चािन प्रलक्रर्या 

(१)  टवद्यालयल ेहस्तादतरण सटहत टिम्मेवारी प्राप्त गरे पश्चात  २०८१/०८२ दटेख क्रटमक रुपमा 

उदनत िातका गाई र बाछी खररद गरी गाईपालन सरुुवात गने छ  । गाईगोठमा २ माउ गाई र टतनका 

१/१ वाछाहरु रहन े गरी व्यवस्थापन गनुापनछे । गाई बाहकेका अदय पश ु पालन काया समेत 

टवद्यालयले गना सक्नछे ।  



 

(२) टवद्यालयले उदनत िातका घाँसहरु लगाई घाँसको दीघाकालीन प्रवदध गनुा पनेछ । 

(३) पशपुालन सम्बदधी व्यावहाररक तथा सैद्धाटदतक िानकार व्यटि छनौि गना सचूना आह्वान 

गरी  दयनूतम तलबमान तोकी २४ सै घण्िा टवद्यालयमै रहरे व्यवटस्थत ढंगले गाईको पालन 

गनुापनेछ साथै छनौि भएका व्यटिलाई अनुसचूी २ बमोटिम सम्झौता गरी कामको टिम्मेवारी 

तोक्न ुपनेछ । 

 (४) उत्पाटदत गाईको गोबरमल भमी कम्पोस्ि बनाउन तथा खतेीवालीमा लगाउन प्रयोग गने साथै 

प्राङ्गाररक उत्पादन गनाका लाटग प्रयोग गनुापनछे । 

(५) पश ुआहाराको पौटिक टववरण, गाईपालन सम्बदधी सम्पणूा सचुना र िानकारीहरु सबैल े

अध्ययन गनाका लाटग पम््लिे तथा फ्लेक्सहरु तयार गरी दखे्न ेगरी राख्ने तथा  प्रचास प्रसारको 

काया गनुा पने छ ।  

(६) पशपुालन सम्बदधी अदय थप काया गनाका लाटग उपलब्ध स्रोत साधन व्यवस्थापन गरी 

टवद्यालयले थप आधटुनक गोठ लगायतका संरचना थप गना सक्न ेछ । 

७. यस कायाटवटधमा अदयत्र िनुसकैु कुरा लेटखएको भए तापटन टवद्यालय व्यवस्थापन 

सटमटतको टनणायानुसार दहेायको प्रकृया परुा गरी पशपुालन सञ्चालन गना सटकनेछ ।  

(१) टवद्यालयले इच्छुक गाईपालकहरु छनोिको लाटग सचूना प्रकाशन गनछे र उपयिु 

ठाटनएका गाईपालक व्यटिसँग कम्तीमा १ दटेख ३ विासम्मको करार सझौता गरी टनिकै 

लगानीमा पश ुपालन/ गाई पालन व्यवस्थापन गना सक्न ेछ  ।  

(२) यस दफा बमोटिम पशपुालन व्यवसाय सञ्चालन र व्यवस्थापन गना चाहमेा तपटसल 

बमोटिम हुने गरी गनुा पनछे :— 

क.  गोठको क्षमता अनुसार आवश्यक गाईहरू पाल्न ेप्रवदध गाईपालक स्वंयले गनुा पनछे । 

ख. गाईपालनबाि प्राप्त दधु र वाछा वाछी टनि गाई पालककै हुनछे । 

ग.  दधु उत्पादन, टवक्री टवतरण र व्यवस्थापनको सम्पणूा टिम्मा टनि स्वयमले गनुा पनेछ ।  

घ. गाईको औिधोपचार सबै टनिले गनुापछा ।  

ङ उत्पाटदत गोबर मल र गहुतँ टवद्यालयको हनुेछ ।  

च. पशपुालक कृिकल ेटवद्यालयको गाइगोठ र घाँस प्रयोग गरे बापत सम्झौतामा उटल्लटखत सता 

बमोटिम टवद्यालयलाई नगद रकम बुझाउनु पन ेछ । यस प्रकारको सम्झौता र नगद रकम पशपुालक 

कृिकको पश ुसङ्ख्या बमोटिम तय गने र सम्झौता कम्तीमा एक विा गरी वाटिाक नवीकरण समेत 

गना सटकने छ ।  

छ. पश ुपालक कृिकलाई टवद्यालयले आवास उपलब्ध गराउन ुपनछे  ।  



 

ि. पशपुालक स्वयंल ेटवटभदन रैथाने र आधटुनक  घाँसहरु टवद्यालयको समदवयमा स्थान छनोि 

गरी लगाई उपभोग गना सक्नछे । उत्पाटदत शदु्ध दधू टवद्यालयमा टनयटमत बसोबास गने टशक्षक 

कमाचारीलाई प्रचटलत बिार मलू्यमा उपलब्ध गराएर मात्र बाटहर टबक्री गना पाउनछे। 

झ.  पश ुपालक कृिकले पालेका पश ुसम्बदधी िानकारी टलन चाहने इच्छुक व्यटिहरुलाई सो 

सम्बदधी आवश्यक ज्ञान, सीप र तौरतररका बारे िानकारी गराउन ुपनछे । 

३. दधू र दधूिदय पररकार उत्पादन गरी टवद्यालयको माग बमोटिम सपुथ मलू्यमा उपलब्ध गराउन ु

पनेछ । 

४. पशपुालन व्यवसायप्रटत अटनच्छा भएमा टनि व्यटिल ेसम्झौताको समय भिुान भएपटछ मात्र 

व्यवसाय छोड्न सक्नेछ ।  

७. पढ्दै कमाउँदै कार्ययक्रम सञ्चािन प्रलक्रर्या  (१) टवद्यालयले वाटिाक कृटि पात्रोलाई 

बालीटवज्ञान संकायबाि तयार गरी टवद्यालय व्यवस्थापन सटमटतबाि अनुमोदन गराई तरकारी तथा 

अदय बालीको खेती गनुा पनछे ।  

(२) आधटुनक िनलेमा कृटि पात्रो बमोटिम बाहै्र मटहना उत्पादन टदन ेसाथै िनले खाली नहनुे गरी 

खेती गनुा पनेछ ।  

(३) टवद्यालयको पोखरीमा िासकापा र मौसम अनुकूल हनुे प्रिाटतका माछा पालन गनुा पनेछ । 

(४) मौसम अनुकूल टवटभदन टकटसमका तरकारी तथा फलफूल खतेी सञ्चालन गनुा पनेछ । 

(५) कक्षा ७ दटेख १२ सम्मका इच्छुक टवद्याथी र वालीटवज्ञानमा अध्ययनरत टवद्याथीलाई 

आटथाक सहयोग पगु्ने गरी चक्रीय रुपमा प्रत्येक टदन टबहान ७ बिेदटेख ८.३० सम्म र बेलकुी ५ 

बिेदटेख ६.३० सम्म काममा संलग्न गराई तोटकएको पाररश्रटमक उपलब्ध गराउनु पनछे र टनटश्चत 

रकम टवद्यालयको बचत खातामा िम्मा गनुा पनेछ भन ेउत्पादनमा संलग्न टशक्षकहरूलाई टनटश्चत 

प्रोत्साहन रकम उपलब्ध गराउनु पनेछ ।  

(६) बचत खातामा िम्मा भएको रकमको ५० प्रटतशत रकम टवद्यालयको शैटक्षक गणुस्तर 

सधुारमा खचा गरी बाँकी ५० प्रटतशत रकमलाई पनु: खतेी सञ्चालनमा प्रयोग गनुा पनेछ । 

(७) उटचत मलू्य प्राटप्तका लाटग गणुस्तरीय वस्त ुउत्पादन गररनेछ र शीत भण्डारमा भण्डारण गरी 

बिारको माग अत्याटधक भएको बेला राम्रो मलू्यमा फसल टबक्री टवतरणको प्रबदध टमलाउन ु

पनेछ  । फसल प्राटप्त, अटभलखे, भण्डारण र टबक्रीको रेखदखेको टिम्मेवारी बालटवज्ञान फोकल 

पसानलाई प्रदान गनुा पनेछ । टवद्यालयको लेखा हनेे कमाचारीले यस कायामा सहयोग गनुा पनछे । 

(८)  प्रत्येक मटहनाको अदत्यमा पश ु पालन तथा कृटि उत्पादन कायाको प्रटतवेदन तयार गरी 

टवद्यालय व्यवस्थापन सटमटतसमक्ष पेश गन ेर कमी कमिोरी सधुार गनुा पनेछ । 

 



 

८. माटो परीिण प्रर्योगशािा सञ्चािन प्रलक्रर्या :- (१) मािो पररक्षण गदाा टकसानको नाम, 

ठेगाना, नमनूा टलएको बारी वा खेतको टववरण अटनवाया उल्लेख गरी सो को  टववरण रटिस्िरमा 

अटभलेखीकरण गरी राटखन ेछ ।  

(२) मािो परीक्षण सेवा उपलब्ध गराएवापत प्रटत पिकको रु. ५००/- परीक्षण शलु्क 

परीक्षणकतााल ेटवद्यालयलाई भिुानी गनुापने छ ।  

(३) मािो परीक्षण टशटवर संचालन गनुा पन ेभएमा रु. १०००/- सेवा शलु्क बुझाउनपुनछे ।  

(४) मािो परीक्षण गरे पश्चात प्राप्त हुने मािो परीक्षण ररपोिा अनुसचूी-३ को ढाचँामा प्रदान गनुा 

पनेछ  । 

पररच्छेद -३   

लनदेशक सलमलत 

९. कार्ययकारी सलमलत: (१) कायाक्रमको प्रभावकारी कायाादवयनका लाटग मापदण्ड स्वीकृत गन,े 

टनदशेन गने, सहिीकरण एवम ्समदवय गना दहेाय बमोटिम एक टनदशेक सटमटत रहनेछ । 

(क) टव.व्य.स. अध्यक्ष -  अध्यक्ष  

(ख) बालीटवज्ञान संयोिक  -   सदस्य 

(ग) सम्बटदधत वडाको वडाध्यक्ष - सदस्य  

(घ) नगरपाटलकाको कृटि शाखा प्रमखु  -  सदस्य  

(ङ) नगरपाटलकाको  पश ुशाखा प्रमखु -  सदस्य 

(च) बालीटवज्ञान प्रटशक्षक फोकल पसान -  सदस्य  

(छ) टशक्षक अटभभावक सङ् घको अध्यक्ष -  सदस्य  

(ि) बाली टवज्ञान प्रटशक्षक मटहला  -  सदस्य 

(झ) बाली टवज्ञान धारतफा का माटथल्ला कक्षाको टवद्याथी( छात्र १ र छात्रा १)  -  सदस्य 

(ञ ) टवद्यालयको सहायक प्र. अ. -  सदस्य 

(ि) टवद्यालय व्यवस्थापन सटमटत सदस्य (टशक्षक प्रटतटनटध)  - सदस्य 

(ठ) टवद्यालयका प्रधानाध्यापक -  सदस्य सटचव  

(२) सटमटतको बैठकमा आवश्यकतानुसार नगरपाटलका प्रमखु, उपप्रमखु, प्रमखु प्रशासकीय 

अटधकृत तथा टवज्ञ कमाचारीहरूलाई आमदत्रण गना सटकनेछ ।  

(३) सटमटतको बैठक कम्तीमा दईु मटहनामा एकपिक बस्नछे । 

(४) सटमटतको बैठक सम्बदधी कायाटवटध सटमटतले आफै टनधाारण गनेछ । 



 

(५) सटमटतको बैठक भत्ता प्रचटलत कानुन बमोटिम हुनछे । 

१०. लनदेशक सलमलतको काम कतयव्र्य र अलधकार: सटमटतको काम कताव्य र अटधकार दहेाय 

बमोटिम हुनेछ । 

(क) कायाटवटध बमोटिम वाटिाक कायाक्रम कायाादवयन गने गराउने ।  

(ख) कायाक्रम कायाादवयनका लाटग टिम्मेवार पक्षलाई आवश्यक टनदशेन, समदवय र सहिीकरण 

गने । 

(ग) टवटभदन दात ृटनकाय सङ् घ संस्थासँग समदवय गने साथै स्रोत पटहचान गरी स्रोत व्यवस्थापन 

गने . 

(ग) अनुगमन, मलू्याङ्कन र समीक्षा गन े  

११. समन्िर्य सलमलत: (१) कायाक्रम कायाादवयनका लाटग  नगरपाटलका स्तरमा दहेाय बमोटिम 

समदवय सटमटत रहनेछ । 

(क) नगरपाटलका प्रमखु: अध्यक्ष  

(ख) नगरपाटलका उपप्रमखु: उपाध्यक्ष  

(ग) सम्बटदधत वडाका वडाध्यक्ष: सदस्य  

(घ) सम्बटदधत िोलको अध्यक्ष: सदस्य 

 (ङ) टशक्षा,यवुा तथा खलेकुद शाखा प्रमखु : सदस्य  

(च) सम्बटदधत टवद्यालयको अध्यक्ष.: सदस्य सटचव  

(२) समदवयन सटमटतको बैठक सदस्य सटचवल ेअध्यक्षसँग समदवय गरी  आवश्यकता अनुसार 

बोलाउन ेछ ।  

(३) बैठक सञ्चालन सम्बदधी अदय व्यवस्था सटमटत आफैले टनधाारण गरे बमोटिम हुनछे । 

(४) बैठकमा आवश्यक टवज्ञ तथा अदय व्यटिहरुलाई समदवय सटमटतल ेआमदत्रण गना सक्नछे । 

१२. समन्िर्य सलमलतको काम कतयव्र्य र अलधकार: (१) समदवय सटमटतको काम कताव्य र 

अटधकार दहेाय बमोटिम हनुेछ । 

(क) कायाकारी सटमटतलाई आश्यक सझुाव तथा टनदशेन टदने । 

(ख) कायाक्रम कायाादवयनमा आइपरेका समस्याहरूको समाधानका लाटग समदवय गने । 

(ग) कायाक्रम कायाक्रमको अनुगमन, मलू्याङ्कन गन े। 

(घ) नया ँकायाक्रमको  लाटग स्रोतको खोिी र बिेि व्यवस्थापन गना समदवय र सहिीकरण गन े। 



 

(ङ) समदवय सटमटतको बैठक कम्तीमा विाको तीनपिक बस्नेछ । 

(च) सटमटत सदस्यल ेप्रचटलत कानुनमा व्यवस्था भए अनुसार बैठक भत्ता पाउनेछन । 

१३. नगरपालिकाको िलूमका 

(क) कायाटवटधमा टनधाारण भएको प्रावधान बमोटिम कायाक्रम सञ्चालनमा आवश्यक सझुाव 

तथा टनदशेन टदने ।  

(ख) कायाक्रमको प्रभावकारी कायाादवयनका लाटग मागा टनदशेन गन े। 

(ग) कायाक्रमको नटतिामखुी अनगुमन, मलू्याङ्कन र प्रभावकाररता अध्ययन सम्बदधी काया गने, 

गराउने । 

(घ) उत्पाटदत वस्तु भण्डारण, टवतरणमा आवश्यक सहयोग र सहिीकरण गने । 

(ङ) कायाक्रम सञ्चालनका लाटग आवश्यक स्रोत साधनको व्यवस्थापनका लाटग सहिीकरण 

गने । 

१४. लिद्यािर्यका प्रधानाध्र्यापकको िूलमका 

(क) टवद्यालयको वाटिाक योिना बनाई व्यावसाटयक टसकाई समहू गठन गने ।   

(ख) गठन भएका व्यावसाटयक टसकाई समहूलाई टिम्मेवारी बाडँफाँड सटहत टक्रयाशील  

बनाउन े।  

(ग)टवद्यालयबाि तोटकए बमोटिमको समयमा पढाइ तथा टसकाई गटतटवटधमा टवद्याथीको चटक्रय 

रूपमा पररचालन गने । 

(घ) उत्पाटदत वस्तुको भण्डारण तथा टबक्री टवतरणको प्रबदध टमलाउने । 

(ङ) व्यावसाटयक टसकाई समहूबाि भएका आटथाक गटतटवटधका लगत राख्न लगाउने ।  

(च) कायाक्रमको त्रैमाटसक र वाटिाक प्रटतवेदन टवद्यालय व्यवस्थापन सटमटत र नगरपाटलका समक्ष 

प्रस्तुत गने ।  

(छ) टवद्याथीहरू तथा टिम्मेवार कमाचारीहरूको कामको टनयटमत अनुगमन गरी आवश्यक 

सल्लाह सझुाव टदने । 

(ि) उटल्लटखत अटधकारहरू मध्य ेकेही अटधकार टवद्यालय प्र.अ.ल ेबालीटवज्ञान संयोिकलाई 

उटल्लटखत भटूमका/टिम्मेवारीहरु टवद्यालयका प्रधानाध्यापकले, बाली टवज्ञान संयोिकल े

सम्पादन गनेगरी तोक्न सक्नछे ।  

१५. लशिक, सह/प्रलशिकको िूलमका: (१)टवद्यालयमा सञ्चाटलत कायाक्रम सफल बनाउन 

टवद्यालयका टशक्षक सह/प्रटशक्षकको भटूमका दहेायबमोटिम हुनेछ । 



 

(क) टसक्द ै कमाउँद ै कायाक्रम तथा कृटि अनुसदधान केदरका सम्पणूा कायाक्रमहरूको 

प्रभावकाररताका लाटग तोटकएका टिम्मेवारीहरु परूा गने । 

(ख) पाठ्यक्रमसँग सम्बटदधत हनु े गरी पररयोिना काया गराउने र उि पररयोिना कायालाई 

आदतररक मलू्याङ्कनसँग आबद्ध गराउने। 

(ग) टवद्याथीहरुलाई श्रमप्रटत प्रटतबद्ध र व्यावसाटयक बनाउन सहयोग गने । 

(घ) नगरपाटलका, टशक्षा शाखा तथा टवद्यालय व्यवस्थापन सटमटतल े टदएका टनदशेन तथा 

कायाहरू परूा गन े।  

१६. लिद्याथीको िूलमका:- टवद्यालयको सञ्चाटलत कायाक्रमलाई सफल पाना टवद्याथीको 

भटूमका दहेाय बमोटिम हुनछे ।  

(क) टवद्यालयले तोटकटदएको टिम्मेवारी इमाददारीपवूाक परूा गने । 

(ख) आफ्नो मातहतको टहसाब चसु्त दरुुस्त राख्ने र माटसक रूपमा टवद्यालयमा बुझाउने ।  

(ग) टबहान बेलकुा पठनपाठनको समय बाहके तोटकएको काया परूा गरी तोटकएको पाररश्रटमक 

माटसक भिुानी टलने र प्राप्त भएको रकमको कम्तीमा २५% रकम आफ्नो बैंक खातामा िम्मा 

गनुा पन े। 

पररच्छेद ४ 

कार्ययक्रमको अनुगमन, लनरीिण र प्रलतिेदन 

१७. कार्ययक्रमको अनुगमन तथा लनरीिण सभबन्धी व्र्यिस्था: (१) यस कायाटवटध बमोटिम 

टवद्यालयमा संचाटलत कायाक्रमको अनुगमन तथा टनरीक्षण टवद्यालय व्यवस्थापन सटमटत, 

कायाकारी सटमटत, समदवय सटमटत एवम ् सरोकारवाला टनकायले आवश्यकता  अनुसार गना 

सक्नेछन् । 

(२) संचाटलत कायाक्रमको टनयटमत अनुगमन तथा टनरीक्षण गन ेदाटयत्व टवद्यालय 

व्यवस्थापन सटमटतको हनुेछ । 

(३) अनुगमन तथा टनरीक्षणको क्रममा टदइएको सझुाव कायादवयन गनुा टवद्यालयको 

कताव्य हुनछे ।  

१८. प्रलतिेदन पेश गनुय पने: (१) टवद्यालयले कायाक्रम कायाादवयनको त्रैमाटसक र 

वाटिाक प्रटतवेदन तयार गरी टवद्यालय व्यवस्थापन सटमटत तथा नगरपाटलका समक्ष पेश 

गनुा पनछे ।  

१९. सामालिक पररिण: (१) टवद्यालय व्यवस्थापन सटमटतबाि टनयमानुसार 

सामाटिक परीक्षण गराई सोको प्रटतवेदन समते स्थानीय तहमा पठाउनु पनेछ । 

 

 



 

पररच्छेद ५ 

लिलिध  

 २०. लिलिध : (१)  उत्पाटदत वस्तुहरू बिारमा मलू्य कम भएको बेला शीत भण्डारमा राखी 

बिारको मलू्य बढी भएको बेला टबक्री टवतरण गने व्यवस्था टमलाउनु पने छ ।  

(२) बाली उठाउन, भण्डारण गना र बिारमा टबक्री गने कामसम्मका लाटग टवद्याथीको प्रत्यक्ष 

सहभाटगता गराउन ुपनछे । 

२१.  प्रचलित कानुन बमोलिम हुने :- (१) यस कायाटवटधमा अदयत्र िनुसकैु कुरा लेटखएको 

भए पटन टवद्यालयले कायाक्रम कायाादवयन गदाा  तथा रकम भिुानी र  लेखा परीक्षण गदाा 

सावािटनक खररद ऐन २०६३ , सावािटनक खररद टनयमावली २०६४ तथा अदय प्रचटलत कानुन 

बमोटिम हुने गरी गनुापनेछ ।  

२२. थपघट, हेरफेर र संशोधन :- यस कायाटवटधको समय सापके्ष कायाादवयनका लाटग नगर 

कायापाटलकाल ेयो कायाटवटधलाई आवश्यकता अनुसार थपघि वा हरेफेर वा संशोधन गना 

सक्नेछ । 
२३. बाधा अड्काउ फुकाउ :- यो कायाटवटधको कायाादवयनको सम्बदधमा कुन ैबाधा अड्काउ 

परेमा यस कायाटवटधको मलू ममाको प्रटतकूल नहुन ेगरी नगर कायापाटलकाल ेत्यस्तो बाधा 

अड्काउ फुकाउन आवश्यक व्यवस्था गना सक्नछे ।  

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

अनुसूची-१ 

दफा ५ को उपदफा (१०) सँग सभबलन्धत 

 कृलि प्रालिलधकको काम, कतयव्र्य र अलधकार 

टवद्यालयमा टनयमानुसार छनौि भएको कृटि प्राटवटधक कृिकको काम ,कताब्य दहेाय बनोटिम 

हुनेछ ।   

१. सामादय िनेल , टवशेि िनले र आधटुनक िनेल संचालनको सम्पणूा प्राटवटधक िानकारी टलन े

र संचालन गने  

२. टवद्यालयले तयार गरी टदएको कृटि पात्रोको आधारमा विैभरर मौसम अनुकुलका फसल 

लगाउने, लगाएको फसलको हरेचाह र टवकासका लाटग टवद्यालयल ेतोटकटदएको टवद्याथीहरुलाई 

कायामा लगाउने र टतनको अटभलखे राखी कामको मलू्याङ् कन गन े

३. टवद्यालयका वाली टवज्ञान संयोिक, प्र. अ., व्यवस्थापन सटमटतल े अहााएको काम र 

टनदशेनको पणूा पालना गने  

४. वालीनालीमा लाग्ने टवटभदन रोगको टनदान वाली टवज्ञान टिमसंग टमलरे गने  

५. लगानीको अत्याटधक प्रटतफल प्राप्त गने टक्रयाटशल रहने 

६. उत्पाटदत वस्तु टवक्री टवतरण गने, अटभलखे राख्न े 

७. टवद्यालयको समदवयमा उत्पाटदत फसलको बिार भाउ कम भएको बेला र चाडै नि हुन े

वस्तुको टवक्री नभएमा शीत भण्डारमा भण्डारण गने 

८. वालीनालीमा थोपा टसँचाई प्रटवटध, टस्प्रदक्लर टसचँाई र खलुा टसचाई प्रटवटधद्वारा टसचँाईको 

आवश्यक प्रवदध गने  

९. िनेलमा तापक्रमको व्यवस्थापन टचस्यानको  र आरताको व्यवस्थापनमा टवशेि ध्यान पयुााउन े 

१०. ठुलो पररमाणमा वस्त ुउत्पादन भएमा टवद्यालयको समदवयमा टवक्री गना, फमा, पािीलाई 

उटचत मलू्यमा टवक्री गन ेप्रवदध टमलाउन े 

११. माटसक रुपमा कामको प्रगटत प्रटतवेदन टवद्यालय व्यवस्थापन सटमटतलाई बुझाउन े 

१२. खेती वाली सम्बदधी अटभमखुीकारण ज्ञान , सीप , सचुना आटद टलन चाहाने इच्छुक व्यटि 

, फमा वा व्यावसायीलाई टवना संकोच आवश्यक सचुना टदइ  प्राटवटधक र व्यवसाटयक सहयोग 

पयुााउन े।  

१३. माछा पोखरीमा पानीको प्रवदध  र आहाराको प्रवदध गन े। 

कृटि प्राटवटधकको काया सदतोि िनक नभएमा टवद्यालयले िनुसकैु बेला अवकाश टदन सक्नेछ 

तर सफाई पेस गरें मनुाटसव मौका भने टदइनछे । 

नोि : टवद्यालयल ेसझौता बमोटिमको टबदा र पाररश्रटमक उपलब्ध गराउनेछ । कृटि 

प्राटवटधकका लाटग टवद्यालयले टनशलु्क आवासको व्यवस्था टमलाउनेछ । 



 

अनुसूची-२ 

 गाईपािनमा संिग्न कमयचारी/कृिकसगँको सभझौता 

श्री करफोक टवद्या मटददर माध्यटमक टवद्यालय स.ून.पा-१२ (यसमा प्रथम पक्ष भटनने) र 

......................न.पा/गा.पा..............वडा स्थायी ठेगाना हुने 

................................(िसलाई यसपछी दोस्रो पक्ष भटनने) का बीच  तपशील बमोटिम 

पशपुालन फमा सञ्चालन गना सहमत भई सम्झौतामा हस्ताक्षर गरी टलयौ ँटदयौ ँ।    

दोस्रो पििे पािना गनुयपने   

१. गाईपालकको रुपमा छनौि भइसकेपटछ गाईपालकले २४ सै घण्िा गाईहरुको रेखदखे, 

हरेचाह , आहार टवहारको प्रवदध गनुापनछे । 

२. आवश्यकतानुसार दयनूतम टतन पिक घाँसको प्रवदध र २ पिक गाईको लाटग सफा पौटिक 

खोल ेउपलब्ध गराउन ुपनेछ ।  

३. गाईको गोठ हर हमेसा सफा राख्नु पनेछ , गमी याममा घाम ता्न ेर िाडो याममा  दयानो 

राख्न ेप्रवदध गनुा पनछे । 

४. सकभर घाँस टदनैटपच्छे फरक फरक  खवुाउन ेप्रवदध गनुापनछे  । 

५. गोबरमल तयार भए पटछ गड्यौलेमल उत्पादन टपिमा भण्डारणगरी गड्यौलेमल उत्पादन 

गनुापनेछ  । 

६. गड्यौल ेमल उत्पादनमा प्राटवटधक सहयोग प्रथम पक्षबाि हुनछे । 

७. गाईपालक व्यटिले गाईका प्रिाटत आहारा, वाछावाछी उत्पादन, टदने दधु, लाग्न ेरोगको 

बारेमा, बसाई व्यवस्थापनका बारेमा िानकारी टलने व्यटिलाई सबै सचुना उपलब्ध गराई 

गाईपालन सहिीकरण गनुापनछे ।  

८. गाईलाई कुन ैरोग लागमेा , असहि भएको महससु गरेमा तत्काल प्रथम पक्षसंग परामशा गरी 

उपचार गराउन ुपनेछ । 

९. गाई पालकल ेउत्पाटदत दधु टवद्यालयमा वसोवास गने टशक्षक, कमाचारी , टवद्याथीलाई 

चलनचल्तीको मलू्यमा अटभलेख राखी टवक्री गनुापनेछ र बढी भएको दधु टनकिको दघु संकलन 

केदरमा अरु व्यटि सरह टवक्री गरी भिुानी रकम टवद्यालयमा िम्मा गनुापनेछ। 

१०. दोस्रो पक्षको काम सदतोििनक नभएमा प्रथम पक्षल ेिनुसकैु वेलामा मनाटसब कारण 

सटहत दोस्रो पक्षलाई अवकाश  

टदनेछ ।  

११. दोस्रो पक्षल ेगाईहरु दहुुन ेनभएको अवस्थामा अटतररि व्यटिको प्रवदध गरी बढीमा विामा 

१२ टदन टवदा टलन सक्नछे , दोस्रो पक्षलाई प्रभावकारी काया संचालन गनाका लाटग माग भएमा 



 

पटहलो पक्षल ेपररवारका लाटग बढीमा ४ िना सम्म आवासको सटुबधा उपलब्ध गराउनछे र 

टनिका छोराछोरीलाई पठनपाठनको टन: शलु्क सहि व्यवस्था गनछे ।  

१२. प्रथम पक्षले गाईपालकलाई कमाचारी सरह मानी टवद्यालयको कामको मलु्यांकनमा 

सहभागी गराउन सक्नछे  

१३. गाईपालकमा टवद्यालय पररसरका घाँसको हरेचाह गना पणूा अटधकार हुनछे ।  

प्रथम पििे गनुयपने  

१. दोस्रो पक्षलाई माटसक रु. ......................... (कर बाहके) पाररश्रटमक उपलब्ध गराउने छ ।  

२. सम्झौतामा भए वमोटिम वाटिाक १२ टदन टवदाको व्यवस्था गररने छ ।  

३. गाईका लाटग आवश्यक पने आधटुनक घास रोपण, संरक्षण र टवकासको काया प्रथम पक्षल ेगनुा 

पने छ ।  

४. गाईलाई आवश्यक आधटुनक आहार, बस्नका लाटग आवश्यक म्याि र खानपेानीको व्यवस्था 

गनेछ । 

५. पशकुो उपचारको पणूा टिम्मा प्रथम पक्षल ेगने छ । 

६. दधु टवतरण र टवक्रीको प्रवदध प्रथम पक्षल ेगनेछ । 

७. दोस्रो पक्षलाई कुनै रोग,कडा रोग लागमेा उपचारका लाटग समदवय र सहयोग गन े। 

८. दोस्रो पक्षलाई पशपुालनका लाटग आवश्यक पन ेसामिी तथा उपकरणहरु उपलब्ध गराउन े। 

सभझौतामा निएका कुराहरु प्रचलित कानुनको पररलधलित्र  रही दुई पिको समन्िर्यमा 

गररने छ । 

 

 

 

 

  



 

अनुसूची-३ 

माटो परीिण ररपोटयको नमूना फारम  

 

करफोक टवद्यामटददर माध्यटमक टवद्यालय 

सयूोदय-१२, इलाम 

मािो पररक्षण वा टशटवर संचालन स्थान: ....................................................  

 टमटत: ................................. 

सयूोदय नगरपाटलका वडा न.ं ..... मा बस्ने श्री 

.................................................................................................. 

ले ल्याउनु भएको बारी/ खेतको मािो िाचँ गदाा तपटशल नटतिा दटेखएको छ । उि नटतिाको 

आधारमा तपटशल गररए बमोटिमको कृटि चनु, प्रागंाररक मल एवम ं टचनो लगाएको कोठामा 

टदइएको मात्रा बमोटिमको रासायटनक मलको प्रयोग गनुाहुन अनुरोध छ । साथै यसमा संलग्न 

गररएको उपयोगी िानकारीहरु अध्ययन गनुाहुन समेत अनुरोध छ । 

माटोको लिशे्लिण नलतिा  
लप. एच. प्राङ्गाररक 

पदाथय 

नाइट्रोिन % फस्फोरस % पोटालसर्यम % 

  sd  sd  sd  sd 

 dWod  dWod  dWod  dWod 

 clws  clws  clws  clws 

लसफाररस प्रलतिेदन  

तलको ताटलका अनुसार आफ्नो मािोको टप एच मान हरेी कृटि चनुको प्रयोग बाली लगाउनु भददा  

पटहले कटम्तमा २/३  हप्ता आगाटड मािोमा राम्रो टचस्यान हुदँा राम्ररी टमलाएर गनुाहोस ्। 

माटो को लप. एच. 

मान 

कृलि चुनको लसफाररस मात्रा (के. िी./रोपनी) 

बिौटे दोमट दोमट लचभटाइिो दोमट 

६.४ १५ २० २४ 

६.३ २९ ४० ४८ 

६.२ ४३ ६० ७२ 

६.१ ५८ ७८ ९८ 

६.० ७१ ९२ १२० 

५.९ ८५ ११० १४६ 



 

५.८ ९७ १२८ १६६ 

५.७ १०८ १४२ १८८ 

५.६ ११९ १५८ २०८ 

५.५ १३० १७० २३० 

५.४ १४० १८८ २५२ 

५.३ १५० २०४ २७४ 

५.२ १६० २१८ २९४ 

५.१ १६९ २२८ ३१४ 

५.० १७६ २४० ३३४ 

४.९ १८४ २५२ ३५४ 

४.८ १९१ २६२ ३७४ 

४.७ १९९ २७२ ३९० 

४.६ २०५ २८० ४०६ 

४.५ २१० २९० ४२० 

प्राङ्गाररक मल (राम्ररी पाकेको कम्पोि मल/ गोठे मल आटद) कटम्तमा तल टदएको मात्रामा प्रयोग 

गनुाहोस ्। 

        १५०० टक. िा. वा ६० डोको प्रटत रोपनी           १००० टक. िा. वा ४० डोको 

प्रटत रोपनी         
         ५०० टक. िा. वा २० डोको प्रटत रोपनी 

रासार्यलनक मिको लसफाररस मात्र (लक. ग्रा. प्रलत रोपनी):  

बािीको 

नाम  

नाइट्रोिन 

(लक.ग्रा.प्रलत रोपनी) 

फस्फोरस (लक. ग्रा. 

प्रलत रोपनी) 

पोटालसर्यम(लक.ग्रा.प्र

लत रोपनी) 

lrgf] 

nufPsf] 

l;kmfl/

;  

s

d 

dWo

d 

clw

s 

sd  dWo

d 

Clw
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ध्र्यान लदनुपने कुराहरु : 

क) रासायटनक मल र कृटि चनुको प्रयोग एकैसाथ नगरी फरक पारर मात्र प्रयोग  

गनुाहोस ्। 

ख) रासायटनक मलको प्रयोग गदाा पोिास मल र फस्फोरस मल बाटल लगाउन ेसमयमा 

र  नाइट्रोिन मल र आवश्यकता अनुसार पिक पिक प्रयोग गनुाहोस ्। 

ग) मािो सम्बदधी केटह बुझ्नु पन ेभएमा टवद्यालयमा सम्पका  गनुाहोला । 

 

 

  



 

सूर्योदर्य नगरपालिकाको रोजगार व्र्यिस्थापन सम्िन्धी कार्ययलिलध, 

२०८१ 

प्रस्तािनाः 

नेपािको संलवधानको धारा ३३ िे रोजगारीको हकिाई िौलिक हकको रुपिा 

सिावेश गरकेो हुदँा सोही हकको कार्ायन्वर्न गनय र्स सूर्ोदर् नगरपालिका 

क्षेरलभर स्थानीर् श्रोत, साधन, पूजँी र प्रलवलधको उपर्ोग गरी सञ्चािन गररने 

सावयजलनक क्षेरका लवकास लनिायण सम्बन्धी कार्यिि तथा आर्ोजनाहरूिा 

रोजगारीको अवसर लसजयना गरी बेरोजगार व्र्लिहरुिाई रोजगारी प्रदान गनय र 

त्र्स्ता सावयजलनक आर्ोजनाहरु सावयजलनक, लनजी, सहकारी वा गैरसरकारी 

क्षेरबाट सिेत िाग हुने श्रलिकहरूको आपूलतय गनयको िालग स्थानीर् सरकार 

सञ्चािन ऐन, २०७४ को १०२ (२) िे लदएको अलधकार प्रर्ोग गरी सूर्ोदर् 

नगरपालिकाको लवलनर्ोजन ऐन, २०८१  को दफा ५ (१) बिोलजि नगर 

कार्यपालिकािे र्ो कार्यलवलध स्वीकृत गरी िाग ुगरकेो छ ।   

पररच्छेद -१ 

प्रारलम्भक 

१. सङ्लिप्त नाम र प्रारम्भ: (१) र्ो कार्यलवलधको नाि "सूर्ोदर् 

नगरपालिकाको रोजगार व्र्वस्थापन सम्वन्धी कार्यलवलध, २०८१" 

रहेको छ ।  

(२) र्ो कार्यलवलध सूर्ोदर् राजपरिा प्रकालशत भए पिात् प्रारम्भ 

हुनेछ ।  

२. पररभाषा : लवषर् वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा र्स कार्यलवलधिा, 

क) "ऐन"  भन्नािे स्थानीर् सरकार संचािन ऐन, २०७४ सम्झनपुछय  । 

ख) "कार्यपालिका" भन्नािे सूर्ोदर् नगर कार्यपालिका सम्झनपुछय  । 

ग) "नगरपालिका" भन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिका सम्झनपुछय  । 

घ) "कार्यलवलध" भन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिकाको रोजगार व्र्वस्थापन 

सम्वन्धी कार्यलवलध, २०८१ सम्झनपुछय  । 



 

ङ) "रोजगार सवेा केन्र" भन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिकाको रोजगार 

व्र्वस्थापन सम्वन्धी कार्यलवलध, २०८१ को दफा ३ बिोलजि 

स्थापना गररएको रोजगार सवेा केन्र सम्झनपुछय  । 

च) "लनदेशक सलिलत" भन्नाि े कार्यलवलधको दफा ९ बिोलजि गलठत 

लनदेशक सलिलत सम्झनपुछय  । 

छ) "सञ्चािक सलिलत" भन्नािे कार्यलवलधको दफा ११ बिोलजिको 

गलठत सञ्चािक सलिलत सम्झनपुछय  । 

पररच्छेद- २ 

रोजगार सेिा केन्द्र स्थापना, उदे्दश्र्य, सञ्चािन र पररचािन 

३. रोजगार सेिा केन्द्र स्थापना: (१) स्थानीर् श्रोत, साधन, पूजँी र 

प्रलवलधको उपर्ोग गरी सञ्चािन गररने सावयजलनक क्षेरका लवकास लनिायण 

र िियत सम्भार सम्बन्धी कार्यिि तथा आर्ोजनाहरूिा रोजगारीको 

अवसर लसजयना गरी नगरपालिका लभरका बेरोजगार व्र्लिहरुिाई 

रोजगारी प्रदान गने र त्र्स्ता सावयजलनक आर्ोजनाहरु तथा लनजी, 

सहकारी वा गैर सरकारी क्षेरबाट सिेत िाग हुने सीपर्िु श्रलिकको 

आपूलतय गने उदे्दश्र्िे सूर्ोदर् नगरपालिका अन्तगयत रोजगार सवेा केन्र 

स्थापना गररनेछ । 

(२) उपदफा (१) बिोलजिको सूर्ोदर् रोजगार सवेा केन्रिा रहने 

श्रलिकहरुको संख्र्ात्िक लववरण देहार् बिोलजि हुनेछ । 

सूर्योदर्य रोजगार सेिा केन्द्रमा रहने श्रलमकहरुको सखं्र्यात्मक 

लििरणः 
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१ पूवायधार 

लनिायण तथा 

िियत सम्भार  

१० ४० ५० १  

 जम्मा १० ४० ५० १  

(३) उपदफा (२) बिोलजिको सूर्ोदर् रोजगार सवेा केन्रिा रहने 

श्रलिकहरुको भनाय (सूचीकरण), छनौट सम्वन्धी व्र्वस्था देहार्  बिोलजि 

हुनेछ । 

क) श्रलिक भनाय/सूचीकरणिः र्स कार्यलवलध अनसुार सञ्चािन तथा 

पररचािन हुने श्रलिकका िालग प्रत्रे्क आलथयक वषय सिाप्त भएको 

लिलतिे २ िलहना लभर आवश्र्क प्रलिर्ा परुा गरी श्रलिकहरुको भनाय/ 

सूचीकरण गररनेछ । तर चाि ुआ.व.िा एक पटक श्रलिक सूचीकरण 

भैसकेपलछ थप श्रलिक आवश्र्क परिेा नगरपालिकािे पनुिः श्रलिक 

सूचीकरण गनय सूचना लनकापन सक्नेछ। 

ख) सूचना प्रकाशनिः सञ्चािक सलिलति े श्रलिक सूचीकरणका िालग 

प्रत्रे्क आलथयक वषयको श्रावण िसान्त लभरिा १ िलहना अवलध राखी 

सूचना प्रकाशन गनुयपनेछ। प्रथि पटक सूचना आव्हान गनय र्ो व्र्वस्था 

िागू हुने छैन ।  

ग) सूचीकरणका िालग श्रलिकि ेलनवेदन लदनपुनेिः रोजगार सेवा केन्रबाट 

सञ्चािन हुने काििा सहभागी हुन ईच्छुक बेरोजगार व्र्लिि े

नगरपालिकाबाट  सूचना प्रकाशन भएको लिलतिे १ िलहना लभर 

सम्बलन्धत वडा कार्ायिर्िा र्स कार्यलवलधको अनसूुची १ बिोलजिको 



 

फाराि भरी लनवेदन लदनपुनेछ । वडा कार्ायिर्िे प्राप्त लनवेदनहरु 

छानलवन गरी सङ्लक्षप्त लववरण तर्ार गरी लनवेदन लदने अलन्ति लिलति े

७ लदन लभरिा नगरपालिकाको रोजगार सेवा केन्रिा लसफाररस सलहत 

पेश गनुय पनेछ । 

घ) सूलचकृत हुने बेरोजगार व्र्लिहरु आर्ोजना तथा कार्यिि सञ्चािन 

हुने स्थान आसपासका कलम्तिा १० जना श्रलिक सूचीकृत भई छनौट 

भएको हुनपुनेछ ।  

(४) श्रलिकको छनौटको लवलध, प्रलिर्ा प्रचलित कानून बिोलजि छनौट 

सलिलतिे तर्ार गर ेबिोलजि हुनेछ । 

(५) उपदफा (२) बिोलजिको सूर्ोदर् रोजगार सवेा केन्रिा रहने 

श्रलिकहरुको संख्र्ात्िक लववरण आवश्र्कता अनसुार थपघट हुन 

सक्नेछ । 

(६) सूर्ोदर् रोजगार सवेा केन्रिा रहने सपुरीवेक्षक (सपुरभाइजर) को 

व्र्वस्था नगरपालिकािे लनणयर् गर ेबिोलजि हुनेछ ।  

४.  रोजगार सेिा केन्द्र स्थापनाको उदे्दश्र्य: रोजगार सेिा केन्द्र 

स्थापनाको उदे्दश्र्य देहार्य बमोलजम ह नेछः 

(क) नगर क्षेरका नागररकिाई रोजगारीको प्रत्र्ाभूलत गराई िौलिक हकका 

रुपिा रहेको रोजगारीको हकको कार्ायन्वर्न गने । 

(ख) आन्तररक रोजगारीको प्रवर्द्यन गरी वैदेलशक रोजगारीको बढ्दो 

लनभयरतािाई कि गने । 

(ग) रोजगारीको िाध्र्िर्द्ारा गररबी न्रू्नीकरण र सािालजक सरंक्षणिा 

र्ोगदान परु्ायउने । 

(घ) स्थानीर् स्तरिा लवकास लनिायण कार्यिाफय त सावयजलनक पूजँी लनिायण 

गरी स्थानीर् जनताको जीवनस्तर सधुार पर्ाउने। 

(ङ) स्थानीर् स्तरिा बढ्दो श्रलिकको िागिाई पूलतय गने । 



 

५. कार्यय िेरः रोजगार सेवा केन्रका श्रलिकहरुिे काि गने क्षेर देहार् बिोलजि 

हुनेछिः  

क. नगर क्षेरलभर सञ्चालित सावयजलनक क्षेरका लवकास लनिायण सम्बन्धी 

कार्यिि तथा आर्ोजनाहरू तथा लनजी वा अन्र् क्षेरबाट सञ्चालित 

लनिायण कार्यहरुिा िाग बिोलजि आवश्र्कता अनसुार श्रलिक 

पररचािन गनय सलकनेछ। 

ख. र्स बाहेक श्रलिकहरुिे नगरपालिकािे खटाएको स्थान वा क्षेरिा गई 

तोलकए बिोलजि काि गनुयपनेछ ।  

ग. उत्थानशीि नगर लनिायणका िालग  लवपद जोलखििा रहेका 

संवेदनशीि स्थानहरुिा पलहचान गरी प्रालवलधक िागत अनिुानको 

आधारिा कार्य गनुयपनेछ ।  

घ. श्रलिक पररचािन हुने स्थि वा आर्ोजना तथा कार्यिि सम्वलन्धत 

वडाको लसफाररसिा कार्यपालिकाबाट लनणयर् भए बिोलजि हुनेछ । 

ङ. पररचािन भएका श्रलिकहरुको एक आर्ोजना स्थििा ७० कार्यलदन 

नपगुेिा अको आर्ोजना स्थििा खलटई कार्य गनुयपनेछ । 

६. कार्यय समर्यः श्रलिकहरुको काि गने सिर् देहार् बिोलजि हुनेछिः 

क. श्रलिकहरुिे वषयको न्रू्नति् ७० लदन बराबरको रोजगारी प्राप्त गनुयपने 

छ । 

ख. प्रत्रे्क श्रलिकिे लदनको ८ घण्टा र हप्ताको ४८ घण्टा काि गनुय  

पनेछ । 

ग. कार्यसिर् लवहान ९:०० बजेबाट लदउसो ५ बजेसम्ि हुनेछ। 

घ. हप्तािा १ लदन (शलनवार) लवदा लदईनेछ ।  

ङ. कुनै पलन श्रलिक लवना जानकारी कार्यस्थििा अनपुलस्थत भएिा 

लनजको एकलदन बराबरको पाररश्रलिक कट्टा गररनेछ । 



 

च. आपतकालिन लवदा बस्न ुपरकेो खण्डिा काििा उपलस्थत भएको लदन 

कारण सलहत आवश्र्क कागजात (लनवेदन, लबरािी भएको भए सो 

सम्बन्धी कागजात आलद) पशे गनुयपने छ । 

छ. प्रत्रे्क श्रलिकि ेदैलनक ८ घण्टाको कार्यसिर्िा १ घण्टा खाजा वा 

लबश्रािका िालग सिर् पाउनेछन्। 

७. रोजगार सेिा केन्द्र सञ्चािन तथा व्र्यिस्थापन: (१) दफा ३ को 

उपदफा (१) र (२) बिोलजिको सूर्ोदर् रोजगार सवेा केन्र सञ्चािन 

र व्र्वस्थापन सञ्चािक सलिलतबाट हुनेछ ।  

८. साझेदारीः (१) सरकारी, लनजी तथा सहकारी संस्थाहरुको स्वीकृत 

कार्यििहरुसगँ आवश्र्कता अनसुार साझेदारीिा श्रलिक पररचािन 

गनय सलकनेछ । 

पररच्छेद- ३ 

रोजगार सेिा केन्द्र लनदेशक र सञ्चािन सलमलत गठन तथा काम, कतयव्र्य 

र अलधकार 

९. लनदेशक सलमलतको गठन :  (१) रोजगार सवेा केन्र व्र्वलस्थत रुपिा 

सञ्चािन गनयका िालग देहार्का पदालधकारी रहेको रोजगार सेवा केन्र 

लनदेशक सलिलत गठन हुनेछ । 

क) नगर प्रिखु       - संर्ोजक  

ख) नगर उपप्रिखु      - सदस्र्  

ग) संर्ोजक, सशुासन तथा क्षिता लवकास सलिलत  - सदस्र्  

घ) संर्ोजक, पूवायधार लवकास सलिलत       - सदस्र्  

ङ) संर्ोजक, आलथयक लवकास सलिलत      - सदस्र्  

च) प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत        - सदस्र्  

छ) र्ोजना शाखा प्रिखु     - सदस्र्-

सलचव      



 

(२) सलिलतिे र्स कार्यलवलध बिोलजि रोजगार सेवा केन्र सञ्चािन 

तथा व्र्वस्थापनका िालग लनदेशन, लनर्न्रण र सपुरीवके्षण गनेछ ।  

(३) सलिलतिे नगर कार्यपालिकाको कुनै पलन सदस्र् वा श्रि तथा 

रोजगारका क्षेरिा र्ोगदान लदन सक्ने सािालजक, बौलर्द्क वा दक्ष 

व्र्लििाई सलिलतको बैठकिा आिन्रण गनय सक्नेछ । 

(४) सलिलतको बैठक आवश्र्कता र औलचत्र्को आधारिा सलिलतको 

संर्ोजकिे तोकेको लिलत, सिर् र स्थानिा बस्नेछ। 

१०.  लनदेशक सलमलतको काम, कतयव्र्य र अलधकार:  (१)  लनदेशक 

सलिलतको काि, कतयव्र् र अलधकार देहार् बिोलजि हुनेछिः-  

क) सेवा केन्र सञ्चािन सम्बन्धी नीलत, र्ोजना, िापदण्ड र 

कार्यलवलधहरु तजुयिा गने । 

ख) सेवा केन्र सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन सम्बन्धिा सञ्चािक 

सलिलतिाई आवश्र्क रार्, सपिाह- सझुाव तथा लनदेशन लदने । 

ग) र्स कार्यलवलध बिोलजि सञ्चािन हुने काि कारवाहीको िििा पनय 

आउने लववाद सिाधान गनय वा वाधा अड्काउ फुकाउनका िालग नगर 

कार्यपालिका सिक्ष आवश्र्क लसफाररस गने । 

पररच्छेद- ६ 

रोजगार सेिा केन्द्र गठन तथा काम, कतयव्र्य र अलधकार 

११. सञ्चािक सलमलत :  (१) रोजगार सेवा केन्र सञ्चािन तथा 

व्र्वस्थापनका िालग देहार्का पदालधकारी रहेको रोजगार सेवा 

केन्र सञ्चािक सलिलत गठन हुनेछ । 

क) प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत  - संर्ोजक 

ख) पूवायधार लवकास शाखा प्रिखु  - सदस्र्  

ग) िेखा शाखा प्रिखु   - सदस्र्  

घ) र्ोजना शाखा प्रिखु   - सदस्र्  

ङ) रोजगार शाखा प्रिखु    - सदस्र् सलचव  



 

२) सलिलतको बैठक आर्ोजना सञ्चािन तथा कार्ायन्वर्न हुने 

अवलधिा न्रू्नति िलहनाको एकपटक बस्नेछ, तर आवश्र्कता र 

औलचत्र्को आधारिा संर्ोजकको आदेश वा लनदेशनिा 

आवश्र्कता अनसुार बैठक बस्न कुनै बाधा पगुकेो िालनने छैन। 

१२.  रोजगार सेिा केन्द्र सञ्चािक सलमलतको काम, कतयव्र्य र अलधकार:  

(१)  र्स सलिलतको काि, कतयव्र् र अलधकार देहार् अनसुार हुनेछिः 

क) लनवेदन पेश गने बेरोजगार व्र्लिहरुिध्रे्बाट आवश्र्क श्रलिक 

सङ्ख्र्ा छनौट गने । 

ख) नगर क्षेरलभर सञ्चािन हुने लवलभन्न आर्ोजनाहरुिा आवश्र्क 

पने अनिुालनत श्रलिक संख्र्ा लनधायरण गने । 

ग) छनौट भएका श्रलिकहरुिाई आवश्र्कता अनसुार नेपाि 

सरकारको िान्र्ता प्राप्त लनकार्िे स्वीकृत गरकेो पाठ्र्ििको 

आधारिा तालिि प्रदान गने । 

घ) लवलभन्न आर्ोजनाहरुबाट िाग भई आए अनसुार श्रलिक 

पररचािन गने । 

ङ) आर्ोजना/ काििा खलटएका श्रलिकहरुको िगत लववरण राख्ने । 

च) श्रलिकहरुको पाररश्रलिक लवतरण गने । 

छ) कार्यिि सञ्चािन गनय आवश्र्क लनिायण तथा अन्र् आवश्र्क 

(औजार, उपकरण, पोशाक, सरुक्षासगँ सम्वलन्धत सािलग्रहरु)  

सािलग्र खररद गने । 

ज) आर्ोजना तथा कार्यििको प्रालवलधक िागत अनिुान तर्ार गरी 

स्वीकृत गने गराउने ।  

झ) सूर्ोदर् नगरपालिकाको उपभोिा सलिलत गठन, पररचािन तथा 

व्र्वस्थापन कार्यलवलध, २०८० बिोलजि स्वीकृत आर्ोजनाको 

कार्ायन्वर्न गने/ गराउने । 



 

ञ) रोजगारी लसजयनाका िालग सरकारी, लनजी तथा गैरसरकारी 

संस्थाहरुसगँ सिन्वर्, साझेदारी र सहकार्य गने । 

पररच्छेद- ४ 

श्रलमकको तालिम, पाररश्रलमक तथा अन्र्य सलुिधा सम्िन्धी व्र्यिस्था 

१३. तालिम तथा पाररश्रलमक : १) सूर्ोदर् रोजगार सवेा केन्रिा रहने 

श्रलिकहरुिे देहार् बिोलजि तालिि तथा पाररश्रलिक एवं अन्र् सलुवधा 

प्राप्त गनेछन्: 

क. छनौट भएका श्रलिकिे ३० लदन बराबरको सीपिूिक तालिि 

प्राप्त गनेछ ।  

ख. श्रलिकिे तालिि अवलधभरको तोलकए बिोलजिको सेवा 

सलुवधा प्राप्त गनेछ ।  

ग. रोजगार सेवा केन्रका प्रत्रे्क श्रलिकिे कार्य अवलधको 

आधारिा अलधकति वालषयक ७० लदन बराबरको पाररश्रलिक प्राप्त गने 

छन् । 

घ. र्सरी प्रदान गररने पाररश्रलिक सूर्ोदर् नगर दररटेिा उपिेख भए 

अनसुार हुनेछ । 

ङ. प्रत्रे्क श्रलिकिाई एक आलथयक वषयिा न्रू्नति् ७० लदन रोजगारी 

उपिब्ध गराइनेछ ।  

च. प्रत्रे्क श्रलिकिाई दैलनक ज्र्ािादारीको रुपिा डोर हालजरका 

आधारिा पाररश्रलिक रकि उपिब्ध गराइनेछ ।  

२)  उपदफा (१) को खण्ड (ग) बिोलजि लनिायण स्थििा श्रलिकको 

रुपिा कार्य गदाय आवश्र्क पोशाक, सरुक्षा सािग्री िगार्त अन्र् 

आवश्र्क औजार/उपकरणहरु उपिब्ध गराइनेछ ।  

३) उपदफा (१) को खण्ड (घ) बिोलजि श्रलिकहरुिे प्राप्त गने 

पाररश्रलिक रकि रैिालसक रुपिा उपिब्ध गराईनेछ । 



 

१४. आिासः कार्यस्थिबाट टाढा बसोबास गने श्रलिकहरुका िालग 

आवास गहृको व्र्वस्था गररने छ। 

१५. खाना-खाजाः आवास गहृिा बसोबास गने प्रत्रे्क श्रलिकिाई लवहान 

र बेिकुाको खाना  र लदउसँोको खाजा उपिब्ध गराईने छ। सो बापत 

िाग्ने खचयका िालग श्रलिकि ेपाउने पाररश्रलिकबाट लनलित रकि कट्टा 

गररने छ।  

(१) दफा (१४) र (१५) का प्रर्ोजनका िालग आवश्र्क पने 

ओढ्ने,ओर्छ्र्ाउने, खाने थाि, बटुका िगार्तका सािालग्र श्रलिक 

स्वर्ि् वा वडा कार्ायिर्को सिन्वर्िा व्र्वस्था गनुय पनेछ। 

१६. बीमा तथा कार्ययस्थि सुरिा : (१) रोजगार सेवा केन्र िाफय त काििा 

खलटने प्रत्रे्क श्रलिकहरुको दघुयटना बीिा गराईनेछ। 

 (२) उपदफा (१) बिोलजिको बीिा गदाय िाग्ने सम्पूणय खचय नगरपालिकाि े

व्र्होनुय पनेछ । बीिा बापतको सलुवधा र सोको भिुानी प्रचलित कानून 

बिोलजि हुनेछ । 

(३) सरुक्षा सावधानीिः रोजगार केन्रका श्रलिकहरुिाई काििा खटाउदँा 

श्रलिकको सरुक्षाका िालग आवश्र्क सावधानी अपनाउन ुपनेछ । 

(४) प्राथलिक उपचारिः हरके कार्यस्थििा श्रलिकको प्राथलिक तथा 

आकलस्िक उपचारका िालग आवश्र्क पने आधारभूत सािाग्री र 

औषधी भएको प्राथलिक उपचार बाकस राख्ने व्र्वस्था लििाउन ु

पनेछ । 

१७. श्रलमक कल्र्याण कोष: (१) श्रलिकहरुको लहत र सािालजक सरुक्षाको 

िालग एक श्रलिक कपर्ाण कोषको स्थापना गररनेछ । 

 (२) उपदफा (१) बिोलजिको कोषको स्थापना तथा सञ्चािन 

नगरपालिकाको लनर्िानसुार हुनेछ ।  

 

 



 

पररच्छेद- ५ 

बजेट व्र्यिस्थापन 

१८. लित्तीर्य श्रोतः रोजगार सेवा केन्र सञ्चािन, व्र्वस्थापन तथा 

पररचािनका िालग आवश्र्क बजेट नगरपालिका िाफय त उपिब्ध 

हुनेछ । र्सका अलतररि सरकारी, लनजी तथा सहकारी 

संस्थाहरुसगँको साझेदारीिा सिेत व्र्वस्था गराउन बाधा पने छैन ।   

१९. खचय व्र्यिस्थापन प्रलिर्याः  दफा (१८) सगँ सम्वलन्धत सम्पूणय लविीर् 

खचय प्रलिर्ा, िेखाङ्कन, स्रेस्ता व्र्वस्थापन, िेखा परीक्षण तथा 

प्रलतवेदन कार्य नगरपालिकाको  लनर्लित बजेट तथा कार्यििको 

खचयको प्रलिर्ा अनरुुप प्रचलित कानून बिोलजि हुनेछ । 

पररच्छेद-६ 

लिलिध 

२०. श्रलमकिे पािना गनुयपने आचरणहरुः 

(१) रोजगार सेवा केन्रिा रहेका श्रलिकहरुिे कार्यस्थििा देहार् 

अनसुारको आचरण र अनशुासनको पािना गनुयपनेछिः 

क) सिर्को पािना गने ।  

ख) सिूहिा लििेर काि गने ।  

ग) िादक पदाथयको सेवन तथा धूिपान  नगने। 

घ) सपुरीवके्षकको लनदेशन बिोलजि कार्य गने ।  

ङ) असि आचरण र अनशुासन कार्ि गने ।  

च) कार्यस्थििा उपिब्ध गराएका पोशाक तथा सरुक्षा सािग्रीहरु 

अलनवार्य िगाउने ।  

छ) आर्ोजना स्थििा खलटएको प्रालवलधकिे लदएको लनदेशन बिोलजि 

कार्यस्थि सरुक्षाका उपार्ाहरुको अबिम्वन गने ।  

ज) कार्यस्थििा कािदार तथा अन्र् कुनै व्र्लिसगँ झैझँगडा नगने 

नगराउने।  



 

झ) कार्यस्थििा िैङ्लगक, जातीर्, क्षेरीर्, धालियक, सासँ्कृलतक तथा 

र्ौनजन्र् लहंसा र लवभेद नगने, नगराउने । 

ञ) कार्यस्थििा िोवाईि फोनको प्रर्ोग नगने । 

ट) र्लद कुनै पलन श्रलिकिे उपिेलखत लनर्ि एवं आचारण लवरूर्द्को कार्य 

गरिेा २ पटकसम्ि चेतावनी लदईनेछ र तत्पिात पलन आचारण 

लवरुर्द्को कार्य जारी राखेिा पाउने रकिको २५ प्रलतशत रकि कट्टा 

गरी बाकँी रकि लदई लनजिाई बखायस्त गररनेछ। 

२१. अनुगमन तथा सुपरीिेिण: (१) र्स कार्यलवलध बिोलजि श्रलिक 

पररचािन तथा सोबाट भएका कािको लनर्लित अनगुिन नगर 

उपप्रिखुको संर्ोजकत्विा रहेको नगर स्तरीर् अनगुिन तथा 

सपुरीवके्षण सलिलत र वडा स्तरीर् अनगुिन सलिलतिाफय त हुनेछ । 

(२) उपदफा (१) बिोलजि अनगुिन सलिलत वा सो सलिलतिे गठन 

गरकेो अनगुिन टोिीिे प्राप्त कार्ायदेश र सचुकको आधारिा अनगुिन 

गरी सोको प्रलतवेदन कार्यपालिका सिक्ष पेश गनुयपनेछ ।  

(३) उपदफा (२) बिोलजि पेश हुन आएको प्रलतवदेन सिेतका 

आधारिा श्रलिक पररचािनिा कुनै कलि किजोरी भएको देलखएिा 

त्र्सिाई सधुार गनय सलिलतिे आवश्र्क लनदेशन लदन सक्नेछ र 

त्र्स्तो लनदेशनको पािना गनुय सम्बलन्धत सबैको कतयव्र् हुनेछ ।  

(४) उपदफा (३) िा जनुसकैु कुरा िलेखएको भएता पलन श्रलिक 

पररचािनिा कुनै गलम्भर रटुी रहेको र सोिाई तत्काि रोक्न 

आवश्र्क देलखएिा संर्ोजकिे त्र्स्तो कार्य रोक्न लनदेशन लदन 

सक्नेछ । 

(५) अनगुिनका िििा लनिायण कार्यको गणुस्तरिा कुनै रलुट देलखएिा 

सधुारका िालग आवश्र्क लनदेशन लदनपुनेछ । 

२२. परामशय सेिा लिन सक्न े : नगर कार्यपालिकाबाट सलिलतिाई 

प्रत्र्ार्ोलजत अलधकार वा रोजगार सेवा केन्र  सञ्चािन र 



 

व्र्वस्थापन सम्बन्धी र्स कार्यलवलध बिोलजिको कार्य सम्पादन गनय 

बाह्य परािशयदाता आवश्र्क भएिा सञ्चािक सलिलतिे उपर्िु लवषर् 

लवज्ञ व्र्लि वा सवेा प्रदार्क परािशयदाता संस्थासंग लनर्िानसुार 

परािशय सेवा लिन सक्नेछ । 

२३. अलभिेख राख्ने : (१) रोजगार सेवा केन्र सञ्चािक सलिलतिे श्रलिक 

पररचािन सम्बन्धिा गरकेो लनणयर् र श्रलिकहरुको सीप र क्षिता 

लवकास सम्बन्धिा गरकेा सबै काि कारवाहीको अलभिखे व्र्वलस्थत 

रुपिा सरुलक्षत र दरुुस्त राख्न ुपनेछ । 

(२) उपदफा (१) बिोलजिको अलभिेख सलिलतको सदस्र्-सलचवको 

लजम्िािा रहनेछ । 

(३) दफा (१) बिोलजिको अलभिेख सरोकारवािा कुनै व्र्लि वा 

संस्थाि ेिाग गरिेा लनजिाई लनर्िानसुार त्र्स्तो अलभिेख उपिब्ध 

गराईनेछ ।   

२४. थप मापदण्ड बनाउने सक्ने : उपदफा (१) बिोलजि रोजगार सवेा 

केन्र सञ्चािन र व्र्वस्थापन सम्वन्धी संघीर् सरकार र प्रदेश 

सरकारबाट स्वीकृत िापदण्डसगँ लिपने गरी व्र्वलस्थत गनय सलिलति े

आवश्र्कतानसुार खचय तथा श्रलिक पररचािन सम्वन्धी थप िापदण्ड 

बनाई कार्यपालिकाबाट स्वीकृत गरी िागू गनय सक्नेछ ।  

२५.  लनदेशन लदन सक्ने : नगर सभािे रोजगार सवेा केन्र संचािनका 

लवषर्िा कुनै नीलतगत िागयदशयन एवं लनदेशन प्रदान गरकेो भए सोको 

आधारिा कार्यपालिकािे सलिलतको काि कारबाहीको सम्बन्धिा 

आवश्र्क लनदेशन लदन सक्नेछ । 

२६.  अन्र्य व्र्यिस्थाः र्स कार्यलवलध बिोलजि रोजगारी सजृना सम्वन्धी 

कार्यिि कार्ायन्वर्न गनय सघं, प्रदेश र स्थानीर् सरकारिे जारी गरकेो 

प्रचलित कानून सिेत आकलषयत हुनेछ । 



 

२७.  बाधा अड्काउ: र्ो कार्यलवलध कार्ायन्वर्नको िििा कुनै बाधा 

अड्काउ परिेा कार्यपालिकािे आवश्र्कतानसुार व्र्ाख्र्ा गनय, 

थपघट, हेरफेर र संशोधन गनय सक्नेछ । 

२८. खारजेी र बचाउ: र्ो कार्यलवलध िागू हुन ुपूवय नगरपालिका वा अन्तगयत 

शाखाबाट श्रलिक पररचािन गरी कुनै काि कारवाहीहरु भए गरकेो भए 

सो काि कारवाहीहरु र्सै कार्यलवलध बिोलजि भए गरकेो िालननेछ ।   

 

 

 

 

 

  



अनसूुचीिः १  

(दफा ३ को उपदफा (३) (ग) सगँ सम्बलन्धत)  

दि/अधय दि र अदि श्रलमकको व्र्यलिगत लििरण 

........ नं. िडा कार्यायिर्य,  

सूर्योदर्य नगरपालिका, ईिाम  

 

 

श्रीमान् िडा अध्र्यिज्रू्य  

सूर्योदर्य नगरपालिका .... नं. िडा कार्यायिर्य, ................... । 

 

लिषर्यःसूचीकृत ह न पाउिँ ।  

 

प्रस्ततु लवषर्िा सूर्ोदर् नगरपालिकािे प्रकालशत गरकेो सूचना बिोलजि ि 

सू.न.पा. वडा नं. ..... को .............................. टोि लनवासी वषय ............ 

को श्री ..........................................िे सूर्ोदर् नगरपालिकाको रोजगार 

व्र्वस्थापन सम्वन्धी कार्यलवलध, २०८१ बिोलजि बेरोजगार व्र्लिको रुपिा 

सूलचकरण गनयको िालग आवश्र्क कागजातको साथ र्ो लनवेदन पेश गरकेो  

छु ।  

 

हालसालै 
खिचेको 
पासफोटो  



 

                       

लनवेदक 

            

.................................. 

सिंग्न कागजातहरुः-  

 

१. नेपािी नागररकताको प्रिाणपरको प्रलतलिलप । 

२. बसाई सरी आएको भए बसाई सराईको प्रिाण परको प्रलतलिलप । 

३. अस्थार्ी बसोबास भए अस्थार्ी बसोबास गरकेो कागजातको 

प्रलतलिलप । 

४. श्रिसगँ सम्वलन्धत कुनै तालिि लिएको भए सोको प्रिाणपरको 

प्रलतलिलप । 

 

 

 

आज्ञािे, 

लििन भट्टराई 

नगरपालिकाको प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत 


