
सूर्योदर्य नगरपालिकाको हभेी इक्वीपमेन्ट  सञ्चािन सम्बन्धी कार्ययलवलध, २०८१ 

कार्यपालिकाबाट स्वीकृत लिलत : २०८१।०२।१५ 

प्रस्तावना: सूर्ोदर् नगरपालिका के्षत्रलित्रका सडकहरू तथा िौलतक पूवायधारको लनिायण तथा िियत सम्िार, लवपद् 

व्र्वस्थापन र तोलकए बिोलिि अन्र् कार्यिा िापदण्ड बिोलिि प्रर्ोग गनयका िालग नगरपालिकाको स्वालित्विा रहेको 

हेिी इक्वीपिेन्ट  सञ्चािन र व्र्वस्थापनका िालग देहार्का शतय, बन्देििा रही सञ्चािन गने गराउने गरी स्थानीर् 

सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा १०२(२) तथा सूर्ोदर् नगरपालिकाको आलथयक कार्यलवलध लनर्लित तथा 

व्र्वलस्थत गनय बनेको ऐन, २०७४ को दफा ३१ ि े लदएको अलधकार प्रर्ोग गरी सूर्ोदर् नगरपालिका, नगर 

कार्यपालिकाको कार्ायिर्िे हेिी इक्वीपिेन्ट  सञ्चािन सम्वन्धी कार्यलवलध, २०८१ स्वीकृत गरी िाग ुगरकेो छ ।  

पररच्छेद १ 

प्रारलम्भक 

१. सलंिप्त नाम र प्रारम्भ : (१) र्ो कार्यलवलधको नाि "सूर्ोदर् नगरपालिकाको हेिी इक्वीपिेन्ट सञ्चािन सम्बन्धी 

कार्यलवलध, २०८१" रहेको छ । 

(२) र्ो कार्यलवलध नगर कार्यपालिकाको बैठकबाट स्वीकृत िई रािपत्रिा प्रकाशन िएपश्चात् तरुुन्त प्रारम्ि हुनेछ ।  

२. पररभाषा : लवषर् वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा र्स कार्यलवलधिा : 

(१) "ऐन" िन्नािे स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ िाई सम्झनपुदयछ । 

(२) "नगरपालिका" िन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिकािाई सम्झनपुदयछ ।  

(३) "नगरसिा" िन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिकाको नगरसिािाई सम्झनपुदयछ ।  

(४) "प्रिखु" िन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिकाका नगर प्रिखुिाई सम्झनपुछय  ।  

(५) "उपप्रिखु" िन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिकाका नगर उपप्रिखुिाई सम्झनपुछय  । 

(६) "नगर कार्यपालिका" िन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिकाको नगर कार्यपालिकािाई सम्झनपुछय  ।  

(७) "प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत" िन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिका, नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्का प्रिखु 

प्रशासकीर् अलधकृतिाई सम्झनपुदयछ ।  

(८) "ईलञ्िलनर्र" िन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिका, नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्िा कार्यरत ईलञ्िलनर्रिाई 

सम्झनपुदयछ ।  

(९) "कार्ायिर्" िन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिका, नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्िाई सम्झनपुदयछ ।  

(१०) "हेिी इक्वीपिेन्ट " िन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिकािे सञ्चािनिा ल्र्ाएको डोिर, एक्सािेटर, व्र्ाक हो 

िोडर, रोिर, लिपर, ट्र्ाक्टर िगार्तका हेिी इक्वीपिेन्ट िाई सम्झनपुछय  । 

(११) “िेलसन” िन्नािे एक्सािेटर, व्र्ाक हो िोडर, रोिर, लिपर, ट्र्ाक्टर, वाटर ट्र्ाांकर, सक्सन िगार्तका 

हेिी इक्वीपिेन्ट िाई सम्झनपुछय  ।  

(१२)  “अपरटेर” िन्नािे डोिर, एक्सािेटर, व्र्ाक हो िोडर, रोिर, लिपर, ट्र्ाक्टर िगार्तका हेिी इक्वीपिेन्ट  

सञ्चािन गने प्रालवलधक कियचारीरिाई सम्झनपुछय  ।  

(१३) “अपरटेर सहार्क” िन्नािे डोिर, एक्सािेटर, व्र्ाक हो िोडर, रोिर, लिपर, ट्र्ाक्टर िगार्तका हेिी 

इक्वीपिेन्ट सञ्चािन गने अपरटेरिाई सहर्ोग गने कियचारीिाई सम्झनपुछय  ।  

३. उदे्दश्र्य: कार्ायिर्बाट सञ्चािन गररने सडक लनिायण तथा िियत सम्िार िगार्त िौलतक पूवायधारका आर्ोिनाहरू, 

उपिोक्ता सलिलतद्वारा सञ्चालित आर्ोिनाहरू, स्थानीर् सरकारी/ गैर सरकारी सांघ/ सांस्था िगार्त लनिायण 

ब्र्वसार्ीद्वारा सञ्चालित लवकास आर्ोिनाहरू तथा अन्र् लनकार्/पालिकाहरूको लवकास कार्यक्रिहरूिा िाग िए 



अनसुार प्राथलिकताका आधारिा प्रर्ोगिा पठाउनका िालग आवश्र्क िूलिका लनवायह गनुय  नै कार्यलवलधको प्रिखु 

उद्देश्र् रहेको छ ।  

पररच्छेद २ 

हभेी इक्वीपमेन्ट  सञ्चािन प्रलिर्या 

४.  नगरपालिकाको आवश्र्यकता बमोलिम हभेी इक्वीपमेन्ट  सञ्चािन लवलध:  सूर्ोदर् नगरपालिकािा रहेको हेिी 

इक्वीपिेन्ट  सञ्चािनका िालग देहार्को प्रकृर्ा परुा िएपश्चात िात्र लफल्डिा खटाइनेछ : 

(१) नगरपालिका अन्तगयतका सडकहरूको िियत सम्िार गनुयपने िएिा वा नगरपालिका अन्तगयतका पूवायधार 

लवकासका कार्यहरूिा प्रर्ोग गनुयपने िएिा हेिी इक्वीपिेन्ट  सञ्चािन हुने सम्बलन्धत वडा कार्ायिर्िे 

नगरपालिकािा प्रर्ोिन खिुाई लसफाररस गनुयपनेछ ।  

(२) उपदफा (१) बिोलिि  लसफाररस प्राप्त िए पश्चात सम्बलन्धत वडािा तोलकएका प्रालवलधकिे स्थिगत नापिााँच 

गरी िागत अनिुान तर्ार गरी प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृतबाट स्वीकृत गराउन ुपनेछ ।  

(३) उपदफा (२) बिोलिि स्वीकृत िागत अनिुान दफा १० बिोलििको सञ्चािक सलिलतको बैठकिा पेश िइ 

बैठकको लनणयर्ानसुार र्ोिना शाखा प्रिखुिे अनसूुची १ बिोलििको ढााँचािा िेलशन लफल्डिा खटाउनका 

िालग कार्ायदेश उपिब्ध गराउन ुपनेछ ।  

(४) उपदफा ३ बिोलिि खलटएकोिा काि सम्पन्न िइसकेपलछ लफल्डिा काि शरुु गनुय  पूवय र सम्पन्न िए पश्चातको 

तलस्वर अपरटेर सहार्किे र्ोिना शाखािा पेश गनुयपनेछ ।  

(५) िेलशन खलटई गएको स्थानिा काि सम्पन्न गरी कार्ायिर् लफताय िएपश्चात िेलशन अपरटेरिे कािको 

लववरणसलहत लिटरका अद्यावलधक अलििेख सलहतको अनसूुची ३ बिोलििको ढााँचािा िगबकु कार्ायिर् सिक्ष 

पेश गनुय  पनेछ ।  

(६) र्ोिना शाखािे उपदफा (१), (२), (३), (४) र (५) बिोलििका अलििेखहरू सरुलक्षत राख्न ुपनेछ ।    

(७) नगर सडक र्ातार्ात गरुुर्ोिना (MTMP) िा सिावेश निएका सडकहरूको िर्ाक खोल्ने, िियत सम्िार 

िगार्त अन्र् िनुसकैु कार्यिा सिेत िेलशन सञ्चािन गररने छैन । 

(८) र्स कार्यलवलधिा अन्र्त्र िनुसुकै कुरा िेलखएको िए तापलन लवपद्को कारणबाट अवरुद्ध सडक सचुारु गनय तथा 

लवपद् ब्र्वस्थापनको कार्यिा प्रर्ोग गनुय  परिेा प्रिखुको आदशेिा िेलशन लफल्डिा खटाई र्स दफा बिोलििको 

प्रलक्रर्ा परुा गरी अलििेख राख्न बाधा पने छैन ।  

५. हभेी इक्वीपमेन्ट भाडामा लदिँदा अपनाउनु पने कार्ययलवलध : 

(१) हेिी इक्वीपिेन्ट  िाग गने व्र्लक्त वा सांस्थािे अनसूुची २ बिोलििको ढााँचािा लनवेदन पेश गनुयपनेछ ।  

(२) हेिी इक्वीपिेन्ट  िाग गने व्र्लक्त वा सांस्थाका िाग लनवेदन उपर प्रिखु वा प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृतबाट तोक 

आदेश िएपश्चात् िेलसन िाग गररएको सिर् र सो बराबरको कार्ायिर्िे तोके अनसुारको शलु्क अलिि 

कार्ायिर्िा नगदै वा कार्ायिर्िे तोकेको धरौटी खातािा रकि िम्िा गरकेो सक्किै िौचर पेश गनुय  पनेछ ।  

(३) िाडा वापत नगरपालिकािे प्राप्त गनुयपने रकि एकीन िएपलछ धरौटीिा राखेको रकििध्रे् नगरपालिकािे प्राप्त 

गनुयपने रकि रािश्व खातािा आम्दानी बााँधी बााँकी रकि सम्वलन्धत व्र्लक्त वा सांस्थािाई लफताय गनुयपनेछ । 

(४) उपदफा (२) बिोलििको प्रकृर्ा परुा िए पश्चात ्नगरपालिकाको लवकास लनिायणको काििाई बाधा नपने गरी 

पलहिे दताय िएको लनवेदन र कािको प्रकृलतिाई सिेत िध्रे्निर गरी प्राथलिकताका साथ र्ोिना शाखा 

प्रिखुिे अनसूुची १ बिोलििको ढााँचािा िेलशन लफल्डिा खटाउनका िालग कार्ायदेश उपिब्ध गराउन ुपनेछ । 

(५) हेिी इक्वीपिेन्ट  अपरटेरिाई कार्ायिर्को स्वीकृत लिलखत आदेश लबना कुनै स्थान लवशेषिा िेलशन िगी काि 

गने गराउने अलधकार रहने छैन ।  



(६) लनवेदकिे िाग गररएको सिर्िन्दा बढी सिर्सम्ि कािकाि गनुय  गराउन ुपने िएिा िेलशन अपरटेरि ेतत्काि 

प्रिखु वा प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृतिाई खबर गरी थप कार्ायदेश लिएर थप सिर्को रकि अलिि 

नगरपालिकािा िम्िा गनय िगाएर िात्र िेलशन सञ्चािन गनुय  पनेछ ।   

(७) िेलशन लफल्डिा खटाउाँदा कार्ायिर् कम्पाउण्डदेलख काि सम्पन्न गरी पनु: कार्ायिर् लफताय िएसम्िको सिर्को 

गणना गरी आलथयक ऐनिा तोलकएको शलु्क िेलशन प्रर्ोगकतायिे बझुाउन ुपनेछ ।  

(८) िेलशन खलटई गएको स्थानिा काि सम्पन्न गरी कार्ायिर् लफताय िएपश्चात िेलशन अपरटेरिे कािको 

लववरणसलहत लिटरका अद्यावलधक अलििेख कार्ायिर् सिक्ष अनसूुची ३ बिोलििको ढााँचािा पेश गनुय  पनेछ ।  

(९) हेिी इक्वीपिेन्ट  काििा खलटई तोलकएको सिर्िन्दा अगावै काि सम्पन्न िई प्रर्ोगकतायको धरौटी रकि 

सलञ्चत रहेको खण्डिा िेलशन अपरटेर र र्ोिना शाखा वा प्रालवलधक शाखाको लसफाररसका आधारिा िात्र 

लनर्िानसुार सलञ्चत सिर् वापत हुन आउने रकि िम्िा गनय लनवेदकिाई लफताय गररनेछ ।  

(१०) र्स कार्यलवलधिा अन्र्त्र िुनसुकै कुरा िेलखएको िए तापलन नगरपालिका के्षत्रलित्र उपिोक्ता सलिलतिाफय त 

सञ्चालित नगर स्तरीर् र वडा स्तरीर् आर्ोिनाको हकिा िेलशन प्रर्ोग गनुय  पदाय स्वीकृत िागत अनिुान 

बिोलिि िेलशन प्रर्ोग गरी आर्ोिनाको रकि िकु्तालन हुाँदा िेलशनको िाडा वापतको रकि कट्टी गरी 

आन्तररक आर्िा िम्िा गरी बााँकी रकि उपिोक्ता सलिलतको नाििा िकु्तालन गनय बाधा पने छैन । 

(११)  हेिी इक्वीपिेन्ट िध्रे् रोिर र व्र्ाक हो िोडर २ घण्टािन्दा कि सिर्को िालग िाडािा िगाइने छैन र 

लिपर र ट्र्ाक्िर एकलदन िन्दा कि अवलध िाडािा िगाइनेछैन । 

६. िाभग्राहीिे इन्धन व्र्यहोने गरी हलेभ इक्रु्यपमेन्ट उपिब्ध गराउन सलकने: (१) कुनै लवकास लनिायण वा िियत 

सम्िारका आर्ोिना सञ्चािन गनयका िालग स्थानीर् िाििाहीिे इन्धन खचय व्र्होने गरी वडा कार्ायिर्बाट हेलि 

इक्र्पुिेन्ट िागको लसफाररस िई आएिा हेलि इक्र्पुिेन्ट सञ्चािक सलिलतिे हेलि इक्र्पुिेन्ट सञ्चािनको इन्धन 

खचय स्थानीर् िाििाहीिे नै व्र्होने गरी लनणयर् गररे सो स्थानिा हेिी इक्र्पु्िेन्ट उपिब्ध गराउन सक्नेछ ।  

(२) उपदफा (१) बिोलिि हेलि इक्र्पुिेन्ट िाग गदाय टोिस्तरबाट िाग िएको िए टोिको लनणयर् सलहत वडा 

कार्ायिर्को लसफाररस र वडास्तरबाट िाग िएको िए वडा सलिलतको लनणयर् सलहत वडा कार्ायिर्को पत्र आवश्र्क 

पनेछ । 

७. हभेी इक्वीपमेन्ट  सञ्चािन सेवा शुल्क : (१) कुनै ब्र्ालक्त वा सांघ सांस्थाबाट हेिी इक्वीपिेन्ट  िाग िै आएिा 

सोको िालग िाग्ने सेवा शलु्क नगर सिािे स्वीकृत गरकेो आलथयक ऐनिा तोलकए बिोलिि हुनेछ । तर आलथयक ऐनिा 

ब्र्वस्था निएसम्िका िालग नगर सिाबाट अनिुोदन गनेगरी नगर कार्यपालिका बैठकिे तोके बिोलिि हुनेछ ।  

८.  हभेी इक्वीपमेन्ट  सञ्चािन तथा ब्र्यवस्थापन खचय सम्बन्धी ब्र्यवस्था 

(१) हेिी इक्वीपिेन्ट सञ्चािन तथा व्र्वस्थापनका िालग वालषयक रुपिा आवश्र्क पने रकि सलञ्चत कोषबाट 

िियत सम्िार कोषिा िान्सफर गने गरी लवलनर्ोिन ऐन िाफय त बिेटको व्र्वस्था गररनेछ ।  

(२) सूर्ोदर् नगरपालिकािा रहेको हेिी इक्वीपिेन्ट सञ्चािनका िालग आवश्र्क पने रकि िियत सम्िार कोषबाट 

लवलनर्ोिन गरी व्र्वस्थापन गररनेछ ।  

(३) कोषिा िम्िा िएको रकि देहार् बिोलििको कार्यिा खचय गने गरी लवलनर्ोिन गररनेछ । 

(क) हेिी इक्वीपिेन्ट को सञ्चािन, िियत सम्िार तथा इन्धन वापतको रकि िकु्तालन गनय । 

(ख) िेलशन अपरटेरको तिब ित्ता र अपरटेर सहार्कको ित्ता वापतको रकि िकु्तालन गनय (ित्ता वापतको रकि 

िकु्तालनको िालग अनसूुची ३ बिोलििको प्रिालणत िगबकु आलथयक प्रशासन शाखािा पेश गनुय  पनेछ ।   

(ग) िेलशन सञ्चािन गर ेवापत प्रचलित कानून बिोलिि नेपाि सरकारिाई लतनुयपने कर वापतको रकि 

(घ) िेलशन सञ्चािन गदाय आइपने लवलवध तथा िैपरी खचय 



९. इन्धन तथा ममयत सम्वन्धी व्र्यवस्था 

(१) िेलशन अपरटेरि ेइन्धन तथा िलुिकेन्टस् िाग गदाय कार्ायिर्िे लनधायरण गरकेो फाराि िरी प्रिखु प्रशासकीर् 

अलधकृत सिक्ष पेश गनुय  पनेछ । इन्धन तथा िलुिकेन्टस खपतको अद्यावलधक िगत, िेलशन अपरटेरिे तर्ार 

गरी ईलञ्िलनर्रको लसफाररस सलहत पेश गनुय  पनेछ ।  

(२) इन्धन तथा िलुिकेन्टस र िियतसम्बन्धी सम्पूणय कार्यको लवस्ततृ िगत नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को 

लिन्सी शाखािा अद्यावलधक रालखनेछ ।  

(३) िेलशन लबलिई सञ्चािन गनय नसलकने िएिा अपरटेरिे अनसूुची ४ बिोलििको ढााँचािा कार्ायिर्िा लिलखत 

िानकारी गराउन ुपनेछ ।  

(४) उपदफा (३) बिोलििको िानकारी प्राप्त िएपलछ लिन्सी शाखािे वकय सपिा चेकिााँच गराई िियत गनुयपने कार्यको 

लवस्ततृ लववरण िाग गरी िेकालनकि ईलञ्िलनर्रको लसफाररस सलहत प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत सिक्ष पेश 

गनुय  पनेछ । प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृतबाट स्वीकृत िएपश्चात् िात्र िियत सम्िारको कार्य गररनेछ ।  

(५) िियत सम्िारका कार्य गदाय गराउाँदा िेलशन अपरटेर वा ईलञ्िलनर्र वा लिन्सी शाखाका प्रलतलनलध वकय सपिा रहन ु

पनेछ ।  

(६) नगरपालिकाको आफ्नै काििा बाहेक सबै प्रकारका हेिी इक्वीपिेन्ट िाडािा प्रर्ोग गदाय िाडािा प्रर्ोग गने 

व्र्लक्त वा सांस्था आफैिे इन्धनको व्र्वस्था गनुयपनेछ ।  

(७) व्र्ाक हो िोडरको हकिा उपदफा (६) बिोलििको व्र्वस्था २०८१ श्रावण १ गतेदेलख िातै्र िाग ुहुनेछ ।  

१०. अपरटेर सम्बन्धी व्र्यवस्था : 

(१) हेिी इक्वीपिेन्ट  सञ्चािन गनय एक/एकिना अपरटेर र आवश्र्कता अनसुार सहार्क अपरटेर रहनेछ ।  

(२) अपरटेरको लनर्लुक्त नगरपालिकाको करार कियचारी लनर्ुलक्त गने कार्यलवलध बिोलिि हुनेछ ।  

(३) अपरटेरको तिब स्केि नगर कार्यपालिकािे तोके बिोलिि हुनेछ । तिब स्केिका अलतररक्त िेलशन सञ्चािन 

िएको अवलधको व्र्ाक हो िोडर अपरटेरिाई प्रलतघण्टा रु. एकसर् पचास रुपै ाँर्ा, रोिर अपरटेरिाई रोिर 

सञ्चािन िएको लदनको प्रलतलदन तीन हिार रुपै ाँर्ा र लदनिा ४ घण्टासम्ि काि गरकेो हकिा पन्र सर्, 

लिपर/ट्र्ाक्टरको नगर के्षत्रलित्रको प्रलतलदन पन्र सर् र बाह्य लिल्िाबाट प्रलतलिप एक हिार रुपै ाँर्ाका दरिे 

ित्ता रकि उपिब्ध गराइनेछ ।  

(४) नगरपालिकाको काििा बाहेक अन्र् कािा खलटाँदा उपदफा (३) र (६) बिोलििको ित्ता रकि सम्वलन्धत व्र्लक्त 

वा सांस्थािे उपिब्ध गराउनेछ ।  

(५) अपरटेरको लिम्िेवारी तथा कतयब्र् करार सम्झौतािा उल्िखे िए बिोलिि हुनेछ । 

(६) अपरटेरको काििा सहर्ोग गनय दफा १० बिोलििको सञ्चािक सलिलतिे एकिना  कियचारीिाई अपरटेर 

सहर्ोगीको रुपिा तोक्न सक्नेछ । र्सरी तोलकएको अपरटेर सहर्ोगी कियचारीिे िेलसन लफल्डिा खटेको 

लदनिा प्रलतलदन दईु सर् रुपै ाँर्ा खािा ित्ता प्राप्त गनेछ ।   

(७) अपरटेर तथा अपरटेर सहर्ोगीिे कार्ायिर्िे लदएको कार्य लववरण र लनदेशन लवपरीत काि गनायिे कार्ायिर्िाई 

हानी नोक्सानी हुन गएिा तत्काि एकतफी करार िङ्ग गरी क्षलतपूलतय असिु उपर गररनेछ ।  

११. हभेी इक्वीपमेन्ट  सञ्चािक सलमलत: (१) हेिी इक्वीपिेन्ट िेलसनिाई सञ्चािन तथा व्र्वस्थापनका िालग 

नगर प्रिखुको सांर्ोिकत्विा तपलसि बिोलििको एक सलिलत रहने छः  

(क) नगर प्रिखु  –सांर्ोिक  

(ख) नगर उप प्रिखु –सह सांर्ोिक 

(ग) पूवायधार लवकास सलिलत सांर्ोिक  - सदस्र् 



(घ) प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत  –सदस्र्  

(ङ) िेखा शाखा प्रिखु –सदस्र् 

(च) सांर्ोिकिे तोकेको ईलञ्िलनर्र एक िना –सदस्र्  

(छ) र्ोिना शाखा प्रिखु   –सदस्र् सलचव 

(२) सञ्चािक सलिलतिे आवश्र्कता अनसुार हेिी इक्वीपिेन्ट  सञ्चािनको अवस्था तथा सोको अनगुिन लनरीक्षण 

गनय सक्नेछ । 

(३) िेलशनको सञ्चािन िियत सम्िार र सरुक्षाका सम्बन्धिा सञ्चािक सलिलतिे आवश्र्क लनदेशन लदन सक्नेछ । 

(४) सञ्चािक सलिलतिे िेलशन सञ्चािन र ब्र्वस्थापन कार्यको लिम्िेवारी कार्ायिर्को कुनै शाखा नगर प्रहरी वा कुनै 

कियचारीिाई तोक्न सक्नेछ । 

(५) सञ्चािक सलिलतको बैठक न्रू्नति िलहनाको एक पटक बस्नेछ र आवश्र्कतानसुार िलतसकैु पटक पलन बस्न 

सक्नेछ ।  सो बैठकिा एक िलहनालित्र िेलशन खलटएको अनसूुची ३ बिोलििको लववरण र सोबाट प्राप्त आर् र ब्र्र्को 

लववरण सलहतको दफा ६ बिोलििको कोषको र्थाथय अवस्था बैठकिा पेश गरी अनिुोदन गराउन ुपनेछ । 

(६) बैठकको गणपरुक सङ्ख्र्ा दईु लतहाई हुनेछ । बहुित सदस्र्को लनणयर् िान्र् हुनेछ ।सलिलतको बैठक सञ्चािन 

वापत ित्ता रकि प्राप्त हुने छैन । 

पररच्छेद ३ 

लवलवध 

१२. दालर्यत्व र लिम्मेवारी सम्बन्धी ब्र्यवस्था : 

(१) िाइि लिटर र आवश्र्क उपकरणसलहत हेिी इक्वीपिेन्ट  िेलशन चसु्त दरुुस्त राख्ने र इन्धन ल्र्लुिकेन्टस् 

आलदको िगबकु अद्यावलधक राख्ने दालर्त्व िेलशन अपरटेरको हुनेछ ।  

(२) अपरटेर सहर्ोगीिे िेलशन अपरटेरिाई आवश्र्क सहर्ोग परु्ायउन ुपनेछ । 

(३) प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृतिे र्स कार्यलवलध बिोलिि आफुिाई प्राप्त सबै वा केही अलधकार र लिम्िेवारी कुनै 

अलधकृत कियचारीिाई प्रदान गनय सक्नेछ । 

(४) प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत, तोलकएको कियचारी, ईलञ्िलनर्र र लिन्सी शाखा प्रिखुिे िेलसन चसु्त दरुुस्त  

ध्र्ान लदन ुपनेछ ।  

१३. कार्ययलवलधमा सशंोधन : 

सूर्ोदर् नगर कार्यपालिकािे र्स कार्यलवलधिा आवश्र्कतानसुार सांशोधन वा हेरफेर गनय सक्नेछ । 

१४. बाधा अड्काउ फुकाउन सक्ने : र्स कार्यलवलधको कार्ायन्वर्नको क्रििा कुनै लकलसिको लद्वलवधा उत्पन्न 

िएिा वा बाधा अड्काउ आई परिेा कार्यलवलधको ब्र्ाख्र्ा गने र बाधा अड्काउ फुकाउने अलधकार नगर 

कार्यपालिकािा रहनेछ । 

१५. बचाउ/खारिेीीः सूर्ोदर् नगरपालिकाको व्र्ाक हो िोडर सञ्चािन कार्यलवलध, २०७९ खारिे गररएको छ । 

उक्त कार्यलवलध बिोलिि िए गरकेो कार्यहरू र्सै कार्यलवलध बिोलिि िएको िालननेछ ।  

  



अनुसूची १ 

(दफा ४ को उपदफा ३ सिँग सम्बलन्धत) 

श्री ……………………………………………. शाखा/इकाई, 

 

लवषर् : कार्यायदेश प्रदान गररएको सम्बन्धमा । 

 

श्री ……………………………………………………………………….. को लिलत 

…………………………………. को लनवेदन बिोलिि हेिी इक्वीपिेन्ट  सञ्चािक सलिलतको/कार्ायिर्को लिलत 

…………………………………….. को लनणयर्ानसुार हेिी इक्वीपिेन्ट  सञ्चािन कार्यलवलध, २०८१ को अलधनिा 

रही तपलशि बिोलिि सञ्चािनका िालग अनिुलत प्रदान गररएको छ । 

तपलशि 

खलटइएको 

वडा र स्थान 

नगरपालिकाबाट 

खलटने स्थानसम्म पुग्न 

िाग्ने अनुमालनत समर्य 

कार्यय सम्पन्न गनय िाग्ने 

अनुमालनत समर्य 

िम्मा समर्य कैलफर्यत 

     

 

र्योिना शाखा प्रमुख  

                                                                      दस्तखत  



अनुसूची २ 

(दफा ४.को उपदफा (१) सिँग सम्बन्धीत) 

हभेी इक्वीपमेन्ट  माग लनवेदन 

 लिलत:  

श्री सूर्ोदर् नगरपालिका, नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्, लफक्कि इिाि ।  

लवषर् : हभेी इक्वीपमेन्ट  उपिब्ध गराईलदनुहुन । 

 

र्स सूर्ोदर् नगरपालिकाको कार्ायिर्िे सञ्चािनिा ल्र्ाएको रोिर/व्र्क हो िोडर/लिपर/ट्र्ाक्िर हेिी इक्वीपिेन्टको 

लनर्िानसुार िाग्ने शलु्क िकु्तानी गने गरी  देहार्को कािका िालग देहार्को सांस्थािाई आवश्र्क परकेोिे देहार्को 

लववरण िरी िाग गरकेो छु/छौ ाँ ।  

हभेी इक्वीपमेन्ट  माग गनेिे भने: 

मेलसन माग गने 

व्र्यलि/ससं्था /उपभोिा 

सलमलतको नाम र ठेगाना 

कामको लववरण 
मेलसन प्रर्योग 

हुने स्थान 

माग गररएको 

समर्य र लदन 

अनुमालनत 

समर्य 
कैलफर्यत 

 

 

 

     

 

िाग गनेको दस्तखत :  

सांस्था/ उपिोक्ता सलिलतको छाप :  

कार्यायिर्यिे भने:  

न.पा.बाट खलटने 

स्थानसम्म पुग्न िाग्ने 

अनुमालनत समर्य 

माग गररएको समर्य र 

लदन 

अनुमालनत िाग्ने 

समर्य 

अनुमालनत 

समर्यको शुल्क 

िम्मा गनुयपने 

शुल्क रु 

 

 

 

  

 

  

 

.......................    ..................................    ...................... 

         पेश गने         परीक्षण गने                           लसफाररस गने 

रािश्व शाखािे भनेीः  

रलसद नं. र लमलत िम्मा गररएको रकम रकम बुझ्नेको दस्तखत 

 

 

 

  

 

........................................... 



                                                                               

स्वीकृत गने 

अनुसूची ३ 

(दफा ४ को उपदफा (५) र दफा ५ को उपदफा (७) सिँग सम्बलन्धत) 

सूर्योदर्य नगरपालिका 

नगर कार्ययपालिकाको कार्यायिर्य 

लफक्कि, इिाम 

 

हभेी इक्वीपमेन्ट  सञ्चािन िगबुक 

 

सवारी साधनको प्रकार र नं.       अपरटेरको नाम,थरीः 

 

साि मलहनाको मालसक िगबकु 

 

ि.सं

. 

लम

लत 

काम

को 

लववर

ण 

शुरु 

अंक 

(घ

ण्टा 

लमनेट

) 

अलन्तम 

अंक(घ

ण्टा 

लमनेट) 

ि

म्मा 

घ

ण्टा 

लमने

ट 

इन्धन 

खपत 

अनुमालन

त 

अ

न्र्य 

खचय 

अपरटेर

को 

हस्तािर 

अपरटेर 

सहार्यक

को 

हस्तािर 

कैलफर्य

त 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

कुि िम्मा          

 

 

       लसफाररश गने                       रुि ुगने                                प्रमालणत गने 

(प्रालवलधक कियचारी) (र्ोिना शाखा प्रिखु) (प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत) 



अनुसूची ४ 

(दफा ५ को उपदफा (३) सिँग सम्बन्धीत) 

हभेी इक्वीपमेन्ट  ममयत सम्बन्धी लनवेदन फारमको ढािँचा 

 

लिलत:  

श्रीिान् प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत ज्रू्, 

सूर्ोदर् नगरपालिका, नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्, लफक्कि इिाि ।  

 

लवषर् : हेिी इक्वीपिेन्ट  िियत सम्बन्धिा । 

 

र्स कार्ायिर्िे सञ्चािनिा ल्र्ाएको हेिी इक्वीपिेन्ट को तपलशिको पाटयसिा खराबी आई सञ्चािनिा बाधा परकेोि े

चेकिााँच गराई िियतको व्र्वस्था लििाई लदनहुुन र्ो लनवेदन गदयछु ।  

 

तपलशि 

समस्र्या आएका सामान 

वा पाटयसको लववरण 

पररमाण सामान फेनुयपने वा ममयत 

गनुयपने 

कैलफर्यत 

    

    

    

    

 

 

िेलसन अपरटेरको दस्तखत :  

नाि :  

लिलत:              

उपरोक्त सािान फेनुय  पने र िियत गनुय  पने देलखएकािे लसफाररस गदयछु ।  

लसफाररस गने इलन्िलनर्रको दस्तखत :  

नाि :  

 

स्वीकृत गने :  

 


