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सूमोदम नगयऩामरकाको अमबरेख सॊयऺण ऐन २०७७ 

प्रस्तावना  
सूमोदम नगयऩामरकाको भहत्वऩूणण कागजातराई अमबरेखको रुऩभा व्मवस्स्थत एवभ ्सयुस्ऺत तरयकारे याख्न ेसम्फन्धभा कानूनी व्मवस्था 
गनण फान्छनीम बएकोरे नेऩारको सॊववधान २०७२ को धाया २२६ को उऩधाया १ य स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन २०७४ को दपा 
१०२ को उऩदपा १ रे ददएको अमधकाय प्रमोग गयी सूमोदम नगयऩामरकाको अमबरेख सॊयऺण ऐन २०७७ तजुणभा गयी रागू गरयएको 
छ।  

१. सॊस्ऺप्त नाभ य प्रायम्ब: 
१. मस ऐनको नाभ सूमोदम नगयऩामरकाको अमबरेख सॊयऺण ऐन २०७७ यहने छ ।  

२. मो ऐन सूमोदम नगय सबाफाट ऩारयत बई नगयको स्थानीम याजऩत्रभा प्रकाशन बए ऩश्चात रागू हनुे छ।  

२. ऩरयबाषा :  
१) ववषम वा प्रसॊगरे अको अथण नरागभेा मस ऐनभा कागजात बन्नारे देहामका कुया सम्झन ुऩदणछ। 

क. सूमोदम नगयऩामरकारे मनभाणण गयेका ऐन, कानून, मनमभावरी, कामणववमध, मनदेस्शका, भाऩदण्ड, हस्तमरस्खत ग्रन्थ, वकताफ, 

प्रमतवेदन, आमथणक वववयण, सन्धी, सम्झौता, ऩत्र-ऩमत्रका, स्चठ्ठी ऩत्र, मरखत, स्चत्र तस्वीय, नक्सा मोजना चाटण पाइर, मभमसर, 

यस्जस्टय, वा कुनै प्रकाशन।  

ख. वपल्भ,भाइक्रो वपल्भ, टेऩ (ध्वनी येकडण) चरस्चत्र, कम््मूटय मडस्क वा कम््मूटय, ऩेनड्राइब, क्मासेटको भरुप्रमत वा प्रमतमरवऩ, 
नगय गान, नगय ऩमणटन गान।  

ग. ताडऩत्र, बोजऩत्र, स्वणणऩत्र , ताम्रऩत्र, वा स्शराऩत्रको प्रमतमरवऩ वा तस्वीय।  

घ. भमनअडणय पभ, हवाइ ऩत्र, ऩोष्टकाडणको नमाॉ प्रकाशन।  

ङ. कामाणरम सम्वस्न्ध यचनात्भक तस्वीयहरु, सभाचाय तथा रेख।  

च. सूमोदम नगयऩामरकाको ऐन, कानून, कामणववमध, मनदेस्शका, भाऩदण्ड आदद।  

२) अमबरेख बन्नारे सूमोदम नगयऩामरकाको अमबरेखारमभा अमबरेखको रुऩभा सयुस्ऺत रुऩभा यास्खएका कागजात य उऩदपा ६ 

फभोस्जभ दताण बएका कागजातहरु सम्झन ुऩदणछ ।  

३) सूमोदम नगय अमबरेखारम बन्नारे दपा ३ फभोस्जभ स्थाऩना बएको अमबरेखारम सम्झन ुऩदणछ।  

४) कामाणरम बन्नारे सूमोदम नगयऩामरका नगयकामणऩामरकाको कामाणरमराई सम्झन ुऩदणछ।  

३. सूमोदम नगय अमबरेखारमको स्थाऩना  ् 
१. अमबरेखहरु सयुस्ऺत य व्मवस्स्थत तरयकारे याख्नका रामग एक स्थानीम अमबरेखारम यहने छ।  

२. मो ऐन प्रायम्ब हनु बन्दा अस्घ सूमोदम नगयऩामरकाभा सॊयस्ऺत गरय यास्खएको अमबरेखहरु मसै ऐन फभोस्जभ यास्खएको सम्झन ु

ऩने छ।  

४. सूमोदम नगयऩामरकाको अमबरेख व्मवस्थाऩन समभमत 
१. सूमोदम नगयऩामरकाको अमबरेखहरुराई व्मवस्स्थत एवभ ् सूयस्ऺत तरयकारे व्मवस्थाऩन गने कामणभा  सहमोग गनणको रामग 

मनमभानसुायको एक अमबरेख व्मवस्थाऩन समभमत गठन गरयने छ।  

क. सॊमोजक    प्रशासकीम अमधकृत  

ख. सदस्म    सूचना प्रववमध अमधकृत  

ग. सदस्म सस्चव  कानून अमधकृत (कानून अमधकृतको व्मवस्था नबएको खण्डभा न्मावमक समभमतको उजयुी प्रशासक) 
५. सूमोदम नगय अमबरेखारमको काभ कतणव्म य अमधकाय  ्

१. दपा ६ फभोस्जभ प्राप्त बएका कागजात दताण गने ।  

२. अमबरेखहरु व्मवस्स्थत तथा सयुस्ऺत तरयकारे याख्न े।  

३. अमबरेखहरु तोवकए फभोस्जभ फगीकयण गयी सोको सूची तमाय गने ।  

४. आवश्मकता अनसुाय अमबरेख छऩाउने वा प्रमतमरवऩ मनकाल्न े।  

५. कुनै व्मस्िराई अमबरेख हेनण वा सानण ददन ेवा प्रमतमरवऩ ददन ेसम्फन्धभा आवश्मक व्मवस्था गने।  

६. सयुस्ऺत तरयकारे कागजात याख्न ेसम्फन्धभा कामाणरमराई आवश्मक ऩयाभशण ददने।  

७. अमबरेख व्मवस्थाऩन समभमतको फैठक कस्म्तभा प्रत्मेक भवहनाभा एक ऩटक फस्न ुऩनेछ।  

६. कामाणरमहरुरे सूमोदम नगय अमबरेखारमभा कागजात ऩठाउन ेसम्फन्धभा :  
१. भातहतका कामाणरमहरुरे देहामका कागजातहरु सयुस्ऺत रुऩभा  सॊयऺण गयी याख्नका रामग सूमोदम नगय अमबरेखारमभा 
ऩठाउन ुऩनेछ ।  

क. ऩस्चचस वषण वा सो बन्दा ऩूयाना दपा २ को ऩरयबाषा खण्डको उऩदपा १ को देहाम क,ख,ग,घ अन्तगणतका कागजातहरु।  

२. भातहतका कामाणरमरे अमबरेखको रुऩभा सॊयऺण गरयन ु ऩने भहत्वऩूणण ठामनएका देहामका कागजातहरु अवधी तोकी  वा 
नतोकी सूयस्ऺत रुऩभा सॊयऺण गयी याख्नका रामग सूमोदम नगय अमबरेखारमभा ऩठाउन सक्ने छ ।  



क. प्रमतवेदन, आमथणक वववयण वा कुनै प्रकाशन  

ख. हस्त मरस्खत, ग्रन्थ, वकताफ ऩत्रऩमत्रका, स्चठ्ठी ऩत्र, मरखत, स्चत्र वा तस्वीय।  

ग. नक्सा, मोजना, चाटण, पाइर, मभमसर वा यस्जष्टय, वपल्भ 

घ. भाइक्रो वपल्भ, ध्वनी येकडणय, चरस्चत्र वा कम््मूटय मडस्क वा कम््मूटय क्मासेटको भूर प्रमत वा प्रमतमरवऩ ।  

ङ. उऩदपा २ को देहाम क,ख,ग,घ भा उल्रेख बए वाहेकका अन्म कागजातहरु  

३. भातहतका कामाणरमहरुरे सयकायी कागजात धलु्माउने सम्वस्न्ध प्रचमरत कानून फभोस्जभ सयकायी कागज धलु्माउदा तोवकए 

फभोस्जभका कागजात सूमोदम अमबरेखारमभा ऩठाउन ुऩनेछ।  

४. भातहतका कामाणरमहरुरे सूमोदम अमबरेखारमभा कागजात ऩठाउदा सोको वगीकयण अनसुायको सूची सभेत ऩठाउन ुऩनेछ।  

५. भातहतका कामाणरमहरुरे सूमोदम अमबरेखारमभा भामथ उस्ल्रस्खत कागजात ऩठाउदा कुनै खास अवधी सम्भ त्मस्ता कागजात 

तोवकएको व्मस्ि वाहेक अरु कसैराई हेनण सानण वा त्मसको प्रमतमरवऩ ददन नहनु ेबएभा सो कुया य त्मस्तो अवधी सभेत उल्रेख गयी 
सूमोदम नगय अमबरेखारमभा याख्न ऩठाउन ुऩनेछ। 

७. सूमोदम नगय अमबरेखारमभा कागजात ऩठाउन सवकने  ् 
१. कुनै व्मस्ि वा सॊध सॊस्थारे आपुसॊग बएको ऐमतहामसक, धामभणक, साॊस्कृमतक, सावहस्त्मक, आमथणक वा अन्म दृवष्टकोणरे याष्ट्रीम 

तथा स्थानीम भहत्वको कुनै कागजात सयुस्ऺत तरयकारे सॊयऺण गनणको रामग सूमोदम नगय अमबरेखारमभा ऩठाउन सक्न ेछ।  

२. उऩदपा (१) फभोस्जभ कागजात ऩठाउने व्मस्ि वा सॊस्थारे त्मस्ता ऩठाईएका कागजातहरु वपताण मरन ऩाउने छैन।  

८. कागजात व्मवस्स्थत तथा सयुस्ऺत तरयकारे याख्न ुऩने : 
१. कामाणरमरे आफ्नो कामाणरमभा बएका कागजातहरु व्मवस्स्थत तरयकारे सयुस्ऺतरुऩभा याख्न ुऩनेछ ।  

२. उऩदपा (१) फभोस्जभ कागजातहरु व्मवस्स्थत य सयुस्ऺत तरयकारे याख्न ेसम्फन्धभा सम्वस्न्धत कामाणरमरे सूमोदम नगय 
अमबरेखारमसॊग आवश्मक ऩयाभशण मरन सक्ने छ।  

९. मनषेमधत अमबरेख -् देहामका अमबरेखहरु मनषेमधत अमबरेख भामननेछन ्: 
१. सम्वस्न्धत कामाणरमरे अवधी तोकी वा नतोकी तोवकएको व्मस्ि फाहेक अरुरे हेनण सानण वा सोको प्रमतमरवऩ ददन नहनुे गयी 
सयुस्ऺत तरयकारे याख्नका रामग सूमोदम नगय अमबरेखारमभा ऩठाएका कागजात,  

२. सूमोदम नगय अमबरेखारमरे अवधी तोकी वा नतोकी तोवकएका व्मस्ि फाहेक अरुरे हेनण सानण वा सोको प्रमतमरवऩ ददन नहनु े

गयी यावष्ट्रम तथा स्थानीम दृवष्टकोणरे मनषेमधत बमन तोवकएका अमबरेखहरु। 

१०. अमबरेख हेनण वा सोको प्रमतमरवऩ ददन सवकने  ्
१. कसैरे मनषेमधत अमबरेख वाहेक हेनण चाहेभा सूमोदम नगय अमबरेखारमरे तोवकए फभोस्जभ त्मस्तो अमबरेख हेनण ददन सवकन े

छ।  

२. कसैरे मनषेमधत अमबरेख वाहेक अन्म अमबरेख सानण वा सोको प्रमतमरवऩ मरन चाहेभा सूमोदम अमबरेखारमरे तोवकए फभोस्जभ 

दस्तयु मरइ त्मस्तो अमबरेख सानण वा सोको प्रमतमरवऩ ददन सक्नेछ।  

३. उऩदपा २ भा जनुसकैु कुया रेस्खएको बएता ऩमन तोवकएको अवस्थाभा त्मस्तो अमबरेख ववना दस्तयु सानण वा सोको प्रमतमरवऩ 

ददन सवकनेछ। 

११. अमबरेखभा केयभेट वा थऩघट गनण नहनुे्  
१. अमबरेखहरु सयुस्ऺत याख्न ुऩने दावमत्व बएका नगय अमबरेखारमका कभणचायीरे त्मस्ता अमबरेखहरुभा केयभेट गनण थऩघट गनण 
वा उि अमबरेख चमात्न वा कुनै वकमसभरे नष्ट गनण हदैुन।  

२. अमबरेख हेने साने वा प्रमतमरवऩ मरने व्मस्ि वा अन्म कसैरे त्मस्तो अमबरेखभा केयभेट गनण थऩघट गनण वा उि अमबरेख चमात्न 

वा कुनै वकमसभरे नष्ट गनण हदैुन ।  

१२. दण्ड सजामण् - 
१. मस ऐन को दपा ९ को उऩदपा १, २ य दपा ११ को उऩदपा १ य २ को ववऩरयत कसयु गयेभा मनजराई प्रचमरत ऐन कानून 

फभोस्जभ सजाम हनुेछ।  

१३. अन्म प्रचमरत कानून फभोस्जभ कामणवाही हनु सक्ने -् 
१. कसैरे मस ऐन अन्तगणत कसूय ठहरयने काभ गयेभा त्मस्तो काभ अन्म प्रचमरत कानून फभोस्जभ ऩमन कसूय ठहरयने यहेछ बन े

त्मस्तो कसूयको सम्फन्धभा मनजराई अन्म प्रचमरत कानून फभोस्जभ कामणवाही गनण मस ऐनभा रेस्खएको कुनै कुयारे फाधा ऩमुाणएको 
भामनन ेछैन।  

१४. मनमभ फनाउन ेअमधकाय  ्मस ऐनको उद्देश्म कामाणन्वमन गनण सूमोदम नगयऩामरकारे आवश्मक मनमभहरु फनाउन सक्नेछ। 
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