
 

सूर्योदर्य नगरपालिकाको (कार्यय विभाजन) (दोस्रो संशोधन) वनर्यमाििी, २०८१ 

कार्यपालिकाबाट स्वीकृत मिमत: २०८१/०५/१७ 

प्रस्तािना 

सूर्ोदर् नगर कार्यपालिकाको (कार्य विभाजन) वनर्िाििी, २०७४ िाई पररिाजयन तथा संशोधन गदै सिर् 
अनुकूि र गमतशीि बनाउन िाञ्छनीर् भएकोिे, िूि वनर्िाििीको दफा ७ िे ददएको अधधकार प्रर्ोग गरी, 
सूर्ोदर् नगर कार्यपालिकाद्वारा र्ो वनर्ि तजुयिा गरी िागू गररएको छ  ।  
१. संलिप्त नाम र प्रारम्भ: (१) र्स वनर्िाििीको नाि  “सूर्ोदर् नगरपालिकाको (कार्य विभाजन) (दोस्रो 

संशोधन) वनर्िाििी, २०८१” रहेको छ  ।  
(२) र्ो वनर्िाििी तुरुन्त प्रारम्भ हुनेछ  ।  

२. पररभाषा : विषर् िा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा र्स वनर्िाििीिा – 
(क) “िूि वनर्िाििी” भन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिकाको (कार्य विभाजन) वनर्िाििी, २०७४ िाई सम्झनु 

पदयछ  । 
(ख) “विषर्गत शाखा” भन्नािे संगठन संरचना बिोजजिका िहाशाखा िा शाखा िा उपशाखा िा इकाइ िाई 

सम्झनु पदयछ  । र्स शब्दाििीिे नगर कार्यपालिकाको कार्ािर् अन्तगयतका िडा कार्ािर्हरू िा 
कार्ािर्िाई सिेत जनाउनेछ  ।  

३. वनर्यम ४. मा संशोधन: (१) िूि वनर्िाििीको वनर्ि ४. को उपवनर्ि (३) िा रहेको “िडा समिमतबाट” भने्न 
शब्दाििीको सट्टा “िडा कार्ािर्बाट” भने्न शब्दाििी राखखएको छ  । 

४. अनुसूची संशोधन : (१) िूि वनर्िाििीको अनुसूची १ को सट्टािा देहार् अनुसारको अनुसूची १ राखखएको  
छ ।  

“अनुसूची – १ 

(ननयम ३ को उपननयम (२) सगँ सम्बनधित) 

नगर कार्यपालिकामा रहने लिषर्गत शाखा (महाशाखा, शाखा, उपशाखा र इकाइ) को लििरण 

१.  सामान्र् प्रशासन महाशाखा 

१.१ प्रशासन तथा जनशनि निकास शाखा 

१.१.१. बैठक व्यिस्थापन एकाइ 

१.२  सेिा प्रिाह व्यिस्थापन शाखा 

१.३  काननु शाखा 

१.४  सािवजननक खरिद शाखा 

१.४.१ सम्पनि व्यिस्थापन एकाइ 

१.५  योजना, तथ्याङ्क तथा अनिलेख शाखा 

१.५.१ िौगोनलक सूचना प्रणाली तथा तथ्याङ्क प्रशोिन इकाई 

१.६  सूचना प्रनिनि शाखा 

१.६.१ प्रनिनि सहायता इकाई 

१.७  अनुगमन शाखा 

१.७.१. उपिोिा नहत, बजाि अनुगमन तथा खाद्य सिुक्षा इकाई 

१.८. नगि प्रहिी, िारुण यधर 

  २. आलथयक लिकास महाशाखा  

२.१ कृनि निकास शाखा  

२.१.१ कृनि सेिा केधर 



 

२.२ पशपुञ्छी निकास शाखा 

२.२.१ पशपुञ्छी सेिा केधर 

२.३ उद्योग, िानणज्य, संस्कृनत तथा पयवटन  शाखा 

२.४ श्रम तथा िोजगाि प्रिर्द्वन शाखा 

२.४.१ आप्रिासी श्रोत उपकेधर 

२.५ सहकािी तथा गैि सिकािी के्षर समधिय शाखा 

   ३.  पूिायधार लिकास महाशाखा  

 ३.१  पूिाविाि निकास शाखा 

३.१.१. योजना कायावधियन तथा व्यिस्थापन इकाई 

३.१.२ पूिाविाि ननमावण प्रयोगशाला 

 ३.२  शहिी पूिाविाि तथा िस्ती निकास शाखा 

३.२.१ िूनम व्यिस्थापन उपशाखा 

३.३  िन, िाताििण तथा निपद् व्यिस्थापन शाखा  

३.४   खानेपानी, सिसफाई तथा फोहोिमैला व्यिस्थापन उपशाखा 

४.  सामालिक लिकास महाशाखा  

४.१  नशक्षा, यिुा तथा खेलकुद शाखा  

                ४.१.१ पसु्तकालय 

४.२  स्िास्थ्य शाखा  

४.२.१ आयिुेद तथा िैकनपपक नचनकत्सा इकाई 

४.३  मनहला,बालबानलका तथा सामानजक सिुक्षा शाखा  

४.३.१ पञ्जीकिण इकाई 

५.  लित्त व्र्िस्थापन महाशाखा  

५.१  आनथवक प्रशासन शाखा  

५.२  िाजश्व व्यिस्थापन शाखा 

६.  आन्तररक िेखा परीक्षण शाखा  

७.   प्रमुख तथा उप प्रमुखको लनिी सलििािर् 

८.  न्र्ालर्क सलमलतको सलििािर् 

९.   िडा कार्ायिर्हरू 

१०. स्िास््र् संस्थाहरू 

११. नगर प्रहरी इकाइ 

 

द्रष्टव्र्: नगर कार्यपालिकाको आफ्नो राजस्वको क्षमता, खर्यको आवश्र्कता, सेवा उपिब्ध गराउन पने जनसङ्ख ्र्ा तथा लवकासका 

मु्र् मु्र् प्राथलमकता अनुरूप संगठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षण प्रलतवेदनका आधारमा लवषर्गत महाशाखा, शाखा, उपशाखा वा इकाइ 

तथा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् मातहत रहने गरर कार्ायिर् लनधायरण गनय सक्नेछ  । प्रमुख प्रशासकीर् अलधकृतिे जनशलिको 

उपिब्धता तथा प्रशासलनक खर्यिाई ध्र्ान लदइ एउटा कुनै महाशाखा अन्तगयतको शाखा वा उपशाखा वा इकाइ वा अन्तरगतको 

कार्ायिर्िाई लमल्दो अन्र् लवषर्गत के्षत्रको कार्य सम्पादन गने गरी लजम्मेवारी तोक्न सक्नेछ  ।“ 

(२) िूि वनर्िाििीको अनुसूची २ को सट्टािा देहार् अनुसारको अनुसूची २ राखखएको छ  । 
“अनुसूची – २ 

(ननयम ४ को उपननयम (१) सगँ सम्बनधित) 

लिषर्गत शाखाको कार्य लिभािन 

 

क)  महाशाखाहरू 

१. समलष्टगत कार्य 

• महाशाखाहरूको बीचमा समधिय ि सहकायवको माध्यमबाट नगिपानलका सेिाहरूको प्रिािकािी कायावधियन  

सनुननित । 

• महाशाखाहरूका लानग िणनीनतक योजना ननमावण ि प्राथनमकताहरू ननिाविण । 

• महाशाखाहरूको कायवसम्पादनको मूपयाकंन ि अनुगमन । 

• निनिधन महाशाखाहरू बीच स्रोत सािनहरूको उनचत नितिण सनुननित । 



 

• महाशाखाहरूका नीनतहरू ि प्रनियाहरूको अनुगमन गदै आिश्यकतानुसाि सिुाि । 

२. सामान्र् प्रशासन महाशाखा 

• कमवचािी व्यिस्थापन, ननयनुि, ि स्थानाधतिणको समधिय । 

• कायावलय सञ्चालनका लानग आिश्यक स्रोत सािनहरूको व्यिस्थापन । 

• प्रशासननक नीनत, ननयम, ि मापदण्डहरूको पालना । 

• सािवजननक सेिाहरूमा सिुाि ि नि प्रितवन प्रिर्द्वन । 

• प्रशासननक प्रनशक्षण ि क्षमता निकासका कायविमहरू आयोजना । 

• स्थानीय धयानयक ननरूपण सम्बधिी कायवको प्रिर्द्वन । 

• नगिप्रहिी परिचालनलाई व्यिनस्थत ि प्रिािकािी बनाउने । 

३. आलथयक लिकास महाशाखा 

• नया ँउद्योग, व्यिसाय, ि लगानीका अिसिहरूको पनहचान । 

• व्यिसाय दताव, इजाजत, ि अनुगमन । 

• आनथवक योजनाहरू ननमावण ि कायावधियन । 

• व्यिसानयक समुदायसगँ समधिय गदै आनथवक निकास प्रिर्द्वन । 

• िोजगािी नसजवना ि उद्यमशीलता निकासका लानग कायविमहरू सञ्चालन । 

४. पूिायधार लिकास महाशाखा 

• नगिपानलकाका सडक, पलु, ि ििन ननमावण तथा ममवत सम्िाि । 

• सािवजननक यातायात व्यिस्थापन ि निकास । 

• पूिाविाि निकासका लानग योजना ननमावण ि कायावधियन । 

• नगिपानलकाका सम्पनिहरूको संिक्षण ि व्यिस्थापन । 

• नगि के्षरको सौधदयीकिण ि हरियाली प्रिर्द्वन । 

५. सामालिक लिकास महाशाखा 

• स्िास्थ्य, नशक्षा, ि सामानजक सेिासम्बधिी कायविमहरूको समधिय ि कायावधियन । 

• समाजका कमजोि िगवहरूको उत्थानका लानग निशेि कायविमहरू सञ्चालन । 

• सांस्कृनतक, खेलकुद, ि सामुदानयक गनतनिनिहरू प्रिर्द्वन । 

• सामानजक धयाय ि समानता सनुननित गनव पहल । 

• सामानजक चेतना ि जागरूकता कायविमहरू आयोजना । 

६. लित्त व्र्िस्थापन महाशाखा 

क. आनथवक प्रशासन सम्बधिी कायव: 

• आनथवक कानून ि मापदण्डहरूको कायावधियन । 

• संनचत कोि, आकनस्मक कोि, ि अधय कोिहरूको व्यिस्थापन । 

• नििीय कािोबािको लेखांकन, ननयधरण, ि व्यिस्थापन तथा ननयनमत प्रनतिेदन । 

• संघ ि प्रदेश सिकािबाट प्राप्त सशतव बजेट ि िकमको व्यिस्थापन । 

• आधतरिक ि बाह्य लेखा पिीक्षणको समधिय ि बेरुजू फर्छ्यौट । 

• सम्पूणव नििीय कािोबािको अनिलेख िाख्ने ि तथ्याङ्क संकलन । 

• सिकािी, सहकािी, ि ननजी लगानीको प्रके्षपण ि व्यिस्थापन । 

ख. िाजस्ि व्यिस्थापन सम्बधिी कायव: 

• िाजस्ि प्रिनृिहरूको पूिावनुमान ि निस्ततृ निश्लेिण । 

• िाजस्ि संकलनका लानग नीनतहरू, कानूनहरू, ि मापदण्डहरू निकास ि कायावधियन । 

• निनिधन कि, शपुक, जरिबाना, ि िाजस्ि संकलन तथा व्यिस्थापन । 

• किदाताको अनिलेख, िाजस्ि संकलन, ि अधय नििीय तथ्याङ्क व्यिनस्थत िाख्ने । 

• किदाताहरूलाई उनीहरूको अनिकाि, नजम्मेिािी, ि ििुानी निकपपहरू बािेमा जानकािी । 

• िाजस्ि िनृर्द् गनव निशेि कायविमहरू ि पहलहरू कायावधियन । 

• िाजस्ि कानून ि नीनतहरूको पालनामा सनुननितता ि परिपालना प्रितवन । 

• िाजस्ि संकलन प्रनियामा ननिधति सिुाि ि निीन प्रनिनिहरूको प्रयोग । 



 

 

ख) आन्तररक िेखापरीक्षण शाखा 

१. समलष्टगत: 

• नगिपानलका सञ्चालन, नििीय व्यिस्थापन, तथा कानून ि नीनतहरूको मूपयाङ्कन । 

• जिाफदेनहता, पािदनशवता, ि प्रिािकािी शासन प्रिर्द्वन । 

• नििीय अनिलेख ि आधतरिक ननयधरणको मूपयाङ्कन । 

२. िेखापरीक्षण र्ोिना: 

• लेखापिीक्षण िडापर तयाि ि स्िीकृत । 

• प्रािनम्िक अध्ययन ि जोनखम निश्लेिण । 

• िानिवक लेखापिीक्षण योजना तजुवमा ि समीक्षा । 

३. िेखापरीक्षण सञ्िािन: 

• कािोबािको शरु्द्ता, कानूनको परिपालना ि आधतरिक ननयधरणको पिीक्षण । 

• सािवजननक नििीय जिाफदेनहता ि पािदनशवता प्रिर्द्वन । 

• गोपनीयता ि पेशागत आचिणको पालना । 

४. लित्तीर् पररपािना र लनर्न्रण: 

• नििीय प्रनतिेदनको शरु्द्ता ि कानूनको परिपालना सनुननित । 

• आधतरिक ननयधरण ि जोनखम व्यिस्थापनको मूपयाङ्कन । 

५. कार्यमूिक िेखापरीक्षण: 

• कायवसम्पादन प्रनिया ि सिुािका अिसि पनहचान । 

६. प्रलतिेदन र सञ्िार: 

• लेखापिीक्षण रिपोटव तयाि ि सञ्चाि । 

• िानिवक प्रनतिेदन अनधतम लेखापिीक्षकलाई उपलव्ि । 

७. पररपािनाको अनुगमन: 

• लेखापिीक्षण नसफारिसको कायावधियन अनुगमन । 

८. िोलखम व्र्िस्थापन: 

• जोनखम निश्लेिण, मूपयाङ्कन, ि धयूनीकिण नसफारिस । 

९. सूिना प्रलिलध िेखापरीक्षण: 

• आईटी प्रणालीहरूको सिुक्षा, जोनखम मूपयाङ्कन, ि सिुाि नसफारिस । 

१०. नीलत लनमायणमा सल्िाह र सलििािर्: 

• नीनतगत सपलाह  

• आधतरिक ननयधरण अनुगमन सनमनत सनचिालय । 

• नगि सिाको सािवजननक लेखा सनमनत सनचिालय  । 

११. सम्पकय  र समन्िर्: 

• अनधतम लेखापिीक्षक ि सिोकाििालासगँ समधिय । 

१२. गुणस्तर आश्वासन: 

• लेखापिीक्षण प्रनियाको गणुस्ति ि सिुाि सनुननित । 

१३. प्रलशक्षण र लिकास: 

• लेखापिीक्षकहरूको तानलम ि क्षमता निकास । 

 

ग) सामान्र् प्रशासन महाशाखा अन्तगयतका शाखाहरू 

प्रशासन तथा िनशलि लिकास शाखा 

(१) संगठन लिकास र व्र्िस्थापन: 

• संगठन निकास, जनशनि व्यिस्थापन ि िनृि निकास । 

• दताव चलानी व्यिस्थापन ि ननयधरण । 

• नगि प्रहिीको गठन, सञ्चालन, व्यिस्थापन ि ननयमन । 



 

• इकाईहरूको व्यिस्थापन । 

(२) सम्पकय  र समन्िर्: 

• संगठन निर सञ्चािको स्थापना ि सहजीकिण । 

• िडा कायावलयसगँ सम्पकव , समधिय ि प्रशासकीय अनुगमन । 

• सम्पनि निििण सङ्कलन ि पे्रिण । 

(३) अलभिेख: 

• कमवचािीको व्यनिगत निििण अनिलेख । 

• महत्िपूणव नसफारिस ि परहरूको अनिलेख । 

(४) सुरक्षा र व्र्िस्थापन: 

• कायावलय सिुक्षा ि जोनखम मूपयाङ्कन । 

• सािवजननक यातायात रुट ननिाविण, अनुमनत, ि ननयमन समधिय । 

(५) सामान्र् कार्य: 

• कानून परिपालना ि प्रशासनीक प्रनियाको ननिीक्षण । 

• कमवचािी समय पालना ि आचाि संनहता सनुननित । 

(६) कमयिारी व्र्िस्थापन: 

• कमवचािी व्यिस्थापन, सरुिा, िनृि निकास, दण्ड ि पिुस्काि नसफारिस । 

• स्थानीय सेिा व्यिस्थापन नीनत ि ननयमन । 

• सूचना प्रनिनिको उपयोग ि प्रिर्द्वन । 

• कमवचािी गनुासो व्यिस्थापन ि कायव िाताििण सिुाि । 

(७) क्षमता लिकास र तालिम: 

• िनृि निकास योजना, कायावधियन ि मूपयाङ्कन । 

• तानलम आिश्यकताको पनहचान ि कायविम तयािी । 

• क्षमता निकास कायविम सञ्चालन । 

• उपिोिा सनमनत तानलम ि अधय शाखा/महाशाखाको तानलम समधिय । 

 

बैठक व्र्िस्थापन इकाई 

(१) बैठक सञ्िािन: 

• नगि सिा, कायवपानलका, ि सनमनतका बैठकहरूको समधिय ि समयतानलका व्यिस्थापन । 

• बैठकको लानग सामग्री, स्थान, उपकिण, ि खानपान व्यिस्था । 

• कायवसूची तयािी ि साधदनिवक निियहरूको समािेश सनुननित । 

• बैठकको उपनस्थनत, छलफल, ि ननणवयको अनिलेख िाख्ने । 

• बैठक अध्यक्षलाई सहयोग । 

• अनलाइन बैठकहरूको प्रिािकािी व्यिस्थापन । 

(२) लनणयर् कार्ायन्िर्न: 

• नगि सिा, कायवपानलका, ि सनमनतका ननणवयहरूको प्रकाशन ि प्रसाि । 

• ननणवय कायावधियनका लानग सम्बनधित ननकायलाई जानकािी ि प्रनतनलनप पठाउने । 

• ननणवय कायावधियनको अनुगमन ि समयमै सनुननितता । 

• ननणवय कायावधियनको प्रगनत ि अििोि समािान । 

• अिस्थाको प्रनतिेदन तयाि ि सम्बनधित ननकायमा पेश । 

(३) अलभिेख व्र्िस्थापन: 

• बैठकका ननणवयहरूको प्रमाणीकिण ि अनिलेखीकिण । 

• ननणवयसगँ सम्बनधित कागजातहरूको सिुनक्षत अनिलेख । 

• गोपनीयता सनुननित गदै आिश्यक कागजात उपलब्ि गिाउने । 

• सिुनक्षत िण्डािण ि पनु: प्रानप्तको व्यिस्था । 

 



 

सेिा प्रिाह व्र्िस्थापन शाखा 

(१) नागररक सहार्ता: 

• सेिाग्राहीलाई आिश्यक जानकािी ि सहयोग । 

• आधतरिक टेनलफोन सञ्चालन ि व्यिस्थापन । 

• सेिाग्राहीको नजज्ञासा, सेिा अनुिोि, ि गनुासोको सम्बोिन । 

• गनुासो व्यिस्थापनमा सम्बनधित ननकायसगँ समधिय । 

(२) सेिा प्रिाह: 

• दताव ि चलानी कायव । 

• दताव कागजातहरूको सम्बनधित शाखामा सपुदुवगी । 

• चलानी परहरूको प्रानप्त सनुननित । 

• ननिेदनहरूको कायवसम्पादन नस्थनतको जानकािी ि अनिलेख व्यिस्थापन । 

• सेिा प्रिाहलाई सवु्यिनस्थत गनव अधय शाखासगँ सहकायव । 

• सेिा प्रिाह सिुािका लानग सझुाि प्रदान । 

(३) िनसम्पकय  र सञ्िार: 

• सशुासन ि कायवसम्पादन सिुािका लानग सझुाि संकलन । 

• समुदायसगँ सकािात्मक सम्बधि ननमावण ि सेिा निश्वसनीयता अनििनृर्द् । 

 

कानून शाखा 

(१) न्र्ालर्क सलमलत सलििािर्: 

• मानि अनिकाि प्रिर्द्वन, मेलनमलाप, मध्यस्थता, ि धयानयक ननणवय कायावधियन । 

• धयानयक प्रनतिक्षा ि छाननबनका कायव । 

• मेलनमलापकतावहरू ि धयानयक अनिलेखको संिक्षण । 

(२) लिधार्न सलमलत र लिधेर्क सलमलत सलििािर्: 

• नगि सिा ि कायवपानलकाको नििायन ि नििेयक सनमनतका सनचिालय सम्बधिी कायव । 

(३) कानून तिुयमा र संशोधन: 

• नीनत, ननयम, ि कानूनको मस्यौदा तयािी ि समधिय । 

• कानून तजुवमा ि कायावधियनमा कानुनी अनुसधिान । 

• लागू कानूनहरूको समीक्षा ि संशोिन प्रस्ताि । 

• सिोकाििालाहरूको सझुाि ि प्रनतनिया सङ्कलन । 

(४) रार् परामशय: 

• नििेयक ि कानूनको संनििान, सङ्घीय, ि प्रादेनशक कानूनसगँ अनुरूपता सनुननित । 

• कानूनी िाय ि पिामशव प्रदान । 

• कानूनी जोनखम निश्लेिण ि धयूनीकिण उपाय नसफारिस । 

(५) प्रकाशन र अलभिेख व्र्िस्थापन: 

• ऐन, ननयम, ि मापदण्डको प्रमाणीकिण, प्रकाशन, ि अनिलेख व्यिस्थापन । 

• संशोनित कानूनको संिक्षण ि आिश्यकता अनुसाि प्रकाशन । 

 

साियिलनक खररद व्र्िस्थापन शाखा 

(१) खररद पूियतर्ारी (Procurement Preparation): 

• आिश्यकता पनहचान ि निनशष्टता परििािा । 

• बजेट ि प्राथनमकता ननिाविण । 

• बजाि निश्लेिण ि आपूनतवकताव पनहचान । 

• खरिद योजना तजुवमा । 

• खरिद प्रनिया ि कागजात तयािी । 

• सूचना प्रकाशन ि प्रस्ताि प्रानप्त । 



 

• प्रस्ताि मूपयाङ्कन ि स्िीकृनत । 

(२) खररद व्र्िस्थापन (Procurement Management): 

• स्िीकृत खरिद योजना कायावधियन । 

• बोलपर आह्वान, मूपयाङ्कन, ि नििेता चयन । 

• सम्झौता तयािी ि कायावदेश व्यिस्थापन । 

• कायवसम्पादन अनुगमन ि गणुस्ति पिीक्षण । 

• अनिलेख व्यिस्थापन ि नििेता मूपयाङ्कन । 

• समधिय, संचाि, ि नििाद समािान । 

• लेखापिीक्षण सहयोग ि सिुािात्मक कायवहरू । 

• खरिद प्रनियामा जोनखम व्यिस्थापन । 

• प्रनशक्षण ि क्षमता निकास । 

 

सम्पलत्त व्र्िस्थापन इकाइ 

आन्तररक व्र्िस्थापन: 

• सिा समािोह ि कायविम व्यिस्थापनमा सहयोग । 

• सिािी सािनको अनिलेख ि परिचालन । 

• सिािी सािनको लग बकु प्रमानणत । 

लिन्सी व्र्िस्थापन: 

• सामान खरिद योजनामा सहयोग । 

• आपूनतवकतावको सूनच अद्यािनिक । 

• नस्थि सम्पनिको अनिलेख अद्यािनिक । 

• नजधसी ननिीक्षण ि प्रनतिेदन कायावधियन । 

• नजधसी सामानको व्यिस्थापन, िण्डाि, ि ननकासी । 

लििाम र ममयत: 

• नललाम ि ममवत प्रनिया अनघ बढाउने । 

• सिािी सािनको ममवत ि नललाम व्यिस्थापन । 

िोलखम न्र्ूनीकरण: 

• सम्पनि व्यिस्थापनसगँ सम्बनधित जोनखम पनहचान ि धयूनीकिण । 

• सम्पनिको हानन, चोिी, िा दरुुपयोग िोक्न आधतरिक ननयधरण । 

 

र्ोिना, त्र्ाङ्क तथा अलभिेख शाखा 

(१) र्ोिना तिुयमा: 

• निकास आयोजना सम्बधिी नीनत, काननू, ि मापदण्ड ननमावण । 

• आनथवक, सामानजक, सांस्कृनतक, ि पूिाविाि निकासका लानग सूचना ि तथ्याङ्क उपलब्ि गिाउने । 

• स्थानीय निकास नीनत, अपपकालीन, मध्यकालीन, दीघवकालीन योजना तजुवमा । 

• िानिवक निकास योजना ि कायविम तजुवमा । 

• निकास प्राथनमकता के्षर ननिाविण । 

• आयोजनाको प्रिाि मूपयाङ्कन । 

(२) त्र्ाङ्क व्र्िस्थापन: 

• सूचना प्रनिनिमा आिारित तथ्याङ्क व्यिस्थापन । 

• तथ्याङ्क संकलन, व्यिस्थापन, ि प्रयोग नीनत ननमावण । 

• जनसाङ्नख्यक, आनथवक, सामानजक, िौनतक पूिाविाि लगायतका तथ्याङ्क संकलन ि प्रशोिन । 

• कायावलयसगँ सम्बनधित सबै तथ्याङ्कको एकीकिण ि नितिण । 

• प्रदेश तथा संघसगँ तथ्याङ्क आदानप्रदान । 

• योजना तजुवमा, अनुगमन, ि मूपयाङ्कनका लानग सूचना संकलन ि निश्लेिण । 



 

• निनिधन स्रोतबाट प्राप्त तथ्याङ्कको व्यिस्थापन । 

(३) अलभिेख व्र्िस्थापन: 

• अनिलेख व्यिस्थापन सम्बधिी नीनत, कानून, ि मापदण्ड ननमावण ि कायावधियन । 

• सािवजननक ि सामुदानयक सम्पनिको अद्यािनिक अनिलेख । 

• चालू योजनाहरूको अनिलेख िाख्ने । 

• सूचना प्रनिनिको प्रयोगबाट अनिलेख व्यिस्थापन । 

• सूचना अनिलेख केधर सञ्चालन । 

• नगिपानलका ि िडा कायावलयका गनतनिनिहरूको दस्तािेजीकिण । 

• प्राकृनतक स्रोत ि सािनको अनिलेख व्यिस्थापन । 

 

भौगोलिक सूिना प्रणािी तथा त्र्ाङ्क प्रशोधन इकाई 

(१) स्थानीर् त्र्ाङ्क व्र्िस्थापन: 

• उपग्रह इमेजिी, हिाई फोटोग्राफ, ि सिके्षणमाफव त स्थानीय तथ्याङ्क सङ्कलन । 

• GIS डाटािेस ननमावण ि अद्यािनिक । 

(२) स्थानीर् त्र्ाङ्क लिशे्लषण: 

• तथ्याङ्कको ननकटता निश्लेिण, क्लस्टरिङ, ि प्रके्षपण । 

• िू-उपयोग परिितवन, िाताििणीय प्रिाि, ि सहिीकिणका तथ्याङ्क Mapping । 

• पूिाविाि ि सेिाहरूको रूनटङ ि निश्लेिण । 

• GIS माफव त िौगोनलक तथ्याङ्कहरूको Overlay Analysis । 

(३) म्र्ालपङ र लभिुअिाइिेसन: 

• तथ्याङ्कको नक्सा माफव त प्रस्तुनत । 

• स्थान निशेिको नक्सा तयाि । 

• स्थानगत ड्यासबोडव ननमावण । 

(४) भौगोलिक सूिना प्रणािीको अभ्र्ास: 

• GIS Data Center ननमावण ि सञ्चालन । 

• GIS सफ्टिेयि ि उपकिणहरूको व्यिस्थापन । 

• GIS सम्बधिी तानलम ि प्रानिनिक सहयोग । 

(५) नीलत लनमायण र लनणयर् प्रलिर्ामा सहर्ोग: 

• योजना तजुवमा ि स्रोत बाडँफाडँमा स्थानगत तथ्याङ्क उपलब्ि गिाउने । 

• निपद् प्रनतकायव योजना तजुवमा ि जोनखम मूपयाङ्कनमा सहयोग । 

 

सूिना प्रलिलध शाखा 

(१) पूिायधार व्र्िस्थापन: 

• LAN, WAN, ि िायिलेस नेटिकव हरूको व्यिस्थापन ि ममवत । 

• सिविहरू ि सम्बनधित पूिाविािहरूको स्थापना, कनधफगि, ि ममवत । 

• डाटा केधरको स्थापना, सञ्चालन, ि सिुक्षा । 

• क्लाउड सेिाहरूको स्थापना ि सञ्चालन । 

• डाटा पनु: प्रानप्त ि साइबि सिुक्षा उपायहरूको कायावधियन । 

(२) एललिकेसन तथा सफ्टिेर्र व्र्िस्थापन: 

• एनललकेसन ि सफ्टिेयिको निकास, सञ्चालन, ि एकीकिण । 

• प्रानिनिक सहायता ि तानलम प्रदान । 

• सफ्टिेयि खरिद ि गणुस्ति पिीक्षणमा सहजीकिण । 

(३) सूिना व्र्िस्थापन र सुशासन: 

• डाटा सिुक्षा नीनत कायावधियन । 

• तथ्याङ्क पनु:प्रानप्त ि निश्लेिणका लानग डाटाबेस प्रणाली व्यिस्थापन । 



 

• अनिलेख व्यिस्थापन नीनत निकास ि कायावधियन । 

• संिेदनशील जानकािीको सिुक्षा ि जोनखम धयूनीकिण । 

(४) प्रलिलध र्ोिना र रणनीलत: 

• नगिपानलकाका लक्ष्यहरू अनुसाि िणनीनतक योजना निकास ि कायावधियन । 

(५) लडलिटि रूपान्तरण र निीनता: 

• सेिाप्रिाह ि कायवसम्पादनमा सूचना प्रनिनि समािशे । 

• निीनतम प्रनिनिको उपयोगमा कायावलयलाई प्रोत्साहन । 

 

प्रलिलध सहार्ता इकाई 

(१) प्रालिलधक सहार्ता र हले्पडेस्क: 

• Office Automation Software प्रयोगमा प्रानिनिक सहयोग । 

• डेस्कटप, पयापटप, नप्रधटि, ि IT प्रणालीहरूसगँ सम्बनधित प्रानिनिक सहायता । 

• हाडविेयि, सफ्टिेयि, ि नेटिकव  समस्याहरूको समािान । 

• अफ-साइट प्रयोगकतावहरूलाई फोन, इमेल, िा रिमोट डेस्कटप माफव त सहायता । 

• जनटल प्रानिनिक समस्याहरूमा On-Hand Support प्रदान । 

(२) प्रणािी प्रशासन र कलन्िगरसेन: 

• िेबसाइट, मोबाइल एप, ि सामानजक सञ्जालमा Content Update । 

• User Credentials व्यिस्थापन ि निद्यतुीय प्रणाली अद्यािनिक । 

• नेटिकव  पूिाविाि कनधफगिेसन ि नडनजटल तथ्याङ्कको ननयनमत ब्याकअप । 

• साइबि सिुक्षा उपायहरूको ननगिानी । 

(३) क्षमता लिकास र सीप हस्तान्तरण: 

• सूचना प्रनिनि तानलममा समधिय ि सहयोग । 

• प्रयोगकताव पनुस्तका, म्यानुअल, ि FAQs तयाि । 

• सीप अनििनृर्द्का लानग मागवदशवन ि Cross-Training । 

 

अनुगमन शाखा 

(१) नगर स्तरीर् अनुगमन सलमलतको सलििािर्: 

• अनुगमन कायवतानलका तजुवमा । 

• अनुगमन प्रनिया ि कागजात ढाचँा तयाि । 

• अनुगमन प्रनतिेदन तयाि गने सहयोग । 

• सझुाि कायावधियनका लानग सम्बनधित ननकायमा पठाउने । 

(२) िोलखम मूल्र्ाङ्कन र न्र्ूनीकरण: 

• कायवसम्पादन ि सेिा प्रिाहसगँ सम्बनधित जोनखम पनहचान, मूपयाङ्कन, ि पषृ्ठपोिण । 

• जोनखम धयूनीकिण िणनीनत ि आकनस्मक योजना तजुवमा ि कायावधियन । 

(३) िालषयक स्िीकृत कार्यिमको अनुगमन: 

• िानिवक कायविम कायावधियनको ननयनमत अनुगमन । 

• कायविमहरूको मूपयाङ्कन, समीक्षा, ि प्रनतिेदन तयाि । 

• नीनत तथा कायविम तजुवमामा सझुाि पेश । 

(४) पूिायधार लिकासको अनुगमन: 

• निकास आयोजना ि परियोजनाको अनगुमन ि मूपयाङ्कन । 

• नबना इजाजत ननमावणका संिचनाहरूको अध्ययन ि प्रनतिेदन । 

• निकास ननमावण कायवमा उत्पधन अििोिको समािान । 

• नबना इजाजत जनमन खधने कायवको अनुगमन ि जरििाना । 

(५) अन्र् कार्य: 

• सडक पेटीमा अव्यिनस्थत सामान हटाउने । 



 

• तीनपाङ्ग्र ेसिािी सािन अनुगमन ि जरििाना । 

• फोहोिमैला फापने कायवमा ननयधरण । 

• ऐन, ननयम उपलङ्घनमा व्यनिलाई कायावलयमा उपनस्थत गिाउने । 

• व्यिसाय दताव ि इजाजत परको ननयनमत अनुगमन । 

• नगि के्षरलाई सफा ि सवु्यिनस्थत िाख्न सहयोग । 

 

उपभोिा लहत, बिार अनुगमन तथा खाद्य सुरक्षा इकाई 

(१) उपभोिा लहत: 

• उपिोिा सचेतना कायविम सञ्चालन । 

• लनक्षत उपिोिाको लगत व्यिस्थापन । 

• उपिोिा समस्या ि गनुासोको सम्बोिन । 

(२) लनर्मन: 

• व्यापाि, िस्तु माग, आपूनतव, ि उपिोिा अनिकाि सम्बधिी ननयमन । 

• स्थानीय िस्तुको उत्पादन, आपूनतव, मूपय ननिाविण ि अनुगमन । 

• उपिोिा नहत सम्बधिी कानूनको कायावधियन सनुननित । 

• नीनत तथा कानून तजुवमा गनव िाय ि सझुाि । 

(३) बिार अनुगमन: 

• िस्तु ि सेिाको गणुस्ति अनुगमन ि ननयमन । 

• मूपय ननिाविण सहजीकिण ि अनुगमन । 

• ननिेनित खाद्य पदाथव ि म्याद नाघेका िस्तुको िेचनिखन िोकथाम । 

• व्यापाि तथ्याङ्क व्यिस्थापन ि अनुसधिानमा सहजीकिण । 

 

घ) आलथयक लिकास महाशाखा अन्तगयतका शाखाहरू 

कृलष लिकास शाखा 

(१) कृलष सम्बन्धी गलतलिलधहरू: 

• कृनि नीनत, कानून, योजना तजुवमा ि कायावधियन । 

• नकसानहरूलाई प्रानिनिक सहयोग, तानलम, ि सूचना प्रदान । 

• निीन खतेी अभ्यास प्रिर्द्वन ि कृनि कायविमहरूको अनुगमन । 

• िूनम क्षय, जलिाय ुपरिितवन, ि अधय चनुौतीहरूको समािान । 

(२) बािी र माटो व्र्िस्थापन: 

• माटो पिीक्षण ि संिक्षण उपायहरू नसफारिस । 

• उिविता सिुाि ि िासायननक मलको प्रयोग कम गनव प्रिर्द्वन । 

• उच्च गणुस्तिको बीउमा पह चँ ि बाली स्िास्थ्य अनुगमन । 

(३) लसिँिाई व्र्िस्थापन: 

• नसचँाई आिश्यकताको मूपयाङ्कन ि कुशल नसचँाई अभ्यास प्रिर्द्वन । 

• नसचँाई पूिाविाि ननमावणमा समधिय ि पानी संिक्षण उपायहरूको अिलम्बन । 

(४) बागिानी र फ्िोररकल्िर प्रिर्द्यन: 

• उच्च मूपयका बागिानी बाली ि फूलखतेी प्रिर्द्वन । 

• प्रानिनिक सहयोग ि तानलम कायविम सञ्चालन । 

• नया ँबाली प्रजानतहरू ि उत्पादन प्रनिनिहरू अिलम्बन । 

(५) िैलिक खेती र लदगो कृलष: 

• प्राङ्गारिक खेती प्रिर्द्वन ि प्रमाणीकिण कायविम । 

• जैनिक मल, कीट व्यिस्थापन, ि नदगो कृनि सम्बधिी तानलम । 

• जैनिक खेती मापदण्डको अनुगमन ि मूपयाङ्कन । 

(६) बिारीकरण: 



 

• कृिक समूह ि सहकािी स्थापनामा सहजीकिण । 

• कृनि प्रशोिन उद्यम ि स्थानीय उत्पादन प्रिर्द्वन । 

• कृनि मेला, प्रदशवनी, ि िेता-नििेता िेटघाट आयोजना । 

(७) कृलष िन र कृलष पर्ायिरण: 

• कृनि िन अभ्यास ि जैनिक निनििता संिक्षण प्रिर्द्वन । 

• िन व्यिस्थापन ि पनुरुत्थान कायविम । 

• कृनि पयावििण नसर्द्ाधतलाई तानलम कायविमहरूमा समािेश । 

(८) लिर्ा तथा किी लिकास: 

• नचया िगानहरूको लगत तयाि ि उत्पादन निििण संकलन । 

• नचया जात सम्बधिी अनुसधिान ि नसविी स्थापनामा सहयोग । 

• अगावननक नचया उत्पादन ि बजािीकिणमा सहयोग । 

 

पशुपञ्छी लिकास शाखा 

(१) पशुधन व्र्िस्थापन र पशु स्िास््र् सेिा: 

• पशिुन स्िास्थ्य ि कपयाणका लानग नीनत, ननयम, ि मापदण्ड तजुवमा ि कायावधियन । 

• ननिािक हेिचाह, खोप कायविम, ि िेटेरिनिी सेिा प्रदान । 

• पश ुस्िास्थ्य नशनिि ि जागरूकता कायविम सञ्चालन । 

• पश ुस्िास्थ्य प्रयोगशाला सेिा । 

• िाताििणीय जोनखम ि प्रदूिण स्रोतको मूपयाङ्कन । 

(२) नश्ल सुधार र प्रिनन: 

• नश्ल सिुाि ि उत्पादकता बढाउन प्रजनन कायविम प्रिर्द्वन । 

• कृनतम गिाविान सेिा उपलब्ि गिाउने । 

(३) पशुधन उत्पादन र पोषण: 

• पशपुालन, पोिण, ि आहाि ननमावणमा प्रानिनिक सहयोग ि तानलम । 

• सिुारिएको आहिा अभ्यास, घासँ खेती, ि साइलेज प्रिर्द्वन । 

• दाना पिीक्षण ि गणुस्ति आश्वासन । 

• पश ुतथा दगु्िजधय उत्पादनको अनिलेख ि प्रके्षपण । 

(४) पशुधन उद्यमशीिता र सीप लिकास: 

• पशिुन व्यिसायको स्टाटवअपमा नििीय ि प्रानिनिक सहयोग । 

• निीन प्रनिनि ि उत्कृष्ट अभ्यासहरूको अिलम्बन । 

• पशिुन ि दगु्िजधय उद्यमहरूको स्थापना ि सञ्चालनमा सहयोग । 

 

उद्योग, िालणज्र्, संस्कृलत तथा पर्यटन शाखा 

(१) उद्योग तथा िालणज्र्: 

• लघ,ु साना, मझौला उद्यमहरूको निकास ि प्रिर्द्वनका लानग नीनत ि िणनीनत तजुवमा । 

• स्थानीय उद्योगहरूमा निप्रितवन ि निीन प्रनिनिको अिलम्बन । 

• व्यापाि मेला, प्रदशवनी, ि बजाि पह चँ प्रिर्द्वन । 

• उद्यमशीलता ि सीप निकास प्रिर्द्वन । 

• व्यापारिक फमव, पसल दताव, अनुमनत, निीकिण, ि खािेजीमा नसफारिस । 

• "घ" िगवको इजाजत पर जािी, निीकिण, ि खािेजी । 

(२) संस्कृलत र सम्पदा संरक्षण: 

• सांस्कृनतक सम्पदा स्थल, स्मािक, ि पिम्पिाहरूको पनहचान, संिक्षण, ि प्रिर्द्वन । 

• सांस्कृनतक कायविमहरू, चाडपिवहरूलाई प्रोत्साहन । 

• पिम्पिागत कला, नशपप संिक्षणका लानग सांस्कृनतक संस्थाहरूसगँ सहकायव । 

• अमूतव सांस्कृनतक सम्पदाहरूको पनहचान ि दस्तािेजीकिण । 



 

(३) पर्यटन लिकास र प्रिर्द्यन: 

• पयवटन के्षरको निकास, निस्ताि, ि प्रिर्द्वन आयोजनाहरूको पनहचान ि कायावधियन । 

• पिुातानत्िक स्मािक ि संग्रहालयहरूको संिक्षण ि निकास । 

• जारा, पिव, िानमवक, ि सांस्कृनतक सम्पदाहरूको व्यिस्थापन । 

• पयवटकीय स्थल ि सम्पदाको पनहचान, संिक्षण, ि प्रिर्द्वन । 

• पयवटन पूिाविाि निकास ि पाकव हरूको संिक्षण । 

(४) आलथयक लिकास र्ोिना: 

• नदगो निकास, िोजगािी नसजवना, ि लगानी आकिवणका लानग आनथवक निकास योजना तजुवमा । 

• प्रमुख के्षरहरूमा अिसि ि चनुौतीहरूको आनथवक मूपयाङ्कन । 

• आनथवक निकास परियोजनाहरूको अनुगमन ि मूपयाङ्कन । 

• स्थानीय आनथवक संिाद सनमनतको सनचिालयको रूपमा कायव । 

 

श्रम तथा रोिगार प्रिर्द्यन शाखा 

(१) श्रम बिार लिश्लेषण र र्ोिना: 

• स्थानीय श्रम बजािको अध्ययन ि निश्लिेण । 

• िोजगािी ि श्रमशनिको सूचना अद्यािनिक । 

• असङ्गनठत के्षरका श्रनमकहरूको तथ्याङ्क व्यिस्थापन । 

• श्रम बजाि सूचना प्रणालीको निकास ि सञ्चालन । 

• अधय सिोकाििालासगँ सहकायव गिी श्रम बजाि प्रिर्द्वन । 

(२) रोिगार प्रिर्द्यन कार्यिम र सेिाहरू: 

• कमजोि समूहहरूका लानग लनक्षत िोजगाि कायविम तजुवमा । 

• िनृि पिामशव, व्यािसानयक मागवदशवन, ि िोजगाि सेिा प्रदान । 

• सीप प्रदशवनी ि िोजगाि मेला आयोजना । 

• स्ििोजगाि प्रिर्द्वनका लानग नििीय सेिा पह चँमा सहजीकिण । 

(३) श्रम अलधकार र सामालिक संरक्षण: 

• श्रम अनिकाि ि कायवस्थल सिुक्षाका प्राििानहरूको प्रिर्द्वन । 

• धयूनतम िोजगािी सनुननित गनव पहल । 

• श्रम कानून ि ननयमहरूको परिपालनको अनुगमन ि ननयमन । 

(४) सीप लिकास र तालिम: 

• श्रम बजािको मागअनुसाि सीप निकास तानलमको योजना ि कायावधियन । 

• प्रानिनिक ि व्यािसानयक नशक्षण संस्थाहरूसगँ साझेदािी गिी तानलम सञ्चालन । 

• कामदािहरूको लानग समय अनुकूल तानलम कायविमहरूमा सहकायव । 

(५) आप्रिासन र रोिगारी: 

• िैदेनशक िोजगािीमा जाने कामदािहरूको श्रम स्िीकृनतमा सहजीकिण । 

• आप्रिासी समूहलाई स्थानीय श्रम बजािमा एकीकिण गनव सहायता । 

• सिुनक्षत आप्रिासन मागव, श्रम अनिकाि संिक्षण, ि निदेश िोजगािीका अिसिहरूको जानकािी । 

• फनकव ने आप्रिासीहरूको पनु: एकीकिणमा सहजीकिण । 

 

आप्रिासी स्रोत उप-केन्द्र 

(१) पूिय प्रस्थान अलभमुखीकरण र परामशय: 

• सम्िानित आप्रिासीहरूका लानग गधतव्य देश, कानुनी आिश्यकताहरू, ि अनिकािबािे अनिमुखीकिण सर  

सञ्चालन । 

• प्रिास प्रनियाहरू, सांस्कृनतक अनुकूलन, ि नििीय व्यिस्थापनका लानग पिामशव ि मागवदशवन । 

(२) सूिना र सन्दभय सेिा: 

• िैदेनशक िोजगाि बोडवको आनथवक सहायता ि कपयाणकािी सेिामा सहयोग । 



 

• गधतव्य देशको आप्रिासन ननयम, िोजगािीका अिसि, ि कानुनी सहायता बािे अद्यािनिक जानकािी । 

• आप्रिासीहरूलाई अनिकाि ि अधतिावनरिय श्रम मापदण्डबािे व्यनिगत पिामशव । 

• कधसलुि सेिा ि कानुनी प्रनतनननित्िमा पह चँका लानग समधिय ि सहजीकिण । 

(३) सीप लिकास: 

• िैदेनशक िोजगािीका लानग ननिःशपुक सीप तानलम उपलब्ि गिाउन सहजीकिण । 

 

सहकारी तथा गैरसरकारी क्षेर समन्िर् शाखा 

(१) सहकारी व्र्िस्थापन: 

• सहकािी संस्था सम्बधिी स्थानीय नीनत, कानून, ि मापदण्ड तजुवमा ि कायावधियन । 

• सहकािी संस्थाको दताव, अनुमनत, खािेजी, ि निघटनका ननयमनकािी कायव । 

• सहकािी बचत तथा ऋण परिचालनका स्थानीय मापदण्ड ननिाविण । 

• सहकािी संघ संस्थासगँ समधिय ि सहकायव । 

• सहकािी तथ्याङ्क व्यिस्थापन ि क्षमता अनििनृर्द् । 

• स्थानीय सहकािी के्षरको प्रिर्द्वन, निकास, ि परिचालन । 

(२) साियिलनक लनिी साझेदारी: 

• सािवजननक-ननजी साझेदािी सम्बधिी नीनत, योजना ननमावण, ि कायावधियन । 

• साझेदािीका आयोजना छनौट ि कायावधियन प्रनिया । 

• निकास चनुौतीहरू सम्बोिन गनव सिकािी ननकाय, गैिसिकािी संस्था, CBOs, ि ननजी के्षरका सिोकाििालाबीच 

साझेदािी प्रिर्द्वन । 

• स्थानीय निकासमा ननजी के्षरको लगानी प्रिर्द्वन । 

(३) गैरसरकारी के्षर: 

• एनजीओ ि CBOs का लानग नीनत, कानून, योजना, ि मापदण्ड तजुवमा, कायावधियन, ि अनुगमन । 

• गैिसिकािी संस्थाहरूको दताव, सञ्चालन, ि ननयमन सनुननित । 

• गैिसिकािी संस्थाहरूका कायवहरूको अनुगमन ि मूपयाङ्कन, ि नतनीहरूको प्रिािकारिता मूपयाङ्कन । 

 

ङ) पूिायधार लिकास महाशाखा अन्तगयतका शाखाहरू 

 

पूिायधार लिकास शाखा 

(१) नीलत तिुयमा र र्ोिना: 

• सङ्घीय ि प्रादेनशक नीनतसगँ तादम्यता िाख्दै पूिाविाि निकास नीनत, कानून, ि मापदण्ड तजुवमा ि कायावधियन । 

• स्थानीय आिश्यकता ि िाताििणीय नदगोपनमा आिारित पूिाविाि परियोजनाहरूको िणनीनतक योजना तजुवमा, 

कायावधियन, अनुगमन, ि मूपयाङ्कन । 

(२) सहरी पूिायधार लिकास: 

• सडक, पलु, निद्यालय, सामुदानयक ििन, ि सािवजननक सनुििाहरूको ननमावण योजना, नडजाइन, ि ननिीक्षण । 

• परियोजनाहरूमा मापदण्ड ि ननयमहरूको परिपालना सनुननित । 

• परियोजना नितिणमा समधिय ि सहयोग । 

(३) ममयत र सञ्िािन: 

• सिकािी ििन, सडक, पलु आनद सािवजननक संिचनाहरूको ननयनमत ममवत योजना तजुवमा ि कायावधियन । 

• पूिाविािको अिस्थाको अनुगमन ि आिश्यक ममवत कायावधियन । 

(४) पररर्ोिना व्र्िस्थापन र कार्ायन्िर्न: 

• परियोजनाको समयसीमा, बजेट, ि गणुस्ति मापदण्डहरूको ननिीक्षण । 

• परियोजना सञ्चालनका िममा उत्पधन समस्याहरूको समािान । 

(५) सिेक्षण र इलन्िलनर्ररङ लडिाइन: 

• स्थलगत मूपयाङ्कन ि सम्िाव्यता अध्ययन । 

• आयोजनाहरूको सिेक्षण, नडजाइननङ, नक्साङ्कन, ि लागत अनुमान तयाि । 



 

(६) गुणस्तर आश्वासन र लनर्न्रण: 

• परियोजनामा Technical Specifications ि मापदण्डको पालना गनव गणुस्ति ननयधरणका उपायहरू । 

• ननयनमत Site Visit ि ननमावण सामग्रीको गणुस्ति पिीक्षण । 

(७) ममयत र सम्पलत्त व्र्िस्थापन: 

• पूिाविाि सम्पनिहरूको ननयनमत ममवत ि पनुस्थावपनाको िणनीनत तजुवमा । 

• महत्िपूणव पूिाविाि संिचनाहरूको स्तिोधननत ि ममवत सम्िाि । 

(८) िातािरणीर् र सामालिक प्रभाि मूल्र्ाङ्कन: 

• पूिाविाि परियोजनाहरूको िाताििणीय, सांस्कृनतक, ि सामानजक-आनथवक प्रिािहरूको मूपयाङ्कन । 

(९) क्षमता लनमायण र प्रलशक्षण: 

• आयोजना सञ्चालनमा संलग्न कमवचािी, नमस्त्री, कामदाि ि उपिोिाको प्रानिनिक प्रनशक्षण ि सीप निकास । 

(१०) प्रलतिेदन: 

• कायव प्रगनतका आिािमा परिमाणात्मक ि नििीय मूपयाङ्कन । 

• ननमावण कायव सम्पधन प्रनतिेदन तयाि । 

• ननमावण सम्पधन िएका आयोजनाहरू समुदायलाई हस्ताधतिण नसफारिस । 

(११) अन्र् कार्य: 

• ननमावण व्यिसायहरूको दताव ि निीकिण नसफारिस । 

• ननमावण सामग्री, ज्याला, ि पिामशव सेिाका धयूनतम दििेट ननिाविण । 

 

र्ोिना कार्ायन्िर्न तथा व्र्िस्थापन इकाई 

(१) स्िीकृत र्ोिनाहरूको कार्ायन्िर्न: 

• तोनकएको समयसीमा ि बजेट परिनि निर स्िीकृत योजनाहरू कायावधियन । 

• परियोजनाहरूको सहज कायावधियनका लानग सिोकाििालाहरूसगँ समधिय । 

• प्रगनत अनुगमन ि समस्याहरूको समािान । 

• ननयामक आिश्यकताहरू ि गणुस्ति मापदण्डहरूको परिपालना सनुननित । 

(२) उपभोिा सलमलत गठन: 

• परियोजनाहरूका लानग उपिोिा सनमनतहरू गठनमा समधिय । 

• उपिोिा सनमनत िा ननमावण व्यिसायीहरूसगँ सम्झौता प्रनियामा सहयोग । 

(३) पररर्ोिना व्र्िस्थापन: 

• ठेकेदाि ि उपिोिा सनमनतहरूसगँ समधिय गिी समस्या समािान । 

(४) लनमायण उपकरण सञ्िािन: 

• कायावलयमा िहेका ननमावण उपकिणहरूको सञ्चालन । 

 

पूिायधार लनमायण प्रर्ोगशािा 

(१) प्रर्ोगशािा व्र्िस्थापन: 

• नगिपानलकाको पूिाविाि ननमावण प्रयोगशालाहरू सञ्चालन । 

• सिुक्षा मापदण्ड ि प्रोटोकलहरूको परिपालना सनुननित । 

(२) गुणस्तर आश्वासन परीक्षण: 

• ननमावण सामग्रीको गणुस्ति ि उपयिुताको पिीक्षण । 

• पूिाविाि परियोजनाहरूका ननणवयका लानग गणुस्तिीय पिीक्षण ि प्रनतिेदन । 

(३) सामग्री भण्डारण र व्र्िस्थापन: 

• पिीक्षण सामग्रीहरूको लगत तयािी ि िण्डािण । 

• प्रयोगशाला सामग्रीको आपूनतव ि पनुिःपूनतवका लानग समधिय । 

(४) परीक्षण प्रलतिेदन: 

• अिलोकन, ननरकिव, ि नसफारिस सनहतको पिीक्षण प्रनतिेदन तयाि ि सञ्चाि । 

• प्रयोगशाला सेिा शपुक ननिाविण ि सेिा निस्तािमा िाय तथा सझुाि । 



 

(५) उपकरण ममयत र क्र्ालिबे्रसन: 

• प्रयोगशाला उपकिणहरूको ननयनमत ममवत ि क्यानलबे्रशन । 

• निशेि उपकिण सनिवनसङ ि क्यानलबे्रशनका लानग प्रानिनिक निशेिज्ञ िा आपूनतवकतावसगँ समधिय । 

 

 

सहरी पूिायधार तथा बस्ती लिकास शाखा 

(१) बस्ती लिकास: 

• सिुनक्षत ि नदगो बस्ती निकासका लानग नीनत तथा योजना तजुवमा ि कायावधियन । 

• सहिी निस्तािका लानग उपयिु स्थानहरूको पनहचान । 

• एकीकृत बस्ती निकास ि प्रिािकािी िू-उपयोग अभ्यासहरूको प्रिर्द्वन । 

• सीमाधतकृत समुदाय ि जोनखममा पिेका समूहहरूको लानग िूनममा समान पह चँ सनुननित गनव पहल । 

(२) भिन संलहता: 

• ििन संनहताको परिपालना ि लागू गनव सिुक्षा, संिचनात्मक अखण्डता, ि मापदण्ड सनुननित । 

• ििन ननमावण अनुमनत प्रदान ि नबना इजाजत ननमावणको अनुगमन । 

• अननयनमत ननमावण िोकथाम ि ननयमन । 

• घि नम्िरिङ्ग ि ििन ननमावण मापदण्डको प्रचाि प्रसाि । 

• ि–ुकम्प प्रनतिोिक घि ननमावणमा पहल । 

(३) ट्रालिक व्र्िस्थापन: 

• यातायात प्रणाली सम्बधिी नीनत, मापदण्ड, ि योजना तजुवमा, कायावधियन, ि अनुगमन । 

• पानकव ङ्ग स्थलको ननमावण, व्यिस्थापन, ि यातायात रुट ननिाविण । 

• िाताििणमैरी, अपाङ्गमैरी, ि लैङ्नगक मैरी यातायात प्रणालीको प्रिर्द्वन । 

(४) सौन्दर्ीकरण: 

• सहिी के्षरको सौधदयव अनििनृर्द् गनव पाकव , बगैंचा, ि हरियो ठाउहँरूको निकास । 

• पयवटकीय गधतव्य ि सािवजननक महत्त्िका स्थानहरूको सौधदयीकिण योजना तजुवमा ि कायावधियन । 

(५) साियिलनक सुलिधा व्र्िस्थापन: 

• बजाि, हाट बजाि, बिशालाहरू, ि सािवजननक सनुििाहरूको व्यिस्थापन । 

• सािवजननक शौचालय ि सिसफाइ सनुििाको व्यिस्थापन । 

भूलम व्र्िस्थापन उपशाखा 

(१) भूलम प्रशासन: 

• घिजग्गा िनी प्रमाण पजुाव नितिण ि लगत व्यिस्थापन । 

• जग्गाको नाप, नक्सा, ि नकिाकाट सम्बधिी कायव । 

• िूनम अनिलेखहरू व्यिनस्थत गिी जग्गा स्िानमत्ि ि लेनदेन सनुननित । 

• जग्गा कािोबािको दताव ि स्िानमत्ि हस्ताधतिण अनिलेख अद्यािनिक । 

(२) भूलम व्र्िस्थापन: 

• अव्यिनस्थत बसोबासको लगत सङ्कलन ि अनिलेख व्यिस्थापन । 

• िू-उपयोग योजना तयािी । 

• िूनमहीन सकुुम्िासीको पनहचान ि अनिलेख िाख्ने । 

• िूनम िगीकिण अनुसािको लगत व्यिस्थापन । 

• िूनम लगत (नक्शा, स्रेस्ता) ननमावण ि संिक्षण । 

• सिकािी प्रयोजनका लानग जग्गा प्रानप्त, मुआब्जा ननिाविण, ि नितिणमा समधिय । 

• जग्गा नििाद समािानमा मेलनमलाप ि मध्यस्थता । 

• पिुातानत्िक स्थल, िन, सीमसाि, ि तटिती के्षरका जग्गाको लगत िाख्ने । 

(३) भूलम अलभिेख व्र्िस्थापन: 

• क्याडस्िल नक्सा, सम्पनि सिेक्षण, ि स्िानमत्ि कागजात व्यिस्थापन । 

• अनिलेख नडनजटाइजेशन ि अनलाइन ललेटफमव निकास । 



 

• योजना, निकास, ि ननयामक गनतनिनिहरूका लानग िूनम सम्बधिी तथ्याङ्क ि जानकािी प्रदान । 

िन, िातािरण तथा लिपद् व्र्िस्थापन शाखा1 

(१) िन संरक्षण: 

• िन, जङ्गल, िधयजधतु, चिाचरुुगीं, जल उपयोग, िाताििण, पयावििण तथा जैनिक निनििता सम्बधिी स्थानीय नीनत, 

कानून, मापदण्ड, योजना, कायावधियन, अनुगमन ि ननयमन  ।  

• सामुदानयक, ग्रामीण तथा शहिी, िानमवक, किनुलयती ि साझेदािी िनको संिक्षण, सम्िर्द्वन, उपयोग, अनुगमन ि 

ननयमन तथा िन उपिोिा समूहको व्यिस्थापन  । 

• मध्यिती के्षरको सामुदानयक, िानमवक ि कबनुलयती िनको व्यिस्थापन  । 

(२) हररर्ािी प्रिर्द्यन: 

• िाताििण सिुक्षाका लानग हरियाली के्षर तोक्ने  ।  

• नसविी स्थापना, निरुिा उत्पादन, नितिण, िोपण ि प्रिर्द्वन  ।  

• नगिलाई हिाििा िाख्न ि िाताििणमा सधतुलन कायम गनव निनिधन स्थानहरूमा िकु्षािोपण, सोको संिक्षण पाकव  तथा 

उद्यानहरूको संिक्षण ि निस्ताि जस्ता कुिाहरूमा सहकािी तथा गैि सिकािी संस्थाहरूसंग सम्पकव मा िही प्रिािकािी 

कायविम संचालनका लानग आिश्यक व्यिस्थापन  । 

• सडक नकनािाहरू, खोला नालाको नकनािा, चौि डाडँा पाखाहरूमा िकृ्षािोपणको व्यिस्था गने गिाउने ि सोको 

संिक्षणको व्यिस्थापन । 

(३) ििस्रोत संरक्षण: 

• जलािाि सम्बधिी नीनत, कानून, मापदण्ड, योजना तजुवमा तथा त्यसको कायावधियन, अनुगमन तथा ननयमन  । 

• पानीको मुहान संिक्षण गने  ।  

• पानीको अिािलाई सम्बोिन गनव ि पानी सिुक्षा बढाउन ििावको पानी संकलन, जलािाि व्यिस्थापन, ि पानीको 

उपयोग दक्षता अभ्यासहरू जस्ता जल संिक्षण उपायहरूलाई प्रिर्द्वन  । 

(४) िातािरण संरक्षण:  

• िधयजधतु, खानी तथा खननज पदाथवको संिक्षण, िाताििण संिक्षण ि जैनिक निनििता साथै िैकनपपक ऊजाव सम्बधिी 

नीनत, कानून, मापदण्ड, योजना तजुवमा तथा त्यसको कायावधियन, अनुगमन तथा ननयमन  ।  

• जनस्िास्थ्यमा प्रनतकूल असि पने नकनसमका उपिोग्य बस्तुको बेचनिखन ि उपिोग तथा िाताििणीय प्रदूिण ि 

हाननकािक पदाथवहरूको ननयधरण, अनुगमन तथा ननयमन  ।  

• िाय ुतथा ध्िननको प्रदूिण ननयधरण सम्बधिी कायव, 

• ललानष्टकका झोलाको निकपप नदनका लानग ननजी के्षरहरूसंग सहकायव  ।  

(५) िििार्ु पररितयन अनुकूिन: 

• स्थानीय समुदाय ि पारिनस्थनतक प्रणालीमा जलिाय ुपरिितवनको प्रिािहरूको मूपयाङ्कन,  अनुकूलन िणनीनतहरू ि 

उत्थानका उपायहरू अिलम्िन  । 

• िाताििणीय चनुौनतहरूको सामना गनव समुदायहरूलाई सशि बनाउन जलिाय ुपरिितवन अनुकूलन, निपद् जोनखम 

धयूनीकिण, ि नदगो िूनम व्यिस्थापन अभ्यासहरू बािे सचेतना ि क्षमता निकास समधिी कायव  । 

(६) अलभिेख: 

• खानी तथा खननज पदाथव सम्बधिी सूचना सङ्कलन, अनिलेख व्यिस्थापन ि संिक्षण  ।  

(७) िातािरणीर् लशक्षा र िागरूकता: 

• िैकनपपक ऊजाव सम्बधिी प्रनिनि निकास ि हस्ताधतिण, क्षमता अनििनृर्द् ि प्रिर्द्वन  । 

• िाताििणीय प्रिाि अनुकुलनका लानग अध्ययन  ।  

• शहिी िाताििणमा स्िच्छता कायम गने िाताििण संिक्षण नशक्षाको प्रचाि गिी जनचेतना अनििनृर्द्मा सहयोग पगु्न े

कायविमहरू संचालन  ।  

• िाताििणीय जोनखम धयूनीकिण गनव निनिधन कायविम सञ्चालन  । 

(८) सहर्ोग र साझेदारी: 

• नया ँउद्योग िा व्यिसायको स्थापना ि संचालनका लानग आिश्यक पने इजाजत तथा नसफारिसमा िाताििण 

संिक्षणलाई ध्यान नददै आफ्नो िाय सझुाि सम्बधिीत शाखामा उपलब्ि गिाउन े । 

• निकास योजनाहरूको िाताििणीय प्रिाि मूपयांकन सम्बधिी कायव  । 

(९) लिपद् व्र्िस्थापन:   



 

• निपद् व्यिस्थापन सम्बधिी नीनत, काननू, मापदण्ड तथा स्थानीय स्तिका आयोजनाको पनहचान, कायावधियन, 

अनुगमन तथा ननयमन, 

• निपद् पूिव तयािी तथा प्रनतकायव योजना, पूिव सूचना प्रणाली, खोज तथा उर्द्ाि, िाहत सामग्रीको पूिव िण्डािण, नितिण 

ि समधिय  ।  

• तटबधि, नदी ि पनहिोको ननयधरण तथा नदीको व्यिस्थापन ि ननयमन  ।   

• निपद् जोनखम के्षरको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पनहचान ि स्थानाधतिण, 

• स्थानीय आपतकानलन कायव सञ्चालन प्रणालीको कायावधियन  । 

• निपद् व्यिस्थापन कायवमा गैसस, ननजी के्षर तथा स्थानीय समुदाय समेतको साझेदािी अनििनृर्द् गदै सूचना प्रिाह ि 

समधिय कायव प्रिािकािी बनाउन पहल  ।  

• निपद् कोिको  स्थापना तथा सञ्चालन ि स्रोत सािनको परिचालनमा सहजीकिण, 

• निपद् पिातको पनु: स्थापना ि पनुननवमावण  । 

• निपद् सम्बधिी तथ्याङ्क व्यिस्थापन ि अध्ययन अनुसधिान  ।  

• निपद व्यिस्थापनमा नगिपानलकासगँ समधिय गने िानरिय ि अधतिावनरिय साझदेाि संस्थाहरूको पनहचान गने, संयिु 

कायव योजना तयािी गने ि जोनखममा पिेका स्थानहरूको नक्साकंन  ।  

• निपद् व्यिस्थापनमा स्थानीय समुदाय ि सामुदानयक संस्थाहरूको क्षमता निकास लगायत जनचेतना अनििनृर्द्का 

कामहरू  ।  

• प्राकृनतक प्रकोपबाट ह ने  जनिनको क्षनत कम गनव ननिोिात्मक तथा उर्द्ािका कामहरू गनव समधिय  ।  

• बारुणयधरको सञ्चालन तथा व्यिस्थापन गनव आिश्यक कायवहरू  

• निपद् व्यिस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश ि स्थानीय समुदाय, सङ्घ, संस्था तथा ननजी के्षरसगँ सहयोग, समधिय ि  

सहकायव ।  

(१०) अन्र्: 

• ढुङ्गा, नगट्टी, बालुिा, नुन, माटो, खिीढुगां तथा स्लेट जस्ता खानीजधय िस्तुको सिेक्षण, उत्खनन् तथा उपयोगको 

दताव, अनुमनत, निीकिण, खािेजी ि व्यिस्थापन  । 

 

खानेपानी तथा सरसिाइ व्र्िस्थापन उपशाखा 

(१) लनर्मन: 

• खानेपानी सम्बधिी नीनत, कानून, मापदण्ड तजुवमा, कायावधियन, ि अनुगमन । 

• पानी प्रशोिन, नितिण प्रणाली, ि जल प्रदूिण िोकथामका लानग कानून तथा मापदण्डको परिपालना । 

• सिसफाइ कमवचािी, सिािी सािन, ि उपकिणहरूको परिचालन । 

(२) िनिेतना तथा क्षमता अलभिृलर्द्: 

• स्िच्छता अभ्यास, पानी संिक्षण, ि उनचत सिसफाइ व्यिहाि प्रिर्द्वनका लानग जनचेतना अनियान । 

• शहिी सफाई सम्बधिी ज्ञान नदनु ि जनचेतना अनििनृर्द् । 

• कम्पोनष्टङ, बायोग्यास, ि खेि जाने नचजहरूको उपयोगबािे सीपमूलक तानलम । 

• शलुि शौचालय अनियानको प्रचाि प्रसाि । 

(३) समन्िर्: 

• हरित नगिका लानग नसविी स्थापनाका के्षर पनहचान ि टोल निकास संस्था तथा निद्यालयहरूलाई परिचालन । 

• फलफुल ि िकृ्षािोपणका लानग सिोकाििालाहरूसगँ समधिय । 

• कम्पोष्ट मल प्रनिनि निकासमा ननजी के्षरको सहिानगता । 

• फोहोिमैला व्यिस्थापन ि नबसजवन स्थल व्यिस्थापनमा समधिय ि अनुगमन । 

• सौधदयवकिणका के्षर पनहचान ि फूल बगैचा ननमावणको व्यिस्था । 

(४) खानपेानी व्र्िस्थापन तथा संरक्षण: 

• खानेपानी महसलु ननिाविण ि सेिा व्यिस्थापन । 

• पानीको मुहान संिक्षण ि सािवजननक स्थलमा नपउने पानी व्यिस्थापन । 

• पानी आपूनतव प्रणाली अनुकूलन, पानीको हानन कम गनव, ि चहुािट पिा लगाउन िणनीनतहरू निकास । 

• पानीको गणुस्ति मापदण्ड अनुगमन ि नमूना पिीक्षण । 



 

(५) िोहोरमैिा व्र्िस्थापन: 

• स्थानीय सिसफाई तथा फोहि व्यिस्थापन सम्बधिी नीनत, योजना तजुवमा ि कायावधियन । 

• फोहोिमैला सङ्कलन, पनुिः उपयोग, प्रशोिन, निसजवन, ि सेिा शपुक ननिाविण । 

• पयाण्डनफल साईट व्यिस्थापन ि स्िास्थ्यजधय फोहोिमैला व्यिस्थापन मापदण्ड ननिाविण । 

(६) सरसिाइ: 

• तिकािी बजाि, हाट बजाि, पश ुििशालाको व्यिस्थापनमा सहयोग । 

• सािवजननक शौचालय स्थापना ि सहजीकिण । 

(७) िगत सङ्किन: 

• खानेपानी आयोजना ि लािग्राहीहरूको लगत व्यिस्थापन । 

• नगि के्षर निरको ढलनालाहरूको लगत, सिे, ि नडजाइन व्यिस्था । 

• फोहोि मैला, ििुा आनद उत्पादन गने पसल, होटल, कलकािखाना आनदको लगत िाखी प्रदूिण िोक्ने उपायहरू 

अपनाउने । 

 

ि) सामालिक लिकास महाशाखा अन्तगयतका शाखाहरू 

लशक्षा, र्ुिा तथा खेिकुद शाखा 

(१) लशक्षा लिकास: 

• प्रािनम्िक बाल निकासदेनख माध्यनमक तहसम्मको नशक्षा सम्बधिी नीनत, योजना तजुवमा, कायावधियन, अनुगमन, 

मूपयाङ्कन, ि ननयमन । 

• सामुदानयक, संस्थागत, गठुी, सहकािी निद्यालयहरूको अनुगमन ि ननयमन । 

• प्रानिनिक नशक्षा तथा व्यािसानयक तानलम सञ्चालन, अनुगमन, ि ननयमन । 

• मातृिािामा नशक्षा नदने निद्यालयहरूको अनुमनत, अनुगमन, ि ननयमन । 

• गानिएका िा बधद गरिएका निद्यालयहरूको सम्पनि व्यिस्थापन । 

• सामुदानयक निद्यालयका लानग पूिाविाि ननमावण, ममवत, ि सञ्चालन व्यिस्थापन । 

• पाठ्यिम, पाठ्य सामग्री नितिण, ि नशक्षक दिबधदी नमलान । 

• निद्यालयको नक्साङ्कन, स्िीकृनत, ि समायोजन । 

• नन: शपुक नशक्षा, छारिनृि व्यिस्थापन, ि अनतरिि नियाकलाप सञ्चालन । 

(२) अलभिेख व्र्िस्थापन: 

• निद्यालय, नशक्षक, कमवचािी, ि छारिनृि पाउने निद्याथीको अनिलेख अद्यािनिक । 

• निद्यालयका पसु्तकालयहरूको अनिलेख िाख्ने । 

(३) र्ुिा: 

• यिुा जागिण, सशिीकिण, ि सीप, उद्यमनशलता, तथा नेततृ्ि निकास कायविम सञ्चालन । 

(४) खेिकुद: 

• स्थानीय खेलकूदको निकास ि प्रिर्द्वन । 

• खेलकुद पूिाविाि निकास ि प्रनतयोनगता आयोजना । 

(५) भाषा, किा तथा संस्कृलत: 

• िािा, संस्कृनत, सानहत्य, सम्पदा, ि लनलतकलाको संिक्षण ि निकास सम्बधिी योजना तजुवमा, कायावधियन, ि  

ननयमन । 

• जारा, पिव, ि सांस्कृनतक सम्पदाको संिक्षण, प्रिर्द्वन, ि निकास । 

 

पुस्तकािर् 

(१) पुस्तकािर् व्र्िस्थापन: 

• पसु्तकालय नीनत ि प्रनियाहरूको तजुवमा ि कायावधियन । 

• पसु्तक, पनरका, ि अधय पठन सामग्रीहरूको प्रानप्त ि व्यिस्थापन । 

• प्रयोगकतावहरूको लानग पसु्तकालय स्रोतहरूको प्रिािकािी व्यिस्थापन ि अनुकूल अध्ययन िाताििण सनुननित । 

• अनुसधिानका लानग सधदिव सामग्री ि सहायता प्रदान । 



 

• पसु्तकालयको उपयोग ि गनतनिनिहरूको अनिलेखीकिण ि प्रनतिेदन तयािी । 

(२) लडलिटि पुस्तकािर् व्र्िस्थापन: 

• इ-लाइबे्रिीको निकास, सञ्चालन, ि सिुक्षा सनुननित । 

• प्रयोगकतावहरूलाई इ-लाइबे्रिी प्रयोगको लानग प्रनशक्षण ि सहयोग प्रदान । 

• इ-लाइबे्रिीलाई थप प्रिािकािी बनाउन प्रनिनि साझेदािहरूसगँ सहकायव । 

(३) सामुदालर्क संिग्नता: 

• पसु्तकालय सेिाहरू प्रिर्द्वन गनव निद्यालय, कलेज, ि सामुदानयक केधर लनक्षत कायविम सञ्चालन । 

• पसु्तकालय प्रिर्द्वन सम्बधिी प्रयोगकताव ि समुदायका सदस्यहरूको पषृ्ठपोिण प्राप्त । 

 

स्िास््र् शाखा 

(१) र्ोिना तिुयमा: 

• िानरिय स्िास्थ्य नीनत, नेपाल स्िास्थ्य के्षर िणनीनत, नदगो निकास लक्ष्य, ि नगिपानलकाको बजेटका आिािमा 

स्िास्थ्य सम्बधिी योजना तयाि गने । 

• संघीय/केधरबाट प्राप्त बजेट तथा स्थानीय तहबाट अनिकतम बजेटको योजना तजुवमा गने । 

• िानिवक योजना स्िीकृनतका लानग पेश गने । 

• स्िास्थ्य सूचक पनहचान गिी तथ्यमा आिारित कायविमहरू प्रस्ताि गने । 

(२) बिेट व्र्िस्थापन: 

• िानिवक बजेट तथा कायविम तयाि गिी स्िीकृनत प्रनियामा सहयोग गने । 

• स्िीकृत बजेटको समयमै खचवको सनुननितता ि कायावधियन । 

• स्थानीय स्िास्थ्य संस्थामा सञ्चालन ह ने कायविमहरूको ननयमन ि फछौट । 

(३) आधारभूत स्िास््र् सेिा: 

• स्िास्थ्य संस्था तथा खोप केधरहरू माफव त गणुस्तिीय खोप सेिा सनुननित गने । 

• मातृत्ि, निजात नशश,ु ि पोिण सेिा कायविमहरू सञ्चालन गने । 

• सिुनक्षत मातृत्ि ि निजात नशश ुस्िास्थ्य सेिाको सनुननितता । 

(४) रोग लनर्न्रण: 

• औलो, कुष्ठिोग, हािीपाइले, क्षयिोग, कालाजाि, एच.आइ.िी/एड्स लगायतका िोगहरूको िोकथाम, ननयधरण, ि 

उपचाि कायविम सञ्चालन । 

• स्िास्थ्य संस्थाहरूमा सामाधय िोग तथा चोटपटकको उपचाि व्यिस्थापन । 

(५) आकलस्मक स्िास््र् सेिा: 

• आकनस्मक स्िास्थ्य सेिा सञ्चालन ि गणुस्तिको सनुननितता । 

• सडक दघुवटना, माननसक स्िास्थ्य, ि महामािी व्यिस्थापनमा निशेि पहल । 

(६) पोषण: 

• पाचँ ििव मुननका बालबानलका, नकशोि नकशोिी, गिविती ि सतु्केिी मनहलाको पोिण सिुािका लानग कायविम  

सञ्चालन । 

(७) पररिार लनर्ोिन: 

• परििाि ननयोजन सेिा उपलब्ि गिाउने ि स्थायी बधध्याकिण सेिा प्रदान गने । 

(८) लकशोर लकशोरी र्ौन तथा प्रिनन स्िास््र्: 

• नकशोि नकशोिीको स्िास्थ्य सेिा पह चँ ि गणुस्ति सिुाि गनव कायविम सञ्चालन । 

(९) स्िास््र् लशक्षा र िनस्िास््र् प्रिर्द्यन: 

• स्थानीय जनस्िास्थ्य कायविमहरू सञ्चालन, पोिण, स्िस्थ जीिनशैली, ि जनचेतना अनियान सञ्चालन गने । 

(१०) औषलध र स्िास््र् उपकरण आपूलतय: 

• औिनि, उपकिण, ि अधय स्िास्थ्य सामग्रीहरूको सिुनक्षत िण्डािण ि आपूनतव व्यिस्थापन । 

(११) स्िास््र् बीमा र सामालिक सुरक्षा: 

• स्िास्थ्य बीमा कायविमको उपलब्िता ि उपयोनगताको सनुननितता । 

• नपछनडएका िगव ि सीमाधतकृत समुदायका लानग सामानजक सिुक्षा कायविम सञ्चालन । 



 

(१२) अनुगमन र सुपररिेक्षण: 

• स्िास्थ्य संस्थाहरूको ननयनमत अनुगमन, सपुरििेक्षण, ि प्रनतिेदन तयाि गने । 

(१३) प्रशासलनक कार्य: 

• स्िास्थ्य संस्थाहरूको प्रशासननक कायवको ननयनमत सञ्चालन । 

(१४) िनसहभालगता र समुदार् पररिािन: 

• समुदायमा स्िास्थ्य सेिाका नियाकलापमा जनसहिानगता सनुननित गने । 

(१५) अस्पताि तथा स्िास््र् संस्थाको स्थापना: 

• स्थानीय आिश्यकताअनुसाि स्िास्थ्य सेिा पूिाविािको निकास ि व्यिस्थापन । 

(१६) स्िच्छ खानपेानी र खाद्य पदाथयको गुणस्तर: 

• स्िच्छ खानेपानी तथा खाद्य पदाथवको गणुस्ति सनुननित गनव कायविम सञ्चालन । 

(१७) साियिलनक स्िास््र् लनगरानी: 

• स्थानीय स्तिमा जनस्िास्थ्य ननगिानी ि समधिय । 

(१८) सरकारी तथा गैरसरकारी समन्िर्: 

• सिकािी ि गैिसिकािी ननकायहरूसगँ समधिय, सहकायव, ि साझेदािी कायम िाख्ने । 

(१९) अन्र्: 

• स्थानीय स्िास्थ्य आिश्यकता अनुसाि नया ँसेिा ि कायविम सञ्चालन । 

 

आर्ुिेद तथा िैकलल्पक लिलकत्सा इकाई 

(१) नीलत, र्ोिना, र समन्िर् 

• आयिुेद नचनकत्सा सम्बधिी पानलका स्तिीय योजना तजुवमा गनव स्िास्थ्य शाखालाई सहयोग । 

• आयिुेद, योग, ध्यान, प्राणायाम, पञ्चकमव, ि प्राकृनतक नचनकत्सा सेिासम्बनधित पूिाविाि ि सेिा केधर स्थापनाका 

लानग आयिुेद अस्पताल ि सिोकाििाला ननकायसगँ समधिय । 

• नागरिक आिोग्यता केधर सञ्चालन, व्यिस्थापन, ि नन:शपुक औिनिको उपलब्िता सनुननित गनव सम्बनधित 

ननकायसगँ समधिय । 

(२) संरक्षण, प्रिर्द्यन, र व्र्िस्थापन 

• पिम्पिागत नचनकत्सा पर्द्नतहरूको संिक्षण, प्रिर्द्वन, ि नगिके्षर निर प्रचनलत नचनकत्सा पर्द्नत तथा सेिाहरूको 

सूचीकिण, व्यिस्थापन, ि ननयमन । 

• स्थानीय स्तिमा उपलब्ि औिनिजधय जडीबटुी, खननज एिं जधतु रव्यको पनहचान, संिक्षण, संकलन, प्रिर्द्वन, ि 

आयिुेद नचनकत्साको सदपुयोग माफव त आत्मननिविता अनििनृर्द् । 

• आयिुेद तथा िैकनपपक नचनकत्सा के्षरमा िएका कायवहरूको अनिलेख िाख्न ि प्रनतिेदन पेश । 

(३) लशक्षा, प्रलशक्षण, र िनिेतना 

• स्िस्थ जीिनशैली, आहाि-निहाि, ि जनडबटुीको उपयोनगतासम्बधिी जनचतेना कायविम तजुवमा ि कायावधियन । 

• निद्यालय आयिुेद तथा योग नशक्षा कायविम सञ्चालन, ि योग कक्षाको व्यिस्थापन । 

 

मलहिा, बािबालिका तथा सामालिक सुरक्षा शाखा 

(१) मलहिा सशिीकरण: 

• मनहलाको आनथवक, सामानजक, िाजनीनतक सशिीकिण ि क्षमता निकाससगँ सम्बनधित कायविम सञ्चालन । 

• लैंनगक नहंसा ननिािणका लानग ननिोिात्मक, प्रििवनात्मक, संिक्षणात्मक उपाय ि पनुिःस्थापना सम्बधिी कायव । 

• बजेटको लैंनगक निश्लेिण ि लैंनगक उििदायी बजेट ननमावणमा सहजीकिण । 

• स्थानीय स्तिमा समािेनशता ि लैंनगक मूलप्रिाह सम्बधिी अधय कायव । 

(२) बािकल्र्ाण: 

• सडक बालबानलका, अनाथ, असहाय, अशि ि माननसक असधतुलन िएका व्यनिहरूको पनुिःस्थापना केधरको 

सञ्चालन, व्यिस्थापन, अनुगमन ि ननयमन । 

• बालबानलकाको हकनहत संिक्षणसगँ सम्बनधित कायव । 

• बाल सञ्जालको सबलीकिण । 



 

• बाल धयाय प्रििवन । 

• बाल नहंसा ननयधरणका लानग निनिधन उपायहरूको अिलम्बन । 

• बालबानलकाको हकनहत संिक्षण सम्बधिी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योजना ननमावण ि कायावधियन । 

(३) सामालिक सुरक्षा: 

• सामानजक सिुक्षा सम्बधिी स्थानीय नीनत ननमावण ि मापदण्ड ननिाविण । 

• जेष्ठ नागरिक, अपाङ्गता िएका व्यनि, दनलत ि अधय सामानजक समूहहरूको परिचालन, सहजीकिण ि 

सशिीकिणका कायविम सञ्चालन । 

• जेष्ठ नागरिक, अपाङ्गता िएका व्यनि तथा असहायको लगत अद्यािनिक, परिचयपर नितिण, सामानजक सिुक्षा तथा 

सनुििाको व्यिस्थापन ि नितिण । 

• जेष्ठ नागरिक क्लि, नदिा सेिा केधर, िेटघाटस्थल, आश्रय केधरको सञ्चालन ि व्यिस्थापन । 

• सङ्घ तथा प्रदेशसगँको समधियमा अपाङ्गता पनुिःस्थापना केधर तथा असि स्याहाि केधरको सञ्चालन ि 

व्यिस्थापनमा सहजीकिण । 

• जेष्ठ नागरिक, अपाङ्गता िएका व्यनि ि अशिहरूको व्यिस्थापन सम्बधिी अधय कायव । 

• सामानजक सिुक्षा सम्बधिी स्थानीय तथ्याङ्क ि सूचना व्यिस्थापन । 

(४) िैङ्लगक मूिप्रिाह र समािेशीता: 

• नगिपानलकाका नीनत, कायविम तथा योजनाहरूमा लैङ्नगक समानता ि समािशेीताका सिोकािहरूलाई समािशे गनव 

अधय शाखाहरूसगँ सहकायव । 

• नगिपानलकाद्वािा निकनसत ि कायावधियन गरिएका नीनत, कायविम ि योजनाहरूमा लैङ्नगक सिालहरूको 

मूलप्रिाहीकिण । 

• समुदायमा लैङ्नगक असमानता ि अििोिहरू पनहचान गिी धयूनीकिणका लानग आिश्यक पहल । 

• ननणवय प्रनिया ि शासन संिचनाहरूमा मनहला ि नसमाधतकृत समूहहरूको सहिानगता ि प्रनतनननित्िलाई प्रिर्द्वन । 

• स्थानीय स्तिमा सचेतना अनियान ि नीनत िकालत माफव त मनहला, बालबानलका ि नसमाधतकृत िगवको अनिकाि ि 

नहतको प्रिर्द्वन । 

(५) गररबी लनिारण: 

• गरिबी ननिािण सम्बधिी नीनत, कानून, मापदण्ड, ननयमन ि अध्ययन अनुसधिान । 

• गरिबी पनहचान सम्बधिी स्थानीय मापदण्ड तयािी, सिेक्षण, सूचना व्यिस्थापन ि ननयमन । 

• स्थानीयस्तिमा सकुुम्िासीको जीनिकोपाजवन ि िसोिास व्यिस्थामा सहजीकिण । 

• गरिबी ननिािणको स्थानीय िणनीनत तजुवमा । 

 

पञ्िीकरण इकाई 

(१) व्र्लिगत घटना दताय: 

• आिनुनक प्रनिनिको उपयोग गदै व्यनिगत घटना दताव (जधम, मृत्य,ु नििाह, बसाईसिाई, सम्बधि निच्छेद, ि 

िमवपरु/िमवपरुी) सम्बधिी तथ्याङ्कको व्यिस्थापन । 

• सबै िडाबाट प्राप्त व्यनिगत घटना दतावसम्बधिी अनिलेख व्यिस्थापन ि मानसक प्रनतिेदनको तयािी । 

• िडाहरूबाट प्राप्त तथ्याङ्क एकीकृत गिी िानिवक प्रनतिेदन तयाि गिी सम्बनधित ननकायमा पठाउने । 

(२) सामालिक सुरक्षा िृलत्त व्र्िस्थापन: 

• सङ्घीय तथा प्रादेनशक कानूनको अिीनमा सामानजक सिुक्षा कायविमको कायावधियन, सञ्चालन, ि व्यिस्थापन । 

• सामानजक सिुक्षाका कायावधियनको लानग सङ्घ, प्रदेश ि स्थानीय ननकायहरूसगँ सम्पकव , समधिय, ि सहकायव । 

• स्थानीय सामानजक सिुक्षा योजना तजुवमाका लानग आिश्यक तथ्याङ्क सङ्कलन । 

• अपाङ्गता िएका व्यनिमैरी पूिाविाि ननमावण ि सञ्चालनमा पहल । 

• निििा तथा एकल मनहलाहरूलाई लनक्षत सहयोगात्मक कायवको पनहचान । 

• सामानजक सिुक्षा कायविमको व्यिस्थापन, सञ्चालन, अनिलेख व्यिस्थापन, ि प्रनतिेदन तयािी । 

(३) अन्र् कार्य: 

• कधसलुि सम्बधिी कायव । 

 



 

 

छ) लित्त व्र्िस्थापन महाशाखा अन्तरगतका शाखाहरू 

आलथयक प्रशासन शाखा 

(१) आलथयक प्रशासन: 

• आनथवक कानून, मापदण्ड, ि कायवनिनिको प्रिािकािी कायावधियन ि आनथवक प्रशासन सञ्चालन । 

• लेखांकन, नििीय प्रनतिेदन, ि आधतरिक ननयधरणहरू सञ्चालन गिी पािदनशवता ि जिाफदेनहता सनुननित । 

• संनचत कोि, आकनस्मक कोि, तथा अधय नििीय िण्डािहरूको उनचत व्यिस्थापन । 

• कािोबािको लेखांकन, ननयधरण, ि व्यिस्थापन । 

• संघ ि प्रदेश सिकािबाट प्राप्त सशतव बजेटको खचव व्यिस्थापन । 

(२) बिेट तिुयमा: 

• समनष्टगत आनथवक अिस्थाको निश्लेिण ि सािवजननक तथा सामुदानयक लगानीहरूको अनिलेख व्यिस्थापन । 

• व्यय अनुमान ि बजेटिी ननणवयहरूको लानग समनष्टगत आनथवक कािक ि लगानी प्रके्षपणहरूको निश्लेिण । 

• सम्बनधित नििागहरू ि सिोकाििालाहरूसगँ समधिय गिी िानिवक बजेट तजुवमा । 

• िाजस्ि ि व्यय प्रके्षपण गनव नििीय डाटा ि आनथवक प्रिनृिहरूको निश्लेिण । 

• िणनीनतक प्राथनमकता ि स्रोत उपलब्िताको आिािमा कायविम, परियोजना, ि सेिाहरूको कोि निननयोजन । 

(३) िेखापरीक्षणमा समन्िर्: 

• आधतरिक ि बाह्य लेखापिीक्षकहरूसगँ समधिय गिी आनथवक कािोबािहरूको लेखापिीक्षण सहयोग । 

• बेरुजू फर्छ्यौट ि लेखा पिीक्षणको व्यिस्थापन । 

(४) अलभिेख व्र्िस्थापन: 

• सम्पूणव आनथवक कािोबाि, ऋण, अनुदान, तथा जमानतको अनिलेख व्यिस्थापन । 

• ििौटी सदिस्याहा तथा नफतावको अनिलेख िाख्ने । 

• नििीय प्रनतिेदन, लेखापिीक्षण प्रनतिेदन, ि अधय नििीय प्रनतिेदनहरूको तयािी । 

(५) प्रलतिेदन: 

• आिनिक रूपमा नििीय प्रनतिेदनहरूको तयािी । 

• लेखा व्यिस्थापन, खचव, िाजस्ि, ििौटी, कायव सञ्चालन कोि, तथा अधय सिकािी कोिहरूको एकीकृत निििण तयाि 

गने । 

(६) लनरन्तर सुधार र निप्रितयन: 

• सिुािका लानग के्षरहरूको पनहचान गनव निद्यमान नििीय प्रनियाहरू ि प्रणालीहरूको मूपयाङ्कन । 

• नििीय कायवप्रिाहहरूलाई सिल बनाउन प्रानिनिक समािानहरू ि प्रनिया सिुािहरू कायावधियन । 

• नििीय व्यिस्थापन टोलीमा ननिधति सिुाि ि निप्रितवनको संस्कृनत प्रििवन । 

 

रािस्ि व्र्िस्थापन शाखा 

(१) रािस्ि प्रके्षपण तथा लिश्लेषण: 

• िाजस्ि पिामशव सनमनतको सनचिालय । 

• िाजस्ि निस्तािका के्षर पनहचान, तथ्याकं संकलन, निश्लेिण । 

• िाजस्ि प्रिनृिहरूको पूिावनुमान ि निश्लिेण । 

• बजेट योजना ि ननणवय प्रनियामा िाजस्ि प्रके्षपण ि प्रनतिेदन तयािी । 

(२) रािस्ि नीलत, कानून, र र्ोिना तिुयमा: 

• स्थानीय सेिा शपुक, दस्तुि, जरिबाना सम्बधिी नीनत, कानून, मापदण्ड, योजना तजुवमा, कायावधियन, ननयमन । 

• िाजस्ि संकलनका लानग नीनतहरू, कानूनहरू, ननयमहरूको निकास ि कायावधियन । 

• शपुक संिचना, दिहरू, ि शपुक ननिाविण । 

• िाजस्ि नीनतहरू ि प्रनियाहरूको पालना सनुननित । 

(३) रािस्ि संकिन गलतलिलधहरू: 

• िाजस्ि दि, शपुक ननिाविण, प्राकृनतक स्रोत सािन ि सेिा शपुक तथा िोयपटी संकलन । 

• स्थानीय पूिाविाि सेिा ि उपयोगमा सेिा शपुक तथा दस्तुि असलुी । 



 

• मालपोत संकलन/सम्पनि कि संकलन । 

• दण्ड जरििाना असलुी । 

• ढंुगा, नगट्टी, बालुिा, माटो, ननु, स्लेट, खननज पदाथवको शपुक सङ्कलनमा सहजीकिण । 

• सामुदानयक िन सञ्चालन ि व्यिस्थापन शपुक संकलन । 

• व्यिसानयक प्रयोजनमा लगाएका स्थान, ििनहरूको िहाल, नलज िाजस्ि असुली । 

• कि चिुा नसफारिस । 

• घि बहाल कि, पटके कि, व्यिसाय कि असलुी । 

• निनिधन िाजस्ि, कि, शपुक, जरिबाना, सेिाशपुक संकलन । 

(४) अलभिेख व्र्िस्थापन तथा त्र्ाङ्क: 

• सम्पूणव किदाताको अनिलेख व्यिस्थापन । 

• िाजस्ि पिामशव सनमनतलाई आिश्यक सूचना उपलब्िता । 

• बाकँी बक्यौता िकमको लगत । 

• प्राकृनतक स्रोत िोयपटी, शपुक आनदको निश्लेिण ि अनिलेख व्यिस्थापन । 

• नगिपानलकाको सािवजननक, ऐलानी, पनतव जग्गाहरूको अद्यािनिक अनिलेख । 

• खानी तथा खननज पदाथव सूचना ि तथ्याङ्क व्यिस्थापन । 

• किदाताको सिेक्षण । 

• सिािी कि, मालपोत, व्यिसाय कि असलुी अनिलेख । 

• िाजस्ि लेनदेन, किदाता जानकािी, ि परिपालना गनतनिनिहरूको अनिलेख । 

• िाजस्ि संकलन ि्याक, प्रिनृिहरू पनहचान, प्रनतिेदन ि निश्लेिण । 

(५) करदाता लशक्षा र पह िँि: 

• किदाताहरूलाई अनिकाि, नजम्मेिािीहरू, ि ििुानी निकपपहरूबािे जानकािी नदन कायविम । 

• कि मूपयाङ्कन, फाइनलङ आिश्यकताहरू, ि उपलब्ि छूटबािे सहायता । 

• किदाता नशक्षा कायविम सञ्चालन । 

• िाजस्ि सम्बधिी प्रचाि प्रसाि तथा अधतिनिया । 

(६) लिशेष कार्यिमहरू र पहिहरू: 

• िाजस्ि संकलन बढाउने निशेि कायविमहरू ि पहलहरूको कायावधियन । 

• नया ँिाजस्ि उत्पधन गने अिसिहरूको अधिेिण । 

• िाजस्ि व्यिस्थापन प्रयासहरूको लानग स्रोतहरू ि निशेिज्ञता उपयोग । 

(७) पररपािना र प्रितयन: 

• िाजस्ि कानून, ननयम, ि नीनतहरूको पालना सनुननित । 

• कि छल, िोखािडी, िा परिपालनाको उपलंघन पनहचान ि समािान । 

• गैि-परिपालना किदाताहरूको निरुर्द् कानूनी काििाही समधिय । 

(८) लनरन्तर सुधार र निप्रितयन: 

• िाजस्ि संकलन प्रनियाहरू ि प्रणालीहरूको मूपयाङ्कन ि सिुाि । 

• प्रानिनिक समािान ि प्रनिया सिुािहरू कायावधियन । 

• ननिधति सिुाि ि निीनताको संस्कािलाई प्रोत्सानहत । 

 

ि) नगर प्रमुख र नगर उप-प्रमुखको लनिी सलििािर् 

(१) सलििािर् सम्बन्धी कार्य: 

• आिश्यक सामाग्रीहरूको व्यिस्था । 

• सेिाग्राहीसगँ प्रमुख तथा उपप्रमुखको िेटघाटको बधदोबस्त । 

• िेटघाटका ननणवय ि आदेशहरूको व्यिस्थापन । 

• पराचाि ि नलखतको व्यिस्थापन । 

• Schedule बनाउने ि जानकािी गिाउन े। 

 



 

झ) नगर प्रहरी इकाई 

(१) नीलत तथा कानूनको पररपािना: 

• नगिपानलका नीनत, ननयम, ननदेनशका, ि मापदण्डको कायावधियन । 

• धयानयक सनमनतको ननणवय कायावधियनमा सहयोग । 

• अनानिकृत ननमावण िोकथाम ि व्यापाि व्यिसाय दताव अनुगमन । 

• उद्योग ि व्यिसायको मूपय सूची ि मापदण्ड अनुगमन । 

(२) सुरक्षा तथा संरक्षण: 

• चल अचल सम्पनिको सिुक्षा । 

• सािवजननक सम्पनि ि सांस्कृनतक सम्पदाको संिक्षण । 

• सिा समािोह ि चाडपिवमा सिुक्षा व्यिस्था । 

• दैिी प्रकोप ि महामािीमा तुरुधत खनटनु । 

• अपिाि िोकथाम ि अनुसधिानमा सहयोग । 

(३) साियिलनक स्थिको व्र्िस्थापन: 

• हाटबजाि ि पानकव ङ्ग स्थल व्यिस्थापन । 

• सािवजननक जग्गा ि संिचनाको संिक्षण । 

• नगि सिसफाई मापदण्डको कायावधियन । 

• अनानिकृत निज्ञापन ि होनडवङ्ग बोडव ननयधरण । 

• साना सिािी सािनको व्यिस्थापन । 

(४) लिपद् व्र्िस्थापन: 

• निपद् व्यिस्थापनमा खोज, उर्द्ाि, िाहत, ि पनुस्थावपना कायव । 

• दमकल व्यिस्थापन ि िोकथामका उपायहरू । 

(५) िोहोरमैिा व्र्िस्थापन र िातािरण संरक्षण: 

• नगि सिसफाई ि छाडा चौपायको ननयधरण । 

• िसु्याहा कुकुि ि िेिारिसे माननस तथा जनाििहरूको व्यिस्थापन । 

• ध्िनन प्रदूिण ननयधरण । 

(६) साियिलनक सरोकार: 

• खतिा जधय संिचनाको व्यिस्थापन नसफारिस । 

• सिा, सम्मेलन, तानलममा शानधत सिुक्षाको व्यिस्था । 

• जिुा तास ि मनदिाजधय पदाथव नििी ननयधरण । 

• सामानजक सिोकािका निियमा माईनकङ्ग द्वािा जानकािी नदनु । 

(७) अन्र्: 

• अत्यधत जरुिी परहरूको नितिणमा सहयोग । 

• शाखा ि इकाईहरूको काममा सहजीकिण । 

 

द्रष्टव्र्: नगर कार्यपालिकािे माथी उलल्िलखत लवषर्के्षत्र समेटखने गरी आफ्नो आवश्र्कता र प्राथलमकता अनुरुप कार्ायिर्, शाखा वा 

उपशाखा वा इकाई सलहतको प्रशासलनक ढँर्ा स्वीकृत गरी िागू गने सक्नेछ  ।  

 

(३) िूि वनर्िाििीको अनुसूची ३ को सट्टािा देहार् अनुसारको अनुसूची ३ राखखएको छ  । 
“अनुसूची – ३ 

(ननयम ४ को उपननयम (३) सगँ सम्बनधित) 

िडा कार्ायिर्बाट सम्पादन ह ने कार्यहरू 

 

१) त्र्ाङ्क संकिन तथा अद्यािलधक: 

• िडानिरको बस्तुगत निििण, ननजी घि, घिपरििाि, सम्पदा, सािवजननक तथा सामुदानयक ििन, सािवजननक 

स्थलहरूको तथ्याङ्क संकलन ि अद्यािनिक । 



 

(२) र्ोिना तिुयमा, कार्ायन्िर्न तथा अनुगमन: 

• निकास ननमावणका योजना तजुवमा, कायावधियन, अनुगमन, आिनिक प्रगनत समीक्षा । 

• टोल निकास संस्थाको गठन ि उपिोिा सनमनतको गठन तथा अनुगमन । 

• िौनतक पूिाविािको संिक्षण, ममवत सम्िाि, िेखदेख तथा व्यिस्थापन । 

(३) लशक्षा तथा स्िास््र्: 

• बाल उद्यान, अनौपचारिक नशक्षा कायविम, प्रािनम्िक बाल निकास केधर सञ्चालन । 

• पसु्तकालय, िाचनालय, सामुदानयक नसकाई केधर, बाल क्लि सञ्चालन । 

• िडा तहको स्िास्थ्य केधर तथा उप केधर व्यिस्थापन । 

• बालबानलकाका लानग खोप सेिा, पोिण कायविम, स्िास्थ्य जनचेतना कायविम सञ्चालन । 

(४) साियिलनक सेिाहरू: 

• सािवजननक शौचालय तथा स्नानगहृ ननमावण ि व्यिस्थापन । 

• सामुदानयक िािाको प्रिधि, कुिा, इनाि, पोखिी ननमावण, संिक्षण, गणुस्ति ननयमन । 

• फोहोिमैलाको सङ्कलन ि व्यिस्थापन, चोक तथा गपलीहरूको सिसफाई, सतही पानी ननकास तथा स्रोत संिक्षण । 

(५) कृलष तथा पशुपािन: 

• कृनि तथा फलफुल नसविी स्थापना, समधिय, प्रिर्िन । 

• अगिुा कृिक तानलमको अनिमुखीकिण, कृनि मलको माग संकलन । 

• कृनिमा लाग्ने िोगहरूको निििण तयािी, पंशपंुछी निकास तथा छाडा चौपायाको व्यिस्थापन, चिण के्षर संिक्षण । 

(६) सांस्कृलतक प्रिद्र्धन: 

• स्थानीय चाडपिव, िािा, संस्कृनतको निकासका लानग कला, नाटक, सांस्कृनतक कायविम सञ्चालन । 

• स्थानीय सांस्कृनतक िीनतिीिाजको संिक्षण तथा प्रिर्िन, खेलकुद पूिाविाि निकास । 

(७) सामालिक सेिा: 

• आनथवक तथा सामानजक रूपमा पनछ पिेका समूहहरूको अनिलेख िाखी सामानजक ि आनथवक उत्थान । 

• सामानजक सद्भाि ि सौहादवता कायम, बालनििाह, मनहला नहंसा, छुिाछुत, दहेज, बालश्रम, मानि िेचनिखनजस्ता 

सामानजक कुरितीको अधत्य । 

• सडक बालबानलकाको उर्द्ाि, असि, नबमािी, िेिारिस िा असहाय व्यनिको स्िास्थ्य सेिा व्यिस्थापन । 

(८) व्र्िस्थापन तथा लनर्मन: 

• मालपोत, िूनम कि, व्यिसाय कि, िहाल कि, निज्ञापन कि, सिःशपुक पानकव ङ्ग, नया ँव्यिसाय दताव, नसफारिस 

दस्तुि, सिािी सािन कि, मनोिञ्जन कि लेखाजोखा ि संकलन । 

• घिेलु उद्योगको लगत संकलन, हाट बजाि व्यिस्थापन, प्राङ्गारिक कृनि, सिुनक्षत मातृत्ि, निद्याथी िनाव, पूणव खोप, 

खुपला नदशामुि सिसफाई, िाताििण मैरी तथा बालमैरी शासन प्रिर्िन । 

(९) लनमायण तथा संरक्षण: 

• िडानिरको बाटोघाटो चालू िाख्ने, सडक अनिकाि के्षरमा अििोि ि अनतिमण िोक्ने । 

• िूकम्प प्रनतिोिी ििन ननमावण सम्बधिी तानलम, घि ननमावण गणुस्ति, ििन संनहता ि मापदण्ड अनुसािको अनुगमन । 

(१०) लनर्मन तथा लसिाररस: 

• नाता, नागरिकता आनदको नसफारिस तथा प्रमाणीकिण । 

• खाद्याधन, माछा, मास,ु तिकािी, फलफूल, पेय पदाथव तथा उपिोग्य सामग्रीको गणुस्ति ि मूपय सूची अनुगमन । 

• सािवजननक शानधत सिुक्षाका लानग माईनकङ्ग । 

(११) अन्र् कार्यहरू: 

• निद्यतु चहुािट तथा चोिी ननयधरण । 

• सामुदानयक िन, िनजधय सम्पदा ि जैनिक निनििताको संिक्षण ि प्रिर्द्वन । 

• हरियाली के्षर निस्ताि, िडा के्षरलाई िाताििण मैरी बनाउने । 

• जरुिी परहरू सम्बधिीत पक्षलाई बझुाउन सहयोग । 


