
सूर्योदर्य नगरपालिका 
नगर कार्ययपालिकाको कार्यािर्य 

कार्यािर्य सहर्योगी (करार) पदको परीक्षाको पाठ्यक्रम 

क. परीक्षाको ककससम 

क्र.सं. चरण कििरण पूणाङ्क उत्तीणाङ्क 
१ प्रथम लिखित परीक्षा (किषर्यगत िेिन) ३० १२ 
२ द्वितीर्य अन्तिाता १०  

 

ि. प्रथम चरणः लिखित परीक्षा 

क्र.स ं प्रश् नको प्रकार प्रश् न संख्या र अङ्क समर्य 
१ किषर्यगतः छोटो उत्तर  ६ प्रश् न x ५ अङ्क ५० ममनेट 

१. सूर्योदर्य नगरपालिकाको सामान्य जानकारी: 
✓ क्षेत्रफि, ससमाना, पर्ययटकीर्य दृष्टििे महत्वपणूय स्थिहरु, धमय, भाषा, ससृं्कमत, जातजामत र 

जनसङ््खख्या सम्बन्धी जानकारी  
✓ नगरपालिकाको सङ्गठन संरचना, नगरकार्ययपालिकाको कार्यािर्य र अन्तगयतका 

कार्यािर्यहरुसम्बन्धी जानकारी  
२ कार्यािर्य सञ्चािन तथा सेिा सम्बन्धी: 

✓ दता र चिानी 

✓ फाइलिङ्ख  

✓ फोटोकपी मेससन, स्क्यानर, कप्रन्टर र कम्प्युटरजस्ता उपकरण सम्बन्धी सामान्य ज्ञान 

✓ कम्प्युटर सम्बन्धी आधारभूत स्तरको ज्ञान 

✓ अकफस स्टसेनरी सम्बन्धी ज्ञान 

✓ बैठक, सेममनार, सभासम्बन्धी ज्ञान  

✓ कार्यािर्यको सरुक्षा, कार्यािर्यमा कनषेधधत िसु्तहरु, गोपनीर्यता सम्बन्धी ज्ञान  

✓ सेिाग्राही सहजीकरण, सेिाग्राहीसँग गनुयपने व्यिहार, सञ्चार सीप र लििाचारसम्बन्धी ज्ञान  

✓ कनिेदन ििेन, पत्र ििेन, िामबन्दी, कुररअर, हुिाकसम्बन्धी ज्ञान 

✓ कार्यािर्य सरसफाई र पोसाकसम्बन्धी ज्ञान  


